UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PHAM VAN CHIEU
Sb: 399/KH-PVC Qudn 12, ngay 19 thang 10 nam 2021
KE HOACH

T6 chirc Hdi nghi can b, vién chirc
Nam hoc 2021-2022

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09 thang 01 ndam 2015 ciia Chinh
phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudc va
don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 ciia By Noi
vu huéng dan mot so ngi dung cia Nghi dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01
nam 2015 cua Chinh phu vé thuc hién ddan chu trong hoat dong cua co quan hanh
chinh Nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cuw Cong van s6 2609/GDPT-CPGD ngay 29 thing 9 nam 2021 cua
Giam doc ’Sé’ ‘Gido duc va Z?do tqo, Ban T hu’g‘ng ‘vuyCoAng doan nganh Giao duc
Thanh pho Ho Chi Minh thong nhat hudng ddn vé to chuc Hoi nghi can bo, vién
chue; xay dung va thuc hién Quy ché ddan chu co so trong hoat dong cua co so
hanh chinh nha nwoc, don vi sy nghiép cong lap nam hoc 2021 - 2022,

Can cir Cong van s6 6378/UBND/NV ngay 08 thing 10 nam 2021 ciia Uy ban
nhdan dan Qudn 12 vé viéc to chuee Hoi nghi can bo, vién chirc va Hoi nghi nguoi
lao dong nam hoc 2021 - 2022,

Can cu Cong van SO 989/GDDT-VP ngay 12 thang 10 nam 2021 cua Phong

Gido duc va Pao tao vé viéc t6 chirc Hoi nghi can bg, vién chire va Hoi nghi nguoi
lao dong nam hoc 2021 - 2022;

Cép cu tinl} hinh thuc té cta don vi, Truong Tiéu hoc Pham Vin Chiéu xay
dung ké hoach t6 chtrc Ho1 nghi can bd, vién chirc nam hoc 2021-2022 nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Truong Tiéu hoc Pham Vin Chiéu t6 chirc Hoi nghi can b9, vién chirc nam
hoc 2021-2022 g€ can by, vién chirc (CB, VC) tryc tiép tham gia dong gop y kién
vé quan 1y va xay dung don vi trong sach, virng manbh.

2. Hoi nghi dan chu, thiét thyc, bao dam céc ndi dung quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu.

3. Hoi nghi CB, VC dugc t0 chitc hop 18 khi co it nhat 2/3 tong s6 CB, VC
(bao gom ca dai biéu la nguoi lao dong lam vi€c theo hop dong lao dong quy dinh
tai Nghi dinh 68/;OOO/ND—CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phua vé thuc hién ché do
hop dong mot s6 loai cong V@éc trong co quan hz}nh chinh nha nudc, don vi su
nghiép) cua dorp Vi hqéc it nhat 2/3 tong s6 dai bi€u duoc tri¢u tap co mét,du’ ho1
nghi. Nghi quyét, quyét dinh cia hoi nghi dugce thong qua khi c6 trén 50% s6 nguoi
du hdi nghi tan thanh va ndi1 dung khong trai voi quy dinh cta phap luét.

4. Thoi gian t6 chirc hoi nghi:

+ Hoi nghi cap to: Tir 25/10 dén 28/10/2021.
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+ Hoi nghi ndi bo: 7930 ngay 29/10/2021.

+ Chinh thirc: 8g00 ngay 05/11/2021.

5. Hinh thirc hdi nghi: Hoi nghi toan thé.

6. Thanh phan tham du hoi nghi: Tat ca CB, VC cua truong.

7. Moi dai dién Lién doan Lao dong Quén 12, Ban dan van Quéan uy, Ban dan
van Pang uy.

II. NOI DUNG VA CAC BUOC TIEN HANH

A. Cong tac chuan bj

1. Hoi nghi tru bi

Do Hiéu truong triéu tap thanh phan gom Bi thu chi b, Hi€u truong, Chu tich
cong doan co so, to trudong cong doan, to truong chuyén mon dé thdng nhit chu
truong, thong qua ké hoach, myc tiéu, ndi dung Hoi nghi can bd, vién chirc va phan
cong chuan bi cac ndi dung sau:

a) Hiéu truéng chuin bj:

-B&o céo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cua Dang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudce cd lién quan den chire ndng, nhiém vy cua don
vi trong nam hoc 2020-2021; chi ra dwoc nhirng thanh tich, nhiing ton tai, yeu kém
va nguyén nhan khach quan, chu quan, trach nhiém cé nhan.

- B4o c4o kiém diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi CB, VC nim hoc
2020-2021 va nhirng quy dinh veé thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi.

- B4o cio danh gia, tong két Vé,kiém diém trach nhiém cua nguoi ding dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc 2020-2021.

- Bao cdo phuong hudng, nhiém vu thuc hién trong nam hoc 2021-2022, can
néu chi tiéu, bién phap cu thé; tap trung cac bién phap nham nang cao chat lugng
giao duc, cai tien 1€ 16i lam viéc, thyc hanh ti€t kiém, chong tham nhing, lang phi,
cham lo cai thién doi song vat chat tinh than cho CB, VC, phat huy déan chu trong
hoat dong cua don vi.

b) Ban chap hanh cong doan co sé chuin bi vin ban, bio cio sau:

- B4o cdo tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuong va ndi dung
phat dong phong trao thi dua trong nam hoc 2021-2022; du thao ban giao udc thi
dua.

- Huéng dan cach tién hanh hoi nghi to, tién t6i hoi nghi CB, VC don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra nhan dan (sau déy goi tat 1a Ban TTND) chuan bi bao
cdo tong két nam hoc 2020—2021 va chuong trinh céng‘ tac, hoatq dong cua Ban
TTND né;n hoc 2021-2022, dong thQi du kién nhan sy bau hodc bod sung vao Ban
TTND (néu khuyét thanh vién hodc hét nhiém ky).

- Du kién dé xuét v6i nguoi dimg dau khen thuong ca nhan, tap thé cua don vi
co thanh tich trong cong tac va tham muu bién phap cai tién di€u kién lam viéc,
nang cao doi song cia CB, VC trong don vi.

~ €) Ngoai cac vin bén, bao cdo néu tai Piém a, b Khoan nay, nguoi ding dau
thong nhat véi cong doan don vi quyét dinh cac ndi dung cong khai tai hoi nghi
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hodc nhimg ndi dung lay y kién CB, VC tai hoi nghi theo quy dinh tai Dicu 7, Dicu
9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

2. To6 chitc lay y kién can bd chii chét va triéu tap hoi nghi

a. Noi dung lay y kié'p: Théng nhét thoi gian t6 chire hoi nghi va du thao cac
van ban, bao cao néu tai Biém a, b, Khoan 1, Muc A.

b. Thanh phin lay y kién la dai dién cuia cip t6 chirc hdi nghi, gdbm: Hiéu
trudng, phd hiéu tru’("mg, Ban chap hanh cong doan, Bi thu chi by, Bi thu Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Truéng ban thanh tra nhan dan, Truong ban nix
cong, to truong cong doan.

c. Hiéu trudng phdi hop véi cong doan ,t(;)ng hop, tiép thu ¥ kiép va hoan
chinh dy thao cac van ban, bao cao d€ lay y kién tai hoi nghi cua cac t6 theo quy
dinh tai Khoan 3, Muc A; quyét dinh tri€u tap hoi nghi.

3. Tién hanh hdi nghi tai cac to

Nguoi dung dﬁéuq cac t(f) chu tri, phc*)i’ hop véi cong doan cung cap to chirc hoi
nghi tai t6 minh dé tong két, danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam hoc
2020-2021, phuong hudng nhi€ém vu nam hoc 2021-2022;’ vige trién khai nhitng quy
dinh vé thuc hién dan chu tai don vi; thao luan, cho ¥ kiér} do1 voi du théo cac van
ban, bao cdo dugc gui xin ¥ kién; binh xét khen thuong; kién nghi, dé xuat.

~ Chu toa ho1 nghi tai t6 gdm t6 trudong chuyén mon va to trudng cong doan cua
t0. Chu toa ctur thu ky ghi bién ban hdi nghi.

4. Hi€u truéng va Cong doan trwong can cu két qua hoi nghi tai Khoan 3
Muc A dé tong hop y kién, hoan chinh cac van ban, bao cdo dua ra hoi nghi cia don
V1.

B. T6 chirc hdi nghi
1. Poan Chu tich va thw ky h¢i nghi
- Poan Chu tich gom Hiéu trudng, Chu tich cong doan.

- Thu ky héi nghi do Poan Chu tich ¢t va thuc hién nhi€ém vu theo phan cong
cua Boan Chu tich.

2. Chuwong trinh, ngi dung hoi nghi

2.1. Nghi thirc khai mac

- Tuyén bé ly do.

- Gi6i thiéu dai biéu.

- B40 c40 s6 lugng can b, vién chuc, nha gido, ngudi lao dong du hoi nghi.

- Giai thiéu Boan chu tich hoi nghi, moi Poan chu tich 1én chu tri hdi nghi.
2.2. N§i dung hoi nghi

- Poan chu tich cir thu ky hoi nghi va maoi 1€n vi tri lam viéc.

- Nguoi dung dau, Chu tich céng doan trinh bay cac vin ban, bdo céo theo
phan cong.

- Can bo, vién chic, nha gido, nguoi lao dong du hoi nghi thao ludn cac van
ban, bao cao; d¢ xuat, kien nghi (néu co).
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- Nguoi dimg dau, Chu tich cong doan giai dép thac mac, kién nghi cuia can b9,
vién chtrc, nha giao, nguoi lao dong doi vai cac ndi dung thudc tham céan b,
vién churc, nha gido, nguoi lao dong trong don vi.

- Truong Ban TTND trinh bay bao céo’hoa:c dong cua Ban TTND trong nam
hoc/nam qua (hoac b&o cao nhiém ky, néu het nhiém ky) va chuong trinh cong
tac nam hoc/nam moi.

- Bau mai hoac kién toan Ban TTND (néu co).

- Thang qua Quy ché chi tiéu noi bo hogc sira doi, bo sung Quy ché chi tiéu
noi bd caa don vi (néu co).

- T6 chirc khen thuéng ca nhan, tap thé caa don vi ¢ thanh tich trong céng
tac.

- Phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao udc thi dua gitra nguoi dimg dau don vi vai to chire cong doan.

- Théng qua nghi quyét hoi nghi:

+ Thu ky bao co toan van dy thao nghi quyét hoi nghi.

+ Poan chu tich lay y kién biéu quyét caa hoi nghi.

- Phat biéu chi dao cua cip trén.

- Ban Tb chic tuyén bé két thiic hoi nghi.

3. Kinh phi to chirc Hdi nghi

Puoc b tri tir ngudn kinh phi hoat dong thudng xuyén ctia don vi.

4. T6 chirc thwe hién nghi quyét Hoi nghi

- HiGu truong phéi hop véi cong doan co so phé bjén,vhu’é‘pg dan, don doc, t(f)
ch@c trién khai thyc hién nghi quyét hoi nghi; cu d@u moi dé phoi hop, theo doi, dé
xuat xur 1y kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

- Mbi hoc ky mot lan, Hiéu trudng phéj hop voi cong doan co s t6 chure
kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi; thong bao két qua kiém
tra, danh gia dén toan thé can b, vién chure, nha gido, nguoi lao dong trong don vi.

III. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG HOAT PONG
PON VI

Can cu quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, Thong tu s6 01/2016/TT-
BNV va Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua B6 Giao dyc va Dao
tao, cong doan co s¢ chu dong d€ xuat voi nguoi dung dau don vi thanh 1ap t6 bién
soan xdy dung Quy ché dan chu, ra soat, sira d6i, bo sung hodc xay dung méi Quy
ché dan chu trong hoat dong cua don vi.

Trong qua trinh tham gia xay dung Quy ché dan chi, cong doan co so lya
chon thanh vién tham gia t6 bién soan xay dung Quy ché dan chu va cha dong de
xuét dua vao Quy ché dan chu nhimg néi dung cu thé hoa quy dinh phép luat vé
trach nhi€ém cta nguoi dung dau va cua can bg, vién chuc, nha gig’lo, nguoi lao dong
trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi bo cua don vi, gom:

- Nhitng viéc ngudi dimg dau phai cong khai, hinh thic va thoi diém cong
khati;
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- Nhﬁ‘ng viéc can bg, vién chuc, nha gido, ngudi lao dong va nguoi hoc tham
gia y kién;

- Nhitng vi¢c can pé, vién chtrc, nha gido, nguoi lao dong gidm sat, kiém tra
va hinh thurc giam sat, kiém tra;

~ - Dan chu trong quan h¢ va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan, don
vi, t0 churc c6 lién quan.

Cong doan co s¢ chu dong dé xuat, ph01 hop vé6i ngudi ding dau xay dung
ké hoach t6 chtrc thuc hién va thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc thue hién Quy
ché dan chu trong hoat dong cua don vi; dinh ky hing nam tong hop, danh gid, bao
cdo két qua cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chu trong hoat dong cua
don vi.

IV. NHUNG NOI DUNG CAN LUU Y
1. Vé Quy ché din chii co sé:

Quy ché dan chi co sé duoc xdy dung theo ndi dung chinh cta Thong tu sd
11/2020/TT-BGDDT, Ban Chap hanh cong doan tham gia y kién soan thao noi
dung (hoic sira doi, b6 sung) va thong nhat bang vian ban, giri Hiéu truong xem xét
trinh hoi nghi cap to.

1.1. Vé ndi dung Quy ché dan chii co sé:

Quy ché dan chu phai dugc thé hién cu thé, 1d rang, phu hop voi thuc té cua
don vi, phai duoc tap thé cap t6 thao luan, ban bac, dong gop ¥ kién va duge bicu
quyét, thong qua tai Hoi nghi can bd, céng chirc, vién chirc cua don vi. Hoi dong
truong cua nha trudong cd trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién quy ché
dan chi trong hoat dong cta nha trudng (theo Piéu 6, Thong tu sd 11/2020/TT-
BGDDT)

1.2. V& cong khai:
- Nhitng viéc phai cong khai cho nha gido, can b quan ly va nguoi lao dong
duogc biét: theo khoan 1, Dicu 9 cua Thong tu 11/2020/TT-BGDDT.
_- Nhing viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quan 1y nha nudc co ghém
quyén va xa hoi tham gia gidm sat, danh gia co s& gido duc: theo khoan 2, Diéu 9,
Thong tu 11/2020/TT-BGDDT)

- Thoi gian va hinh thirc cong khai: theo Piéu 10, Théng tu 11/2020/TT-
BGDDT

*Luuy:

- Thyc hién theo cac biéu mau Quy ché thuc hién cong khai d6i véi cac co s&
gido duc (03 cong khai)?

- Pbi voi cong tac cong khai tai chinh: cdc don vi thuc hién theo dung ndi
dung, biéu mau quy dinh?.

! Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi véi co s¢ gido duc
va dao tao thuoc hé thong giao duc quoc dan.
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- Thuc hién theo céc biéu mau (Piéu 11) cong khai vé quan 1y st dung tai san
cong?
1.3. Vé Péi thoai
B6 sung ndi dung méi trong Quy ché dan chi co s “Quy dinh vé dbi thoai tai
co sO giao duc theo quy dinh tai Biéu 17 Thong tu 11/2020/TT-BGDDT.
2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bd

- Thuc hién co ché tu cha, tu chiu trach nhiém theo tinh than Nghi dinh sé
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh
cua don vi sy nghiép cong 1ap (co hiéu luc tir ngay 15 thang 08 nam 2021) nén viéc
quy dinh vé co ché tu chi co diéu chinh thay doi nhu sau:

+ Thuc hién quy dinh tai Diéu 40 - Piéu khoan chuyén tiép cua Nghi dinh )
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii: Péi véi cac don vi da duoc giao
quyén tu chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25
thang 4 nim 2006 cta Chinh pha quy dinh quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé
thuc hién nhiém vy, to chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép
cong lap thi dugc thi tiép tuc thuc hién theo phuong an tu chil tai chinh dugc cap co
tham quyén phé duyét dén hét naim 2021.

+ T nam 2022, thyc hién co ché tu chu, ty chiu trach nhiém theo quy dinh
Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu
chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap (c6 hi¢u luc tir ngay 15 thang 08 nam
2021) va viéc xay dung Quy ché chi tiéu noi bo phai thuc hién theo Théng tu hudng
dan vé mot sé noi dung vé co ché ty chu tai chinh caa don vi su nghiép cong lap
(dang dw thao ldy y kién).

- Ban Chap hanh Céng doan c6 trach nhiém huéng dan Ban TTND lap du tru
kinh phi hoat dong hang nam, theo tinh than Nghi dinh s§ 159/2016/ND-CP ngay
29/11/2016 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phéap thi hanh mot sé diéu caa
Luat thanh tra vé t6 chac va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan va Thong tu sb
63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh vé lap dy toan, quan
ly, str dung va quyét toan kinh phi bao d¢am hoat dong cua Ban TTND, thé hién cu
thé thu lao trach nhiém cho céac thanh vién Ban TTND, trao d6i théng nhat voi
ngudi dimg dau don vi va quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu noi bo dé thuc
hién.

3. V& cong tac Thanh tra Nhan dén

2 Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ngdy 15/6/2017 cua B9 Tai chinh vé Huéng dan cong khai ngan sach déi véi don vi
du toan ngan ségh, gé chirc duqcrng@n sach Nha nudc hS trg va Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2019 cia Bo
Tai chinh stra d6i bo sung mét s6 diéu ctia Thong tu so 61/2017/TT-BTC.

3 Thong tu s 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh vé& huéng din mot sb néi dung ctia Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sO diéu ctia Luat Quan ly, st dung tai san
cbng.
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3.1. Ban chip hanh Céng doan co sé hwéng din Ban TTND thuc hién bao
cao tong ket hoat dong cong tac thanh tra nhan dan nam hoc 2020-2021, xay dung
chuong trinh, ké hoach hoat ddng nam hoc 2021-2022.

a. Noi dung chii yéu ciia bao cdo tong két hoat dong

- Két qua giam sat viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang va phap
luat ciia Nha nude, nhiém vu cong tac hang nim cta don vi; viée thuc hién cac ché
d6, chinh sach dbi voi can b, vién chirc, nha £iao, nguoi lao dong theo quy dinh
ctia phap luat (d6i chiéu véi cac chi tiéu da dé ra trong Nghi quyét hoi nghi nim
trude).

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo; viéc st dung kinh
phi hoat dong tir nguén ngan sach Nha nudc, st dung cac quy; viéc chap hanh ché
dd quan 1y tai chinh, tai san va cong tac tu ki€m tra tai chinh cua co quan, don vi.

- Két qua gidm sat viéc thyc hién Quy ché dan chu co sé, ndéi quy co quan,
don vi.

- Két qua giam sat viéc tiép dan, nhan va xu ly don, thu khiéu nai, t& cdo;
viée giai quyét khleu nai, to céo thudce tham quyén cua nguoi ding dau don vi; viéc
thi hanh cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, xtr 1y t6 cao di c6 hiéu luc phap luat
tai don vi; viéc thuc hién cac két luén, quyét dinh xu 1y vé thanh tra, kiém tra ctia co
quan Nha nudc c6 tham quyén; viéc xir Iy cac vu viéc tham nhiing, lang phi trong
don vi.

b. Ké hoach hoat dong

Cin clr vao pham vi giam sat ciia Ban TTND (duoc quy dinh tai Huéng dan
s6 197/HD-CDGD ngay 19/9/2017 ctia Ban Thuong vu CBDGD TP vé to chic va
hoat dong cua Ban TTND trong ciac co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap
thudc nganh gido duc va dao tao Thanh phé HO6 Chi Minh) va tinh hinh thuc té cua
don vij dé xay dung ké hoach hoat dong/ giam sat trong ndm hoc/nam mai.

3.2. Thong qua bdo cdo ciia Ban Thanh tra nhian dan truéc Ban Chap
hanh CPCS

Bap Chép hanh Cong doéql co s0 moi Ban TTND tham du hdi nghi Ban Chép
hanh d¢ thong qua bao cao két qua hoat dong nam hoc/nam vira qua va phuong
hudéng nhiém vy ké hoach cong tac nam hoc/nam moi cua Ban TTND, trude khi gui
ho1i nghi cap t6 thdo luan, gop y va bao cdo trong hoi nghi chinh thire cua don vi.

3.3. V@ to chirc biu, bii nhiém Ban TTND

- Déi v6i Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chap hanh Cong doan co so can
ctr vao s luong can b, vién chirc, nha gido, nguoi lao dong dé du kién so luong
thanh vién Ban TTND trinh hoi nghi quyet dinh; cin ctr vao tiéu chuan, s6 luong
thanh vién Ban TTND ¢ don vi dé dy kién gidi thiéu danh sach nhitng ngudi tng
cu, nhitng nguo1 duogc dé ctr do can bd, vién chuc, nha gido, nguoi lao dong gidi
thiéu thong qua hoi nghi cap t6 dé to chirc bau Ban TTND trong hoi nghi don vi
bang hinh thirc bo phiéu kin.
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- Hudng din bau Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Hudng din to chirc
DPai hoi Cong doan co sé nhiém ky 2017 - 2022.

- Pbi v6i thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhi@m vu hoac khong con
dugc tin nhiém (trong nhiém ky cua Ban TTND) thi Ban Chap hanh Cong doan co
s& d€ nghi hoi nghi bai nhiém va bau nguoi khac thay thé.

- B6i v6i cac co quan, don vi khuyét Gy vién Ban TTND ma chua hét nhiém
ky thi t6 chirc bau bo sung cho du so6 luong. So thanh vién cua Ban TTND la so [é.

- Sau khi c6 két qua bau Ban TTND hodc két qua bau bd sung Ban TTND,
trong vong 05 ngdy, Ban Chap hanh Céng doan co sé to chirc cudc hop voi cac
thanh vién Ban TTND dé bau trudng, phé ban (néu co); ra Quyét dinh cong nhan
Ban TTND va thong bao cho can bg, vién chirc, nha gido, nguoi lao dong don vi
biét.

- Nhan su du kién Ban TTND hoic bd ~sung thanh vién Ban TTND phai duoc
Ban Chip hanh Cong doan co s¢ bao cao cap Uy cung cdp trong qua trinh chuan bj
va théng qua cip uy trude khi to chirc bau tai hoi nghi chinh thiec.

4. Vé Nghi quyét hdi nghi can bd, cong chirc, vién chire:

Ban ’Chép hanh cong doél,n phéi hop vo1 Hi¢u truong tham khéq ndi dung mau
nghi quyét va tinh hinh thyc t€ don vi dé xay dung du thao nghi quyet hoi nghi. Noi
dung Nghi quyet can chi tiét, cu thé, ré rang va duoc Hoi ‘nghi can bg, cong chir,
vién chirc cap T thao luan, gop vy trudc khi xin ¥ kién biéu quyét thong qua trong
hoi nghi can bd cong chure, vién chirc don vi.

Nghi quyét Hoi nghi can bd cong chirc, vién chirc phai duoc biéu quyét théng
qua va dugc ghi o ty 1€ bi€u quyét trong bién ban hdi nghi.

5. Vé cong tac chuin bi hdi nghi
5.1. Trinh ho so trwéc khi hdi nghi chinh thirc

- Trong qua trinh chudn bi, trién khai hoi nghi, ban to chac hoi nghi phai
thuong xuyen bao cao xin y kién chi dao cua Cap liy, dong thoi can tranh thu ¥ kién
phéi hop chi dao ctia cong doan cp trén truc tiép.

- Ho so chuén bi trinh hoi nghi chinh thirc phai gui Véo Lién doan Lao dong
quan truwdc khi t6 chirc hgi nghj it nhat 07 ngay lam vi¢c d€ lay y kién, bo sung,
di€u chinh; ho so gom toan bd cdc van ban Du thdo lan thir ba.

- Thue moi dy héi nghi chinh thirc gui vé Phong No6i vy, Lién doan Lao dong
quan va Dang uy phuong (gui it nhat truée 07 ngay lam viéc dé co ké hoach sap
x€p ctr can bo tham duy).

5.2. Cong tac chuin bi khac cho hdi nghi chinh thirc

- Chuén bj dé cuong kich ban hoi nghi chinh thirc, phat dong thi dua, khen
thudng (néu co), phan td6 chirc bau Ban TTND (néu c6), du tru kinh phi, cong tac
phuc vu...

- Chuan bi sap xép, trang tri toan bd Hoi truong; phan phong nén b tri nhu
Sau:
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5.3. Cong viéc can thue hién sau hdi nghi chinh thirc

- Poan chu tich va thu ky hoi nghi ¢0O trach nhiém hoan chinh cac van ban
theo nghi quyét hoi nghi; Nguoi dimg dau don vi ky ban hanh chinh thue; giao cho
Ban Chéap hanh cong doan co so thong bao ket qua hoi nghi, trién khai nghi quyet
hoi nghi dén toan thé can bg, vién churc, nha giao, nguoi lao dong don vi.

- Tao diéu kién dévBan TTND hoat dong theo phép luat va bado dam cho Cong
doan thyc hién quyén kiém tra theo Luat Cong doan.

- Nguoi ding dau phéri hop véi Ban Chép hanh cong doan co so thuc hién
bao cao k,ét qgé hoi nghi ngan gon kém theo géc tai liéu h@i nghi, daqh sach Ban
TTND (n€u bau mdi hodc bd sung) c6 dong dau, ky tén day du, nop vé Lién doan
Lao dong sau khi két thuc hdi nghi.

- Tét ca ho so (ban gbc) cua hdi nghi don vi, bién ban hoi nghj cép t0, bién
ban ki€ém phiéu, phiéu bau Ban TTND (ni€m phong can than) phai dugc tap hop va
luu trir day du tai don vi.

Tuy theo dién jbiér} tinh hinh dich bénh Covid-19 va cac chi dao cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh sau thoi gian gian cach theo Chi thi 16 cua Thu
tudng, s€ co hudng dan bd sung thém vé hinh thure t6 chire hoi nghi cho phu hop.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban t chirc hdi nghi

- Trudéng ban: Hiu truéng

- Pong trudng ban: Chu tich cong doan

- Thanh vién: Truéng ban TTND; Trudng ban nit cong; Bi thu chi doan; To
truong chuyén mon; T6 truong Cong doan.

2. Vin Kién thao luin trwéc khi tién hanh hdi nghi

- K& hoach nam hoc, chi tiéu thi dua cua don vi.

- Phu lyc bd sung Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2021 va Quy ché chi tiéu ndi bd
nam 2022 (theo phu luc kém Thong tur 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006).

- Quy ché dan chu trong hoat dong trudng hoc.

- Dy thao Nghi quyét Hoi nghi CBCC nim hoc 2021-2022.
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3. Tién d9 thoi gian :

Thoi gian

Cong viéc

Tu 12/10/2021 dén
14/10/2021

- Hiéu truong va BCH Cong doan nghién ctru ky Cong
van s6 2609/GDDT-CPGD ngay 29 thang 9 nam 2021 cia
Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao, Ban Thuong vu Cong
doan nganh Gido duc Thanh phd H6 Chi Minh théng nhét
huéng dan vé tO chic Hoi nghi can bo, vién chirc; xay dung
va thuc hi¢én Quy ché dan chu co s6 trong hoat dong cua co
s& hanh chinh nha nuéc, don vi su nghi¢p cong 1ap nam hoc
2021 - 2022; Cong van s6 6378/UBND/NV ngay 08 thang
10 nam 2021 cta Uy ban nhan dan Quén 12 vé viéc t6 chirc
Ho1 nghi can bo, vién chirc va Hoi nghi ngudi lao dong nam
hoc 2021 - 2022; Céng vin s6 989/GDDT-VP ngay 12 thang
10 nam 2021 ctua Phong Gido duc va Pao tao vé viée to chire
Ho1 nghi can bg, vién chirc va Hoi nghi nguoi lao dong nam
hoc 2021 - 2022; Céng van s 6378/UBND/NV ngiy 08
thang 10 nam 2021 ctia Uy ban nhan dan Quén 12 vé viéc to
chirc HO1 nghi can b, vién chirc va Hoi nghi nguoi lao dong
nam hoc 2021 - 2022; Cong van sd 994/GDDT-VP ngay 12
thang 10 nam 2021 cua Phong Gido duc va Pao tao Quan 12
vé viéc hudng dan to chuc va ndi dung Hoi nghi nguoi lao
dong nam hoc 2021 - 2022.

- Xay dung Ké hoach t6 chirc Hoi nghi cua don vi; phan
cong soan cac du thdo cac van kién ctia Hoi nghi.

Ngay 20/10/2021

Trién khai ké hoach trong don vi. Chuyén cac van kién ctua
Ho1 nghi cho céac t6.

Tu 25/10/2021 dén
28/10/2021

Hoi nghi cac To cong doan thao luan gop ¥ cac van kién cia
Ho1 nghi, dang ky thi dua.

27/10/2021

Téng hop ¥ kién, hoan chinh céac du thao van kién, chuan bi
ndi dung giai trinh.

29/10/2021
(7930)

Hoi nghi tri bi (Thanh phan: Hiéu truéng, pho hiéu truong,
Ban chép hanh cong doan, Bi thu chi b, Bi thu Poan Thanh
nién Cong san HO Chi Minh, Truéng ban TTND, Trudng
ban nit cong, T6 truong cong doan va To trudng chuyén
maon).

05/11/2021 (8g00)

Tién hanh Hoi nghi chinh thic

12/11/2021

Hoan thanh ho so Hoi nghi, ndp vé Lién doan Lao dong
Quan 12

4. H6 so hdi nghi
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- Thuc hién 2 bd hd so Hoi nghi: ndp vé Lién doan Lao dong Quén 12 va luu
tai truong.
- Dung gidy A4 (dé dung), dong bia.

UY BAN NHAN DAN QUAN 12
TRUONG TIEU HQC PHAM VAN CHIEU

HO SO

HOQI NGHI CAN BQ, VIEN CHU'C
NAM HOQC 2021-2022

Hb so duoc sap xép theo tht ty sau:

1. Ké hoach t6 churc Hoi nghi can bo, vién chirc nam hoc 2021-2022.
2. Bién ban tat ca cac To, bién ban Hoi nghi (theo mau).

3. Ban kiém diém thuc hién nghi quyét nim hoc 2020-2021.

4. Bang tong hop y kién cia cac t6.

5. Nghi Quyét Hoi nghi can bo céng chire nam hoc 2021-2022.

6. Quyét dinh + Quy ché chi tiéu ndi bo nim 2022.

7. Quyét dinh + Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong (di duoc
Hi¢u truong ky quyét dinh ban hanh).

8. Noi quy co quan.
9. Bang dang ky danh hi¢u thi dua nam hoc 2021-2022.
5. Phan cong:
- Dan chuong trinh: ¢6 Thanh Tuyét
- Trinh chiéu céc slide vin kién hoi nghi: Co Hué
- Poan chu tich: thiy V& Thanh Danh (HT), ¢6 Nguyén Thi Thanh Tam
(CTCD).
- Poan thu ky: ¢6 Nguyén Thi Tham, ¢d Trinh Thi Nga
- Lam clip béo céo tong két hoat dong nha truong: ¢6 Mai Thi Xuan (PHT), co
Thu (tin hoc), c6 Hu¢, c6 Lan Huong.
- Chuan bj van kién: thdy V& Thanh Danh (HT), ¢6 Nguyén Thi Thanh Tam
(CTCD), c6 Nguyen Thi Bep (VT);
- T4 trudng chuyén mon phdi hop t6 trudng cong doan: chi tri hoi nghi cap t6.
- In Thu moi, giri moi khach: co Nguyén Thi Dep (VT)
- Tiép dai biéu: ¢6 Thu (TH) , c6 Huong (AV)
- Chuén bj trai cdy, nudc ubng: cd6 Hanh, ¢ Thuc, cd Khanh, c6 Ngoc Hang,
c6 Kim Ngan.
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- Pt in phong hoi nghi, khau hiéu treo hoi trudng: thdy V& Thanh Danh
- Chuan b1 ban lam viéc cho ch1:1 toa, ’thu’ ky, bang tén chu toa - thu ky, thung
phiéu, phic¢u bau Ban TTND: ¢6 Tuyét (khoi 5), cd Huong (TQ), c6 Nhan.

- Don v¢ sinh: 03 phuc vu

- Chuéq bi am thanh, buc noi, xép ban ghé hoi trudng, hoa trang tri, trai khin
ban: thay Diéu, thay Tuan Anh, thay Cuong, bao v¢.

- Chuén bi thl:l?C’ an nhe buffet: c6 Hanh, c6 Van Ha, ¢c6 Thu Thuy, c6 Khanh,
c6 Thuc, Thanh Tuyét.

- Pho t6 tai liéu, dong tap vian kién hoi nghi: ¢6 Nguyén Thi Pep (VT)

- Ra soat khen thuong theo Nghi quyét, doc quyét dinh khen thuong: c6
Nguyén Thi Thanh Tam (CTCD).

- Chuan bi may chiéu, laptop: ¢6 Hué, c6 Huong (TB)

-NKiém tra viéc chuan bi hoi tru’érn~g, rat kinh nghiém t6 chuc hoi nghi: co
Nguyen Thi Kiéu Duyén (PHT), c6 Nguyén Thi Thanh Tam (CTCD).

Trén déy 1a Ké hoach t6 chuc Hoi nghi can bo, yién chtrc; xay dung va thuc
hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctua Truong Tiéu hoc Pham Van Chiéu nam
hoc 2021 - 2022. D€ nghi Ban Chap hanh cong doan phoi hop véi to chuyén mon,
to cong doan khan truong trién khai t6 chirc thuc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Lién doan Lao dong Quéan 12;

- Chi bo;

- BCH Cong doan;

- TH truéng cong doan;

- T6 truong chuyén mon;

- Website;

- Luu: VT, CP. V6 Thanh Danh



