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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ ngày 16/9/2024 đến ngày 22/9/2024) 

 

NGÀY 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM 

THỜI 

GIAN 
PHÂN CÔNG -THÀNH 

PHẦN 

Thứ Hai 

16/9/2024 

- Chào cờ đầu tuần:  

+ Sinh hoạt ý nghĩa: ngày “Tết Trung thu” 15/08 (Rằm 

tháng 8) âm lịch (Trung thu 2024 rơi vào thứ Ba, ngày 

17/9/2024 dương lịch). (cô Hạnh) 

+ Sinh hoạt truyền thông: Phòng, chống dịch bệnh Sởi 

(cô Thùy y tế). 

- GV trực ban: 

+ Sáng: CS1 – Cô Vinh 5/2, CS2 – cô Chi 5/5 

+ Chiều: CS2 – Cô Thanh Vân 4/6 

2 cơ sở 
Sáng: 7h30 

Chiều: 15h30 
- BGH, HĐSP, HS 

- Vào chương trình tuần 2. (GV đưa KHGD và KHBD 

tuần 1, 2 lên Google Drive) 
Tại cơ sở Theo TKB - GVCN, GVBM 

- Hoàn thành nhập số liệu BC đội ngũ, CSVC…trên cổng 

csdl hcm.edu.vn 
Tại cơ sở Suốt tuần - Ông Bình CNTT 

- Đón kiểm tra công tác tổ chức bán trú, vệ sinh môi 

trường tại các trường MN, TH, THCS (theo KH số 

1058/KH-GDĐT ngày 12/9/2024) 

2 cơ sở Trong tuần - BGH, Tổ VP, phục vụ 

- Họp nhân viên phục vụ (9h30) 

- Họp bảo vệ (11h20) 

Phòng GV  

Cơ sở 1 

9h30 

11h20 

- Nhân viên phục vụ 

- Bảo vệ 2 cơ sở 

- GVCN nộp biên bản bình chọn Ban cán bộ lớp. 
Phòng CM 

(cô Oanh PHT)  
Trong tuần - GVCN lớp 



NGÀY 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM 

THỜI 

GIAN 
PHÂN CÔNG -THÀNH 

PHẦN 

Thứ Ba 

17/9/2024 

 

- Họp Hội đồng tuyển dụng viên chức  Phòng GDĐT 09h00 

- Cô Hà HT, cô Phương 

CTCĐ, thầy Vinh TTND 

- Cô Oanh PHT dạy lớp 4/4 

tiết 3, 4 

- Dạy Toán ngày thứ Năm lớp 2/1, 2/2 Tại lớp Theo TKB  - Cô Hồng Hà HT 

- Dạy Đạo đức các lớp khối 3 Tại lớp Theo TKB - Cô Oanh PHT  

- GVCN nhận lại biên bản bàn giao CLGD 
Phòng CM 

(cô Oanh PHT)  
Trong ngày - GVCN lớp 

- Hoàn tất hồ sơ tuyển sinh đầu năm Tại Cơ sở Suốt tuần - Ông Quang VT 

Thứ Tư 

18/9/2024 

- In danh sách Học sinh các khối lớp NH 2024-2025. Tại cơ sở Trong ngày - Ông Quang VT 

- Họp TPT Đội tháng 9 - Lần 2 HT Quận Đoàn 14h00 - Cô Hạnh HN 

Thứ Năm  

19/9/2024 

- Hoàn thiện toàn bộ các trường dữ liệu đầu năm học 

trong Danh mục Dữ liệu gốc theo Phụ lục I, Phụ lục II, 

Phụ lục III của Quy chế. (QĐ 1230/QĐ-SGDĐT ngày 

08/5/2024 của Sở GD&ĐT) 

https://truong. 

hcm.edu.vn 
Hạn chót - Ông Bình CNTT 

- Nộp lại phiếu đăng ký bảo hiểm y tế của HS.  
Phòng tài vụ 

(cô Phượng TQ) 
Trong ngày - GVCN các lớp 

Thứ Sáu 

20/9/2024 

- Hội nghị tổng kết hoạt động CTĐ khối trường học HT.A-PGDĐT 08h00 - Cô Hồng Hà HT 

- Vệ sinh 2 cơ sở 2 cơ sở 16h30 - Nhân viên phục vụ 2 cơ sở 

https://truong/


NGÀY 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM 

THỜI 

GIAN 
PHÂN CÔNG -THÀNH 

PHẦN 

Thứ Bảy  

21/9/2024 
- Tập huấn PCCC  Cơ sở 1 8h30 

- BCH công đoàn, BCH chi 

đoàn, Tổ VP, Bảo vệ + Nhân 

viên phục vụ 2 cơ sở 

Chủ nhật 

22/9/2024 
    

 * LƯU Ý: Lịch công tác có thể thay đổi hoặc điều chỉnh theo công tác bổ sung của PGD. 


