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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 33
(Từ 6/5/2024 đến 12/5/2024)
Trọng tâm:
- Thực hiện chuyên  môn tuần 33. Triển khai hội quân chào mừng chiến thắng Điện Biên Phủ
- Kiểm tra ổn định nề nếp bán trú, lưu mẫu theo đúng qui định, VSATTP, căn tin, nhà ăn.
- Tổ chức KTĐK cuối năm học theo kế hoạch.

	Thời gian
	Nội dung công tác
	Người thực hiện
	Thời gian
	Địa điểm

	Thứ hai
 06/5/2024
	- Sinh hoạt dưới cờ Tuần 33. Nội dung: Triển khai hội quân chào mừng chiến thắng Điện Biên Phủ
	- CB,GV,NV
	- 7 giờ 30
	- Sân trường

	
	-Hoàn thành hồ sơ Chi uỷ nộp VP Đảng uỷ
	- C Mỵ
	- Buổi sáng
	- Tại trường

	
	- Tiếp công dân
	- C Mỵ
	- 14 giờ 00
	- Tại trường

	
	- Dạy Đạo đức lớp 1/2( tiết 2), 1/3(tiết 3) (sáng)
- Dạy đạo đức lớp 1/4;1/5  (Tiết 2,3- Chiều)
	- C Loan
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Báo cáo tình hình thực hiện ND 60 ước 6 tháng đầu năm 2024
- Cập nhật thu tiền
	- C Dung
	- Cả ngày
	- PTC

- Tại trường

	
	- Kiểm tra công tác bán trú, lưu mẫu
	- C Uyên
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Triển khai hội quân chào mừng chiến thắng Điện Biên Phủ
	- T Tài
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Phục vụ sách cho GV-HS
- Cập nhật hồ sơ thư viện
	- C Nhung
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
Thứ ba
07/5/2024
	- Làm việc tại trường, thực hiện các loại báo cáo cuối năm
	- Cô Mỵ
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Kiểm tra HS bộ phận TVTB
	- Cô Mỵ , C Loan
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Kiểm tra ổn định nề nếp bán trú, lưu mẫu theo đúng qui định, VSATTP, căn tin, nhà ăn.
	- Cô Loan, Linh Uyên
	- Cả tuần
	- Tại trường

	
	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra của BGD
	- T Tuấn
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Tính truy lương tháng 4/2024
	- C Dung
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Chuẩn bị báo cáo công tác đội
	- T Tài
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	[bookmark: _Hlk151387515]- Kiểm tra công tác bán trú, lưu mẫu
	- C Uyên
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Phục vụ sách cho GV-HS
- Cập nhật hồ sơ thư viện
	- C Nhung
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
Thứ tư
08/5/2024
	- Làm việc tại trường, thực hiện các loại báo cáo cuối năm
	- Cô Mỵ
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Thực hiện công tác chuyên môn
	- C Loan
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra của BGD
	- T Tuấn
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Chuyển truy lương; tạm chi tham quan hè
	- C Dung
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Họp giao ban TPT
	- T Tài
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Kiểm tra công tác bán trú, lưu mẫu
	- C Uyên
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Phục vụ sách cho GV-HS
- Cập nhật hồ sơ thư viện
	- C Nhung
	- Cả ngày
	- Tại trường

	


Thứ năm
09/5/2024
	- Làm việc tại trường, thực hiện các loại báo cáo cuối năm
	- Cô Mỵ
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Họp chi bộ định kỳ tháng 5/2024
	- Đảng viên chi bộ
	- 10Giờ 40
	- Phòng HĐ

	
	- Tổ chức KTĐK cuối năm học theo kế hoạch
	- BGH, GV,HS
	- Cả ngày 
	- Tại trường

	
	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra của BGD
	- T Tuấn
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Chuyển BHXH, BHYT,BHTN và KPCĐ tháng 5/2024
- Cập nhật chứng từ sổ sách
	- C Dung
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Xây dựng tiêu chí bình bầu cháu ngoan Bác Hồ
	- T Tài
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Đăng kí BHYT cho học sinh
	- C Uyên
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Phục vụ sách cho GV-HS
- Cập nhật hồ sơ thư viện
	- C Nhung
	- Cả ngày
	- Tại trường

	

Thứ sáu
10/5/2024
	- Dự hội nghị Khách hàng lần 1 năm 2024 (Kho bạc chủ trì)
	- Cô Mỵ, cô Dung
	- 13 giờ 00
	- TTBDCT huyện

	
	- Tổ chức KTĐK cuối năm học theo kế hoạch
	- BGH, GV,HS
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Duyệt KHBD các khối
	- C Loan
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra của BGD
	- T Tuấn
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Làm báo cáo quyết toán năm 2023 theo mẫu biểu PTC
	- C Dung
	- Buổi sáng
	- Tại trường

	
	- Xây dựng tiêu chí bình bầu cháu ngoan Bác Hồ
	- T Tài
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Đăng kí BHYT cho học sinh
	- C Uyên
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Tổng kết hội thi “Đồ dùng dạy học tự làm”
- Cập nhật hồ sơ thư viện
	- C Nhung
	- Cả ngày
	- Tại trường

	Thứ bảy
11/5/2024
	- Trực trường và chăm sóc cây kiểng 
	- Ông Tú, Ông Phúc
	- Cả ngày
	- Tại trường


	Chủ nhật
12/5/2024
	- Trực trường và chăm sóc cây kiểng 
	- Ông Tú, Ông Phúc

	- Cả ngày
	- Tại trường



		Nơi nhận:		                HIỆU TRƯỞNG
- CB-GV-CNV;                                                                                                                                                                                   (Đã ký)
- Đăng Website đơn vị;                                                                                   
- Lưu: VT.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
		                                                                                                                                                                                                                            Phan Thị Mỵ



	

	
	



