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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phiic

LICH CONG TAC
Tir ngay 23.9.2024 dén ngay 27.9.2024
(Tuén 3)
Dia .
Thi Noi dung cong tac Thanh phan PT T.h ol dle;l?l Kef
gian | Doi qua
twong
- SHDC, Hop BGH, Hop BCH m¢ rong
(CB Dai héi chi bd) s
- Kiém tra mdi truong su pham, an toan Thay Vinh -
truong hoc. Ra soat bdo céo Dén van khéo Hiéu trudng
- KT né nép chuyén mon. Nhiac nhé Doi
ngfi trong thuc hién an toan trudng hoc.
- SHDC, hop BGH . .
- Hoan tat 1y lich két nap dang c6 B.Tram, Thay Quyén —
Vy, T.Anh. PHT
- Dur hop t6 chuyén mén
- SHDC va hop BGH.
- .]?ay 19p 4/5 (Thay Truong hoc 16p Pang co Héng _PHT
vién moi).
- Kiém tra vé sinh khu A.
- Sép xép don dep phong thu vién.
- Cho hoc sinh vao doc sach trong thu vién
L. theo lich hoat dong da x4y dung. CoThu-TV
Thir hai - LAy dd dung day hoc cho Giz’i> vién. B

(23/9/2024) | _ Mo cua cho GV, HS vao doc va muon
sach trong thu vién.
- NOp bao cao nhu cau Nb 111 . ;
“Béo cdo du thao thu 2024.2025 ciaPGD | 0 Mai—KT
- Cap nhat VB di dén
- Téng hop cac khoan thu chi bao cdo Co Van- VT
- Tong hop tam tmg dén hién tai TQ
- Thu tién ban tru thang 9/2024
- Thu tién BHYT+BHTN hoc sinh 16p 1
- SHDC
-Tuyén truyén bénh: S8t sudt huyét
- Kiqém tracangtin CoDung—YT
-Kiém tra giao nhén suat dn ban tra
-Gtri ho so BHYT hoc sinh
- SHDC Thay Tai —

- Chuan bi ho so bdo cdo dau nim trén

CNTT




cong C1 gui PGD.

- Tiép tuc cap nhat hinh anh man anh sin
sau.

- Kiém tra ban tru.

- Thyc hién giang day mén Am nhac 16p
1/1, %.

- Sinh hoat véi d6i Sao d6 16p 5/1.

- Nop hd so tham gia 16p tap huén dao tao
Tong phu trach Doi.

Co Trac - TPT

Thir ba
(24/9/2024)

- Tiép dén, tiép CBGVNV. Day Toan 4/6,
4/7

- Tham gia duyét KH gido duc NH 2024-
2025 (tai TH Thi Tran)

- Kiém tra nhiém vu cta b phan. Ra soat
thu chi ban trt

Thay Vinh — HT

- Thuc hién giang day 16p 2/1, 2/4.

- Thuc hién kiém tra vé sinh cac khdi 16p
- Sép xép lai hd so s6 sach

- Du hop t6 chuyén mén

Thiy Quyén —
PHT

- Chuén bj c4c bién ban hop BGH.
- Kiém tra ban tra.

- Thuc hién chuyén mon.

- Giang day lop 4/1

C6 Hong — PHT

- Sdp xép don dep phong thu vién.
- Cho hoce sinh vao doc sich trong thu vién

theo lich hoat déng da x4y dung. Co Thu—-TV

- Lay dd dung day hoc cho Gido vién. B

- M6 cua cho GV, HS vao doc va muon

sdch trong thu vién.

- -Bado cdo du thao va du toan thu chi

2024.2025 ctia PGD A :

- Nhén BB , phu luc didu chinh (Phong | ©OMa1—KT

TTRa)

- Cap nhat VB di dén

- Téng hop cac khoan thu chi béo céo

- Thu tién ban tri thang 9/2024

- Thu tién BHYT+BHTN hoc sinh 16p 1 Co Van— VT

-Di Ngan hang ndp tién BHYT cho HS 16p TQ

1.

- Tham gia tap huén, trién khai cong tac 8 gio- | Trung

hoc duong 16 tim y

CoDung - YT |87 |
uyén
Cu
Chi

- Lap danh siach lam thé vién chirc cho .

nhan sy méi chuyén vé. Thay Tai —

- Cép nhat thong tin trén C1 CNTT

- Kiém tra cong tac ban tru.




- H8 tro diém danh ban tra ( Co Dung y té
vang )

- Thuc hién giang day mon Am nhac 16p
s, Va.

- Piéu khién 4m thanh phong phét thanh
gi® choi budi sang.

Co6 Trac - TPT

Tho tw
(25/9/2024)

- Ra soat hd so Chi b chuén bi dai hoi.

- Tham gia doan KDCL (8h, TH Lé Van
Thé, 14h30 - TH Phuéc Hiép).

- Kiém tra tinh hinh CSVC

Thay Vinh — HT

-Thuc hién giang day lop 2/5, 2/6.

-Thuc hién kiém tra chuyén mon.

- Lén k& hoach Hoi thi gido vién chu
nhiém gi6i cap truong

- Thay Quyén —
PHT

- Giang day 16p 4/5 (Thay Trudng hoc 16p
dang vién moi.

- Kiém tra cong tac béan tru.

- Kiém tra vé sinh khu A.

- Du hop chuyén mon khéi 4.

C6 Hong — PHT

-~ - S#p xép don dep phong thu vién.
- Cho hoc sinh vao doc sach trong
thu vién theo lich hoat dong da xay
du’ng. i

- - Lay d6 dung day hoc cho Gido
vién.

- - Mo ctra cho GV, HS vao doc va
muon sach trong thu vién.

Co Thu-TV
1B

- Chuyén hoat dong ’
-Diéu chinh so0 sach theo so6 liéu TTra

Co6 Mai — KT

- Cép nhat VB di dén

- Téng hop cac khoan thu chi béo cdo

- Thu tién ban tra thang 9/2024

- Thu tién BHYT+BHTN hoc sinh 16p 1

- Téng hop danh sach va ho so chuyén di-
chuyén dén ban giao PHT

Co Van- VT
TQ

-Lam ho6 so BHYT hoc sinh

-Kiém tra giao nhan sut an ban tru
-Chuén bi cbng tac tiém Véc xin Soi cho
hoc sinh tai truong

Co Dung - YT

- Nop danh sich lam thé vién chtc 1én
phong ndi vu + bao céo néu co.

- Thu cac phiéu d6i chiéu BHXH.

- Chudn bi danh sich ding ky Enetviet.
Cap nhat thong tin trén cbng Cl,
Facebook, Web truong.

Thay Tai —
CNTT




- Thyc hién giang da
Vs, Y.
- Tép trong cho HS doi trong.

y mén Am nhac 16p

o III
Thay Quyén —

PHT
o Ill

CO Thu TV lll

) Van ; ..l
o ...

- Chan chinh cong tac quan ly nha truong
- Hop Lién tich thuc hién danh gia Quy
3/2024.

- Tham gia doan KPCL (8h, TH Nhuan
Duc).

- Ra 504t tinh hinh c4p nhat BHXH ciia doi
ngli
- Duyét ké hoach bai day khoi 1, khoi 2.
- Hop Lién tich d4nh gia quy 3/2024

- Kiém tra cdy cbi Xung quanh truong.

-Thuc hién kiém tra chuyén mon

- Giang day 16p 4/2.
- Kiém tra ké hoach phu dao hoc sinh chua
dat chuan klen thirc ki nang cta cac khéi.

- Bao céo tuan cho x4 TPT.

- Duyét KHBD khébi 4.

- Du hop chuyén mén khéi 5.

- - Sép>» xép don dep phong thu vién,
- Cho hoe sinh vao doc sach trong
thur vign theo lich hoat dong da xay
dung

- - Lay db dimg day hoc cho Giso
vién.

- - Mo ctra cho GV, HS vao doc va

muon sach trong thu vién,

Thir nam
(26/9/2024)

- Quyet toan véi PTC 2023

- Cép nhat VB di dén
- Téng hop céc khoan thu chi bio cdo

- Thu tlen bén tra thang 9/2024

- Thu tién BHYT+BHTN hoc sinh 16p 1

- Ki€ém tra gio nhan suit an ban tra
-Lam hé so BHYT hoc sinh

- Hb tro tram y té tiém Vic xin S6i1 cho
hoc sinh tai truong

- Ti€p tuc lién hé 3 phu huynh chua
chuyen théng tin hoc sinh vé truong.

- Kiém tra cong tac ban tru.

- Thu cac ph1eu thr ngd6 TA ban ngit,
STEM, k¥ ning sbng.
- Thue hién giang day mon Am nhac 16p
1/7. :

- Diéu khién am nhac phong phat thanh
gio choi bubi sang.




Thir sau
(27/9/2024)

- Chuan bi ndi dung van kién Pai hoi
CMHS

- Giai quyét kinh phi tam ting

- Ra soat tinh hinh dong, cdp nhat BHXH

Thay Vinh — HT

- Duyét ké hoach bai day khéi 3

-Thuc hién kiém tra viéc giang day céc Thﬁy Quyén -
khoi 16p. PHT

- Kiém tra vé sinh cac 16p hoc.

- Giang day lop 4/4.

- Kiém tra tong vé sinh cubi tuan. A TTA

_ Duyét KHBD khéi 5. C6 Hong — PHT

- Thue hién cac bao céo.

- - Sap xep don dep phong thu vién.
- Cho hoc sinh vao doc sach trong
thu vién theo lich hoat dong da xay

dung. Co Thu-TV
- - Lay db dung day hoc cho Gido B
vién.
- - Mé& cira cho GV, HS vao doc va
muon sach trong thu vién.
- Chot s6 liéu HS an ban tra thang 9/2024 n .
(GV+YT) g C6 Mai — KT
- Cap nhét VB di dén
- Tong hop cac khoan thu chi bao cao 5, PR
- Thu fibn bén tré thang 9/2024 Co Van— Y1
- Thu tién BHYT-+BHTN hoc sinh [6p 1 1Q
- Kiém tra giao nhan suat n ban tra
; K‘lem tra v sinh xung quanh 16p va san C6 Dung — YT
ruong
-Gtri hd so BHYT hoc sinh
- D6i chiéu danh sich kiém dién ban trt
thang 9 v&i bép an va ké toan.
- Lap béo cdo nhanh gui hiéu truong vé
cong tac cai tao phong tin hoc 1au 2, dua ra .
dé xuét. Thay Tai —
- Tiép tuc cap nhat cac théng tin lén CNTT

facebook, cong thong tin dién trr cua
truong.

- Tiép tuc hoan thién bao cdo diu nam trén
C1 gui PGD.

- Tép tréng cho HS ddi trong.
- Lap chuong trinh chao c¢ tuan 4.
- Thong ké diém thi dua tuan 3.

Co Truc - TPT

Ngay 23 thang 9 nam 2024.




