UBND HUYEN CU CHI
TRUONG TIEU HQC TAN PHU

S6 :289/LCT-THTP

LICH CONG TAC
Tir ngay 30.09.2024 dén ngay 04.10.2024

(Tuan 4)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Thw

Noi dung cong tac

Thanh phan PT

Thoi
gian

Dia
diém
Poi
twong

Két
qua

Thit hai
(30/9/2024)

- SHDC, Hop BGH, Hop BCH mo rong
(Pai hoi chi bo)

- BC TBG. KT - KT. Hop ndi dung 6 cong
trinh (15h, UBND)

- Chudn bi nhan sy Dai hoi Chi by NK
2025-2027

Thay Vinh -
Hiéu truong

- SHDC, Hop BGH
- Tong hop noi dun’g tich hop cac mon hoc
vao bai day cac khoi 16p.

Thay Quyén —
PHT

- SHDC, Hop BGH.

- Giang day lop 4/5 (Thay Truong di hoc
16p Dang vién mdi)

- Thuc hién bao cdo thanh tich ca nhan va
tap thé nop vé phong gido duc.

C6 Hoéng — PHT

M cira thy vién,
Tiep tuc nhédp sach tham khdo, sach gido
khoa vao phan mem.

’%Zsp Xép lai kho sach, vé sinh thu vién o T}r}lll?)_ v
Tié}p tuc cho GV muon sach nghiép vy,
thietbi.
Tong hop so lugt ban doc.
-B4o céo cac biéu mau PNV (cac biéu mau
Bién ché, NBL tir 2013)
- Céc biéu mau nhu cau 2024 va Dy toan N
2025 (PTC) Co Mai — KT
-BC cac biéu mau khuyét tit, mién giam ,
du toan cac ngudn thu (PGD)
_ Cap nhat VB di-dén o V;%_ ¥

- Thu tién BHYT va ban tr thang 9




- SHDC
-Théng bao lich tiém vac xin Soi

-Kiém tra giao, nhan sudt an ban tri 6 Diung — T
-Tuyén truyén bai: An toan thuc pham

- SHDC

- 7Chuén bi ho so bao cao dau nam trén

cong C1 gui PGD. A mas

- Tiép tuc cap nhat hinh anh man anh san Thgl};,?%l

sau.
- Kiém tra ban tru.
- D61 chiéu ban tri véi ké todn.

- Tiép tuc tap tréng cho hoc sinh do6i tréng
bai nhac “Chao mung”.

- Sinh hoat dudi co tuan 4.

- Thyc hién giang day mén Am nhac 16p
1/1, Y.

- Sinh hoat d¢i Sao do 16p 5/2.

Co6 Truc - TPT

Thir ba
(01/10/2024)

- Tiép dan, tiép CBGVNV. Day Toén 4/6,
4/7

- Quyét toan Cong tic ban trG thang
9/2024

- Kiém tra chuyén mén Truong TH Trung
An.

Thay Vinh — HT

- Thuc hién giang day 16p 2/1, 2/4

- Béo céo s6 licu KDCL 5 nam.

- Thuc hién cong tac kiém tra chuyén
mon

Thﬁy Quyén —
PHT

- Giang day 16p 4/1.

- Kiém tra vé sinh khu A.

- Hoan t4t ho so chuyén dé quy 3 .
- Thuc hién chdm cong quy 3.

Co6 Hong — PHT

- M@ cira thy vién.
- Tiép tuc nhip sach tham khdo, sich gido
khoa vao phan mém.

- Sép xép lai kho sdch, vé sinh thu vién o T}%l]l?)_ Iy
- Tiép tuc cho GV muon séch nghiép vu,
thiet bi.
- Tong hop so luot ban doc.
-Béo céo cac biéu mau PNV (cac biéu mau
Bién che, NBL tir 2013)
- Cac biéu mau nhu cau 2024 va Du todn
2025 (PIC) C6 Mai — KT

-BC céc biéu mau khuyét tat, mién giam ,
du toan cac nguodn thu (PGD)

-Nop UNC ngan hang chuyén tién quan ly
PV ban trli thang 9/2024 , dling ning, chi




luong thang 8/2024 (02 GV chuyén dén)
- Béo céo tiét kiém NS va SN

- C4p nhat VB di-dén

- Thu tién BHYT va ban trti thang 9 L0 V%ré_ vl
- Vo s6 ding bo danh sach HS 16p 1
- Kiﬂém tra giao nhan sut an ban tri
-Kiém tra cang tin R
-Kiém tra vé sginh xung quanh san truong C6 Dung - YT
-Lam hd so BHYT hoc sinh ( néu c6)
- Hoc 16p boi dudng, cap nhat kién thirc Ca Trung
Pang vién co s6 nam 2024. ngdy | tdm
Thiy Tai— fji“nh
CNTT A
hyén
Cu
Chi

- Thuc hién giang day moén Am nhac 16p
Y, Ya.

- Piéu khién 4m phong phat thanh gio choi
budi sang.

- Trién khai “Pai phat thanh ming non”
v6i chu dé& “Tim hiéu y nghia tén Lién
doi”.

Co6 Truc - TPT

Thit tw
(02/10/2024)

- Béo cdo tham muu vé hé théng chita
chay. Hop cong khai chinh quy ché chi
tieu ndi bd. Hop Lién tich danh gia quy
3/2024

- Nop béo cdo tu danh gia nam 2024

- Kiém tra tinh hinh CSVC. Tién hanh céc
bién ban kiém keé tai san

Thay Vinh — HT

- Thuc hién giang day lop 2/5, 2/6

- Thuc hién cong tac giam sat d/c Dang
Thi Mai

- Hop Lién tich

- Thuc hién kiém tra vé sinh céac 16p hoc

Thay Quyén —
PHT

- Giang day 16p 4/5 (Thay Trudng hoc 16p
Dang vién mai)

- Kiém tra ban tri.

- Tong hop bién ban quy 3.

C6 Hong — PHT

- Mo cira thu vién.

- Tiép tuc nhép sach tham khao, sach gigo
khoa vao phan mém.

- Sép xép lai kho sach, vé sinh thu vién

- Tiép tuc cho GV muon sach nghiép vu,
thiét bi.

- Téng hop s6 luot ban doc.

Co Thu—-TV
B




-B4o cdo cac biéu mau PNV (céc biéu mau
Bién ché, NBL tir 2013)

- C4c biéu mau nhu ciu 2024 va Dy toan
2025 (PTC)

-BC cac biéu mau khuyét tat, mién giam ,
du todn céc ngudn thu (PGD)

-D6i chiéu Quy 111/2024 (Kho bac)

- Ra so4t d6i chiéu ban tra thang 9/2024

Co6 Mai — KT

- Cép nhét VB di-dén
- Thu tien BHYT va ban trti thang 9
- V0 s6 ding bd danh sach HS 16p 1

Co Van— VT
TQ

- Kiém tra giao nhan sudt an ban tra
-Kiém tra cing tin

-Kiém tra vé sinh xung quanh san trudong
-Lam hd so BHYT hoc sinh (néu co)

Co Dung - YT

- Chuan bi danh sach diang ky Enetviet.
Cap nhdt thong tin trén cong Cl,
Facebook, Web truong.

- Lap bio cdo néu co.

Thay Tai—
CNTT

- Thuc hién giang day mén Am nhac 16p
Vs, V6.

- Tiép tuc tap tréng cho hoc sinh doi trong
bai nhac “Chao mung”.

- Hop giao ban cum Tam Téan thing
10/2024.

- Tham gia sinh hoat chuyén d&, tham
quan hoc tip tai Khong gian Vin héa Ho
Chi Minh nam 2024 (Pi cung hoc sinh
Nguyén Hong Ngoc 16p 5/3)

Co Trac - TPT

Thi nim
(03/10/2024)

- Chan chinh cong tac quan ly nha truong.
- Kiém tra chuyén mén Trudong TH Trung
Léap Ha

- Ra so4t tinh hinh cdp nhat BHXH cua
doi ngli

Thay Vinh — HT

- Thyc hién kiém tra cong tac chuyén mén
- Lén ké hoach Hoi thi gido vién chu
nhiém gioi

- Duyét KHBD khéi 1

Thay Quyén —
PHT

- B4o c4o tuan xi Tan Phu Trung.
- Giang day 16p 4/2.

- Duyét KHBD khéi 4.

- Kiém tra vé sinh khu A.

C6 Hong — PHT

- Mg ctra thu vién,

- Tiép tuc nhép sdch tham khdo, séch gido
khoa vao phan mém.

- Sap xép lai kho sach, vé sinh thu vién

- Tiép tuc cho GV muon sach nghiép vu.

Co Thu-TV
TB




thiét bi.
- Toéng hop so lugt ban doc.

-Bdo céo cac biéu mau PNV (cac biéu
mau Bién che, NBL tir 2013)
- Cac biéu mau nhu cau 2024 va Du toan

2025 (PTC) Co6 Mai — KT

-BC céc biéu mau khuyét tat, mién giam ,

du toan cac ngudn thu (PGD)

- Ra soat ddi chiéu ban tri thang 9/2024

- - Cép nh4t VB di-dén

- Thu tien BHYT va ban trt thang 9 A XTA

- V6 6 dang bd danh sach HS 16p 1 L Nt 3T

- Soan S6 dang bo-So6 chuyén di chuyén 1Q

dén ban giao Thay Diing

- Kiém tra giao nhén suét an ban trG

-Kiem tra cang tin "

-Kiém tra vé sginh xung quanh san truong €O Dung—x 1

-Lam hd so BHYT hoc sinh ( néu c6)

- Hoc 16p bdi dudng, cap nhét kién thirc Ca Trung

Dang vién co s¢ nam 2024. ngdy |tam

Thay Tai - td.“nh
CNTT .

hyén
Cu
Chi

- Thuc hién giang day mon Am nhac 16p
Ye.

- Piéu khién 4m thanh phong phat thanh
gi0 choi budi sang.

Co6 Truc - TPT

Thir sau
(04/10/2024)

- Ra soat cong tac thang da thuc hién

- Hop toan thé vién chirc, ngudi lao dong

- KT déng BHYT 16p 1, cap nhat BHXH
cua doi ngi.

- P6n doan kiém tra an toan vé sinh thuc
pham

Thay Vinh — HT

- Hop toan thé vién chirc ngudi lao dong

- P6n doan kiém tra an toan thuc phém Thayp%lfgfen _
- Duyét KHBD khoi 2,3
- Giang day 16p 4/4.

- Hoan tat ho so quy 3 nop phong ndi vu.
- Kiém tra vé sinh khu A.

C6 Hong — PHT

- M& ctra thu vién.

- Tiép tuc nhap sach tham khao, séch gido
khoa vao phan mém.

- Sﬁp xép lai kho sach, vé sinh thu vién

- Tiép tuc cho GV mugn sdch nghiép vy,

Co Thu—-TV
B




thiét bi.
- Tong hop s0 lugt ban doc.

- Céc biéu mAu nhu cau 2024 va Du toan
2025 (PTC)
-BC céc biéu mau khuyét tat, mién giam ,

du toan cac ngudn thu (PGD) L6 Mo ~ KT
- Ra soat ddi chiéu ban tra thang 9/2024
- - Cap nhat VB di-dén A xR
- Thu tién BHYT va ban trti thang 9 o V;‘,n =¥
_ V6 sb déing bd danh sch HS 16p 1 Q
- Kiém tra giao nhén suét an ban tr
-Kiém tra cang tin
-Kiém tra vé sinh xung quanh san trudong Co Dung - YT
-Gtri ho so BHYT hoc sinh ( néu c6)
-Di lay két xét nghiém nuée
- Hoc 16p boi dudng, cap nhat kién thuc Ca Trung
Dang vién co sé nam 2024. ngdy | tam
Théy Tai - fl.“nh
CNTT "
hyén
Cu
Chi

- Tap tréng cho HS doi tréng bai nhac
“Chao mung”.

- Lap chuong trinh chao ¢d tudn 5.

- Thong ké diém thi dua tudn 4.

- Tham gia Pai hoi Chi doi diém tai
truong Tiéu hoc Phude Thanh.

Co Trac - TPT

Ngay 30 thang 9 ndm 2024.




