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NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THỜI GIAN 
PHÂN CÔNG -THÀNH 

PHẦN 

Thứ Hai 

03/02/2025 

- Chào cờ đầu tuần: Sinh hoạt kỷ niệm 95 năm ngày 

thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (3/2/1930 - 

3/2/2025). 

- GV trực ban: 

+ Sáng: CS1 – Cô Cẩm 1/6, CS2 – Cô Sương 5/6 

+ Chiều: CS2 – Cô Phương 3/5 

2 cơ sở 
Sáng: 7h30 

Chiều: 15h30 
- BGH, HĐSP, HS 

- Vào chương trình tuần 21.  Tại đơn vị 
Theo TKB 

Trong tuần 
- GVCN, GVBM 

- Cập nhật điểm danh trên EnetViet. 

- Cập nhật thông tin phục vụ Phòng điều hành thông 

minh  

Tại cơ sở Mỗi ngày 
- GVCN 

- Ông Bình CNTT 

- Báo cáo tình hình học sinh đi học lại sau Tết Ất Tỵ 

2025. 
Cổng TT Theo KH 

- Ông Quang VT, Ông 

Bình CNTT 

- Các bộ phận gửi báo cáo tháng 01, dự thảo kế hoạch 

tháng 02/2025 
Mail HT Trong ngày 

- Các bộ phận: CM, Công 

đoàn, Chi đoàn, Liên đội, 

TV+TB, VT+HV, Tài 

chính, CNTT, Y tế. 

- Họp mặt đầu năm HĐSP (các lớp CLB năng khiếu 

nghỉ). 
Phòng 1/5 16h30 - HĐSP 

- Tổng vệ sinh các lớp, khu vực trang trí 2 Cơ sở  Trong ngày 
- GVCN, GVBM, bảo vệ, 

Phục vụ 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THỜI GIAN 
PHÂN CÔNG -THÀNH 

PHẦN 

Thứ Ba 

04/02/2025 

- Nộp hồ sơ nghỉ hưu quý 2 năm 2025 
BP Tổ chức 

Phòng GDĐT 
Trong tuần - Ông Tâm KT 

- Nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 2 năm 2025 
BP Tổ chức 

Phòng GDĐT 
Trong tuần - Ông Tâm KT 

- Nộp hồ sơ miễn tập sự viên chức tuyển dụng năm 

học 2024 - 2025. 

BP Tổ chức 

Phòng GDĐT 
Trong tuần - Ông Tâm KT 

- Dạy một số tiết lớp 3 Tại lớp Theo TKB - Cô Hồng Hà HT 

- Dạy một số tiết lớp 5 Tại lớp Theo TKB - Cô Oanh PHT 

- GVCN nộp bài kiểm tra về BPCM ở CS1 Phòng GV CS1 
Trưa 11h, 

Chiều 16h 
- GVCN 

- Dự giờ theo kế hoạch 2 cơ sở Theo TKB - Theo lịch đăng ký 

- Các lớp CLB năng khiếu học bình thường Tại lớp Theo TKB - Các khối 

Thứ Tư 

05/02/2025 

- Gửi danh sách (VB) đăng ký CSTĐ cơ sở (có tên đề 

tài SKKN) theo khối về Hiệu trưởng (theo mẫu). 
Phòng HT Trong ngày - Các khối trưởng 

- Nộp bảng tổng hợp kết quả Giáo dục và rèn luyện về 

CM (đã có đủ chữ kí của GVCN và Hiệu trưởng, mộc 

trường). 

Cô Oanh PHT Trong ngày - Ông Quang VT 

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra thư viện đạt chuẩn  Bộ phận TV Suốt tuần - Cô Thúy TV 

Thứ Năm  

06/02/2025 
- Chuyên đề xây dựng kế hoạch cải tiến chất lượng giáo 

dục sau đánh giá ngoài 

Trường TH Đống 

Đa (Số 1 Đất 

Thánh, P6, Q.Tân 

Bình 

08h00 - Cô Hồng Hà HT 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THỜI GIAN 
PHÂN CÔNG -THÀNH 

PHẦN 

- Các cá nhân đăng ký CSTĐCS nộp 2 bộ hồ sơ công 

nhận phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến NH 2024-2025 

(Cô Oanh PHT tổng hợp, nộp về phòng HT). 

Phòng CM Trong ngày - Các cá nhân đăng ký 

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra Công tác Y tế trường học.  Bộ phận Y tế Suốt tuần - Cô Thùy Y tế 

Thứ Sáu 

07/02/2025 

- Nộp hồ sơ công nhận phạm vi ảnh hưởng của sáng 

kiến NH 2024-2025 về HT. 
Phòng HT Trong ngày - Cô Oanh PHT 

- Tổng vệ sinh các lớp 2 Cơ sở  Trong ngày - Phục vụ 

Chuẩn bị xây dựng Kế hoạch tổ chức đánh giá năng 

lực học sinh tiểu học cấp thành phố năm học 2024 – 

2025 đối với lớp 3. 

Theo KH  

của Sở GD 
Theo KH - Cô Oanh PHT 

Thứ Bảy  

08/02/2025 

    

    

Chủ nhật 

09/02/2025 
    

  

* LƯU Ý: Lịch công tác có thể thay đổi hoặc điều chỉnh theo công tác bổ sung của PGD. 


