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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2021
I. KIỂM ĐIỂM CÔNG TÁC ĐÃ QUA:

1. Nổi bật:

- Công tác xây dựng và triển khai kế hoạch giáo dục thực hiện theo đúng tiến độ.

- Nế nếp dạy học trực tuyến được đa số giáo viên chú trọng và thực hiện tốt. 
- Một số nội dung trong công tác trật tự, an toàn, an ninh được quan tâm.

- Các bộ phận thực hiện tốt các nhiệm vụ theo phân công.

- Công tác tham gia phong trào được quan tâm.

- Thực hiện tốt công tác tuyên truyền, vận động, nhắc nhở đoàn viên công đoàn hưởng ứng tham gia trong việc xây dựng đơn vị văn hóa. 

- Thanh tra nhân dân thực hiện tốt trong việc thực hiện giám sát, kiểm tra việc thực hiện của viên chức, nhân viên trong nhà trường.


2. Mặt hạn chế:


- Trường không có nhân viên y tế vì không có ứng viên thực hiện hợp đồng.
II. CÔNG TÁC THÁNG 11
1. Công tác chính trị tư tưởng:

- Sinh hoạt kỷ niệm 39 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 – 20/11/2021).

          - Tuyên truyền pháp luật Luật giáo dục (Luật số 43/2019/QH14) do Quốc hội ban hành ngày 14 tháng 06 năm 2019.

2.  Công tác tổ chức-quản lý:

· Tình hình nhân sự:

+ Ban Giám hiệu: 01
+ Giáo viên: 20 - GV TPT: 1 – NV: 9; nhà trường còn thiếu 1 vị trí giáo viên mĩ thuật, 1 vị trí giáo viên  Tiếng Anh, 1 vị trí nhân viên hỗ trợ khuyết tật. 
+ Tình hình biên chế lớp: 15 lớp
- Tổng số học sinh toàn trường: 561 học sinh, trong đó phổ thông: 548; Hòa nhập: 13
- Tăng cường chỉ đạo công tác tập trung phòng chống dịch bệnh Covid-19; tập trung chỉ đạo công tác an toàn an ninh và AT VSTP. 
- Tiếp tục triển khai và chỉ đạo thực hiện kế hoạch: kế hoạch thi đua, công khai, kế hoạch thực hiện quy chế dân chủ năm học 2021-2022, kế hoạch kiểm tra nội bộ.

- Chỉ đạo công tác tổ chức hội nghị CC, VC, NLĐ.

- Dự giờ thăm lớp giáo viên. 
- Tiếp tục thực hiện chỉ đạo công tác thu-chi năm học 2021-2022 (theo văn bản chỉ đạo). 
- Chỉ đạo công tác y tế, công tác BHYT học sinh.

- Chỉ đạo công tác rà soát kiểm kê Thư viện, thiết bị và công tác kiểm kê tài sản, công cụ dụng cụ.

- Chỉ đạo công tác sắp xếp, lưu trữ hồ sơ công chức - viên chức và người lao động, hồ sơ kế toán.
- Chỉ đạo các hoạt động của giáo viên, học sinh chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
- Chỉ đạo giáo viên và cá nhân liên quan tăng cường thực hiện nhiệm vụ quản lý học sinh.

- Chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện quy tắc ứng xử văn hóa. 
- Tăng cường chỉ đạo công tác công khai, dân chủ cùa nhà trường.
3. Chuyên môn: 
-  Các khối lớp thực hiện giảng dạy theo kế hoạch của nhà trường. 
-  Sinh hoạt tổ chuyên môn theo lịch đã thống nhất đầu năm.

-  Tổ chức KTĐK và kiểm tra công tác chấm bài kiểm tra GKI theo kế hoạch.

-  Thực hiện dự giờ, thăm lớp theo kế hoạch.

-  Kiểm tra việc thực hiện QCCM theo kế hoạch.

- Tiếp tục tăng cường hỗ trợ giáo viên lớp 1,2 trong việc thực hiện CT GDPT 2018.

- Chỉ đạo tăng cường ứng dụng CNTT trong giảng dạy của giáo viên.
- Chỉ đạo nhận xét và công tác thống kê CSDL ngành giữa kì 1 và thực hiện thông báo tình hình học tập và kết quả học tập GKI về CMHS. 
- Chỉ đạo và tổ chức các hội thi giáo viên và học sinh chào mừng ngày NGVN 20/11. 
- Linh hoạt thực hiện hoạt động giáo dục địa phương vào nội dung bài dạy các môn theo tình hình thực tế từng lớp. 
4. Công tác Đoàn thể:

4.1. Công đoàn:

- Tuyên truyền, tổ chức kỷ niệm 39 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 – 20/11/2021).
- Tham gia cuộc vận động, hội thi do Liên đoàn Lao động quận tổ chức.

- Phối hợp chính quyền tổ chức và thực hiện Nghị quyết CC, VC, NLĐ năm học 2021-2022.
- Tuyên truyền, vận động, nhắc nhở đoàn viên công đoàn hưởng ứng tham gia trong việc xây dựng đơn vị văn hóa. 

- Tiếp tục phát huy vai trò của ban Thanh tra nhân dân trong việc thực hiện giám sát, kiểm tra việc thực hiện của viên chức, nhân viên trong nhà trường.

- Đề xuất cho chính quyền việc khen thưởng đối với các tập thể khối, cá nhân thực hiện tốt các phong trào trong tháng. 

4.2. Chi đoàn:

- Thực hiện các hoạt động theo kế hoạch chi đoàn.
- Đẩy mạnh việc dạy học trực tuyến của các đoàn viên.

- Thực hiện clip giới thiệu về ngày nhà giáo Việt Nam. 
4.3. Liên đội: 


- Tổ chức hoạt động thi đua kỉ niệm 38 năm Ngày nhà giáo Việt Nam  (20/11/1982 – 20/11/2021): thi làm thiệp. 
- Kiểm tra, vận động học sinh việc phân loại rác thải.
          - Tiếp tục tăng cường công tác giáo dục học sinh ý thức thực hiện nội quy.

          - Tiếp tục duy trì và phát huy hiệu quả bản tin liên đội trong việc tuyên dương gương sáng, tập thể lớp xuất sắc,...
5. Công tác Đảng: Sinh hoạt chi bộ tháng 11.
6. Các hoạt động khác:

6.1. Bán trú:
- Chưa thực hiện vì học sinh chưa đến trường. 
6.2. Kế toán:

- Thực hiện thu các khoản thu theo quy định.
- Thực hiện đăng ký mua sắm tài sản, công cụ dụng cụ năm 2022. 
- Kiểm tra thực hiện thu phần mềm SSC, đối chiếu quỹ.
- Thực hiện bổ sung kế hoạch thu chi nguồn thu hộ-chi hộ, thu thỏa thuận năm học 2021-2022 vào quy chế chi tiêu nội bộ 2022. 
- Tham mưu danh sách công chức, viên chức đủ điều kiện nâng lương niên hạn năm 2022 theo quy định.

- Thực hiện công tác tự kiểm tra tài chính theo kế hoạch.

- Đối chiếu sổ sách, tiền mặt theo quy định.

- Phối hợp thủ quỹ và Ban TTND kiểm tra quỹ tiền mặt hàng tháng theo quy định.


- Thực hiện công khai tài chính theo quy định.

- Thực hiện hồ sơ nâng lương niên hạn theo quy định.

- Thực hiện thu BHYT học sinh năm 2021.

6.3. Thư viện – Thiết bị
- Tổ chức hoạt động đọc sách trực tuyến theo lịch.
- Tiếp tục triển khai kế hoạch thư viện.
- Phối hợp liên đội triển khai sách, giới thiệu thư viện, tham mưu tổ chức hoạt động thư viện phong phú hơn.

- Tập trung công tác kiểm kê, rà soát thư viện thiết bị; tham mưu thanh lý sách, thiết bị cũ theo quy định.
6.4. Văn thư – Học vụ:

- Thực hiện công tác học vụ.

- Rà soát và cập nhật hồ sơ nhân sự theo quy định.

- Cập nhật văn bản và báo cáo đúng tiến độ.

- Thực hiện rà soát văn bản đi đến, sắp xếp và lưu trữ đúng quy định.

6.5. Y tế học đường:

- Tổ chức tuyên truyền phòng, chống một số bệnh đang diễn ra trên quận và thành phố (tay chân miệng, Sốt xuất huyết, ...) 

- Theo dõi và tiếp tục hướng dẫn phân loại rác.
- Thực hiện hổ sơ sổ sách theo quy định.

- Tăng cường tuyên truyền trên bảng thông tin y tế nhà trường.
- Chuẩn bị hồ sơ, sổ sách đón đoàn kiểm tra y tế. 
7. Triển khai văn bản các cấp:
         - Kế hoạch số 52/KH-BG ngày 10/11/2021 của trường Tiểu học Bình Giã về Kế hoạch thực hiện kê khai, công khai bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2021. 
* Lưu ý : 
- Đề nghị tất cả CB, GV, NV nghiêm túc rút kinh nghiệm những tồn tại tháng 10, phát huy những mặt mạnh, nghiên cứu kĩ các quy định, quy chế để thực hiện tốt nhiệm vụ.
- Giáo viên thực hiện nghiêm các quy định về dạy thêm, học thêm hiện hành.

- CB-GV-CNV theo dõi thường xuyên theo dõi thông tin nhà trường trên trang thông tin điện tử.
- Các bộ phận chủ động căn cứ theo kế hoạch kỉ niệm 39 năm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 của nhà trường để xây dựng kế hoạch hoạt động.

- Tổng phụ trách có biện pháp tăng cường giáo dục truyền thống học sinh.

- Bảo vệ kiểm tra thiết bị PCCC theo quy định hàng tháng.

- Thủ quỹ đảm bảo kiểm tra quỹ tiền mặt và phối hợp với các cá nhân liên quan thực hiện theo quy định về công tác kiểm kê.

Trên đây là kế hoạch tháng 11 năm học 2021-2022. Đề nghị toàn thể CB, GV, CNV nghiêm túc thực hiện theo kế hoạch đã đề ra./.
Nơi nhận:                                                                                                   KT. HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                          PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- P.HT, các tổ trưởng để “t/h”,                                                                
- Lưu:VT.
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