UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:914/PNV C4i Chi, ngay 02 thang 12 ndm 2021
V/v thyuc hién béo co thong
ké cong tac van thu, luu trir va
tai liéu luu trit nam 2021

Kinh gtri:
- Thu trudng céc phong, ban, don vi sy nghiép;
- Chu tich UBND cac x4 - thi trin.

Can cit Thong tu so 03/2018/TT-BNV ngdy 06 thang 3 ndm 2018 cua Bo
Noi vu vé quy dinh ché d6 bio cdo thong ké nganh Noi vu; Cong van 0
2625/SNV-CCVTLT ngay 13 thang 7 ndm 2018 cua S¢ Noi vu vé viéc thuc
hién bao céo thong k& vin thu, luu trit va tai ligu luu trr. Pé c6 co s¢ trinh Uy
ban nhan dan huyén va bao cdo SO N01 vu, Phong Noi vu dé nghi céc phong,
ban, don vi su nghlep, céc x4, thi trén thuc hién ché do bo cdo théng ké cong
tac van thu, luu trir va tai liéu luu teér ndm 2021 nhur sau:

1. Noi dung, phwong thirc bao cdo

Céc Phong, ban, don vi su nghi¢p, cdc x4, thi trén thue hién bdo cdo theo
bidu mau (c6 kem theo huéng dan ghi biéu méu)

- Bidu s8 01: Bao céo co s& cong tac van thu

- Bidu s6 03: B4o céo co sd cong tac luu trit

Céc bidu bio céo phét hanh duge gii kem trén hop thu dién tiy cua don vi

2. Ky han bao cio

6 lidu bao cdo thong ké dugce tinh tir ngdy 01 thang 01 ndm 2021 dén hét
thang 12 nam 2021.

3. Thoi gian nhin bao cao

Cac phong, ban, don vi sy nghiép, céc x4, thi trAn g béo céo vé Phong Noi
vu dén hét ngay 20 thang 12 nam 2021.

P& nghi Thii trudng cée co quan, don vi, Chit tich UBND cée x4, thi trén
quan tAm chi dao thuc hién va giri bio cao ding thoi gian quy dinh./.

Noi nhin: {%O'N G PHONG
- Nhu trén; & *

- TT Gi4o duc nghé nghiép — Gido duc
thudng xuyén huyén Cu Chi;
- Luu: VT, PNV.2.HTTNga.02b.







UBND HUYEN CU CHI

BAO CAO CO SO CONG TAC VAN THU
Nam: 2021

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Biéu s6 01

Noi dung

x K
M3 so

Pon vij tinh

S6 hrgng

Ghi chu

A

B

I. SO LUQNG VAN BAN CHi PAO VA HUON

G DAN NGHIEP VU CONG TAC VAN THU

Quy ché, quy trinh vin thu | Vin ban
Danh muyc hd so 2 Van ban
Quy dinh khac v& vén thu 3 Vin ban
Tong s6 4=142+43 | Vin ban 0
I1. SO LUQNG VAN BAN
1. Vin bén di
Nén gidy 5 Vin ban
bién tr 6 Van ban
Tong s6 7=5+6 Vin ban 0
2. Viin ban dén
Nén gidy 8 Viin ban
Dién tir 9 Van ban
Tdng sb 10=8+9 | Vanban 0
I11. SO LUQNG HO SO
H6 so nén gidy 11 HO so
Ho so dién tir 12 Hb so
Téng s6 13=11+12 | Hbso 0
IV. SO TO CHUC VAN THU
T6 chire vin thu doc 1ap 14 T4 chiic
Tb chire vin thu khong doc 1ap 15 T chirc
Téng sb 16=14+15 | T4 chirc 0
V. SO NHAN SU' LAM CONG TAC VAN THU
I. TK A hA - K
i ong s0 n in sy (co den 31/12 17 N
nim bdo cido)
- Trong d6: Nir 18 Ngudi
- Trong dé chuyén trach 19 Ngudi

2, Chia theo trinh dj dao tao




Noi dung M sd  [Don vitinh S6 lwgng Ghi chi
A B

a) Trén dai hoc 20 Ngudi
b) Pai hoc 21 Nguoi
- f rong d6 chuyén nganh van thu, luu 2 Nt
trir
¢) Cao déng 23 Ngudoi
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu 24 Neudi
frir
d) Trung cép 25 Nguoi
= Trong d6 chuyén nganh van thu, luu 26 Nyt
triv
d) So cép (tap huéin ngén han) 27 Ngudi
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu )8 N
friv
3. Chia theo ngach cong chire, chire
danh nghé nghigp vién chire, chire
danh ngh& nghig¢p vin thw
- Vin thu chinh va tuong duong 29 Nguoi
- Vin thu va tuong duong 30 Nguoi
- Vin thu trung cp va tuong duong 31 Nguoi
- Khéc 32 Nguoi
4. Chia theo nhém tubi Ngudi
- Tir 30 tré xubng 33 Nguoi
- Tir 31 dén 40 34 Nguoi
- Tir 41 dén 50 35 Nguoi
-Tir 51 dén 55 36 Ngudi
- Tir 56 dén 60 37 Nguoi
- Trén 60 tudi 38 Ngudi

Ngudi 1ap bidu
(Ky, ho tén)

, ngady.....thang 12 nam 2021
Thii trwéng don vi
(K, ho tén, dong dau)




UBND HUYEN CU CHI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap - Ty do - Hanh phic

Biéu s6 03

BAO CAO CO SO CONG TAC LUU TRU

Niam: 2021
Ngi dung Ma so Don vj tinh Sb Iwgng Ghi chi

A B (6
I. DIEN TiCH KHO LUU TRU
1. Kho chuyén dung 1=2+3 m? 0
D str dung dé bao quan tai ligu 2 m>
Chua sir dung dé bao quan tai liéu 3 m?
2. Kho khong chuyén dung 4 m’
3. Kho tam 5 m’
4, Tong s6 6=1+4+5 m> 0

I1. SO LUQONG VAN BAN CHI PAO VA HUONG DAN NGHIEP VU CONG TAC LUU TRU

Quy ché, quy trinh nghiép vy luu triv 7 Vin ban
Quy ché khai théc, st dung tai liéu lwu trix 8 Vian ban
NGi quy ra vao kho luu frir 9 Van ban
Bang thoi han bao quan 10 Van ban
Céc quy dinh khéc vé luu trir 11 Vin ban
Tbng sb Iz::?-h” Vin ban 0
I11. SO TO CHUC LUU TRU
Trung tam luu trit va tuong duong 13 Trung tAm
Phong luu triv 14 Phong
T4 luu trix 15 To
B0 phan luu trir 16 B0 phéan
2 J1 17=13+14
Tang g +15+16 0
IV. SO NHAN SU LAM CONG TAC LUU TRU
1. T.& A hn T A I
' ong so nhén sy (c6 dén 31/12 ndm bio 18 e
¢i0)
- Trong do: Nir 19 Nguoi
- Trong d6 chuyén trach 20 Ngudi

2. Chia theo trinh d dao tao




Noi dung Mi sb Pon vj tinh S6 lwgng Ghi chi
A B C
a) Trén dai hoc 7 21 Nguoi
b) Pai hoc 22 Nguoi
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trir 23 Neguoi
¢) Cao ding 24 Ngudi
- Trong d6 chuyén nganh van thu, huu triv 25 Nguoi
d) Trung cip 26 Nguoi
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trir 27 Ngudoi
d) So cép (tap huan ngén han) 28 Ngudi
- Trong d6 chuyén nganh véin thu, luu trir 29 Ngudi
3. Chia theo ngach cong chire, chire danh
nghé nghiép vién chive, chive danh nghd
- Luu trir vién chinh va tuong duong 30 Nguoi
- Luu trir vién va tuong duong 31 Neguoi
- Luu tri vién trung cép va tuong duong 32 Nguoi
- Khac 33 Nguoi
4. Chia theo nhém tudi
- Ttr 30 tré xudng 34 Ngudi
- Tir 31 dén 40 35 Ngudi
-Tu 41 dén 50 36 Neudi
- Tir 51 dén 55 37 Nguoi
- Tlr 56 dén 60 38 Ngudi
- Trén 60 tudi 39 Ngudi
V. SO TAI LIEU LUU TRU
1. Tﬁfg s0 phéng/swu tip/cong trinh luu triv 40 Phong/ suu tap/
(c6 dén ngay 31/12 niim bio cdo). cong trinh
- Trong dé: S6 suu tép 41 Suu tdp
- Trong d6: S6 cong trinh 42 Coéng trinh
2. S6 tai lidu nén gidy 43 H6 so/ PVBQ
Quy ra mét gia tai liéu 44 Mét gia
a) Muc dg xur ly nghiép vu 45
- S6 tai lidu da chinh ly hoan chinh 46 H6 so/ BPVBQ




N§i dung Mii s6 Pon vi tinh S6 lwgng Ghi chi
A B C

Quy ra mét gia 47 Mét gia
- S6 tai liéu da chinh 1y so bo 48 Hb so/ DVBQ
Quy ra mét gid 49 Mét gia
- S6 tai lidu chua chinh 1y 50 Mét gia
b) S tai liéu bi hu héng 51 MEét gia
3. S6 tai lidu ban dd 52 TAm
a) S6 tai lidu da théng ké bién muc 53 TAm
b) S6 tai liéu bj hu hong 54 Tam
4. Sb i lidu ghi m 55 Cudn, bang, dia
Quy ra sb gid nghe 56 Gio nghe
a) S6 tai lidu da théng ké bién myc 57 Cuon, bang, dia
Quy ra gior nghe 58 Gio nghe
b) S tai liéu bj hu hong 59 Cudn, bang, dia
5, S tai licu ghi hinh 60 Cudn, bang, dia
Quy ra sb gid chiéu 61 Gio nghe
a) S6 tai lidu da thdng ké bién muc 62 Cudn, bang, dia
Quy ra gid chiéu 63 Gio nghe
b) Sb tai lidu bi hur héng 64 Cudn, bang, dia
6. S6 tai ligu phim, Anh 65 Chiéce
Trong dé: $6 phim dm ban 66 Chiéc
a) Sb tai liéu da théng ké bién muc 67 Chiéc
b) S& tai lidu b hu héng 68 Chiée
7. S6 tai ligu dién ti 69 Hb so
Quy ra dung lugng 70 MB
Trong d6: S6 tai liéu da co dit lidu dic ta 71 HG so
Quy ra dung lugng 72 MB
8. S tai lidu khdc (chi tiét theo tai liéu) 73

VL. SO TAI LIEU LUU TRU THU THAP

1. Tai lidu nén gidy




Noi dung

Pon vi tinh

SO lugng

Ghi chii

A B C

a) S6 tai liéu luu trir dd thu thap trong nam 74 Hb so/ DVBQ
Quy ra mét gid tai liéu iz Mét gia
b) So tai 116_',}1 luu trit dd dén han thu thap nhung %6 Mét gi
chua thu thap
2. Tai li¢u ban dd
a) S6 tai lidu huu trit dé thu thap trong ndm 7 Tém
b) S6 tai llt}'}l Juu trit di dén han thu thap nhung 78 Thm
chua thu thép
3. Tai lidu ghi dm
a) S6 tai liéu luu triv da thu thap trong ndm 79 Cudn, bang, dia
Quy ra gio nghe 80 Gio nghe
b) So tai ]](;1.1 luu et dd dén han thu thap nhung 81 Cubn, bing, dia
chua thu thap
4. Tai liéu ghi hinh
a) S6 tai liéu luu trit da thu thap trong ndm 82 Cudn, bang, dia
Quy ra gio chiéu 83 Gidr chiéu
b) So tai hf_::.l Turu ety d& dén han thu thap nhung 84 GG, bing, 0
chua thu thap
5. Tai liéu phim, dnh
a) S6 tai lidu luu trir da thu thép trong ndm 85 Chiée
b) So tai 11<_:Au luu triv dd dén han thu thdp nhung 26 Chiée
chua thu thép
6. Tai ligu dién tiv
a) S6 tai liéu luu trir da thu thap trong ndm 87 Ho so
Quy ra dung lugng 88 MB
b) S tai ligu luu trir dd dén han thu thap nhung

% 89 MB
chua thu thap
7. S tai liéu khac (chi tiét theo tai ligu) 90
VIL SO TAI LIEU LUU TRU DUA RA SUDUNG
1. Tai liéu phuc vu theo y&u cAu ciia djc gid
a) S6 lugt ngudi khai thac sir dung tai ligu 91 Lugt ngudi
- Tai phong doc 92 Luot nguoi
- Tryc tuyén 93 Lugt nguoi
b) S6 Ho So/DVBQ phuc vy doc gia 94 HS/ DVBQ
- Trong do tai liéu nén gidy 95 HS/ BVBQ




Noi dung Mii s Pon vi tinh S6 lrgng Ghi chi
A B C

2. Tai liéu do co quan Luwu trit cong bd, gi6i
thiéu 2
a) S6 lugt ngudi khai thic st dung tai liéu 96 Lot nguoi
b) S6 HO So/PVBQ dua ra sit dung 97 HS/ BVBQ
- Trong dé tai liéu nén gidy 98 HS/ BVBQ
c) S6 bai cong bd, giGi thicu 99 Bai viét
d) S6 lan trung bay, trién 1am 100 Lan
- Trong d6 s6 14n trung bay, trién lam true tuyén 101 Lan
d) S6 én pham xuét ban 102 An phim
- Trong d6 s6 an pham dién tir 103 An pham
VIIL SO TAI LIEU PUQC SAO CHUP
S6 tai liéu nén gidy 104 Tai lidu
S6 tai liéu ban dd 105 Tai liéu
S6 tai liéu ghi 4m 106 Tai liéu
S6 tai liéu ghi hinh 107 Tai liéu
S6 tai lidu phim, anh 108 Tai liéu
S6 tai liéu dién tur 109 Tai lidu
S6 tai ligu khéc (chi tiét theo tai liéu) 110 Tai lidu
IX. SO TRANG THIET BI DUNG CHO LUU TRU'
1. Chiéu dai gia/ti bao quan tai licu 111 Mét gid
- Trong d6 gia c¢b dinh 112 Mét gia
- Trong do gia di dong 113 Mét gid
2. Camera quan sét 114 Chiéc
3. Hé théng chéng dot nhap 115 Hé théng
4. Hé théng bdo chéy, chita chay tu dong 116 Hé théng
5. Binh chita chéy 117 Chiéc
6. Hé théng diéu hoa nhiét do trung tam 118 Ha théng
7. May didu hoa nhiét do 119 Chiée
8. May hiit Am 120 Chiéc
9. Dung cu do nhiét do, ¢ 4m 121 Chiée




Noi dung Mi s6 Pon vi tinh S6 lwong Ghi chi —|
A B C

10. Thiét bi thong gi6 122 Chiée
11. May khir triing tai ligu 123 Chiéc
12. My khir axit 124 Chiée
13. Hé théng thiét bi tu bd, phyc ché tai lidu 125 Hé théng
14. Mang dién rong 126 Hé thong
15. Mang ndi bo 127 Hé théng
16. May chu 128 Chiée
17. O Iuu dif ligu 129 Chiée
18. My vi tinh 130 Chiée
19. May quét (scanner) 131 Chiéc
20. May sao chup 132 Chiée
21. Cc trang thiét bi khic 133
X. KINH PHI CHO HOAT PONG LUU TRU
1. Thu 134 Ddng
a) Ngan sdach cép 135 DPdng
b) Thu phi sir dung tai li¢u 136 Dong
¢) Thu khéc 137 Pong
2. Chi (dong 139 + dong 143) 138 Dong 0
a) Chi hoat dong thuong xuyén 139 DPdng
- Ngan sach cip 140 Ddng
- Tir phi str dung tai ligu dugc dé lai 141 Dong
- Nguén khac 142 Déng
b) Chi du tu phat trién 143 Ding
- Ngan séach cép 144 DPdng
- Tir phi st dung tai liu dugc dé lai 145 Ddng
- Ngudn khac 146 Déng

Ngwdi lap bitu
(KY, ho tén)

....... ngay... thang 12 nam 2021
Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén, dong dau)



