
            ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 7 

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐẶNG THÙY TRÂM 

 

                           LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ ngày 29/05 đến 04/06/2023) 

 

THỨ/ NGÀY 

THỜI 

GIAN 

 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

THÀNH PHẦN THAM 

DỰ 

 

ĐỊA ĐIỂM 

 

 

THỨ HAI 

29/05/2023 

7h00 

Trực bảo vệ 

CS1: Mai Tiến Dũng  

Điện thoại: 0932041326 

CS2:Trần Văn Hào 

Điện thoại: 0984415598 

Bảo vệ Tại 2 cơ sở 

Cả 

ngày 

Hoàn tất kế hoạch, báo cáo 

theo yêu cầu PGD 

Văn phòng, công đoàn, 

chi đoàn, Tổng phụ trách 

đội 

Tại trường 

7h30 
Các bộ phận hoàn thành hồ sơ 

sổ sách 
CB-GV-NV Tại trường 

9h00 

Họp hội đồng nhà trường tháng 

6+7, đánh giá chuẩn Hiệu 

trưởng, Phó hiệu trưởng 

CB-GV-NV-NLĐ 
Phòng Hội 

đồng 

15h00 

Bàn giao cơ sở vật chất, thiết bị 

giảng dạy các lớp, phòng Tin 

học, dụng cụ TDTT  

PHT, Bảo vệ, thầy Vũ, 

GV toàn trường 
Tại các lớp 

THỨ BA 

30/05/2023 

 

7h00 

Trực bảo vệ 

CS1: Hồ Hưng Tường               

Điện thoại: 0903032344 

CS2: Trương Tấn Minh           

Điện thoại: 0901654636 

Bảo vệ Tại 2 cơ sở 

Cả 

ngày 

Thực hiện hồ sơ thi đua, viên 

chức. 

Văn phòng, Chủ tịch 

công đoàn 
 

THỨ TƯ 

31/05/2023 

    

7h00 

Trực bảo vệ 

CS1: Mai Tiến Dũng  

Điện thoại: 0932041326 

CS2:Trần Văn Hào 

Điện thoại: 0984415598 

Bảo vệ Tại 2 cơ sở 

Cả 

ngày 

Thực hiện hồ sơ thi đua, viên 

chức, chuẩn nghề nghiệp 

HT,PHT,GV 

Văn phòng, Chủ tịch 

công đoàn 
 



THỨ NĂM 

01/06/2023 

 

7h00 

Trực bảo vệ 

CS1: Hồ Hưng Tường               

Điện thoại: 0903032344 

CS2: Trương Tấn Minh           

Điện thoại: 0901654636 

Bảo vệ Tại 2 cơ sở 

7h30 Thực hiện hồ sơ lưu trữ Văn phòng Tại trường 

8h30 

Tổ chức Lễ Quốc tế thiếu Nhi 

01/6 và khen thưởng con CB-

GV-NV đạt thành tích cao 

trong năm học 

Ban chấp hành công 

đoàn, con CB-GV-NV 

nhà trường 

Phòng Hiệu 

trưởng 

 

 

 

 

THỨ SÁU 

02/06/2023 

 

 

 

 

 

 

 

7h00 

Trực bảo vệ 

CS1: Mai Tiến Dũng  

Điện thoại: 0932041326 

CS2:Trần Văn Hào 

Điện thoại: 0984415598 

Bảo vệ Tại 2 cơ sở 

7h30 Thực hiện hồ sơ lưu trữ Văn phòng Tại trường 

8h00 
Dự họp lãnh đạo của Bí thư 

cấp ủy 
Hiệu trưởng 

Hội trường 

Trung tâm 

hành chính 

Quận  

THỨ BẢY 

03/06/2023 

 

7h00 

Trực bảo vệ 

CS1: Hồ Hưng Tường               

Điện thoại: 0903032344 

CS2: Trương Tấn Minh           

Điện thoại: 0901654636 

Bảo vệ Tại 2 cơ sở 

 

CHỦ NHẬT 

04/06/2023 
7h00 

Trực bảo vệ 

CS1: Mai Tiến Dũng  

Điện thoại: 0932041326 

CS2:Trần Văn Hào 

Điện thoại: 0984415598 

Bảo vệ Tại 2 cơ sở 

 

* Lưu ý: Nếu có thay đổi hoặc bổ sung sẽ cập nhật bằng chữ đỏ. 

 


