UY BAN NHAN DAN QUAN 1
TRUONG TIEU HQC
PINH TIEN HOANG

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 37a/HD - PTH

Quan 1, ngay 25

HUONG DAN
Quy trinh thyc hién thi tuc hanh chinh

1. NOI NHAN HO SO:
Phong Van thu nha truong
2. QUY TRINH THU'C HIEN:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

thang 02 nam 2023

Stt :]‘:El’:l:;] It:; Trinh tu, d6i tweng, thii tuc, thanh phin f:‘a";f‘:;‘
- Bude 1: Cha me HS hoidc nguoi giam ho noép don rat ho
s0, hoc ba.
+ Trudng hop xuit canh: phai c6 visa
+ Truong hop cudi cip: don xin phai c6 cam két,chju - Khong
] trach nhiém khi khong dugc hoc tai truong trong tuyén. qua 02
1 RUT . HOC | _ Buée 2: Nhan vién van thu tiép nhan kiém tra noi dung ngdy néu
BA, HO SO don, co6 thé giai quyét ngay hodc ra phiéu hen. hd so hop
- Buéc 3: Bung hen, CMHS hogc ngudi gidm ho dén | 16
nhén ho so, hoc ba.
Luu y: CMHS hodc nguoi giam ho can mang theo
CMND/CCCD va s6 ho khau d¢ doi chiéu.
- Buée 1: CMHS hodc ngudi giam ho dén ndp Pon xin
chuyén truong kém cac hd so hodc lam thu tuc chuyén
truong truc tuyén trén cong thong tin cia PGD&DPT khi
) | c6 thdng béo. Theo thoi
TIEP NHAN (HO so gom: Don xin chuyén truong (theo miu cua | gian niém
HOC SINH . . Ak , - A aeR 2| . & 4
2 CI:IUYEN trrong noi dén); Hqc ba (ban sao) hoac Rhleu diém, so | yét néu
DEN lién lac; Bénq sao giay %{hai sinh hop 1¢; SO theo doi stc | dang ’ ki
khoe; HO khau hoac Giay chirng nhan tam tra dai han) tryc tuyen

- Bwée 2: Nhan vién van thu tiép nhén kiém tra noi dung
don, hen thong bao qua dién thoai sau khi dugc giai quyét
(Dbi véi nodp truc tiép).




- Bwéce 1: CMHS hoidc ngudi giam ho dén nép Pon xin
chuyén truong da dugc Hiéu trudng noi dén ky nhén. Khéng qua
HOC SINH | Buée 2: Nhan vién vin thu giai quyét ngay (cap nhat | 15 phut
CfiUYEN . vao so chuyén di, photo luu giit gidy chuyén truong, cip | néu day du
gidy gioi thiéu chuyén truong.) hé so hop
Luu y: CMHS hoic ngudi giam ho cin mang theo | 18
CCCD.
- Buwée 1: CMHS hoa 01 giam ho ndp don cho nhan . .
.Au’ ? oac nguodi giam hg ndp don cho Khéng qua
XAC NHAN | oo oon thr. : : 02 ngay ké
. * . | - Budc 2: Can bd ti€p nhan kiém tra ndi dung don, gidi | | .y "
KET QUA B . . tur khi tiép
HOC TAP quyét ngay hoac ra phi€u hen. nhan  yéu
) ) - Buée 3: bung hen CMHS hodc nguodi gidm ho lién hé¢ céﬁ
van phong trudng dé nhan két qua.
) | - Buwde 1: CMHS guri don cho nhan vién van thu.
XAC NHAN | _ Byége 2: Nhan vién van thu kiém tra ndi dung don, giai N
PANG HOQC quyét ngay 0‘1 buf)Al
Tal . - Buée 3: Bing hen hoc sinh lién hé phong vian thu dé lam viéc
TRUONG A 1A .
nhan két qua.
- Buéc 1: Gido vién co nhu cau nghi phép 1am don xin
phép trinh cho Hi¢u truong ky duyét (Truong hop nghi
XIN pH’Ep dot xuat do bénh chi can nhan tin trudc va giri don sau). Traée  khi
NGHI (GIAO | Byge 2: Gido vién giri don da ki cho pho Hiéu truong | nghi  phép
VIEN, NHAN , A . ne LR ) < \ R 1:Ae A
VIEN) phu trach; nhan vién gui to truong van phong dé biét va | 01 ngay.
cham cong.

Céc loai don déu duoc niém yét trén Website cta truong muc Cong khai ->
Thii tuc - Biéu miu.
Trén day 1a quy trinh thyc hién tha tuc hanh chinh cta truong Tiéu hoc Pinh
Tién Hoang. Pé nghi can b, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh va hoc sinh thuc

hién dung quy trinh./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- CB, GV, NV (mail);
- CMHS, HS (website); ( P ki)

- Luu: VT.

Tran Thi Thu Huong







