UY BAN NHAN DAN QUAN 4 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PONG PA Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

HUONG DAN VE TRINH TU THU'C HIEN CHUYEN TRUONG

* P6i v6i hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong heé:

a) Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho nha truong noi
chuyén dén giri truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc ndp truc tuyén dén cac co so gido
duc.

b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam vige ké tir ngdy nhan don, hiéu trudng truong
noi chuyén dén c6 y kién ddng ¥ vé viée tiép nhan hoc sinh vao don, truong hop khong
ddng ¥ phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh
theo hinh thtrc da tiép nhan don.

¢) Khi c6 y kién dong ¥ tiép nhan cua noi chuyén dén, cha me hodc nguoi giam ho hoc
sinh guri don xin chuyen truong cho nha truong noi chuyén di. Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu truong trudng no'i chuyén di c6 trach nhiém tra
hd so cho hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT.

d) Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh ndp toan bo ho so quy dinh tai khoan 1 Diéu 36
Diéu 1& Truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT cho nha
trudng noi chuyén dén.

d)Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc k& tur ngav nhan du h6 so, hiéu truong
truong noi chuyén dén to chirc trao doi, khao sat, tu van va tiép nhan xép hoc sinh vao 16p.

Ho so kém theo: 01 bj, gbm:

a) Pon xin chuyén truong ciia cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh (theo mau tai Phu
luc I kém theo Thong tu s 28/2020/TT-BGDDT).
b) Hoc ba (kém gidy khai sinh hop 18, c6 chit ky cua hiéu truong va déng moc trudng
nam l6p 1).
¢) Gidy to khac:
- Gidy to lién quan dén cu tra hién tai.
- Gidy gidi thiéu chuyén truong do hiéu trudng truong noi chuyén di cp (néu co).
Ghi chii thanh phin hd so: Truong c6 hoc sinh chuyén di huéng din viéc hoan thién
va xac nhan tinh hop 1¢ cua ho so. Truong nhan hoc sinh chuyén dén tiép nhan va quan ly
ho so.

Can _cir phap 1y: Van ban quy pham phap luét
Thong tu sb 28/2020/TT-BGDDT cta B6 Gido duc vd DPio tao ban hanh ngiy

04/09/2020 V/v Théong tu sé 28/2020/TT-BGDDT ngay ()4 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é trudong Ti€u hoc.
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* Poi v6i hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nim hoc:

a) Cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh ngp don xin chuyén truong cho nha truong noi
chuyén dén giri truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc ndp truc tuyén dén cac co so gido
duc.

b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan don, hiéu trudng trudng
noi chuyén dén c6 y kién dong ¥ vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don, truong hop khong
ddng ¥ phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh
theo hinh thirc di tiép nhan don.

¢) Khi c6 y kién dong ¥ tiép nhan cua noi chuyén dén, cha me hodc ngudi giam ho hoc
sinh g1 don xin chuyen truong cho nha truong noi chuyén di. Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu truong trudng noi chuyén di cé trach nhiém tra
hd so cho hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1 biéu 36 biéu 1¢ Truong Tiéu hoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT.

d) Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh ndp toan bo ho so quy dinh tai khoan 1 Diéu 36
Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2020/TT-BGDDT cho nha
truong noi chuyén dén.

d)Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tr ngav nhan du hé so, hiéu trudong
truong noi chuyén dén td chirc trao doi, khao sat, tu van va tiép nhan xép hoc sinh vao 16p.

Ho so kém theo: 01 b§, gdm:

a) Pon xin chuyén trudng cta cha me hoic ngudi giam ho hoc sinh (theo miu tai Phy
luc I kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT).

b) Hoc ba (kém gidy khai sinh hop 18, c6 chit ky cua hiéu trudong va dong moc trudng
nam lép 1).

c¢) Thong tin vé tai liéu hoc tap (tai truong dang hoc), tién d6 thuc hién chuong trinh
(theo mAu tai Phu luc 1T kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT), bang tong hop két
qua danh gia rén luyén va hoc tap cia hoc sinh theo quy dinh.

d) Giay to khac:

- Gidy to lién quan dén cu tra hién tai (photo).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do hiéu truéng truong noi chuyén di cap (néu co).

Ghi chii thanh phin ho so: Trudng c6 hoc sinh chuyén di huéng din viée hoan thién
va xéac nhan tinh hop 1¢ cia hd so. Truong nhan hoc sinh chuyén dén tiép nhan va quan ly
hd so.

Can _cwr phap 1v: Van ban quy pham phap luat
Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ciia Bd Gido duc va Pao tao ban hanh ngdy

04/09/2020 V/v Thong tu sb 28/2020/TT-BGDDT ngay ()4 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh DPiéu 1€ truong Ti€u hoc.
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* Poi voi hoc sinh trong dj tuoi tiéu hoc chuyén trudng tir nwéc ngoai vé nwée:

a) Cha me hoac nguoi gidam ho hoc sinh ndp don dé nghi (gheormﬁu tai Phu, luc II kém
theo Thong tu 28/2020/TT-BGDDT) vdi nha trudng noi chuyén den gui truc ti€p hodc qua
duong buu dién hodc ndp tryc tuyén dén cac co s¢ gido duc.

b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan don, hiéu trudng trudng
noi chuyén dén c6 y kién ddng y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don, trudng hop khong
ddng ¥ phai ghi o 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc nguoi giam hd hoc sinh
theo hinh thirc da ti€p nhan don.

¢) Trong truong hop ddng ¥ tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua 07 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan don, hi€u truong truong ti€éu hoc t6 chirc khao sat trinh dd ctia hoc
sinh, x€p vao 16p phu hop, tiép nhan va quan 1y ho so hoc sinh theo quy dinh.

Ho so kém theo: 01 bd

Péi voi hoc sinh trong dd tudi tiéu hoc chuyén trwomg tir nwéc ngoai vé nuwée gom:

- Pon xin chuyén truong cua cha me hoac nguoi gidm hd hoc sinh (theo mau tai Phu luc I
kém theo Thong tu sé 28/2020/TT-BGDPT).
- Giay to khac: Gidy to lién quan dén cu tra hién tai (photo).

Ghi chii thanh phan ho so: Trudng c6 hoc sinh chuyén di huéng din viée hoan thién
va xac nhan tinh hop 1€ cia ho so. Truong nhan hoc sinh chuyén dén tiép nhan va quan ly
hd so.

Can cwr phap 1y: Van ban quy pham phap luat
Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT cua Bd Gido duc va DPiao tao ban hanh ngiy

04/09/2020 V/v Thong tu sb 28/2020/TT-BGDDT ngay 94 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh DPiéu 1€ truong Ti€u hoc.

S6 dién thoai nha truong d¢ CMHS lién hé khi can thiét: 028. 39404020 (gio hanh chinh).

Hiéu trudéng

(da ky)

Ng6 Thi Kim Lién
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