UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PONG PA Péc lip — Ty do- Hanh phic
Sb: 04/QD-bDb Tén Binh, ngay 05 thing 01 nam 2024
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy Fhé Van hoa cong s&
tai Truwdng Tiéu hoc Dong Da

HIEU TRUONG TRUONG PONG PA

Cin cir Quyét dinh sd 15/QD-UB ngay 18 thang 7 nam 1997 ciia Uy ban
Nhan dan qudn Tan Binh vé viéc thanh lgp truong Tiéu hoc chat lwong cao Pong
Da va Quyét dinh SO 03/0D-UB ngay 10 thang 01 ndm 2011 ciia Uy ban Nhdn ddn
qudn Tdn Binh vé viéc déi tén truomg Tiéu hoc chdt lwong cao Pong Pa thanh
truong Tiéu hoc Dong Da;

Cén cie Théng tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢
trucng Bo Gido duc va Déo tao ban hanh Piéu 1é truong Tiéu hoc;

Cdin cir vao quyét dinh s6 129/2007/0D-T Tg ngay 02 thang 8 ndm 2007 cua
Thu twong Chinh phu vé viéc Ban hanh Quy ché van hod céng sé tai co quan hanh
chinh Nha niée.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay vé Quy ché Vin hod cong s& cla
Trudng Tiéu hoc Pbng Pa.

Piéu 2. Toan thé Can by, cong chire, vién chire va ngudi lao dong trong nha
truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh ndy vé& nhfing noéi dung d4 ban hanh
trong Quy ché vin hoa céng s& nha truong hoc ctia Trudng Tiéu hoc Péng Pa.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
s6 07/QD-BD ngay 23 thang 01 ndm 2015./.

Noi nh{t:n:
- Nhur diéu 2;
- Luu: VT.







UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC PONG PA DPéc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Vin hoa cong sé tai Truwong Tiéu hoc Pong Pa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/QP-DP
Ngay 05 thang 01 ndm 2021)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi va di tugng

Quy ché nay quy dinh v& trang phuc, giao tiép va mg x{ ctia can bd, cong
chtre, vién chirc va nguoi lao dong khi thi hanh nhiém vu, bai tri céng sd tai
Trudng Tiéu hoc Péng Da, quan Tén Binh, TP.HCM.

Pidu 2. Nguyén tic thwe hi€én vin hoa cong sé

Viée thyc hién van hod cong s& tai Trudng Tiéu hoc Péng Pa tuan thi céc
nguyén tic sau dy:

- Phi hop véi truyén théng, ban séc van hod dan tdc va didu kién kinh té -
x4 hoi;

- Phit hop véi dinh hudng xdy dung d6i ngli cdn bd, cdng chic, vién chirc
chuyén nghiép, hién dai;

- Phtt hop véi cac quy dinh cia phap luat va muc dich, yéu cau cai cich
hanh chinh, chd truong hién dai ho4 nén hanh chinh nha nuée.

A ’
Dieu 3. Muc dich
Vigc thuc hién vin hod céng s& nhiam céc myc dich sau day:
- Bao dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong cia méot don vi su
nghiép nha nudc;

- X8y dung phong cach tmg xr chudn muc cta cén bd, cdéng chirc, vién
chirc va nguoi lao d(“)ng trong hoat dong thuc thi nhiém vy, hudng téi muc tiéu
xdy dung di ngii can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cb phém chét dao
dtc t6t, hoan thanh xut séc nhiém vu duoc giao.

Pidu 4. C4c hanh vi bi cAm
- Htit thude 14 trong phong hoc hodic phong lam viéc;

- Sir dung db uong c6 cdn tai cong 8O, trir truong hop dugc sy dbng vy cla
Thu trudng don vi vao cac dip lién hoan, 18 tét, tiép khach ngoai giao;

- Quang cao thwong mai tai cong s6.



Chwong 1T
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN B, CONG CHUC VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Muc 1
TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUTC,
NGUOI LAO PONG
Piéu 5. Trang phue

- Khi thyc hién nhiém vu, cdn bg, cong chitc, vién chitc, ngudi lao dong
phai dn méc gon gang, lich su.

- Can bg, cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong c6 trang phuc riéng thi thuc
hién theo quy dinh cta don vi:

+ Vién chirc 1am nhiém vu tryc tiép giang day: Trang phuc 4o dai (Ni),
quén tay, 40 so mi (Nam) khi thue thi nhiém vy 1én 16p.

+ Vién chirc lam nhiém vy Tong phu trach, gido vién Thé duc, y té, bao vé,
phuc vy thuce hién trang phuc riéng theo quy dinh ctia Nganh.

+ Cong chirc va vién chire quén Iy khi thye thi nhiém vy (Dy gio gido vién)
thi trang phuc nhu vién chtre lam nhiém vy true tiép giang day.

+ Ngudi lao dong (Bao mau, cAp dudng): Trang phuc quan tiy, 40 so mi.
Piéu 6. L& phuc

L& phuc ciia cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong la trang phuc
chinh thirc duge st dung trong nhitng bubi 1&, cudc hop trong thé:

- L& phuc ctia nam can b, cdng chtrc, vién chirc, ngudi lao déng: bb comple, 40
SO mi, cravat,

- L& phuc clia nit cén b, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong: 4o dai
truyén théng, bd comple nit.

Piéu 7. Thé cin bd, cong chiic, vién chive
- Can b, cong chirc, vién chirc phai deo thé khij thue hién nhiém vu.

- Thé can b, cong chitc, vién chirc phai c6 tén co quan, anh, ho v tén,
chic danh, s6 hidu cta cén bd, cong chirc, vién chirc (Do Phong N6i vu quan

chp).

Muc2 .
o . GIAOTIEPVAUNGXU
CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG



Piéu 8. Giao tiép va lng xit
- Can bd, cdng chue, vién chirc, nguoi lao déng khi thi hanh nhiém vu phai

thue hién céc quy dinh v& nhitng viéc phéi lam va nhimg viéc khong dugc lam
theo quy dinh ctia phap luat.

- Trong giao tIep va ing xu, can bd, cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong
phai c6 thai d¢ lich sy, ton trong. Ngén ngfr giao tiép phai r3 rang, mach lac;
khéng néi tuc, néi tiéng 1ong, quat nat.

Pidu 9. Giao tiép va uing xit voi nhan din

- Trong giao tidp va tng xi v6i nhén dan, can b, cong chire, vién chiec,
ngudi lao dong phdi nh& nhin, lang nghe ¥y kién, giai thich, huéng dén o rang, cu
thé vé& cac quy dinh lién quan dén giai quyét cong viée.

- Cén b9, cdng chuc, vién chirc, ngudi lao déng khong duge c6 thai dd hach
dich, nhiing nhiéu, gay khé khan, phién ha khi thuc hién nhiém vu.

Pitu 10. Giao tiép va ing xi voi dong nghiép

Trong giao tiép va tmg x(r vé6i ddng nghiép, can bd, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong phai c6 thai d6 trung thuc, thin thién, hop tac.

Pidu 11. Giao tiép qua dién thoai

Khi giao tidp qua dién thoai, can b, cdng chic, vién chire, ngudi lao dong
phai Xung tén, co quan, don vi noi cdng tac; trao dbi ngan gon, tap trung vao ndi
dung cdng viéc; khong ngét dién thoai dot ngdt.

. Chq'o'ng 111 .
BAI TRI CONG SO

Myel
QUOCKY

Piéu 12. Treo Qubc ky

Quoc ky dugc treo noi trang trong trude cong so. Quéc ky phai ding tiéu
chudn v& kich thudc, méu sic d3 dugc Hién phap quy dinh.

- Qubc ky dugc treo trong cac bubi 1 va budi chao c& diu tuan.

oo Myc2
BAI TRi KHUON VIEN CONG SO

Pidu 13. Bién tén co quan

- Co quan phai c6 bién tén dwoc dit tai cdng chinh, trén d6 ghi 15 tén goi
day du bing tiéng Viét va dia chi coa co quan.



- Ca}ch thé hién bién tén co quan theo ding quy dinh duoc ghi trong Diéu 1é
Truong tiéu hoc.

Diéu 14. Phong hoc va phong 1am viée

- Phong lam viéc phai c6 bién ghi rd tén phong hoc timg 16p va phong lam
viéc.

- Viéc sép xép, bai tri phong hoc va phong lam viée phai béo dém gon
gang, ngén nap, khoa hoc, hop ly.

- Khéng 1ap ban tho, thip huong, khong dun, néu trong phong lam viéc.

Diéu 16. Khu vye dé phwong tién giao thong

Bao v€ nha truong c6 trach nhiém b6 tri khu vue dé phuong tién giao thong
cua can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong va ctia ngudi dén giao dich, 1am
viéc. Khong thu phi giri phuong tién giao théng ctia ngudi dén giao dich, 1am
viéc.
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