         TRƯỞNG TIỂU HỌC LẠC LONG QUÂN 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 13/12/2021 đến ngày 18/12/2021)
	NGÀY
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai
	Sáng 
	- Dạy học tuần 13/HKI 
	GVCN+ GV bộ môn
	Trực tuyến 

	13/12
	
	- Kiểm tra và xử lý văn bản đến trên các hệ thống của PGD (cả tuần)
	Văn thư +k/toán + thư viện


	

	
	
	- Hoàn tất vào điểm, nhận xét giữa học kỳ I trên CSDL
	GVCN + GVBM
	

	
	
	- Đón đoàn kiểm tra công vụ của Q theo lịch (cả tuần)
	HT + nhân viên VP
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều 
	- Đón đoàn kiểm tra công vụ của Q theo lịch (cả tuần)

- Tiếp tục củng cố minh chứng phục vụ công tác đánh giá ngoài.
	P.HT + nhân viên VP

Thành viên theo phân công
	

	Thứ Ba

14/12
	Sáng
	- Rà soát triển khai BHYT đợt 2 về GVCN để phối hợp vận động (hạn cuối đợt 2).
	C.Hồng rà soát và báo cáo, GVCN phối hợp
	

	
	
	- Các thành viên tổ An toàn COVID-19 nghiên cứu tài liệu phòng chống dịch của Sở YT

- Họp công tác giá ĐV cuối năm 2021 (9g30)
	Thành viên theo QĐ

Tất cả đảng viên
	Lớp 3/2

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ Tư
	Sáng
	Rà soát các chế độ lương, PC của viên chức năm 2021
	HT+k/toán
	

	15/12
	Chiều
	
	
	

	Thứ Năm
	Sáng
	Kiểm tra công tác sửa chữa CSVC theo kế hoạch Q
	HT
	

	16/12
	
	Rà soát danh mục tài sản, công cụ thanh lý 2021 và triển khai cập nhật tài sản mới phục vụ công tác kiểm kê tài sản
	K/toán + NV bảo vệ
	Toàn trường

	
	
	
	
	

	
	Chiều 
	
	
	

	Thứ Sáu
	Sáng 
	- GVCN, GVBM gửi đề kiểm tra học kỳ I (mail PHT) ngày 24/12/2021
	GVCN + GVBM
	

	17/12


	
	- Dự Hội nghị giao ban triển khai nhiệm vụ Giáo dục Chuyên biệt Tiểu học (8 giờ)
	Theo Giáy mời 
	Trực tuyến 

	
	Chiều 
	
	
	

	Thứ bảy
	
	
	
	

	18/12
	
	
	
	


