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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ hai

17/5
	- Chào cờ đầu tuần.  
	7h
	CB-GV-NV tham dự. 

	
	- HỌP BGH, LIÊN TỊCH
	10h
	BGH; Liên tịch 

	
	- Đón đoàn Kiểm tra, thẩm định trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích năm học 2020-2021
	Trong tuần
	BGH; Thầy Đàn-CTCĐ; cô Xuân-NV Y tế; cô Nguyệt-Tổ Nhà bếp

	
	- Kiểm tra hồ sơ:

 + Hồ sơ thư viện, Thiết bị (sáng 8h)
+ Hồ sơ chuyên môn tổ khối (Chiều 14h)
	
	BGH, KT, NVTV-TB

	
	- Nộp biên bản kiểm tra hồ sơ chuẩn nghề nghiệp giáo viên; Nộp giấy chuẩn nghề nghiệp cá nhân giáo viên biểu mẫu 1; Nộp file chuẩn nghề nghiệp giáo viên biểu mẫu 5
	Trong ngày
	Các tổ khối trưởng chuyên môn

	
	- Kí học bạ (Khối 1, 5: thầy bình; Khối 2, 3: cô Nga; Khối 4: cô Phú)
	Trong tuần
	Các tổ khối trưởng chuyên môn; GVCN

	
	- Niêm yết công khai bộ SGK lớp 1, 2 năm học 2021-2022 tại bảng tin trường và Website trường.
	Trong ngày
	Cô Nga-PHT; cô Kim Duyên-NV văn thư; Thủ quỹ

	
	 - Gửi mẫu thống kê trình độ đội ngũ cuối năm học (theo mẫu đính kèm, gửi file), Bảng tự đánh giá công tác BDGD năm học 2020-2021 (Theo mẫu đính kèm, gửi văn bản):

+ Tiểu học: Bà Trinh,  ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn

https://drive.google.com/file/d/10RhaAJB7DI0XwN_z9khtw9Btrsd2dY38/view?usp=sharing(mẫu thống kê)
https://drive.google.com/file/d/13d65HtqRVVqfgK_DHkZEBDa8NcL0nkh/view?usp=sharing(Tiêu chuẩn và mẫu bảng tự đánh giá công tác ĐTBD năm học 2020-2021)

Lưu ý: BC công tác BDTX và thống kê kết quả BDTX sẽ gửi sau khi có TB của Sở GD&ĐT).
	Trước 20/5
	Cô Phú-PHT; cô Hiếu-NV CNTT; Học vụ; Nhân sự

	
	- Quay Livestream giới thiệu trường
	Sáng
	Tổ Anh văn; thầy Hoàng

	
	- Tiếp tục dạy học trực tuyến HTCT
	
	GVCN; GVBM

	
	- Thực hiện cập nhật hồ sơ tổ khối, cá nhân
	
	GV; các bộ phận, tổ khối

	Thứ ba

18/5
	- Gửi đề kiểm tra cuối năm về email: pthoa.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trong tuần
	Cô Phú-PHT; cô Nga-PHT

	
	- Hoàn tất hồ sơ lựa chọn SGK
	
	

	Thứ tư

19/5
	- Tổng kết triển khai thực hiện chương trình, sách giáo khoa theo CT GDPT 2018 đối với lớp 1. 
	8h00
	BGH, tất cả GVCN; GVBM

	
	- Tập huấn trực tuyến Mô đun 3 môn Tin học cấp Tiểu học
	8h00
	Thầy Hoàng- GVBM 

	
	- Gửi Báo cáo tháng 5/2021 về địa chỉ email: kimduyen1587@gmail.com.
	Trước 25/5
	Các bộ phận, tổ khối, cá nhân phụ trách

	Thứ năm

20/5
	- Tập huấn trực tiếp Mô đun 3 môn Âm nhạc cấp Tiểu học
	8h00
	Thầy Đàn, cô Tình-GVBM Âm nhạc 

	
	- Tập huấn trực tuyến Mô đun 3 môn Tin học cấp Tiểu học
	8h00
	Thầy Hoàng- GVBM Tin học 

	
	- Nộp hồ sơ tổ khối
	Hạn chót
	Các tổ khối trưởng chuyên môn

	
	- Nộp biên bản kiểm tra học vụ 
	Hạn chót
	Các tổ khối trưởng chuyên môn

	Thứ sáu

21/5
	- Tập huấn trực tiếp Mô đun 3 môn GDTC cấp Tiểu học
	8h00
	Thầy Phương; Thầy Tuấn Anh-GVBM GDTC 

	
	- Thực hiện cập nhật hồ sơ tổ khối, cá nhân
	 
	 GV; các bộ phận, tổ khối

	
	- GVCN gửi Tin nhắn nhận xét tình hình học tập của HS trong tuần về PHHS 
	Trong tuần
	Cô Nga-PHT; cô Phú-PHT kiểm tra tình hình nhắn tin các lớp, báo cáo cụ thể trong báo cáo tháng

	Thứ bảy

22/5
	- Hoàn thành chương trình học cấp TH
	Hạn chót
	BGH; GVCN; GVBM

	Chủ nhật

23/5
	
	
	


