CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN A ”
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap -Tu do -Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
562D 3A/sGDpT-TTr Thénh phé H8 Chi Minh, ngay®Uihdng 9 ném 2021

V/v huéng dan cdng téc
kiém tra n6i bd
nam hoc 2021-2022

Kinh giri: - Hiéu truéng cac Truong Trung hoc phd théng (cdp hoc
cao nhdt) trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh (cdng
ldp, ngoai céng ldp);

- Thu trudng cac don vi truc thudc.

Cén cu Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2013 ciia Chinh phi quy
dinh vé t§ chirc va hoat ddng thanh tra gido duc; '

Cn cir Thong tur s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 ndm 2013 cia B Gido
duc va Pao tao Huéng din vé thanh tra chuyén nganh trong linh vyc gido duc.

S& Gido duc vi Péo tao Thanh phd Hb Chi Minh (S& Gido duc va Déo tao) huéng
din cong tac kiém tra ndi b (KTNB) dbi véi cac Truong Trung hoc phd théng (cdp hoc
cao rhdt) trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh, cac don vi trwc thudc (goi chung la don
vi) ndm hoc 2021 - 2022 nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich:

- Kiém tra n6i bd 13 mot hoat doéng cua don vi nhim ra soat, danh gid qua trinh
thue hién hoat ddng cdng vy clia céc ca nhan, by phan trong don vi.

- Xem xét, xir 1y kip thoi cac hoat ddng phét sinh tai don vi, clia cic cd nhén khi c6
sai pham, diéu chinh hoat dong quan 1y cho phi hop véi thyc tién, nang cao hiéu qua hoat
dong cua don vi.

- Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xi 1y, kiém diém trach nhiém khi c6 vi pham.

- Khen thudng céc c4 nhan, tap thé hoan thanh xuit sic nhiém vu.



2. Yéu cu: ]

- Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chit hoat déng ciia don vi, giup doi
tuong kiém tra thuc hién ding céc quy dinh phap ludt, chi dao, huéng dan clia cic co
quan c6 thim quyén.

- Nbi dung kiém tra ndi b cén lwya chon trong tam, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhiém vu trong tAm nim hoc, tap trung vao viéc khic phuc cac han ché, thiéu
sot, con vudng méc ctia don vi.

- Chinh xéc, khéch quan, cong khai, dan chu, kip thi; khong chdng chéo vé noi
dung, dbi tuong, thori gian kiém tra; khong lam can tr& hoat dong binh thudng ciia doi
twong kiém tra.

- Viéc kiém tra phai dwoc thuc hién theo ké hoach hodc khi c6 chi dao ctia Thu
truéng don vi dbi v&i cac truomg hop cén kiém tra dot Xuét,

II. Danh muc hd so kiém tra ndi bd gom

1. H6 so kiém tra ndi b ciia don vi

- Quyét dinh thanh l4p Ban KTNB;

- K& hoach KTNB nim hoc;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra d6t xuét (néu c6);

- Céc bién ban kiém tra, béo céo, thong béo két qua kiém tra, hd so thuc hién clia
d6i tuong kiém tra theo cudc kiém tra va thuc hién kién nghi qua Théng bao Két qua
kiém tra;

- Bao céo so két va tong két cong tac KTNB.

2. Hb so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi b

- Bién ban kiém tra;

- K& hoach tién hanh kiém tra ctia TS duoc phén cong kiém tra;

- Bao céo két qua;

- Céc tai liéu thu thap trong qué trinh kiém tra. Cac bién ban kiém tra va cac tai
liéu thu thép duoc phai sdp xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra;

- Thong bao két qua kiém tra ciia Tha truéng don vi.

3. Luru trir tai lidu: Sau khi hoan tit ting cudc kiém tra, td kiém tra hodc nguoi

duoc giao nhi€ém vu kiém tra ban giao cho nhan vién van thu nha truong luu trit theo
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timg cudc va hoan tit vao cudi ndm hoc céc tai lidu & muc 1 va 2. H so kiém tra néi
dugc luu trit theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020
cia Chinh phi quy dinh vé cong tac van thu va Théong tu sé 27/2016/TT-BGDDT
ngdy 30 thing 12 ndm 2016 ciia Bd Gido duc va Dio tao quy dinh vé thdi han bo
quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu ciia nganh Gido duc.

III. N¢i dung kiém tra ndi bd

Céc don vi td chirc xdy dung va thyc hién ké hoach linh hoat phu hop véi tinh hinh
dich bénh Covid-19 trén dia ban, dic biét cht y kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh trién
khai chwong trinh gido duc phé théng ndm 2018, cc diéu kién béo dam chét lugng day
hoc va thu chi tai chinh.

Thanh tra S& goi y mét b ndi dung céng tic cén co trong ké hoach Kiém tra ndi bo
nhu sau:

- Vé chuyén mén: kiém tra viéc thyuc hién tién dé thoi gian, ndi dung chuong trinh
ké hoach giang day cic bd mén; kiém tra viéc hop t6 chuyén mon, kiém tra viéc danh gia,
cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky, kiém tra viéc qudn ly, st dung, bio quan céc
thiét bj day hoc..

- Vé cong téc quan tri, quan 1y, diéu hanh: kidm tra viéc thuc hién chirc trach nhiém
vu ctia T4 trromg chuyén mén, t6 trxdng hanh chinh quén tri; kiém tra vidc thuc hién noi
quy, diéu 1é nha truong; viée trién khai thuc hién quy ché dan cha trudng hoc, quy che chi
tiéu ngi by, quy ché tiép cong dan; cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
an toan truong hoc; céng khai minh bach trong quan ly tai chinh, taj sén; kiém tra viéc
thyc hién cac ché do chinh sach ddi véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh;
kiém tra viéc day thém hoc thém...

IV. Quy trinh thyc hién:

1. X4y dung Ké hoach kiém tra néi bg:

- Vao déu mdi nim hoc, Thii trudng don vi cin ctt vao chi dao, huéng din vé ké
hoach thuc hién nhiém vy nim hoc ctia cc co quan ¢ thim quyén va dic diém tinh hinh
tai don vi dé dé ra ké hoach kiém tra néi b0 pht hop (phdn céng cdc bs phén, déi tuong
co lién quan, néi dung kiém tra, thei gian kiém tra cu thé, déi tuong dwoc kiém tra) 4é

thuc hién céng tac kiém tra.
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- K& hoach kiém tra noi bd 12 mét bd phén cta ké hoach nim hoc. Do d6, don vi
cin bam sat, Idng ghép giita viéc t chirc thuc hién nhiém vu va hoat déng kiém tra viéc
thuc hién cho phit hop; trao ddi, théng nhat, cong khai trong don vi trwdc khi thuc hién.

- Ké hoach kiém tra ndi bd phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh (Mdu dinh
kem).

2. Thye hién kiém tra:

- Cén cir vao ké hoach d3 dugc thc‘n;g nhit ban hanh (hoic chi dao ciia Thu truémg
don vi can kiém tra dot xudt), cac ca nhén, b phan co lién quan thuc hién cong téc kiém
tra theo phan c6ng. Viéc kiém tra phai dwoc ghi nhan bing vin ban (Méu dinh kém), trong
do6 c6 ghi nhan ndi dung céng viéc kiém tra, v kién cua céc bén cé lién quan va céc hd so,
minh chimg di kém.

- Viéc kiém tra cta Té kidm tra, ngudi kiém tra phai xay dung Kké hoach tién
hanh kiém tra va 14p bién ban kiém tra (Mdu dinh kém) d& 13m can ci d4nh gi4, luu trit
h6 s0; hoan thién hd so kiém tra; béo céo hiéu trudng két qua kiém tra.

- Bién bén kiém tra phai duoc thiét l&p theo mAu va chi ¥ ndi dung vé& ghi nhan
két qua kiém tra: thuc trang clia dbi twong kiém tra, cac phat hién qua kiém tra, cac
kién nghi, d& xuét cta ngudi, td kiém tra (ghi ddy da, chi tiét, cu thé trong phin

nh4n xét, kién nghi, khong bé trong).
- Trudng hop can kiém tra dot xuét, Thi truéng don vi phai ban hanh quyét

dinh va phén cong c4 nhan, b4 phan phu hop.

- Sau khi kiém tra, b phan hodc ca nhan dﬁqc phén coéng phai bao cdo két qua
kiém tra dén Thu trudng don vi (hodc lank dao dwoc Thi trdng don vi 1ty quyén) va
dé xuét huéng xit 1y (néu c6) khi phat hién c6 sai pham (hodc dé xudt khen thuong cd
nhdn, b phdn hodn thanh t6t nhiém v, ph(f bién nhitng hoat déng c6 hiéu qua dén
tdp thé dp dung).

3. Két qua kiém tra:

- B4o c4o két qua kiém tra phal c6 nhén xét danh gia cu thé vé cac cong viéc,

cac ca nhén, bd phan hoan thanh t6t nhiém vy, c4c c4 nhan, bd phén con ¢6 han ché,

dé xdy ra sai st
- Trén co s¢ bdo cdo két qua ki€m tra, Thi truéng don vi can quan tdm, Xem

xét, x4c minh lai khi cin thiét (hodc lanh dao dwoc Thi trudng don vi uy quyén) dé co
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huéng xir ly phi hop véi quy dinh clia phap luét va céc quy ché, quy dinh trong ndi bo
don vi va ban hanh Théng bio két qué kiém tra cho tirg chuyén dé hodc timg dot.
timg théng theo ké hoach kiém tra (trir c4c truong hop phii ra thong béo khac phuc

ngay).

- Théng béo két qua kiém tra va xi Iy phéi duoc giri dén dbi twong kidm tra, cac
cé nhan, bd phén c6 lién quan dé thuc hién.

4. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra):

- Hi¢u trudng quan tdm, chi dao thue hién t6t xir Iy sau kiém tra, thong bao
trong cudc hop bang vin ban téi toan trudng ¢ dam bao hidu qua trong cong tic kiém
fra.

- Dinh ky trong giao ban nha truc‘mg, hiéu truéng cong khai két qua KTNB, két
quad xir ly theo dai sau kiém tra; ket hop 16t véi viéc xép loai, danh gi4 trong ting dot
thi dua ctia nha trudng.

+ T4 chitc biéu duong, nhén rong dién hinh c4c ca nhén, bd phan hoan thanh tt
nhiém vu;

+ Nhéc nhd, phé binh céc céc c4 nhan, bo phan con dé x4y ra cac han ché, sai
sot. P& ra bién phép chin chinh, xur Iy khéc phuc c4c han ché, sai s6t. Cin quan tdm
theo ddi viée t& chirc thuc hién céc bién phap khic phuc, dam bado ding, du ndi dung
cong viéc phdi khic phuc, thoi han khic phuc.

+ Vi céc han che sai s0t ¢6 nguy co anh hudng dén hoat déng chung, uy tin
cta don vi, nha trurdng cén tién hanh xir Iy khan truong, dut diém.

V. Tb chirc thuc hién:

1. P6i v6i cdc don vi:

- K& hoach KTNB la ké hoach bd phén, dwoc Hiéu trudng nha trudng x4y dung
ciing véi ké hoach ndm hoc vao ddu ndm hoc.

- Ban kiém tra noi bo truong hoc 12 bd phén tw vén, tham muu gitp Hiéu trudng
quén 1y, diéu hanh trong cong tac kiém tra néi bd don vi do Hiéu trudmg Iva chon, phén
cong va ban hanh Quyét dinh thanh lap.

- Hb so cong tac kiém tra ndi bd dugc luu trit va duoc st dung trong cong tic dénh
gia thi dua, phéan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chirc, nguoi lao dong hang

nam.
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- Trién khai, phb bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tir d&u nam
hoc, giri Quyét dinh thanh 14p ban KTNB va Ké hoach KTNB vé co quan Thanh tra S&
Giso duc va Do tao dé theo ddi va c6 ¥ kién (néu chua phu hop)..
- Thuc hién so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky 1, téng két cong tac kiém tra ndi
b6 nim hoc va giri bdo céo vé co quan Thanh tra S& Gido duc va Do tao.
- Kiém tra ndi bd 12 mot ndi dung trong danh gia viéc thuc hién hoat ddng cdng vu
ctia Thi treéng don vi, tiéu chi danh gi4 thi dua ddi véi cée don vi thudc quéan 1y cia S&
Giao duc va Pao tao.
- Hb so cong tac kiém tra ndi bd dugc luu gilt va dugc sir dung trong cdng tac danh
gié thi dua, phan loai, d& bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chitc, ngudi lao ddng hang ndm.
- Ché d% bo c4o dinh ky giri vé co quan Thanh tra S&:
* Quyét dinh thanh lap ban KTNB v& K& hoach KTNB truc ngay
15/10/2021.
= Bio cdo so két cong tac KTNB hoc ky 1 trwée ngay 11/01/2022.
» Bio céo tdng kbt cong tac KTNB nim hoc va két qua tiy dénh gid chim
diém thi dua trudc ngay 30/5/2022.
= Pia chi giti bdo céo: https://thanhtra.hem.edu.vn (muc “BAO CAO”).

- Thuc hién béo céo dot xuét khi c6 vén dé phirc tap hodc khi dugc yéu ciu.

2. P6i v6i Thanh tra Sé:

- Theo doi, danh gia viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd cia cac don vi va td
chirc rat kinh nghiém, dinh huéng ndi dung qua hoi nghi giao ban cong téc thanh tra hing
nam.

- Kiém tra trach nhiém Thu truéng don vi trong cong tic kiém tra ndi bo & cac co
s& gido duc.

- Panh gia, tham muu Gidm dbc S¢ theo phan cong trong viéc dénh gid thwe hign
phiém vu ciia Thil truéng don vi, thi dua ciia don vi lién quan dén hoat ddng kiém tra ndi bg.

3. Péi véi cac phong, ban Sé:

- Lwu ¥ hd so kiém tra ni bd ciia don vi vé van dé chuyén mon khi kiém tra, lam

viéc voi don vi.
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Cong van nay thay thé noi dung lién quan dén cong téc kiém tra ndi bd trudmg hoc
theo cong vin sb 3505/GDPT-

TTr ngay 22 thang 10 nim 2020 cta S& Gido duc va Pao tao.
S& Gido duc va Pao tao dé nghi cdc don vj nghiém tic thyuc hién./

A

Noi nhén:
- Nhur trén;
- 0. Nguyén Van Hiéu — GD S& “d8 béo céo™

- Thanh tra Thanh phé, Thanh tra BGDDT “de béo céo™;
- Céc phong, ban thudc S¢ “dé phébi hop™;
- Thanh tra S& “dé thyuc hién”;

-Lm VT, TTrg




