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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG - THÀNH PHẦN

	Thứ hai 11/09
	BGH; Công Đoàn; Chi Đoàn ghi nhận và cảm ơn các thầy cô CB-GV-NV, các bộ phận, tổ khối tham gia hỗ trợ các công việc phát sinh
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Chào cờ đầu tuần. 
	Sân trường 
	7h15
	CB-GV-NV- HS tham dự 

	
	- Thực hiện giảng dạy chương trình tuần 2
	
	
	BGH, GVCN; GVBM

	
	- Họp BGH,  Liên tịch
	Phòng Truyền thống
	8h30
	BGH; Liên tịch

	
	- Xây dựng kế hoạch dạy học các môn học, hoạt động giáo dục của khối
	
	Trong tuần
	Khối 1, 2, 3, 4, 5, Anh Văn

	
	- Xây dựng kế hoạch các bộ phận
	
	Trong tuần
	Các bộ phận, tổ khối, Đoàn thể; cá nhân phụ trách

	
	- Nộp Kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2023-2024 cấp TH (2 bản)
	Tổ PT (Bà Trân)
	Trong ngày
	Cô Phú-PHT; cô Kim Duyên nộp

	
	- Nộp hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 3 năm 2023.
	BP Tổ chức
	Trong tuần
	Cô My-NV Kế toán

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu tháng 1 năm 2024.
	BP Tổ chức
	Trong tuần
	Cô My-NV Kế toán

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở MN, TH, THCS công lập và trường GDCB HV theo Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo (bổ sung các trường hợp đủ điều kiện theo quy định của Công văn số 4306/BGDĐT-NGCBQLGD và các trường hợp có quyết định nâng lương tháng 7, 8/2023).
	BP Tổ chức
	Trong tuần
	Cô My-NV Kế toán; Cô Hiếu-NV CNTT; Nhân sự; Học vụ

	
	- Kiểm tra việc thực hiện an toàn trường học (tổ Bảo vệ)
	
	
	BGH; Thầy Đàn kiểm tra

	
	- Chăm sóc vườn sinh vật 
	
	Cả tuần
	Bảo vệ

	
	- Thực hiện nộp duyệt sổ 3 bước (hàng ngày)
	
	Suốt tuần
	Cô Xuân, Cô Nguyệt

	
	- Tiếp tục thực hiện đánh giá , cập nhật  ứng dụng App  “An toàn  Covid-19”
	Tại cơ sở
	Trong ngày
	Thầy Hoàng-GV Tin học; cô Xuân-NV Y tế

	
	- Chi Đoàn, Công Đoàn; các bộ phận liên quan hoàn tất đăng bài lên Web (văn bản, hình ảnh, bài viết…)
	
	Trong tuần
	Thầy Đàn-CTCĐ; cô Chi-BTCĐ phân công thực hiện; các bộ phận, cá nhân liên quan thực hiện và báo số lượng bài đăng để lên lịch công tác tuyên dương hàng tuần

	Thứ ba
12/9
	- Hoàn thành hồ sơ An toàn thực phẩm
	
	Trước 15/9
	Cô Xuân-NV Y tế; GDKT

	
	- Chuẩn bị Văn kiện Hội nghị VC-Người Lao động
	
	Trước 19/9
	BCH Công Đoàn; cô My-NV Kế toán

	
	- Nộp biên bản bầu cán bộ lớp
	
	
	Khối 1, 2, 3, 4

	
	- Nộp ma trận nội dung
	
	
	Khối 1, 3, 4, Tin học

	
	- Chốt danh sách đăng kí thi Cambridge
	
	
	GVCN gửi về GVTA

	
	
	
	
	

	Thứ tư
13/9
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó
	
	
	Khối 4, Tổ phục vụ

	
	- Hội nghị chuyên môn cấp trường
	Phòng Toán Khoa
	16h45
	BGH; GVCN; GVBM tham dự

	
	- Họp giao ban Hội đồng Đội quận
	Hội trường Quận Đoàn
	14g00
	Thầy Nghĩa- TPT

	Thứ năm
14/9
	- Nộp kế hoạch sinh hoạt chào cờ tuần 03
	
	9h
	Thầy Nghĩa-GV TPT Đội

	
	- Duyệt kế hoạch bài dạy tuần 03
	
	
	BGH; tổ khối trưởng; GVCN; GVBM

	
	
	
	
	

	Thứ sáu
15/09
	- Nộp kế hoạch câu lạc bộ và danh sách học sinh tham gia
	
	
	GV bộ môn

	
	- Nộp: Kế hoạch dạy học chung theo tuần (K1,  2, 3, 4) của khối
Kế hoạch dạy học chung theo học kỳ (giáo viên bộ môn) của môn
	
	
	Khối 1, 2, 3, 4, 5; Bộ môn

	
	- Tham dự Hội nghị tổng kết bảo hiểm y tế học sinh, sinh viên năm học 2022-2023 và triển khai công tác bảo hiểm y tế học sinh, sinh viên năm học 2023-2024
	Hội trường A PGD-ĐT
	13h30
	Thầy Bình-HT; cô Xuân-NV Y tế-GDKT; cô My-NV Kế toán

	
	- Họp Hội đồng tuyển dụng viên chức ngành giáo dục và đào tạo năm học 2023-2024 (P.GDĐT, P.Nội vụ chuẩn bị)
	UBND quận
(Phòng họp 3)
	08h00
	Thầy Bình- HT

	Thứ bảy
16/09
	- Tham dự Hội nghị Tổng kết hoạt động công đoàn năm học 2022-2023, Trao tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp xây dựng tổ chức Công đoàn và ký kết Chương trình “Phúc lợi đoàn viên”
	Nhà Văn hóa Lao động quận GV
	08h00
	Cô Nga-PHT; thầy Đàn-CTCĐ

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
17/09
	
	
	
	

	
	
	
	
	



