UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOAXA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poclap- Tw do - Hanh phiic

sé: [5FH/PGDDT Qudn 10, ngay Ol thang 12 niim 2023
V& viéc chuyén cong tac ddi voi vién chire
cbng tac tai cac don vi sy nghiép cong lap
truc thude Phong Gido duc va Dao tao
Quén 10 ndm 2024

Kinh gui: Hiéu trudng cac truong mam non, ti€u hoc,
trung hoc co s& cong lap truc thude.

Can clr Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngiy 25 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cin et Quyét dinh s 42/2021/QD-UBND ngay 01 théng 12 nam 2021 ctia
Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh Quy dinh phén cép tuyén dung, st dung
va quan ly vién chirc thudc tham quyén quan ly cta Uy ban nhan dan Thanh phd

Ho6 Chi Minh;

Can cir Ké hoach s6 428/KH-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2023 cua Uy
ban nhén dan Quén 10 vé chuyén doi vi tri congtac voi cong chire, vién chic
trén dia ban Quéan 10 ndm 2024;

Phong Gido duc va Pao tao huéng dan cac don vi trién khai, thuc hién
thuyén chuyén céng tac, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

1 Muc dich: .

- Viéc dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac déi voi vién chire nhiam tao didu
kién cho vién chirc rén luyén, nang cao nang luc cdng tac thuc tién, dap tmg yéu

cau nhiém vy trong tinh hinh méi va co ngudn nhén lyc ké cén cac chic danh
khi cén thiét.

- Chu dong phong ngira, chbéng tham nhiing va thyc hanh tiét kiém chong
lang phi c6 hidu qua. B4 tri phu hop néng luc, so trwong clia vién chic gop phin
nang cao hiéu luc, hiéu qua ctia nén hanh chinh nha nudc.

2. Yéu ciu:

- Viéc chuyén ddi vi tri cong tac d6i véi vién chire dugc thyc hién theo ke
hoach, dugc cong khai va gén véi trach nhiém cia nguoi dimg ddu co quan, t6
chirc, don vi; khong thuc hién viéc dinh ky chuyén déi vi tri cong tac trai voi
chuyén mon, nghiép vu dang lam hodc dang phu trdch.

- Thuc hign dinh ky chuyén déi vi tri cong tac 1a quy dinh bat budc, thuong
xuyén, ap dung dbi véi tit ca vién chirc dugce bd tri vao cac vi tri cong tac thude
cac linh vuc, nganh, nghé quy dinh tai danh muc vi tri cong tac dinh ky chuyén
dbi.
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- Viéc chuyen d6i vi tri cong tac phai khach quan, cong tam, khoa hoc va
hop ly, pht hop véi chuyén mon, nghiép vy; chéng biéu hién be phai, chu nghia
ca nhén; khong gy mét doan két va khoéng lam xdo tron sy én dinh trong co
quan, t6 chitc, don vi; Phai dang nguyén téc hodn vi, khéng anh huéng dén ting,
giam bién ché cua céc co quan, td chirc, don vi.

- Viéc thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac d6i v6i vién chirc ngoai
viéc thuc hién theo cac quy dinh chung tai Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP con
phai can cir vao hgp dong lam viéc dia ky vé6i don vi sy nghi€p cong lap.

- Khéng duogc loi dung cac quy dinh vé dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac
doi véi vién chirc vi muc dich vu lgi hodc dé tri dip vién chirc.

I1. N¢i dung thuc hién:

1. Déi twong ap dung:

- Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac it nhat 03 nim trd 1én tinh tir thoi diém c6
quyet dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va ¢6 nguyén vong dugc chuyen
dén cac don vi su nghiép cong lap trén dia ban Quén hodc do nhu cAu dé xuét
cua lanh dao don vi.

- Vién chiric cong tac tai cac don vi sy nghiép cong lap truc thude Uy ban
nhén dan Quén 10 c6 nguyén vong dén cac don vi sy nghiép cong lap khac truc
thudc Quén, cac don vi su nghi€p cong lap ngoai Quan hodc ngoai Thanh pho
Ho Chi Minh.

- Vién chuce tai cac vi tri cong tac thude cac Iinti vyc, nganh, ’nghé quy dinh
tai danh muc vi tri cong tac dinh ky chuyén doi theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cta Chinh phu va cic van ban quy dinh khéc.

2. Nbi dung, hinh thire dinh ky chuyén doivi tri cong tac:

- Pugc thyc hién béng hinh thirc ban hanh Quyét dinh diéu dong, bé tri
vién chic. Doi voi viée chuyén doi vi tri cong tac trong ndi bd co quan, don vi
thi thu trudng co quan, don vi duge quyén bo :[I'i cdng chuc, vién chic trong co
quan, don vi cia minh quan ly théng qua quy@t dinh phén cong hodc thong bao
phan cong nhiém vu. Trudng hop chuyén déi vi tri ¢dng téc sang co quan, don
vi khac c6 chuyén mén, nghIep vu phtt hop do Uy ban nhén dén quan xem x¢t,
ra quyét dinh didu dong vién chirc.

Luu y: Doi voi cdc co quan, 16 chikc, don vi chi ¢é mét vi tri trong danh
muc dinh ky chuyén doi vi tri cong tde, ma vi tri ndy cé yéu cau chuyén mon,
nghiép vu khdc véi cde vi tri khdc cua co quan, t6 chike, don vi do thi viéc dinh
ky chuyen déi vi tri céng tdc s& do Uy ban wnhén din Qudn 10 ra quyét dinh
chuyén doi.

3. Nhirng trwdng hgp chwa thwe hién viéc chuyén cong tac:
- Vién chiic dang trong thoi gian bi xem xét, xu ly ky luét.

- Vién chic dang trong thoi gian bi khai td, didu tra hodc c6 lién quan dén
cong viéc dang bi thanh tra, kiém tra,
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- Vién chuac dang diéu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh ctia B6 Y té duoc
co quan cé tham quyén x4c nhan; du’oc cu di hoc tdp trung tir 12 thang trd 1én
hoac dugc cur di bi€t phai.

- Vién chirc nit dang trong thoi gian mang thai hodc nudi con dudi 36 thang
tubi. Truong hop phai nudi con nhd dudi 36 thang di (do vo mit hodc trudng
hop khéch quan khéc) thi vién chirc nam ciing dugc ép dung nhu vién chirc ni.

- Khong thuc hién chuyén ddi vi tri céng tactheo dinh ky d6i vé6i vién chic
c6 thoi gian cdng tac con lai dudi 18 thang trude khi dd tudi nghi hu.

III. Thanh phin ho so:

1. Chuyén cong tic giita cac don vi sw nghiép cong lap trye thuje Uy
ban nhan dan Quan 10:

- Don déng ky chuyén cong tac ghi ro 1y do va c¢6 vy kién dong y hogc
khong dong y cua Thu trudng co quan, don vi noi dang cong tac (theo Mau I-
Mouc 1I).

- Céng van cua don vi ddng ¥ tiép nhan (theo Mdu 2-Muc II).

- Ban chinh So yéu 1y lich ¢6 déan anh, déng déu gidp lai trén hinh va trén
cac trang, c¢6 xac nhén cuia Thu truéng don vi noivién chic dang cong tac (Mdu
HS02-VC/BNY ban hanh kem theo Thong tw so 07/2019/TT-BNV ngay
01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu) khong qua thoi han 06 thang tinh dén ngay
nop ho so.

- Bén sao c6 chung thyc Quyét dinh tuyén dung vién chic (hodc Quyét
dinh phé duyét két qua tuyén dung vién chirc).

- Bén sao ¢6 chimg thuc Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va
xep luong vién chirc.

- Ban sao c6 chung thuc Quyét dinh lwong hién huéng (gdbm ngach, bac
luong).

2. Chuyén céng tic vién chirc tir cac don vi sy nghiép cong lp true
thudc Uy ban nhin din Quan 10 dén noi khac:

- Thanh phén hd so va quy trinh thue hién chuyén cong tac vién chic thuc
hién theo quy dinh cla cac co quan, don vi noi chuyén den.

3. Tiép nhén vién chire cOng tac ngoai Quin dén cong tac tai cac don vi
sw nghiép cong 1ap trwe thude Uy ban nhan dan Quén 10:

- Cong véan cua S& Noi vu hodc cua Uy ban nhan dan quanfhuyen noi dang
cong tac vé viéc néu ¥ kién dong ¥ cho vién chirc chuyén cong téc.

- Don déng ky chuyén cong tac ghi 16 1y do va c6 y kién dong y hodc
khong déng y cua Thu trudéng co quan, don vi noi dang cong tac (theo Mau 1-
Muc I1).

- Céng van cua don vi dong y tiép nhan (theo Maw 2-Muc 1I).
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- Ban chinh So yéu ly lich c¢6 dan anh, dong ddu gidp lai trén hinh va trén
cdc trang, c6 xac nhén ctia Thu trudng don vi noi vién chic dang cong tac (Mdu
HS02-VC/BNV ban hinh kém theo Théng tv s6 07/2019/TT-BNV ngay
01/6/2019 ciia B trudng Bo Néi vu) khong qué thoi han 06 thang tinh dén ngay
nop hod so.

- Ban sao c6 chimg thyc Quyét dinh tuyén dung vién chitc (hodc Quyét
dinh phé duyét két qua tuyén dung vién chic).

- Bén sao ¢6 chimg thye Quyét dinh bd nhiém chitc danh nghé nghiép va
x€p luong vién chuc.

- Ban sao ¢6 chimg thyc Quyét dinh luong hién hudng (gdm ngach, bic
luong).

- Ban sao ¢6 chimng thue van bing, chimg chiphi hop theo tiéu chudn chic
danh nghé nghiép va vi tri viéc lam.

- Glay chu’ng nhén sirc khoe co két luan du stc khoe cong tac do co quan y
té ¢6 thdm quyén cap theo quy dinh Thong fr s& 14/2013/TT-BYT ngay
06/5/2013 ctia B Y té hudng dan kham stc khoe (¢4 gid tri trong vong 30 ngay
tinh dén thoi diém ndp ho so).

N Phiéu danh gia, xép loai vién chic tai thoi diém chuyén céng tac (st dung
mau ban hanh kem theo Nghi dinh so 90/2020/ND-CP ngay 13 thdng 8 nam
2020 cua Chinh phu).

4. Tiép nhén cong tac tir cac don vi sy nghi€p cong 1ap trye thuge cac
tinh, thanh phé khac vé cong tac tai cac dom vi sw nghiép cong lap truc
thude Uy ban nhin din Quan 10:

- Thanh phan hd so theo muc 3.

IV. Quy trinh, thoi gian chuyén cong tac:

1. Quy trinh chuyén cong tac trong Quén:

- Buée 1: Vién chie 1am 02 bd hd so theo thanh phan hé so d& huéng dan
va ndp cho don vi dang cong tac.

- Buwée 2: Don vi ndp 01 bd hd so ctia vién chitc chuyén cong tac vé Uy
ban nhan dan Quén 10 (thdng qua Phong Gido duc va Dao tgo - Phong 56 23 —
Ong Ngé Minh Tién chuyén vién phu trdch T6 6 chite cdn bg) theo thoi gian quy
dinh.

- Bude 3: Phong Gido duc va Pao tao xem xét, thim dinh ho so va phéi
hgp Phong Noi vu trinh Uy ban nhén dan Quén.

- Burdc 4: Vién chirc sau khi co Quyét dinh chuyén cong tac. Don vi cil s8
thuc hién cham dit hop dong, t6 chirc thuc hién cong tac ban giao va tao diéu
kién thuén loi cho vién chirc ban giao cong vi€c cho vién chic khic trong thoi

han cong tac tr 01 - 05 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugce Quyet dinh chuyén
d6i vi tri cong tac. Pong thoi tra hé so vién chitc véndp don vi moi.
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- Buréc 5: Vién chic sau khi c6 Quyét dinh chuyén cong tac vé don vi méi
ndp 01 bd ho so va thuc hién ky két hop dong lam viéc v6i don vi moi.

2. Thoi gian chuyén cong tac, tiép nhin cong tac:

2.1. Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tzo Quén 10: Tir ngdy ban hanh
van ban dén hét ngay 31/12/2023.

2.2. Xem xét va giai quyét ho so: Pén hét nim hoc 2023 - 2024.

(Lww y: Néu vién chirc xin chuyen cong tdc ngoai Qudn thi phai xem thoi
gian nhdn hé so cia don vi xin chuyén dén va thing tin cho Phong Gido duc va
Pao tao Quan 10 biét va thuc hién sém hé so theo yéu cau cua don vi xin

chuyén dén)

Phong Gido duc va Pao tao quén d@é nghi céc don vi nghiém tic trién khai
thuc hién ndi dung theo yéu cau dé dam bao hiéu qua.

(Dinh kem phu luc 1, 2, 3, Méu 1-Muyc IT, Mdu 2-Mucll) /.
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