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Thuc hién Quy ché déan chii, cong tac dan vin nim 2022 -

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 caa Chinh pha vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép
cong lap;

Cin ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cuia Bo Giéo duc va Pao
tao vé viéc husng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s gido duc cong 1ap;

Cin ctr ké hoach s6 68/GDDT ngay 17/01/2022 cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc
huéng dan thuc hién dan chu co so, cong tac dan van nam 2022;

Truong Tiéu hoc My Hoa xay dung ké hoach thuc hién quy ché dan cha, cong
tc dan van trong cac hoat dong ctia nha trudng nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

Thuc hién Quy ché dan chi co so trong nha trudng nham céng khai, minh bach
hoat dong, phat huy quyén lam chu cuaa can bo, cdng chuac, giao vién, nhan vién gan bé
véi tang cuong ki luat, ki crong hanh chinh va nang cao trach nhiém véi nguoi dtng
dau. Bam bao trién khai thong nhat, dong bg, hiéu qua cac ndi dung veé thuc hién dan
chu qui dinh tai Nghi dinh 04/2015/ND-CP, Thong tu 01/2016/TT-BNV va cac van ban
cé lién quan.

Xay dung d6i ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién nha trudng c6 du pham
chat, nang luc va tinh than phuc vu nhan dan, lam viéc chat luong, hiéu qua. Kién quyét
dau tranh ngan chan va day lui cac hién tuong tiéu cuc, tham nhiing, 1ang phi, quan liéu
gay phién ha, sach nhiéu va lgi dung dan chua, gy mat doan két noi bo.

Tiép tuc tuy@n truyén, phd bién sau rong, tao su chuyén bién tich cuc vé thuc
hién dan chu ¢ co quan. Nang cao chat lugng va hiéu qua thuc hién dan chu trong céac
hoat dong gido duc, phat huy quyen lam cha, dong vién sicc manh, tinh than doan két
cua can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong cac hoat dong gido duc. Tang cuong
cong tac doi thoai gitra Hiéu truong véi CBQL, giao vién, cong nhan vién va phu huynh
hoc sinh trong truong.

2. Yéu cau

Tang cuong trach nhiém cua Hiéu trudng nha truong va cua can bg, giao vién,
nhan vién trong viéc thuc hién cac quy dinh vé dan chu trong truong hoc va dan chua
trong quan hé¢, giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, to chirc ¢o lién quan.
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Nghiém tic thuc hién dan chu trong khuén khé caa Hién phép va phap luat; kién
quyet xir ly nhitng hanh vi loi dung dan cha vi pham phap luat, xam pham quyeén, loi
ich hop phap cua can bo, giao vién, nhan vién, hoc sinh va quyén lam chu cta nhan
dan, can tré viéc thuc hién nhiém vu cta truong hoc.

Gan thyuc hién Quy ché dan chu vai viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cia nha
truong. Nang cao chat luong trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, “Tiép tuc hoc tap
va lam theo tam guong dao dac, phong cach H6 Chi Minh”, cai cach hanh chinh, thyuc
hanh tiet kiém, chong lang phi; phong chong tham nhiing, thuc hién nép song van minh
d6 thi.

DPam bao viéc thuc hién dan chu tai nha trudng ding qui dinh, thiét thyuc, tranh
hinh thurc; thuc hién tot ché d6 thong tin bao céo, bao cao dinh Ki.

Tb chirc danh gia két qua thuc hién quy ché dan cha: Uu diém, két qua dat duoc;
kho khan, virdng mac, ton tai, han ché va nguyén nhan tir do rat ra bai hoc kinh nghiém
trong qua trinh trién khai.

Quy ché dan chu co s phai dugc thuc hién thudng xuyén, lién tuc thanh né nép,
phat huy strc manh cua nha trueong trong viéc thuc hién Quy ché dan chu.

II. NOI DUNG

1. To chirc tuyén truyén, pho bién, quan triét, hudng dan trién khai thuc hién
Nghi dinh s6 04/2015/Nb-CP ngay 09/01/2015 cuia Chinh phu; Thong tu so
01/2016/TT-BNV cua B Noi vu va cac van ban c6 lién quan.

2. Thuc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cac van ban cia Trung vong, Thanh
pho, UBND huyén, Phong GDDT lién quan dén thuc hién Quy ché dan chu co sé trong
hoat dong cua don vi bang hinh thac: Hoc tap tap trung, Iong ghép trong cac budi hop
Ho6i dong, sinh hoat t6, nhdm chuyé&n mén, Hoi nghi can bo céng chac, cac buoi hop
giao ban, hop truc tuyén... Ba dang hoa céc hinh thac tuyén truyén pho bien trén cong
thong tin dién tr caa truong, khau higu, pano... Tuyén truyén sau rong thuc hién dan
chu tai toan thé can bo quan ly, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong trong nha truong.

3. Hiéu trudng nha truong nang cao trach nhiém vé thuc hién quy ché dan chu;
CBQL, giao vién, nhan vién va hoc sinh chap hanh tot noi quy, quy ché lam viéc cua
don vi; thyc hanh tiet kiém, chong lang phi va bao dam thdng tin chinh xac, kip thoi;
thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dtrc, van hoa giao tiép, quy tac ang Xt trong
moi truong su pham va nhirng viéc khong dugc lam theo quy dinh cua phép luat.

4. Thyc hién cong khai dé CBQL, gido vién, nhan vién, hoc sinh dugc biét nhiing
viéc tham gia y kien; nhitng viéc CBQL, giao vién, nhan vién giam sat, kiém tra theo
quy dinh.

5. Trién khai, kiém tra viéc thuc hién dan chu tai don vi. Kip thoi biéu duong,
dong vién, nhan rong nhimg guong dién hinh thuc hién tot quy ché dan chu tai don vi.
Khong dé xay ra viéc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gy kho khan, phién
ha, sach nhiéu trong giai quyet cong viéc cua to chic.
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6. Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cic quy dinh vé thuc hién dan chu cua
CBGVNV theo qui dinh. N1 dung thyc hién cong tac dan van

Tép trung tuyén truyén cac chu truong cua Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha
nuéc dén cac to chirc va cong dan dé dam bao thyc hién dung quy dinh cua phap luat;
quan tim chim lo quyén va loi ich chinh dang cia CB-GV-NV, phu huynh; thuc hién
cong khai, minh bach va thong tin day du, cu thé cac chu truong, chinh sach tai don vi.

T chuc tbt cong tac cong tac tlep cong dan, nang cao trach nhiém cua nguoi
dung dau co quan, don vi; can bo, cong chirc, vién chuc tiép cong dan phai dam bao
phém chit dao dre, ¢6 trinh do chuyén mon cao, am hiéu kién thuc phap luat, co6 tinh
than trach nhiém véi cong viéc.

Thuc hién nghiém tc cac van ban chi dao cua nganh, Huyén uy, iy ban nhan
dan huyén lién quan dén cong tac dan van.

Phan cong can bg, cong chire, vién chire tiép cong dan phai dat minh trong
truong hop ctia ngudi dan dé dé xudt giai quyét cac nhu cau, quyén loi chinh dang cta
nguoi dan dung han, ding quy dinh ctia phap luat; giai quyét cac su viéc phat sinh dut
diém; khong dé ton dong, kéo dai.

Tang cuong kha nang tng dung cong nghé thong tin trong giai quyét ho so hanh
chinh, bé tri can bd, céng chirc, vién chirc du nang luc va trinh d6 chuyén mén dap tng
yéu cau cta vi tri viée lam, giai quyét cong viée dén noi, dén chén khong dun day trach
nhiém, gop phan nang cao hiéu qua phuc vu Nhan dan, tao niém tin & Nhan dan.

Quan tdm, quan triét, tuyén truyén cong tac dan van mot cach thiét thuc, hiéu
qua; phai cu thé ndi dung cong tac dan van phu hop véi chiic nang, nhiém vu cta don
V.

Tang cudng kiém tra, giam sat cong tic dan vén tai co quan. Pdng thoi, thuong
xuyén biéu dwong cac ca nhan, tap thé co thanh tich tot trong cong tac dan van; kién
quyét xir Iy nghiém cac truong hop vi pham dao dirc cong vu.

Tiép tuc thyc hién t6t Chi thi s6 19-CT/TU ngay 19 thang 10 nam 2018 ciia Ban
Thuong vu Thanh ty vé thue hién Cudc van dong “Ngudi dan Thanh pho HO Chi Minh
khong xa rac ra duong va kénh rach, vi thanh phé sach va giam ngap nudc”, thyc hién
nghiém Chi thi s6 23-CT/TU ngay 25 thang 7 nam 2019 ctia Ban Thuong vu Thanh ty
vé ting cuong lanh dao, chi dao nang cao hiéu qua cong tac quan Iy Nha nudc vé trat
tu xay dung rén dia ban thanh phd; Ke hoach s6 3333/KH-UBND ngay 12 thang 8
nam 2019 cta ty ban nhan dan thanh ph Vé trién khai cac giai phap ting cuong hiéu
lue, hiu qua cong tac quan ly Nha nudce vé trat ty xdy dung trén dia ban thanh phé;
Nghi quyét s 10-NQ/HU ngay 03 thang 5 nim 2019 ctia Huyén ty vé viéc 1anh dao
thye hién Cudc van dong “Nguoi dan huyén Hoc Mon khong xa rac ra du’O’ng va kénh
rach, vi thanh phd sach va giam ngdp nudc”; Nghi quyet s0 05-NQ/HU ngay 25 thang
6 nam 2018 cua Huyén uy vé tang cuong lanh dao va chan chinh céng tac quan 1y Nha
nuéc vé dat dai, xay dung va chinh trang d thi trén dia ban huyén.

I11. GIAI PHAP THU'C HIEN
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1. Trach nhiém cia Chi b - Hi€u truéng

1.1. Péi véi Chi by

- Chi bd nha trueong tiép tuc thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong theo
tinh than ndi dung chi dao cua cac van ban veé thuc hién Qui ché dan chu nhu:

+ Két luan 120-KL/TW ngay 07/01/2016 caa Bo Chinh tri vé tiép tuc day manh,
nang cao chat luong, hiéu qua xay dung va thuc hién Qui ché dan chu.

+ Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 caa Chinh phu vé thuc hién
hoat dong dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwdc va don vi su
nghiép cong lap,

+ Théong tu 36/2017/TT-BGD DT ngay 28/12/2017 cuia B GD&DT vé thyc hién
qui ché cong khai.

+ Gan viéc thyc hién Quy ché dan chu & co s¢ véi viéc thyc hign nhiém vu chinh
tri; viéc “Hoc tap va lam theo tu twdng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”; cac phong
trao thi dua yéu nudc nham tang cuong sic manh dai doan ket toan dan toc.

_ *Tang cudng vai tro 1anh dao cua cap uy dang; trach nhi¢m cua ngudi ding dau
v¢ thuc hién Quy ch§ dan chu; tiep tuc chi dao cu thé hoa phuong cham “dan biét, dan
ban, dan lam, dan kiém tra”.

Trong d6 chu ¥ 1anh dao viéc trién khai thuc hién:

+ Nhitng cha truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va nha nuéc dbi véi CBQL,
giao Vvién, nhan vién va hoc sinh.

+ K& hoach phét trién gido duc, cdng tac tuyén sinh.

+ Quy dinh vé st dung tai san, xay dung co s& vat chat. Cac khoan dong gop
caa hoc sinh, viéc stir dung kinh phi va chap hanh ché do thu chi, quyét toan theo quy
dinh hién hanh.

+ Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chat, tinh than cho nha gido, can
bo cong chuc, vién chirc. Viéc khen thudng, ky luat can bg, vién chirc nha truong. Giai
quyét don thu khiéu nai, to cao theo quy dinh.

+ Thuc hién quy ché xét hoan thanh chuong trinh cap tiéu hoc va hoan thanh
chuong trinh 16p hoc.

+ Thuc hién danh gia, xép loai hoc sinh thudng xuyén, dinh ky, cudi nim theo
dang quy dinh.

+ Béo cdo so két, tong két; nhan xét, danh gia cong chirc, vién chic hang nam.

1.2. Péi véi Higu truong

- Hop HPSP 1 thang/lan, Hiéu truong bao cao cong tac trong tam da thuc hién
duoc trong thang va trién khai chuong trinh cong tac thang tdi. Qua dé danh gia, nhan
xet két qua da thuc hién va nghiém tuc rat kinh nghiém nhiing thiéu sot. Hi¢u trudng
tiep thu y kién dong gop xay dung cua tap thé, ca nhan (CB-GV-NV), nghién cuu giai



5

quyét kip thoi nhitng kién nghi cua d6i ngii théng qua chuyén mon, cong doan, chi
doan, bd phan (néu co).

- T6 chirc danh gia dinh ky hang nim dbi véi cdng chuc, vién chac thude tham
quyén quan ly theo trinh tu, thua tuc quy dinh tai Biéu 45 Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan
ly cong chtrc va bieu 37 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2014 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Lang nghe y kién phan anh, phé binh cua cong chirc, vién chtc. Khi cng chic,
vién chirc dang ky duogc gap va co ndi dung, ly do cu thé thi bo tri thoi gian thich hop
de gap va trao doi.

- Thong bao cong khai dé can bo, cong chirc, vién chic biét cac ké hoach hoat
dong cua nha truong, ché dg, chinh sach ¢o lién quan dén giao vién.

- Quan ly trang thiét bi 1am viéc trong co quan, bao dam thiét thyc, hiéu qua, tiét
kiém; sir dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc hién cac quy dinh vé cdng khai tai
chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac tai san cua co quan, don vi phai thuc
hién theo quy dinh cua phép luat.

- Thuc hién céac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xu ly va
tao dicu kién d¢€ co quan, t6 chirc cé tham quyén xur 1y ngudi c6 hanh vi tham nhiing.

- Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai, to céo,
kieén nghi cua céng chuc, vién chirc va kien nghi cua Ban Thanh tra nhan dén cuia co
quan; kip thoi bdo cdo véi co quan c¢6 tham quyeén nhitng van d¢ khong thuoc tham
quyen giai quyét caa minh.

- Kip thoi xtr Iy nguoi ¢ hanh vi can tré viéc thuc hién dan chu trong hoat dong
cua don vi va nguoi ¢0 hanh vi tra thu, tru dap cong chtrc, vién chuc khicu nai, to céo,
kieén nghi theo quy dinh cta phéap luat.

- Nghién ctru cac van ban huéng dan vé viéc thanh 1ap Hoi dong, hoan thién hd
so, trinh cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop voi BCH Céng doan t6 chic hoi nghi can bo, cdng chic, vién
chuc cua co quan, don vi moi nam mét lan; T6 chiac doi thoai gitra CBQL vai gido
Vvién, vién churc trong cac buoi hop HDSP hay sinh hoat t6, nhom chuyén mén.

1.3. Poi vdi to chirc Cong doan

- Phéi hop ciing CBQL nha truong:

+ Tim cac giai phap nhiam phat huy quyén l1am chu caa CB, GV, NV; cdng khai
cac chi tiéu noi bo caa don vi, viéc thuc hién ché do chinh sach va quyén loi cua tap
the, ché do quan ly va sir dung tai san cua nha truong theo dting Nghi dinh 04/2015/ND-
CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu, thuc hién cong khai quyén logi, ché do, chinh sach
va viéc danh gia, khen thuong, ki luat can b, giao vién, nhan vién nha truong. ... phat
huy vai tro cua Ban thanh tra nhan dan trong kiém tra, giam sat thuc hién Qui ché dan
chu trong nha truong.
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+ Chu tich Cong doan phdi hop véi Hiéu truong to chie Hoi nghi Céan b Cong
churc, vién chic hang nam theo ding thoi gian qui dinh, dam bao thuc hién dan chu,
céng khai, minh bach cac néi dung theo qui dinh. Nhat la cac loai quy, thuc hién dan
chu vé cbng tac can bo.

- Luén lang nghe y kién dong gop, phan anh phé binh cua CB, GV, NV va c6
tieng noi bao vé quyen va loi ich hop phap ctia nguoi lao dong.

2. Trach nhi€ém ciaa can b, cong chire, vién chirc

Nhitng can bo, cong chic, vién chirc duoc biét, tham gia y kién, giam sét, kiém

tra thong qua hinh thac dan cha truc tiép hoic théng qua to chuyén mon, cong doan nha
trudng cu thé:

- Nghiém chinh chap hanh chu trwong, chinh sach, ché d6 cua DPang va
Nha nuéc; ndi quy, quy ché 1am viéc caa co quan, don vi; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va bao dam thdng tin chinh xac, kip thoi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vu,
dao dtrc, van hoa giao tiép, quy tac Gng Xxtr, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép va
nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cua phép luat.

- Ké hoach phat trién gido duc, céng tac tuyén sinh.
- Quy dinh vé str dung tai san, xay dung co sd Vvat chat, mua sam.

- Céc khoan dong gop ctia ngudi hoc, viéc sir dung kinh phi va chap hanh ché do
thu chi, quyét toan theo qui dinh hién hanh.

- Céc ché do, quyén loi, doi song vat chat, tinh than cho giéo vién, nhan vién.

- Thuc hién quy ché xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc va hoan thanh chuong
trinh 16p hoc.

- Bao céo so két, tong két, nhan xét, danh gia cong chirc hang nam.
IV. TO CHUC THUC HIEN
~ Nha truong xay dung ké hoach thuc hién Quy ché dan cha nam 2022 va t6 chuc
trién khai téi toan the CBQL, gido vién, nhan vién nha truong.
Ban hanh Quy ché chi tiéu noi b nam 2022.
Ban hanh quy dinh str dung va bao quan tai san cua don vi theo qui dinh cia Phap luat.
Béo cao két qua thuc hién Quy ché dan chu ¢ nha truong vé Phong GD&DT.
~ Trén dy la K& hoach thyuc hign quy ché dan chu cua Truong Tiéu hoc My Hoa.
bé nghi toan thé CBQL, gi&o vién, nhan vién nha truong nghiém tac thuc hién./.

Noi nhgn: TM. BAN CHI PAO
- Website nha truong; HIEU TRUONG
- CBQL-GV-NV (Trién khai);

- Luu VT.
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