UBND QUAN TAN BiNH ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN KHUYEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 23 /TB - NK Tan Binh, ngay 13 thdang 10 néim 2021

Thong bao
Vé viée tb chire thue hién giao nop Ho so vién chire ciia
Truong Tiéu hoe Nguyén Khuyén

Can ctr Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua B§ Noi
vu quy dinh vé ché do bao céo thong ké va quan ly hé so vién chir;

Can cr vao Ké hoach lién phong s6 11/KH- NV- GDDT ngéy 08 thang 10 nam
2021 cua Phong Néi vy, Phong Gido duc va Pao tao vé viée tiép nhén va quan ly
hé so vién chuc giao duc va Dao tao trén dia ban quan Tan Binh;

Truong Tiéu hoc Nguyen Khuyén xin théng bao vé viéc td chie thuc hién
giao nop hd so vién chirc g6m ndi dung cu thé nhu sau:

I. X4y dung hd so gbc vién chirc:

H6 so vién chiic dugc xay dung gébm 01 bi hd so vién chirc: bén trong bi hd
so gom 3 loai bia cu thé:

1. Bi ho so vién chirc theo mAu HS09a-VC/BNV: Bi hd so phii didn dly
di ho va tén (in hoa), chirc vu, don vi cong tac.

2. Bia kep bang ké thanh phan tai liéu trong ho so theo miu HS09a-
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VC/BNYV gom cac thanh phan sau:

2.1. Quyén ly lich vién chirc theo mau HS01-VC/BNV.,

2.2. So yéu Iy lich vién chirc theo mau HS02-VC/BNV.

2.3. Ban sao Giay Khai sinh co cong chung ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat.

2.4. Phiéu ly lich tu phép cua co quan ¢é tham quyén cép. (Phiéu ly lich tu
phap sb 1).

2.5. Gidy ching nhén stc khoée do co sdy té tir cap huyén tro 1én cap con gia
tri str dung theo quy dinh cta phap luat.

2.6. Ban sao co cong ching cdc loai giy to co lién quan den trinh do dao tao,
boi dudng ctia vién chie nhu: bang diém, van bang, chirng chi vé trinh d6 dao tao
chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ng, tin hoc, bdi dudng nghiép vu do co quan
c¢6 thdm quyen cap.
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3. Bia kep Nghi quyét, quyét dinh vé nhan sy theo mau HS09¢-VC/BNV
gom cac thanh phin sau:

3.1. Ban goc cac quyét dinh nhan su: Quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, xép
luong, tiép nhén, xét chuyén, biét phai, diéu dong, ludn chuyén, thang hang, khen
thuong, ky luat cua vién chire.

3.2. Vién churc duoc bo nhiém gitr chue vu lanh dao, quan ly phai bo sung day
du cac tai liéu co lién quan dén viéc bo nhiém
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4. Bia kep nhan xét, danh gia, don thw theo mau HS09d-VC/BNV, gom
cac thanh phan sau day:

4.1. Ban tu kiém diém, nhan xét, danh gia hang nam cua vién chirc ¢6 xac
nhén cta don vi st dung vién chue. Yéu cau bd ho so c¢d nhan phai ¢6 toi thiéu
phiéu danh gia cua 5 nam.

4.2. Ban ké khai tai san, ké khai tai san bo sung doi vai cac doi tugng vién
chire bit budc ké khai tai san theo quy dinh cua phap luat.

4.3. DPon, thu kém theo vidn ban tham tra, xac minh, bién ban, két luan cua co
quan, to chtre, don vi c6 tham quyén ve nhiing van de lién quan dén vién chirc va
gia dinh vién chic duoc phan anh trong don, thu. Khong luu trong thanh phan ho
so nhimng thu nic danh, hodic don thu chua duge xem xét két luén cua co quan co
tham quyeén.

4.4. Van ban khac c6 lién quan truc tiép dén qua trinh cong tac va céc quan hé
xa hoi cua vién chure.

I1. Thoi gian giao nop ho so:

- Theo cong van 694, thoi gian giao ndp ho so vién chirc vé Phong Noi Vu tur
ngay 20/10/2021 dén hét ngay 30/10/2021.

- T Thir Tu ngay 20/10/2021 dén Thir Ba 26/10/2021: ting vién chire s€ giao
ho so cua minh day du theo yéu cau ve bo phan Van phong.

- Tht Tu, ngay 27/10/2021 va Thi Nam ngay 28/10/2021: B6 phan vén
phong s& tong hgp theo timg loai diing yéu cau cua Phong Noi Vu.

- Thir Sau, ngay 29/10/2021: Vin thu s€ chuyén giao toan b ho so vién chue
qua Phong Noi1 vu.

- Néu chdm tré trong viéc thudc vién chirc nao thi ca nhan vién chuc do sé
chiu trach nhiém theo quy dinh trudce tap thé.

* Mot so diém can luu y:
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- Tung ca nhén vién chire phai dam bao xdy dung bd hd so ding mau quy dinh
tai Thong tu sb 07/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cia B Noi vu.

- Tlng ho so phai dam bao ligt ké day du danh muc tai liéu trong méi bia kep
hd so.

- Vién chuc c6 trach nhiém ké khai déy du, ro rang, chinh x4c va chiu trach
nhiém vé tinh trung thue cua nhing théng tin trong ho so do minh ké khai, cung
cap.

Trén day 1a Théng béo vé viée to chiic thuc hién giao ndp hd so vién chirc ctia
Truong Tiéu hoc Nguyén Khuyén. Dé nghi cac vién chic nghiém tdc thue hién céc
ndi dung néu trén./.

Noi nhin:

- Ban giam hiéu;

- Tép thé Nguyén Khuyén;
- Luu: VT.
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L.é Thi Mgng Trinh







