UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Doc 1dp — Ty do — Hanh phic
NGUYEN THI NUOI

' Hoéce Mon, ngay 21 thang 10 nam 2023
So: 534/QD-NTN

QUYET DINH
Vé viée Ban hanh Quy ché thyc hién dian chu
trong hoat dong cia Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nudi

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC NGUYEN THI NUOI

Can cir Ludt Thiee hién ddn chi ¢ co so (Ludt s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11
nam 2022 cia Quoc héi);

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ciia Chinh pht, vé
thuee hién dan chu trong hoat déng cua co quan hanh chinh nha nieée va don vi sw nghiép
cong lap,;

Can cit Thong tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngayl9 thang 5 nam 2020 cia Bé Gido duc
va Pao tao vé Huéng dan thire hién dan chii trong hoat dong cua co s6 gido duc cong lap
va Thong tw 36/2017/BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua Bé Gido duc va Pao tao vé
thice hién 3 cong khai - 4 kiém tra”; thie hién ¢6 hiéu qua cdc ngi dung quy dinh trong
Boé Ludt lao dong va Ludt Cong doan 2012, Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14 thdng 8
nam 2023 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt thiee hién dan chii 6 co s6;

Can cir Théng tir s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bé trucng
Bo Giao duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 1é Tricong tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh s6 5807/QP-UBND ngay 01 thang 8 nam 2014 cia UBND Huyén
Hée Mon vé viée thanh ldp Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nudi;

Cén cir vao Nghi quyét hdi nghi vién chitc va nguoi lao déng ndm hoc 2023-2024 cia
Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nuéi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kem theo Quyét dinh nay 14 Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia Truong Tiéu hoc Nguyéen Thi Nuoi

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh trudc
day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac thanh vién trong Ban Giam hiéu, Chu tich Cong doan, Bi shd Chi
doan, Ban Thanh tra nhan dén va toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong nhfruomg c6
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ‘

- Phong ‘GDDTW(dé bdo cdo);
- Nhu diéu 3 (dé thi hanh);

- Luu VT.
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Fhye hicn din cha trong hopt dong cun Friong Ficu hoe Nguyen Phi Ny,
(Ban himh kém theo Owvet dinh so 840D NTN ngay X othang 1O nam 2024

cra Hicu trwome Trcone Teew hoe Ngwven Thy Nuoi)

Chuong |
QUY DINH CHUNCG

Dicu 1. Pham vi dicu chinh v di trong ap dung

L. Pham vi dicu chinh

Hhudmg din thae hien dan el trong hoat dong cua nha trudamg, bao pom: dan
chu trong cor s piao dues dan chu trong quan he vapiai quyct cong vige vai cong
dan, co quan, don Vi, 1o chie ¢o licn quan,

W) Dén chu trong consapiao due bao pom: el nhicm cua ngurai dimg, dau co
quan, don vi v eua can bo, conp ehire, vien chie trong viee thue hign dan chu trong,
hoat dong noi bo cua co quan, don vi; nhung, vige phai cong khai dé cin bo, cong
chure, vien chire bidt; nlmn;' vige ¢ian bo, cong chire, vien chire tham gia y kién, npudoi
ding dau co quan quyet dinh; nhimg, viée can bo, cong, chire, vien chire piam sat,
Kicm tra.

b) Din chu trong, quan hg VA idE quyét cong, vice vai cong, (l i, corquan, don

Vi, 10 chire o lién quan bao gom: trach nhicm ca NP dun;' dau co quan don vj

va cua can bo, umg chire, vién chire trong, quan hé vapiai quyct um;r vige vai cong,
din, co quan, 16 chire ¢o lién quan; quan h¢ pitra npudi dimg, diau co quan, don vj
vGi co quan ¢ap trén va vai co quan cap duai,

2. DI twong dp dung,

Hi¢u truong, nha gido, can bo quan ly, npuoi lao dong va ngudi hoe trong nha
trudmg; cdc 16 chire, ¢a nhan ¢o lién quan,

Didu 2. Muc dich thye hién dian chi trong hoat dong cia nha truong

I. Phat huy quyén lam chi cua nha gido, can b quan 1y, npudi lao dong, np o
hoc va ndng cao trach nhi¢m cua hi¢u trudng.

2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia nha truong, gop
phfm xdy dung moi truong gido duc than thi¢n, lanh manh, ning cao chit lugng, gido
duc, dao tao; phong chc"')ng cac hanh vi tiéu cyc, tham nhting, lang phi, quan licu, cira
quyén.

Pidu 3. Yéu cau thue hién din chi trong hoat djng ciia nha trudng

I. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong phai gan lien vai viée
bao dam su lanh dao cua té chic Dang; chdp hanh nguyén tic tap trung dan chu;
phat huy vai tro cua hoi ddng trudng, cua hiéu trudng va cac tb chirc doan thé trong

nha trudong.
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Chuong 11
DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC
; Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BO QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI, TO CHUC
TRONG NHA TRUONG

Diéu 4. Trach nhiém ctua Hiéu truong
1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua hié¢u truong theo quy dinh cua Lu

Gido duc, Luat Thuc hién dan chu ¢ co s¢ va cac quy dinh cua phap ludt co lién

at

quan.
2. Thuc hién déan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua nha
. ddo tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach doi

truong; trong quan ly, su dung
hoc theo quy dinh cua Luat

v&i nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va nguoi
va Thong tu nay.

3. Té chire cac cudc hop giao ban dinh ky dé dénh gid két qua thuc hién cac
nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chu yéu phai thuc hi¢n trong thot
gian t6i cua nha truong.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé
nguoi lao dong va ngudi hoc. Khi nha gi
hoc dang ky duoc gap va c6 ndi dung, ly do cu thé

binh ctia nha gido, can b quan ly gido duc,
40, can bd quan ly, nguoi lao dong, nguoi
phai b tri thoi gian thich hop dé

gdp va trao doi.
5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhimg thong tin, tai liéu, cach thurc

té chtre thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing ndi dung
cong viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xu ly kip thoi cac kh
oi lao dong, ngudi hoc va kién nghi cia Ban Thanh tra

kip thoi bdo cao co quan ¢ thdm quyén nhiing véan dé

iéu nai, t6 cdo, kién nghi cua nha

gido, can bo quan ly, ngu
nhan dan cua nha truong;
khong thudc tham quyén.
7. Chi dao, xem xét, xur ly Kip thoi nguoi co
chi trong hoat dong ctia nha truong va ngudi co hanh vi tra
ngudi lao dong va nguoi hoc khiéu nai, to c4

hanh vi can trd viéc thyc hién dan
thu, tru ddp nha gido,
cén bo quan 1y, o, kién nghi theo quy
dinh cta phap luat.
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8. Guong mau, di dau trong viéc dau llth phong chom, nhung bicu hién cira

quyén, sach nhiéu, thanh kién. tru dap., Qlau ucm bung bit, lam sai léch su that, lam
trdi nguyén tic va nhimg bicu hién khong dan chu khac trong nha “Ufmg- ) |

9. Phéi hop voi Cong doan to chire Hoi nghi vién chire va ngu‘(‘})‘l lao dong cua
don vi mdi nam mét 1an vao diu nam hoc theo quy dinh cua Ludt so 10/2022/QHIS
ngay 10 thang 11 nam 2022 ctia Quéc hoi vé Thuc hién dan chu ¢ co s va quy dinh tal
Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé
thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nude va don vi su
nghiép cong lap va cac quy dinh phép luat khac c6 lién quan.

Dicu 5. Trach nhiém cia nha gido, can b quan ly va nguoi lao dong

I. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché ctia nha truong; thuc hanh tiét
kiém, chong lang phl thuc hién céc quy dinh vé nghia vy, dao dirc nha gido, quy tac
Ung Xur, nguyén tic trong hoat dong nghé nghi¢p.

2. Déng gop y kién trong hoat dong cua nha trudng; v kién doi véi hiéu trudng
dé xay dung co sd gido duc trong sach, viing manh.

3. Béo cdo nguoi ¢6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat trong
hoat dong ctia co s gido duc.

Diéu 6. Trach nhiém cia Hoi dong truong

Hoi dong trudng cla co so gido duc cé trach nhiém ban hanh va giam sat viéc
thuc hién quy ché dan chu tr ong hoat dong cua nha truong.

Diéu 7. Trach nhiém ciia cac t6 truéng chuyén mon, to truong van phong

1. Tham muu, dé& xuét nhiing bién phap gitp hiéu truong thuc hién quy ché
dan chu cia co s gido duc.

2. Chép hanh va té chirc thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thyc hién nghiém 1& 16i lam viéc trong don vi, gitra cac to chuyén méon voi
nhau; thuc hién day du chirc nang, nhiém vu cua t6 chuyén mén va cia nha truong.

Diéu 8. Trach nhiém cia ngudi dirng dau doan thé, td chire va Ban Thanh
tra nhan dan trong nha truong

1. Ngudi dimg dau doan thé, to chirc trong nha trudng ¢6 trach nhiém:

a) Phdi hop véi hiéu trudng trong viée to chuc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong;

b) Nang cao chét lugng sinh hoat cta cac doan thé, cac td chirc, dan chi ban
bac cac chu truong, bién phép thuc hién cac nhiém vu ctia nha truong,.

2. Ban Thanh tra nhén dén c6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chu, lang nghe y kién cua quan ching, phét hién nhimg vi pham quy
ché dan chu trong co sé gido duc, dé nghi hiéu trudng giai quyét. Trong truong hop
hiéu truéng khong giai quyét hodc giai quyét khéng dung quy dinh thi bao cdo cip
¢ tham quyén bd nhiém hodc cong nhan hiéu trudng xem xét, quyét dinh.



Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI,
HINH THUC VA THOT DIEM CONG KHAI
N Dicu 9. Nhirng viéc hi¢u truong phai cdng khai; hinh thire, thoi diém va
thoi gian cong khai
1. Nhimg viée phai cong khai dé nha gido, can b quan Iy va ngudi lao dong

biet:

a) Chu truong, chinh sach cua Pang va phap ludt cua
hoat dong cua nha truong;

Noi dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thue: cong khai trong cac budi hop Hoi dong Gido duc; dang tai
tin nhin eNetViet, tin nhan Zalo: niém yét
p cha me hoc sinh dinh ki, thong bao

Nha nudc lién quan dén

trén trang thong dién tur cua nha truong;
tai bang thong tin trudng va trong cac lan ho
bang van ban.

- Vao thoi diém: cham nhat 03 ngay lam viéc
qua 5 ngay ké tr ngay van ban co ndi dung phai cong khai h
ban; dau nam hoc, cudi hoc ki va cudi nam hoc.

- Cong khai trong thoi gian: it nhit 30 ngay lam viéc ké tir ngay niém yét.

- Tai dia diém: Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nuoi.

b) Cac ndi quy, quy ché ctia nha truong;

Nbi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Béng hinh thure: dédng tai trén trang thong dién tir ctia nha truong; cong khai
thong bao tai Hoi nghi
5i thoai cua don vi;

hodc truong hop déc biét khong
oic ké tir ngay nhén van

béng van ban dén ting cén bg, vién chuc, nguoi lao dong;
vién chire va ngudi lao dong cua nha truong; thong bao tai d
thong bao bang vin ban dén cap uy, Ban Chép hanh Cong doan nha truong; niém
yét tai bang thong tin truong va thong tin dén phu huynh trong céc lan hop cha me
hoc sinh.

_ Vio thoi diém: cham nhét 03 ngay lam viéc hodc truong hop déc biét khong
qua 5 ngay ké tir ngay van ban c6 ndi dung phai cong khai hodc ké tir ngdy nhén van
ban; dau nam hoc, cudi hoc ki va cudi ndm hoc.

- Cong khai trong thoi gian: it nhat 30 ngay lam viéc k& tir ngay niém yét.

- Tai dia diém: Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nubi.

c) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tun; ké hoach, dé 4n, du an, chién lugc
dinh hudng phat trién ctia nha truong;

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:
- Bang hinh thirc: cdng khai trong cac budi hop Hoi dong Gido duc; dang tai
trén trang thong dién tu cua nha truong; tin nhén eNetViet, tin nhan Zalo; thdng bao
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- Vio thai diém: cham nhat 03 ngay lam viée hodc truong }IW" ¢ ‘-j‘ o han v
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- Cong khai trong thai gian: it nhat 30 ngay lam viée ké tir ngay nicm yet.

- Tai dia diem: Truong Tiéu hoc Nguyén Thi nudi o

d) Kinh phi hoat dong hang nam. bao gdm cac nguén kinh phi do ng‘dfl. SU.Ch
nha nude cap va cac nguon tai chinh khac: quyét toan kinh phi hang nam: tai san,
trang thiét bj: két qua kiém toén cua nha truong;

Noi dung nay duoc thue hién cong khai:

- Béng hinh thire: niém yét tai bang thong tin truong; thong bao tai Hoi nghi
vién chire va ngudi lao dong cua nha truong; dang tai trén trang thong dién tur cia
nha truong, tin nhin eNetViet, tin nhin Zalo va cong khai trong cac budi hop Hoi
dong Gido duc.

- Vao thoi diém: cham nhat 03 ngay lam viée hoac truong hop dac biét khong
qua 5 ngay ké tir ngay van ban co ndi dung phai cong khai hoac ké tir ngay nhan van
ban; hang thang; sau cac lin kiém tra, kiém toan.

- Cong khai trong thoi gian: it nhat 30 ngay lam viée ké tur ngay niém yét.

- Tai dia diém: Trudng Tiéu hoc Nguyén Thi Nuoi.

d) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; quyét dinh bo nhiém, biét phai,
tir chire, mién nhiém, thay dbi chtic danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di

cong téc nudc ngoai, giai quyét ché dd, nang bac luong, thang hang, khen thuéng,
ky luat, théi viéc, nghi huu déi véi nha gi40, cdn bo quan ly va nguoi lao dong; viéc
danh gia, xép loai, hop déng lam viéc, cham dut hop déng lam viéc;

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thtc: cong khai trong cac budi hop Héi dong Giao duc: dang tai
trén trang thong tin dién tir cia nha trudong; niém yét tai bang thong tin truong; cong
khai bang van ban dén can bd, vién chirc, ngudi lao dong.

- Vio thoi diém: chm nhat 03 ngay lam viéc hogc truong hop dac biét khong
qua 5 ngay ké tur ngay van ban c6 ndi dung phai cong khai hoac ké tir ngay nhan van
ban; dau nam hoc; cudi nim hoc; theo ké hoach va thoi gian cla céc cap lanh dao
ban hanh vin ban.

- Cong khai trong thoi gian: it nhét 30 ngay 1am viéc k& tir ngay niém yét.

- Tai dja diém: Trudng Tiéu hoc Nguyén Thi Nubi.

e) Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha trudng da duoc két ludn; ban
ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c¢d nghia vu phai ké khai theo quy dinh cia phap
luat;
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i '('0”% l\'hﬂi" trong thoi gian: it nhit 30 ngay lam viée ké tir ngay niém yét.

- l‘i.li'di'd di¢m: Truomg Tiéu hoe Nguyén Thi Nudi.

g) K&t qua thanh tra, kiém tra, giai quy¢t khiéu nai, t6 céo trong nha truong;

NOl dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thie: Niém yét cong khai van ban tai bang thong tin truong; thong
bao bang vin ban dén (_,‘ép uy chi bo, Ban Chép hanh Cong doan nha truong va cong
khai trong buoi hop [16i dong Gido duc.

- Vao thoi diém: sau khi co két luan cia co quan cdc cap c6 tham quyén.

- Cong khai trong thoi gian: it nhat 30 ngay lam viéc ké tir ngay niém yét.

- Tai dia diém: Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nudi.

h) Két qua liép thu y kién cua nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong vé
nhiing van dé thudc thdm quyén quyét dinh cta hiéu truong dua ra liy y kién nha
gido, can by quan ly va nguoi lao dong quy dinh tai Diéu 10 ctia Quy ché nay;

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Béang hinh thuc: théng bao cho To truong Cong doan, TH trudng Chuyén
mon dé théng béo dén can bg, vién chuce trong to; cong khai két qua trong budi hop
Hoi déng Gido duc.

- Vao thoi diém: cham nhit 03 ngay lam viéc hodc truong hop déc biét khong
quéa 5 ngay ké tir ngdy van ban c¢6 ndi dung phai cong khai hodc ké tir ngay nhén y
kién; dau nam hoc; so két hoc ki I va cudi nim hoc.

- Cong khai trong thoi gian: it nhat 30 ngay lam viéc ké tir ngay niém yét.

- Tai dja diém: Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nuéi.

i) Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cAp trén lién quan dén cong
viéc nha truong.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thirc: dang tai trén trang thong tin dién tir cia nha truong; cong
khai bang van ban dén timg can bg, vién chirc; niém yét tai bang thong tin truong va
théng tin trong budi hop Hoi dong Giao duc.

- Vo thoi diém: cham nhét 03 ngay lam viéc hodc trudong hop dac biét khong
qué 5 ngay ké tir ngay van ban c6 ndi dung phai cong khai hodc ké tir ngay nhéan van
ban.



- Cong khai trong thai gian: it nhat 30 ngay lam viée ke trngay niem yet.

- Tai dia diém: T ruomg Tidu hoe Nguy ¢n Thi Nudi. 2 1v nha nurdc ¢o tham

2. Nhimg vie phai cong khai dé nguai hoc. co quan quan ly .nlm !Tlnk k,-( | |
quyen va xa hoi tham gia giam sat. danh gia nha truong theo quy dmh e ph,dp U('”:;

a) Nhimg vigc duq; B¢ truong Ba Gido duc va Dao tao quy dgnh .ta_u Quy cI:u
thue hién cong khaj dé; VOl co'so gido duc va dao tao thude h¢ thong gido duc ql'mc
dan (Théng tr s 36/20] 7TT-BGDDT cua B¢ Gido dyc vi Dio g0 ngdy 28 thing
12 nam 2017 ban 1
tao thuge he t116ng

Noi dung n

- Béng

anh Quy ché thue hién cong khai doi vai co so giao duc va dao
gido duc quéc dan),
ay duoc thuc hi¢n cong khai: )
' hinh thue: dang tai trén trang thong tin dién tr cua nha truong: niém
yét tai bang thong tin truong; thong tin trong buoi hop Hoi dong Gido duc va thong
tin dén phu huynh trong cac lan hop cha me hoc sinh.

- Vao thoi diém: thang 6 h

ang nam, dam bao tinh day du, chinh xdac va cap
nhat khi khaj giang niam hoc (thar

12 9) va khi ¢6 thong tin méi hoidc thay doi

- Cong khai trong thoi gian: it nhat 30 ngay lam viéc ké tir ngay niém yét.

- Tai dia diém: Trudng Tiéu hoc Nguyén Thi Nuai.

b) Tat ca cac quy dinh cta co so gido duc lién q
hoc theo quy dinh cua phap luat;

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Béng hinh thire: niém yét tai co quan, dang tai trén trang thong tin dién
cua nha truong, tin nhan eNetViet, tin nhin Zalo, thong tin trong buéi hop Hoi dong
Gido duc va thong tin dén phu huynh trong céc lan hop cha me hoc sinh.

- Vao thoi diém: thang 6 hing nam, dam bao day du, chinh xéc va kip thoi
trude khi khai giang nam hoc méi hodc khi ¢6 thay déi nei dung lién quan; hang
théang trong cudc hop Hoi déng Giéo duc.

- Cdng khai trong thoi gian: it nhat 30 ngay lam viéc ké tur ngay niém yét.

- Tai dia diém: Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nuai.

c) Két qua kiém dinh chat luong gido duc.

No6i dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thtc: niém yét tai co quan, dang tai trén trang tl?éng tin diér} tur
ctia nha trudng, tin nhin eNetViet, tin nhin Zalo, thong tin trong budi hop Héi dong
Gido duc va théng tin dén phu huynh trong céc lan hop cha me hoc sinh.

- Vio thoi diém: chdm nhat 03 ngay lam viée hodc truong hop dac biét khong
qua 5 ngay ké tir ngay van ban c6 ndi dung phai cong khai hozic ké tir ngay nhan van
ban.

uan dén viéc hoc tap cua nguoi

- Céng khai trong thoi gian: it nhét 30 ngay lam viéc ké tir ngay niém yét.
- Tai dia diém: Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nudi.



NHUNG VIF A GIA Hue s
VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO DONG

VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

bicu 10. Nh,ﬁ'"g viéc nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong va nguoi
hoc tham gia y kién truéc khi higu truong quyét dinh ,

1. Nhing vige nha gido, cén bg quan Iy, ngudi lao dong tham gia ¥ kicn:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Dang, phap [uat CU? Nha
nude lién quan dén ké hoach, dé an, du én, chién luoc, dinh hudng phat trién cua
nha truong; ' '

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang cta nha truong;

¢) To chiic phong trao thi dua cua nha truong;

d) Béo cdo so két, tong két cua nha truong; )

d) Céc bién phép cai tién to chirc, hoat dong va 12 16i lam viée; phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha gido, can bo quan ly va nguoi
lao dong;

g) Thuc hién céc ché do, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich ctia nha
gido, can bo quan ly, nguoi lao dong;

h) Cac ndi quy, quy ché cua nha truong.

2. Nhiing viéc nguoi hoc tham gia y kién:

a) K¢é hoach gido duc va dao tao hang ndm cua nha truong;

b) Nhitng théng tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
déng gop theo quy dinh;

¢) Ché do chinh sach cua Nha nudc;

d) Néi quy, quy dinh ctia nha truong cé lién quan dén ngudi hoc;

d) T churc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co s¢ gido duc ¢6
lién quan dén nguoi hoc.

Pidu 11. Hinh thire tham gia y kién

Can ct dic diém, tinh chét va ndi dung hoat dong, nha truong ap dung nhing
hinh thtrc sau:

1. Tham giay kién truc tiép hodc thdng qua nguoi dai dién v6i hi¢u trudng.

, 2. Thong qua hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong cua nha truong; thong qua
doi thoai tai nha truong.

3. Phét phiéu héi y kién truc tiép, giri du thao vén ban dé nha gido, can bd
quan ly gido duc, nguoi lao dong va nguoi hoe tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir cia don vi dé nha gido, can bo quan 1y, nguoi
lao déng va nguoi hoc tham gia 'y kién.



Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QU
GIAM SAT. KIEM TRA VA HINH THUC

AN LY. NGUOT LAO DONG
GIAM SAT, KIEM TRA

R 16 am gia
<A W ’ A > A 01 120 (IO"(, th(] m L
Dicu 12. Nhitng viée nha gido, can by quan Iy, nguol lao dong

giam sat, kiém tra . . 2 e

I. Thue hién chu truong cua Dang. chinh sach, phdp ludt cua iiTB] LS Ee 55
hoach cong tac hang nam cua nha truong. o a

2. Cong tac tai chinh, quan ly va st dung tai san: xay dung co so \'1_1‘[.Ch‘dt cud
nha truong; viéc thu chi cae khoan dong gop cua nguoi hoc, cac khoan tar trg cho
nha truong.

3. Thuc hién cac noi quy, quy ché cua nha truong.

4. Thuc hién céc ché do, chinh sach cua Nha nudce vé ¢ quy én va loi ich cua nha
gido, can bo quan ly nguoi lao dong, nguoi hoc trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t cdo trong nha truong.

Diéu 13. Hinh thic giam sat, kiém tra

Nha trudng t6 chire dé nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong giam sat,
kiém tra thdng qua céc hinh thic sau:

I. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, ty phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky ctia nha truong.

3. Thong qua Hoi nghi vién chuc va nguoi lao dong tai don vi.

Chuong I
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Pic¢u 14. Trach nhiém cia hiéu truéng

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra vide niém yét cong khai tai don vi va dang tai
trén trang thong tin dién tir cta don vi dé cong dan, co quan, don vi, t6 chire (sau
day goi chung 1a cong dan, t6 chirc) biét cac noi dung sau:

a) B0 phén chju trach nhiém giai quyét cong viée co lién quan;

b) Tht tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tu, hd so cho tirng loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong trong viéc
giai quyét cong viéc cua cong dan, td chir; kip thoi c¢é bién phap xu ly thich hop
theo quy dinh ctia phap luat dbi véi nhitng nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong
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khong hoan thanh nhiem U,

thicu tinh than tr4 i ' iU, @d
tham nhiing trong vige gi han trach nhi¢m, sach nhicu, gay phién ha,

a ;
3 Chi _ | quyét wns_ viée cua cong dan, té chire.
2. Chi dao vig

¢ bo tri noi i
: ¢p ¢co
hom thu 20p v ( p cong dan. thuc hién viéc IILP cong dan va bo tri

truc ti¢
Unp hodc qua hom thu dién wr); chi dao nguoi phy trach cong

tac hanh chj
nh cu
anha truong cing dai dién Ban Thanh tra nhin ddn nghién ctru cic

v kién 2op
P ¥. bdo cao higy truong xem xét, giai quy ét.

4 CU o
l Nuoi ¢o trach nhiém gap va giai quyét cong viée co lién quan khi cong
an. 16 ¢
o e ¢O yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhing kién nghi, phan anh, phé
dinh cu
a cong dan, 16 chire phai duoc nghién ctru va xu Iy kip thot.

Di¢u 15. Trach nhiém cuia nha gido, can by quan Iy va nﬂuol lao dong

da

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viée cua cong dan, t6 chure ¢o llcn
quan tai try so cua don vi; bao vé bi mat nha nude, bi mat cong tac va bi mat vé
ngudi cung cap thong tin 1heo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chuc yéu cau, ¢6 trach nhi¢m giai quyct cac yéu cau do
theo tham quyén va quy dinh. Nhing viée khong thudce tham quym g,lal quyét, phai
thona bao dé cong dan, té chire biét va hudng dan cong dan, t chire dén noi ¢o tham
quyén giai quyét. Khong dugce quan liéu, hach dich, cua quyén, tham nhung, gdy kho
khan, phxen ha, sach nhiéu trong khi giai quyct cong viéc cua cong dan, to chtre.

Diéu 16. D6i thoai tai don vi
1. Déi thoai tai don vi duge thyuc hién thong qua viéc trao doi truc tiép gitra

nha gido, can bo quan ly, ngudi lao dong, nguoi hoc v6i hiéu truong hodc gitta dai
dién tap thé lao dong, dai dién nguoi hoc voi hicu trudng. Doi thoai tai don vi dugc
thuc hién dinh ky it nhat moi nam hoc mdt lan hodc khi mot bén c6 yéu cau.

2. Noi dung ddi thoali, s6 luong, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian, thoi
diém ddi thoai, quy trinh t6 chtrc di thoai thuc hién theo quy ché dan chu cta nha
truong.

Piéu 17. Quan hé gitra hi¢u trudng voi co quan quan ly cap trén
I. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cap trén, thuc hién ché d6 bao

céo dinh ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tic.
2. Kip thoi phan anh nhing vucmg mic, kho khan va kién nghi nhiing bién

phap khéc phuc dé co quan quan ly cép trén xem xét giai quyet
3. Phan anh nhitng vén dé chua rd trong chi dao cuia cép trén, gop y, phé binh
co quan quén ly cap trén bang van ban hodc théng qua dai dién. Trong khi y kién lén
cép trén chua dugc giai quyét, don vi van phai nghiém thc chép hanh va thuc hién
chi dao ctia cép trén.
Piéu 18. Quan hé giira hiéu trudng véi by phan, doan thé va to chuyén
mon, to van phong
1. Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac vén dé phat
sinh lién quan dén viéc thuc hién dan chu; dinh ky 1am viée véi nguoi dimg dau cac
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o ‘ 110 VA HNg CUs i Khi nguoi dung dau
bS phan. doan theé. 16 chuyén mon va to van phong cua don vi. l\? ngudi dung dau
Shone cua don vi dang ky lam vige

€ac bo phan. doan thé, 16 chuvén mén va té van | . Y
’ am viéc hoac ly do

Vol C":W noi dung, cong vi¢e cu thé thi phai tra loi vé ke hoach |
tr chaoi. :

2. Thong bao cho cac 16 khoi trong nha truong nhimg chu truong. Chm.h SE’iCh
cua Dang va cac quy dinh cua phap luat lién quan dén hoat dong va phqm ¥ drach
nhiém cua cac 4 chuyén mén trong nha truong, chi dao. hudng dan va kiém tra hO’I;H
d(}‘ng cua C'éC to chuyén mén va chiu trach nhiém vé nhing hanh vi vi pham phap
luat cua ~Cép dudi néu nhimg hanh vi vi pham nay ¢é nguyén nhan tir sy chi dao,
hudng dan cua hiéu truong. -

‘ 3. Nghién cuu, kip thoi giai quyét cac kién nghi cua cac té chuyén mon trong
truong, djnh ky hang thang, tham gia sinh hoat chuyén mén, hop vdi to khoi.

D'iéu 19. Quan hé giia hi¢u truwong véi chinh quyén dia phuong

. Hiéu trgr()'ng’ ¢o trach nhiém dam bao méi quan h¢ chat ché voi chinh C]U}’én
dia phuong dé phéi hop giai quyét nhing cong viée ¢o lién quan dén cong tac gido
duc trong nha truong va quyén loi cua nguoi hoc.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. Trach nhiém thi hanh

I. Trudce ngay 15 thang 11 hing ndm, nha truong gui bao cdo tinh hinh thuc
hién dan chu tai don vi ctia nam hoc trude lidn ké vé Phong Gido duc va Dao tao
huyén dé theo ddi va tong hop bao céo.

2. Hiéu trudng, nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoe, cac don
vi, to chirc ¢6 lién quan té chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha
truong. v. , ,
3. Céc ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tdt quy ché nay
sé duoc khen thudng, vi pham quy ché dan chui s& bi xtr ly theo céc quy dinh cua
phép luat. .
4. Quy ché dan chu trong hoat dong ctia co s& gido duc dugce xem Xét, sf.ra 661.
bd sung theo cdc quy dinh cua phap ludt co lién quan va Nghi quyét cua Hoi nghi
vién chtrc va nguoi lao dong hang nam. o

5. Hiéu truéng, Pho Hiéu truong, Chﬁ tich Cong doan, Bi thu’. AChlldo:an,
Trudéng ban Thanh tra nhan dén cung toan thé can bo, giao v1en,. Anhan‘ v1eqn 6 trach
nhiém thuc hién quy ché nay. Hiéu trudng c6 nhiém vy thuc hién ‘va chi dao thuc
hiér'l nhiing quy dinh trong quy ché nay phu hop thuc té clia nha truong.

e g T T TS
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Quy ch¢ nay da duoc bicu quyét thong qua tai Hoi nghi vién chire va nguoi
lao dong Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nudi nam hoc 2023-2024 ngay 21 thang 10
nam 2023 va co hiéu luc ké tr ngay Hiéu truong ky Quyét dinh ban hanh./.

P

Noi nhin: : :
- BGH, CTCD, gido vién, nhan vién; 4 1 /
- Lanh dao Phong GDDT;
- Luu: VT /.




