
ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN GÒ VẤP 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHẠM NGŨ LÃO 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập –Tự do – Hạnh phúc 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ ngày 16/10/2023 đến ngày 22/10/2023) 

 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC THỜI GIAN PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

16/10 

- Dự Lễ Chào cờ: Sinh hoạt kỉ niệm Ngày Truyền thống Hội LHTN VN 

15/10, Ngày anh Nguyễn Văn Trỗi hy sinh 15/10; Ngày thành lập Hội Liên 

hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10; Phát động hội thi “An toàn giao thông cho nụ 

cười trẻ thơ”. 

7h15 
CB-GV-NV toàn trường 

TPT, Đoàn viên 

- Họp BGH Sau giờ Chào cờ BGH-TPT 

- Dự tiết Mĩ Thuật  – 1/1 14h00 BGH 

- Họp tổ chức Đại hội Liên đội 
11h30 các ngày  

trong tuần 
TPT + BCH CĐ các lớp 4, 5 

- Nộp kế hoạch ôn tập kiểm tra GHKI  (tuần 1-8)  lớp 4, 5 về bộ phận 

chuyên môn.  
Trong ngày  KT 4, 5  

- Nộp hồ sơ phân hạng trường năm học 2023 - 2024 (Theo Công văn số 

1115/GDĐT ngày 04/10/2023 của PGD&ĐT). 
Hạn chót Anh Sang 

- Gửi hồ sơ đề nghị xét duyệt, công nhận nhận đơn vị đạt tiêu chuẩn “an 

toàn về an ninh, trật tự” theo Thông tư số 124/2021/TT-BCA (Theo cv số 

161 /GDĐT ngày 06/3/2023) về bà Trân 
Hạn chót Cô Dung – Y tế, anh Sang 

- Gửi phiếu đăng ký cuộc vận động “Đi bộ, sang đường an toàn” năm học 

2023- 2024 (Văn bản và file về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn)  
Hạn chót Cô Phượng- TPT 

- Các tổ họp xét đánh giá và gửi hồ sơ đánh giá xếp loại theo NQ03 (gửi 

file lên Thư mục trên One Drive, gửi văn bản về phòng Hiệu trưởng; lưu ý: 

Các trường hợp đánh giá HTXS nhiệm vụ phải thực hiện Báo cáo vượt tiến 

độ, kèm các minh chứng (Giấy khen, giấy chứng nhận…). 

Trước 17h00 ngày 

17/10 
Các tổ, khối  

- Vào chương trình Tuần 7 Trong tuần GV 

- Trực ban tuần 7 -nt- Cô Hòa - GVCN lớp 5/5 

- Đón đoàn kiểm tra của PGD&ĐT về việc thực hiện các khoản thu đầu 

năm và thực hiện chương trình nhà trường năm học 2023- 2024. 
-nt- HT, KT, VP, bộ phận Chuyên môn 
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- Đón đoàn kiểm tra công tác xây dựng đơn vị văn hóa. -nt- HT, CTCĐ, VP 

- Nộp Hồ sơ xin ý kiến thống nhất của Chủ tịch UBND quận trước khi ký 

hợp đồng lao động đối với người thực hiện công việc chuyên môn, nghiệp 

vụ (02 bộ) về bộ phận Tổ chức PGD&ĐT (bà Hương) 
Trong tuần Cô K.Anh – KT, anh Sang 

- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch, hồ sơ theo quy định và công tác chuẩn 

bị Đại hội Chi đoàn. 
-nt Theo KH Kiểm tra nội bộ 

- Gửi file Kế hoạch công tác chính trị tư tưởng, Quyết định kiện toàn ban 

công tác CTTT và Chương trình công tác CTTT từng tháng năm học 2023-

2024 về Hiệu trưởng (Thực hiện theo Kế hoạch số 1128/KH-GDĐT ngày 

06/10/2023 của PGD&ĐT). 

Trước 20/10 Cô Phượng - TPT 

Thứ Ba 

17/10 

- Tham dự chuyên đề “Dạy đọc cho HS lớp 4 theo hướng phát triển năng 

lực” tại Trường TH Nguyễn Viết Xuân. 
7h30 

Cô Nhung – PHT, cô Dương, cô 

Thúy, thầy Quyền 

- Dạy thay lớp 3/2, 4/1, 5/1.  Buổi sáng 
Cô Thơm (3/2), cô Trang (4/1), cô 

Mai (5/1) 

- Dự giờ 5/6  - LT&C - tiết 1 – chiều.  14h00  BGH 

- Họp giao ban Hiệu trưởng tại Phòng GD&ĐT. 15h00 Cô B.Thuận - HT 

- KT 4, 5 nộp ma trận + 3 đề kiểm tra GHKI văn bản + mail.  Trong ngày  KT 4,5 

- Gửi văn kiện Hội nghị VC, NLĐ (chính thức) về LĐLĐ quận. -nt- Anh Sang 

Thứ Tư 

18/10 

- Dự giờ Tiếng Anh  lớp 3/1 (cô Thúy). 8h10 BGH  

- Họp tham khảo ý kiến Liên tịch về phân loại theo Nghị quyết 03 Quý 

III/2023. 
8h45 

BGH, CTCĐ, BTCĐ, TPT, tổ 

trưởng 1, 2, 3, 4, 5, VP, TA-TH 

Thứ Năm 

19/10 

- Thao giảng Khoa học 5/3 – tiết 2.  8h10 BGH, GV lớp 5 

- Thực hiện Cập nhật hồ sơ viên chức ngành Giáo dục tại bộ phận Tổ chức 

PGD&ĐT. 
13h30 Anh Sang - VT 

- Dự giờ Tiếng Anh  lớp 4/4 (cô Lan).  14h00  BGH  

Thứ Sáu 

20/10 

- Tổ chức Đại hội Liên đội. 13h30  
TPT + BCH CĐ các lớp 4,5 

Đại diện Chi bộ, BGH + Chi đoàn 

- Dự giờ lớp 3/1- môn Tập làm văn. 
8h10 BGH +GV 

- KT 1, 2, 3 nộp đề kiểm tra thường xuyên (Văn bản+ mail) về bộ phận 

chuyên môn.  
Trong ngày  KT 1,2,3  



- Ban tổ chức họp với lãnh đội các đơn vị và bốc thăm lịch thi đấu thể thao 

chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2023 tại Phòng GD&ĐT (Lưu 

ý: Các lớp có tiết TD của cô Ngà, GVCN quản lý lớp). 
8h00 Cô Ngà 

Thứ Bảy 

21/10 
- Học thử BDTX  trên Cổng CSDL. Trong ngày  BGH  

Chủ nhật 

22/10 

- BDTX năm học 2023-2024, theo CV số 1609 /ĐHSG- GDTX ngày 

02/10/2023- Triển khai KHBDTX cho CBQL, GVMN, PT và GDTX năm học 

2023-2024 (giai đoạn 2 và 3)  trên Hệ thống quản lý học tập trực tuyến 

https://taphuan.csdl.edu.vn/lha 

Trong ngày  BGH  

 

* LƯU Ý: Lịch công tác có thể thay đổi nếu có thông báo của PGD&ĐT./. 

https://taphuan.csdl.edu/

