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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

 (Từ ngày 07/8/2023 đến ngày 13/8/2023) 

 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC THỜI GIAN PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

07/8 

- Các tổ khối họp thảo luận các nội dung học tập trong lớp bồi dưỡng chính trị 

Hè năm 2023 gửi Biên bản thảo luận bằng văn bản về cô Nhung – PHT; Tổ 

trưởng gửi file biên bản thảo luận lên thư mục Tổ khối trong One Drive). 
Trong ngày Các tổ 

 

- Làm bài thu hoạch chính trị Hè  (theo mẫu đã gửi; có thể viết tay hoặc đánh 

máy; gửi bản giấy bài thu hoạch về cô Nhung – PHT; CBQL, GV gửi file bài 

thu hoạch lên Thư mục cá nhân trên One Drive). 
Trong ngày CBQL, GV, NV 

 - Báo cáo tình trạng máy lạnh của lớp chủ nhiệm về cô Hằng – PHT Trong ngày GVCN các lớp NH2022-2023. 

 - Họp tổ bình bầu tổ trưởng và gửi hồ sơ về Hiệu trưởng. Trong tuần Các tổ chuyên môn 

 - Tiếp tục nhận hồ sơ tuyển sinh lớp 1 và chuyển trường lớp 2, 3, 4, 5. Trong tuần Bộ phận học vụ 

 - Rà soát, kiểm tra vấn đề an toàn trường lớp. Trong tuần Cô Hằng – PHT, cô Dung Y tế 

 
- Các tổ khối trưởng, phụ trách các bộ phận kiểm tra và cập nhật đầy đủ hồ sơ 

tổ khối năm học 2022-2023 vào thư mục HỒ SƠ TỔ KHỐI – BỘ PHẬN 
Trong tuần 

Các tổ khối trưởng, phụ trách các 

bộ phận 

 - Đề xuất văn phòng phẩm tập huấn stem về bộ phận thiết bị Trong ngày Cô Thúy - KT4 

 

- Nộp kế hoạch tập huấn stem về bộ phận chuyên môn  Trong ngày Cô Thúy KT4 

- Gửi báo cáo tình hình thực hiện xây dựng không gian văn hóa Hồ Chí Minh 

theo CV 3968 của Sở GD&ĐT, về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn 
Trước ngày 

15/8/2023 
Cô Phượng - TPT 



- Tham mưu thực hiện báo cáo công tác phòng chống tham nhũng quý III và 9 

tháng đầu năm 2023 và gửi về Phòng GD&ĐT (cô Hiệp). 
Trước 25/8 Cô Hằng - PHT 

Thứ Ba 

08/8 

-Tập huấn về Vệ sinh an toàn thực phẩm (Tại Học viện Anh Quốc - 

Địa chỉ: Số 48 Võ Oanh, P. 25, Bình Thạnh) 
7g30 

Cô Hằng – PHT 

 

- Tập huấn chuyển đổi số trong lĩnh vực giáo dục tại trường Tiểu học Lê Đức 
Thọ. 

7 giờ 45 
- Cô Thuận –HT; cô Nhung – 

PHT; cô Ngân – GV Tin học 

-Trao học bổng cho em NGUYỄN THỊ HỒNG GẤM cư trú ở Phường 3 9 giờ 
- Cô Trang Nhã ; cô Ánh Thủy; cô 

Sao Mai 

Thứ Tư 

09/8 

-Cung cấp văn phòng phẩm cho buổi tập huấn Stem  Trong ngày  Cô Tố Quyên - Thiết bị 

-Tập huấn stem  8 giờ 
Toàn bộ giáo viên nhiều môn  tại 

phòng lớp 2/1 

Thứ Năm 

10/8 
-Tập huấn stem  8 giờ 

Toàn bộ giáo viên nhiều môn  tại 

phòng lớp 2/1 

Thứ Sáu 

11/8 

- Tham dự Chuyên đề hướng dẫn phát triển năng lực Toán, Tiếng Việt cho học 

sinh tiểu học theo chương trình GDPT 2018 tại trường Tiểu học Lê Đức Thọ. 

(trực tiếp) 
13 giờ 30 

Cô Nhung-PHT; Cô Hằng-PHT;     

5 khối trưởng 

- Tham dự Chuyên đề hướng dẫn phát triển năng lực Toán, Tiếng Việt cho học 

sinh tiểu học theo chương trình GDPT 2018. (Trực tuyến theo link) -                   

Anh Sang chuẩn bị máy tại phòng Tin học lúc 13 giờ. 

13 giờ 30 
Cô Thuận-HT; Giáo viên nhiều 

môn. 

Thứ Bảy 

12/8 
   

Chủ nhật 

13/8 
   

 

* LƯU Ý: Lịch công tác có thể thay đổi hoặc điều chỉnh sau khi nhận lịch công tác của PGD&ĐT./. 


