UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Poc lap — Tu do — Hanh phic
PHAM VAN CHIEU
Sb: 427/KH-PVC Quan 12, ngay 18 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Cong tac thw vién nam hoc 2023 - 2024

Can ctt Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 ndm 2022 Thong
tu ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co so gido duc mam non va pho thong;
Can ct Ké hoach s6 331/KH-PVC ngay 29 thang 8 nam 2023 cta Trudng
Tiéu hoc Pham Vin Chiéu vé Ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2023-2024;
Truong Tiéu hoc Pham Vian Chiéu xdy dung ké hoach hoat dong cong tac
thu vién nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:
PHAN I
A.PAC PIEM TINH HINH:
1. Thyc trang:
a. Vé doi ngit:
- Hién c6 59 can bg, gido vién, nhan vién.
b. V& hoc sinh:
- Nha truong c6 tat ca 1.730 hoc sinh.
2. Thuan lgi
- Ban giam hi¢u quan tdm dén hoat dong thu vién.
- Phong thu vién dam bao khang trang, thodng mat.
- Nhéan vién thu vién c6 trinh d0 chuyén mon viing vang.
-Co déy du cac loai sach, bao tai liéu tham khéo dugc bd sung mua sdm qua
hang nam.
-Co déy du cac loai hd so duoge luu trir can than.
- C6 khu vyc thu vién xanh phuc vu nhu cau doc, gidi tri cho hoc sinh va
gido vién.
3. Khé khan
- Phong doc thu vién con nhé so véi yéu cau

- M6t s0 it hoc sinh con chua cé y thire trong viée doc sach bao tai thu vién.
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PHAN II: KE HOACH HOAT PONG
A.NHIEM VU CHUNG:

- Xay dung hé théng thu vién co6 du diéu kién co ban; co s& vat chat, ké
hoach t6 chirc hoat dong.

- Nang cao nhan thtc ctia can bd gido vién, nhan vién vé vi tri, vai trd va tac
dung cua thu vién truong hoc trong giang day va hoc tap, gido duc toan dién va
nang cao nang luc chi dao, to chire quan li thu vién cho can b quan li gido duc va
can bo thu vién.

- Quan ly va td chuc hoat dong thu vién khoa hoc, hi€u qua, cung ung kip
tho1i céac loai hinh tai li¢u cua thu vién cho gido vién va hoc sinh.

- Danh kinh phi bd sung sach tham khao, sach gido vién, gido khoa theo
chuong trinh gido duc phd théng méi dé phuc vu cho cong tac day va hoc.

B. NHIEM VU CU THE:
1. Cong tac chi dao va quan ly thw vién:

- Trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024 theo huéng dan cua
Phong Giao duc va Pao tao;

- Nang cao nhan thurc, nang luc chi dao, t chrc, quan ly thu vién truong hoc
ctia can bd thu vién, sap xép, bo tri va quan 1y can bo lam cong tac thu vién theo
dung chirc nang nham dap tng yéu cau nhiém vy xay dung, cang cd va phat trién
thu vién truong hoc nham phuc vu viéc nang cao chét luong day va hoc cua nha
truong;

- Xay dung ké hoach chi dao cong tac hoat dong thu vién tich cuc, hi€u qua.
Thanh lap to cong tac vién thu vién gém can bo, gido vién, cac ban nganh doan thé
va hoc sinh khéi 4,5 xay dung ké hoach to chirc hoat dong thu vién thé hién noi
dung hoat dong, du kién kinh phi dau tu, phat trién von tai liéu trong thu vién.

- Ban giam hi¢u nha truong thuong xuyén kiém tra, d6n déc viéc thuc hién
va diéu chinh ké hoach hoat dong thu vién, quan ly chat ch€, dam bao von tai liéu
va cac tai san thu vién, huy dong va sir dung ngudn kinh phi ngan sach, quy thu

vién theo ding nguyén tic quy dinh.
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- Cén bg thu vién thyc hién nghiém tic cac quy dinh, quy trinh vé nghi¢p vu
thu vién. Quan 1y va bdo quan tdt cac tai liu va tai san cua thu vién, ddm bao noi
quy, quy dinh vé cho muon sach.

2. XAy dung nguon tai liéu, co s& vat chat va ki thuit cia thw vién:

- Trong nim hoc nay thu vién chi ding, chi di va chi hiéu qua bd sung
nguén tai liéu, hoan thién co s& vat chit va to chirc cac hoat dong thu vién truong
hoc.

e Mua sach, bo sung cac loai sach, bo, tap chi:

a. Sach:

+ Mua b6 sung cac loai sach tham khao phuc vu cong tac day va hoc cho
gido vién va nhu cau tham khao cua gido vién va hoc sinh.

+ B6 sung gido vién, sach thiét ké 16p 4 dap Gmg nhu cau thay d6i sach gido
khoa theo CTGDPT 2018.

+ B sung thém cac loai sach gido khoa ctia canh diéu, két ndi tri thic véi
cudc sdng 16p 1,2,3 mbi khdi 2 bd.

+ Bo sung sach thiéu nhi phuc vu nhu cau giai tri ciia hoc sinh vao gio ra
choi.

+ Mua bd sung cac tai liéu phuc vu cho cong tic quan 1y.

+ Séach giao khoa: dam bao 100% hoc sinh c6 sach gido khoa

b. Bao, tap chi:

+ Dt du céac loai bao: Bao gido duc theo quy dinh ctia nganh.

+ Tap chi: Thé gid1 trong ta, gido duc tiéu hoc, toan tudi tho 1.

- Pam bao du sb lugng sach gido khoa, sach nghi€p vy, sach tham khao theo
danh muc do Bo Gido duc va dao tao quy dinh, uu tién xay dung tu sach dung
chung cho con hd nghe¢o, hoc sinh con dién chinh sach, phai dam bao chu dong vé
co sd sach, bo sung hop 1i ca s6 lugng sach, bao trong thu vién, dat du cac loai
sach, bao, tap chi phu hop véi yéu cau cia cip hoc, ciia gido vién va hoc sinh.

- Nhan vién thu vién cdn ¢t vao tinh hinh thuc té cua thu vién dé lap ké
hoach mua sdm, bo sung vao kho sach.

3. T6 chirc chi dao hoat dong thw vién:
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- Nhan vién thu vién c6 nhi€ém vy phuc vu tAt ca can bd gido vién, nhan vién
va hoc sinh trong nha truong. Ngay tir ddu nim hoc phai xay dung ké hoach hoat
dong thu vién phu hop voi1 muc tiéu dao tao, nhiém vu ndm hoc, chuong trinh day
hoc, chu dé, chu diém hoc tap cua tung khdi 16p va tam i lra tudi hoc sinh.

- T6 chirc hiéu qua hoat dong cua t0 cong tac vién thu vién, chu trong xay
dung va to chirc tot mang ludi cong tac vién trong gido vién, hoc sinh. Két hop
chit chd vai cac doan thé trong nha truong nham t6 chirc cac hoat dong thu vién.

- C6 lich cu thé phuc vu cac hoat dong doc sach, muon sach ctia gido vién va
hoc sinh.

- Két hop voi gido vién chi nhiém t6 chirc kiém tra tinh hinh st dung sach
gido khoa cua hoc sinh vao dau nam hoc, dam bao 100% hoc sinh c6 sach giao
khoa.

- Bién soan thu muc: 2 thu muc/nam.

- Gi6i thiéu sach hang thang vé cac sach theo chu dé tai phong thu vién két
hop véi cac budi sinh hoat dudi co.

- Két hop véi TPT Déi xay dung ké hoach ké chuyén Bac Ho trong budi
sinh hoat chao c& dau tuan.

- T6 chirc ké chuyén theo sach két hop v6i ké chuyén Bac Ho cép truong
cho tat ca hoc sinh.

- T6 chiic cac hoat dong: “Hudng tGng tuan 18 hoc tip sudt doi”; “Ngay hoi
doc sach”; “Trung bay trién 13m sach”; “T6 chirc hoi thi dai si vin hoa doc™;
“Ngay sach va van hoéa doc”

Chi tiéu: Can b0 gido vién, nhan vién doc va muogn sach: 100%, hoc sinh: 80%

4. Cong tac nghiép vu thu vién

- H6 so s6 sach: Trong thu vién dam bao diy du hd so sb sach: S6 dang ky
tong quat; sd dang ky sach gido khoa; s6 ding ky ca biét sach nghiép vu, sach tham
khdo, sach thiéu nhi; s6 theo ddi bao, tap chi; suu tam bao tap chi theo chu dé; sd
cho mugn sach cua hoc sinh va gido vién; s6 muc luc; sb theo doi kinh phi thu
vién; cong van di — dén.

- Bao quan kiém ké theo tirng ndm, thuong xuyén thanh loc nhimg tai liéu da

lac hau, cii nat ra khoéi thu vién, bd sung nhiing tai li€u can thiét phuc vu cho cong
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tac giang day cuia gido vién va hoc tip ctia hoc sinh. Sap xép sach khoa hoc dung
theo quy tic sip xép dé tién cho viéc phuc vu ciing nhu bao quan.

- Xu Iy nghiép vu sach, bao, tap chi: Cap nhat kip thoi tai liéu mdoi nhap vé
kho va lam cac budc k¥ thuat nghiép vu cho sach moi.

5. Tang cwong xay dung co sé vt chét va trang thiét bi cho thw vién

- Can bd thu vién tham muu véi lanh dao nha truong dé mua sim nhiing

trang thiét bi can thiét cho ca khau bao quan va phuc vu.
6. Poi véi nhan vién thw vién

- C6 day du cac loai ho so, s6 sach quan 1y thu vién theo dung quy dinh.
Thuc hién day du va dung quy trinh cac khau ky thuat va nghiép vu thu vién mdi
khi nhap va xuét sach ra khoi thu vién.

- Bd tri sép Xép khoa hoc hop ly, bdo quan thu vién chat ch€, don gian hoa
cac thu tuc cho muon sach dé t6 chic phuc vu cho mugn nhanh chéng, thuan tién,
phu hgp véi nhu cau va diéu kién thyuc té cua gido vién va hoc sinh.

- C4n bo thu vién can chu dong lap ké hoach, phéi hop véi cac t6 chtrc doan
thé trong nha truong cung td cong tac vién thu vién thyc hi¢n tdt cac hoat dong, bo
sung von sach, bao, tuyén truyén giéi thiéu sach, to chirc tot cac hoat dong va phat
huy hi€u qua cua thu vién trong gidng day, hoc tip cta gido vién va hoc sinh.

- Hinh thanh mang ludi cong tac vién cta thu vién dé lam tt cong tac phuc
vu ban doc va bdo quan séach, bao, tai li¢u.

- Dinh ky danh gia vé két qua hoat dong thu vién nhét 1a cong tac doc sach
ctia cac 10p va gido vién. C6 hinh thic dé khich 1¢ viéc doc sach cua hoc sinh.

- Chu dong tu hoc, tu boi dudng va tham gia cac hoat dong boi dudng
nghiép vu thu vién.

C. CHI TIEU PHAN PAU PAT PUQC TRONG NAM HOQC:

Tdp thé: Thu vién dat chuan muc do 1

Thang/ i A _
NOI DUNG CONG VIEC
Nam

- Tuyén truyén, giéi thiéu sach theo chu dé ngay 2/9.
- Phat dong phong trao doc sach trong toan truong, hinh thanh van




Thang
9/2023

hoa doc trong nha truong.

- Phuc vu gido vién muon sach gido khoa, sach gido vién, sach tham
khao phuc vu cho cong tac giang day.

- Gid6i thiéu thu vién cho hoc sinh 16p 1.

- Thanh 1ap to mang ludi thu vién.

- Phan cong lich doc sach, muon sach cho hoc sinh.

- Xay dung ké hoach thu vién.

- B6 sung sach gido khoa, sach nghiép vu dap tmg theo chuong trinh
GDPT 2018 cho giao vién 16p 4.

- Kiém tra sach giao khoa dau nam ciia hoc sinh.

- Hudn

g dan cac khau nghiép vu co ban cho cac em biét cach tra ctru muc
luc trong thu vién va tim sach chinh xac, nhanh chong hon dé cac em
thuc hién ding ndi quy cua thu vién.

- Phuc vu hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.

Thang
10/2023

- T6 chtrc phat dong “Tuan 1€ hudng tng hoc tip sudt doi”.

- T6 chirc ké chuyén Bac Ho trong budi sinh hoat chao cd dau tuan.
- Gidi thiéu sach theo chil dé thang 10 “Ngay phu nit Viét Nam”.

- Suu tAm bao, tap chi theo chu dé.

- Tiép tuc xir Iy nghiép vu ki thuat thu vién.

- B6 sung sach theo yéu cau cua gido vién, hoc sinh.

- T6 chire “Ngay hoi doc sach”.

- Phuc vu hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.

Thang
11/2022

- Gi6i thiéu sach theo chu dé thang 11 chu dé “Ngay nha gido Viét
Nam”

- B6 sung thu muc sach hoc ki 1.
- T6 chirc ké chuyén Bac Ho trong budi sinh hoat chao cd dau tudn.

- Phuc vu hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.

Thang
12/2023

- Gidi thiéu sach theo chu dé thang 12 chu dé “Ngay thanh 1ap Quéan
do1 nhan dan Viét Nam”.

- T6 chtrc ké chuyén Bac Ho trong budi sinh hoat chao cd dau tuan.




7

- Gioi thiéu va phuc vu hoc sinh sach tham khao nham chuan bi t6t
kiém tra hoc ki I.

- bat bao cho nam 2024.

- So két phong trao doc sach, hoat dong cua thu vién trong hoc ki I.

- Phuc vu hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.

Thang
01/2024

- Gi6i thiéu sach Thang 1 chu dé “Ngay hoc sinh, sinh vién”.

- Tiép tuc xir 1i ki thuat nghiép vu thu vién, dang ki s sach, sap xép
tai liéu trong thu vién.

- T6 chirc ké chuyén Bac Ho trong budi sinh hoat chao cd dau tuan.

- Phuc vu hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.

Théng
02/2024

- Gidi thi¢u sach chao mung ngay thanh lap Pang Cong san Viét
Nam 3/2.

- Tiép tuc x1ur 1i ki thuat nghi€p vu thu vién.

- T6 chtrc ké chuyén Bac H6 trong budi sinh hoat chao cd dau tuan.

- Tiép tuc don ddc, kiém tra va phat trién phong trao doc sach.

- T6 chite trung bay, trién 13m sach.

-B6 sung thu muc sach hoc ki II.

- Phuc vu hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.

Thang
3/2024

- To chire gi6i thiéu sach chu dé: Qudc té phu nit, Thang Thanh nién.
- T6 chire ké chuyén Bac Ho trong budi sinh hoat chao cd dau tuan.

- T6 chire thi “ké chuyén theo sach két hop véi ké chuyén Bac H6”

- Chuén bi dﬁy du ho so dé phuc vu kiém tra cong tac thu vién.

- Phuc vu hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.

Thang
4/2024

- Gi6i thiéu sach theo chu dé Ngay 30/4 va 01/05.

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh muon sach dé chuan bi cho ki
thi cubi nam hoc.

- T6 chirc ké chuyén Bac Ho trong budi sinh hoat chao cd du tuan.

- Két hop véi to cong tac vién tu b, bao boc, sép xép lai thu vién.

- Thu hdi lai sach thu vién cho muon trong tuin dung thoi gian quy

dinh.
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- Luu: VT

- Phuc vu hoc sinh doc sach gio choi.
- Phat dong cac hoat dong thu vién, phong trao doc sach nham huong
ung Ngay sach Viét Nam.
- Phuc vu hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.
- Chuan bi ké hoach, du tra bd sung sach gido khoa phuc vu cho hoc
sinh nam hoc 2023 — 2024.
- Tham gia hdi thi “Dai st van hoa doc” cép Quan.
| - Tién hanh thu hdi séch cho mugn, kiém ké, thanh 1y sach.
Thang - Lam bao cao téng két hoat dong cua thu vién nam hoc 2023 - 2024.
5/2024 - V¢ sinh don dep kho sach.
- Phuc vy hoc sinh, gido vién doc va muon sach hang ngay.
- Phéi hop véi Doi, Poan quyén gop sach cil trao ting hoc sinh ¢d
hoan canh kho khan.
- T6 chtrc bao quan, kiém ké tai liéu, tai san va cac trang thiét bi cta
thu vién trong thoi gian nghi he.
Thang |- To chuc, tham gia cac hoat dong trao ting sach, lan toa vin hoa
6,7/2024 | doc.
- Phuc vu hoc sinh doc sach trong he.
- Thu vién chuén bi phuc vu nim hoc 2024 — 2025.
Thang |- Bo sung sach gido khoa méi trong ti sach dung chung ctia nha
8/2024 | truong cho giao vién.
- Phuc vu hoc sinh doc sach trong he.
PHU TRACH THU VIEN HIEU TRUONG
(da ky) (da ky)
Ping Thi Thu Thuay V6 Thanh Danh
Noi nhin:
- PGDDT Quan 12;
- CBQL;
- TT, TV,




