UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHAN CHU TRINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 244/QD-TH PCT Go Vip, ngay 16 thang 8 nim 2022
QUYET PINH

: Ban hanh Quy ché lam viée
ciia To chi dao thyc hién Quy ché din chii co sé trong nha trwong
Niam hoe: 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHAN CHU TRINH
Can cir vao Quyét dinh thanh ldp truong T iéu hoc Phan Chu Trinh 56 642/0P-
UBQ ngay 11 thdang 8 nam 1997 cua Uy ban nhdn dan qudn Go Vap;
Cdn cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thdng 01 ndm 2015 ciia Chinh phi:

vé thuc hién déan chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudce va don vi su
nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thdng 01ndm 2016 ciia Bé Néi vu
va Thong tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thdang 5 nam 2020 cua B Gido duc va Dao
tao vé huong dan thuc hién ddn chu trong hoat dong cua co so gido duc cong ldp;

Can cir Thong tie 56 36/201 7/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua Bo Gido
duc va Pao raorvé ban hanh quy ché thuc hién cong khai doi voi co so gido duc va dao
tao thugc hé thong gido duc quoc dan;

Can cir Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢ trieong Bo Gido duc va Pao tao,,

~ Can cit Ké hoach sé6 242/KH-TH PCT ngay 16 thdang 8 nam 2022 thiec hién Quy
ché dan chu co so trong hoat dong nha truong ndm hoc 2022 - 2023.

Theo d& nghi ctia Hoi dong trudng.
QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché lam viéc cia Td chi dao Quy ché dan chu co so
trong hoat dong ctia Truong TH Phan Chu Trinh nam hoe 2022 - 2023,
Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Céc thanh vién ciia T6 Chi dao thyc hién Quy ché dan chu co s& Truong
TH Phan Chu Trinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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\Mc ctia To Chi dao thye hi¢n Quy ché dan chii co s trong nha truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 244/0D-TH PCT ngay 16/8/2022
cua Hiéu truong Truong TH Phan Chu Trinh)

Can cir vao Quyét dinh thanh 1ap truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh s6 642/QP-
UBQ ngay 11 thang 8 ndam 1997 cua Uy ban nhan dan quan Go Vap;

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cta Chinh phu
vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap;

Can ctr Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01nam 2016 ctia Bo Noi vu
va Théng tu sé 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 niam 2020 ctia B Gido duc va Pao
tao vé hudng din thuc hién dan chi trong hoat dong clia co s& gido duc cong lap;

Céan ctr Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua B6 Giao
duc va Pao tao vé ban hanh quy ché thuc hién cong khai déi véi co s gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc qudc dan;

Cian ctr Diéu 18 truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B trudng B Gido duc va Dao tao;

Can ctr Huong dan sb 03-HD/BCD ngay 30 thang 5 ndm 2022 cta Ban Chi dao
Quy ché dan chu co s¢ Quan uy Go Vap;

~ Cancu Ké hoach sb 242/KH-TH PCT ngay 16 thang 8 nam 2022 thuc hién Quy
ché dan chu co s¢ trong hoat dong nha trudng ndm hoc 2022 - 2023.

Cin ctr tinh hinh thuc té cta nha truong, dé théng nhét thwe hién Quy ché dan cha
co s& trong hoat dong nha truong, Hiéu truong Truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh ban
hanh Quy ché thuc hién 1am viéc cua T6 chi dao Quy ché dan chu co s& trong nha trudng
trong ndm hoc 2022 - 2023 nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Muc dich thwe hién dan chi trong nha truong

1. Thuc hién tét nhét, ¢6 hiéu qua nhit nhitng didu da quy dinh trong Luat Gido
duc, Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nim 2020 cia Bo Gido duc va
Dao tao vé huéng dan thyuc hién dan chu trong hoat dong ctia co s gido duc cong lap
theo phuong cham “Dan biét - Dan ban - Déan lam - Dan kiém tra” va Thong tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 ctia B§ Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy ché thuc hién cong khai dbi vdi co s¢ gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc
quoc dan.

2. Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tu¢ cua Ban lanh dao, nha
gido, nguoi hoc, can bd cdng chuc trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung ne
nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cuia nha truong, thuc hién nhiém vu phat trién
su nghiép phi hop véi duong 164, chii truong cia Pang va luat phap cua Nha nude.




Dieu 2: Yéu cau thue hién dian cha trong nha trudong

1. Phét huy quyén lam chu cta cén bg, cong chire, vién chirc va ning cao trach
nhiém cua nguoi ding dau co quan, don vi.

2. G6ép phin xdy dung nén nep, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha
trudng, thuc hién nhiém vy phét trién su nghiép phil hop véi duong 181, cha truong cua
Dang va luat phap cia Nha nudc.

3. Phong ngtra, ngén chén va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu,
phién ha, sich nhidu nhén dan.

4. Nang cao tinh minh bach, phéat huy dan chu, ting cuong tinh tu chi va tu chiu
trach nhiém cta céac co s¢ gido duc trong quan ly ngudn lyc va dam bao chat lugng gido
duc.

Piéu 3: Nguyén tic thye hién din chi trong nha truong

1. Dam bao su lanh dao cta to chirc Pang Cong san Viét Nam theo nguyén tac tip
trung dan chu, thuc hién tradch nhiém ctua Hiu trudng va phat huy vai tro cua cdc doan
thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan cha trong nha truong phu hop véi Hlen phap va Phap ludt.
Quyén phai di dbi v6i nghia vu va trach nhiém; Dan chi phai gin lién voi ky ludt, ky
cuong trong nha trudng.

3. Khong dugc c6 hanh vi 1¢i dung dan chi cling nhu xdm pham quyén dan chu
lam anh hudng dén uy tin va hoat ding cia nha trudong.

Chwong II
QUY PINH VE NHAN SU, )
NOI DUNG LAM VIEC CUA TO CHI PAO

Piéu 4. Quy dinh thanh phén ciia Té Chi dao
1. Thuong xuyén kién toan, ciing c¢d T chi dao khi co thay ddi nhan su.

2. Thanh phan té chi dao duge co cdu gbm: Ddng chi bi thu chi bé - Hiéu trudng
nha truong, Phé Hi€u truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Chi doan, Trudng Ban Thanh
tra nhan dan, Thu ky Hoi dong su pham, nhan vién K¢ toan, nhan vién Van thu.

Piéu 5. Quy dinh vé ndi dung chwong trinh lam viéc

1. T trudng xay dung Quy ché lam viéc ctia To chi dao va phén cong nhiém vy
timg thanh vién trong TA. Xay dung chuong trinh, ké hoach td chire thuc hién Quy ché
dan chii co s& hang nam; cudi nim cé td chire so két danh gid, rat kinh nghiém dbng thoi
d& ra nhiém vu, phuong huéng cho nam tiép theo.

2. Hang quy t6 chi dao hop giao ban danh gia hoat dong quy trugc va dé xuét cac
giai phdp thiét thure; phat huy wu diém va khic phuc nhirng han ché; dbng chi tb trudng
c6 két ludn, phan céng nhiém vu cho timg thanh vién va théng nhét chuong trinh cong tac
quy toi.
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Piéu 6. Quy dinh vé ché @6 thong tin bio cdo

1. Ché do thong tin, bdo cdo: Bdo céo hoat dong Quy ché dan chi co sé ctia nha
trudng quy I vao ngay 10/3. quy II vao ngay 10/6, quy III vao ngay 10/9, bdo cdo nam
vao ngay 15/11.

2. Té chi dao cua nha truong bao cdo hoat dong Quy ché dan chu co s& hang quy,
hang nam vé T Chi dao cia UBND Phudng 16 va Phong Gido duc va bao tao quan Go
Vap (bd phan Thanh, kiém tra) dé tap hop bdo cdo gui vé Ban Chi dao quan theo quy
dinh.

Piéu 7. Quy dinh vé viéc thue hién hd so

1. T chi dao nha truong can tap hgp va dong thanh cudn céc van ban lién quan
dén thuc hién Quy ché dan chu co s6.

2. bam bao viéc luu trir hd so Quy ché dén chii co s ding theo quy dinh. Sau moi
ldn kiém tra, gidm sat vé thuc hién dén chi co s tai nha truong can dam bao theo huéng
dan cta Uy ban kiém tra Quén ty va luu trit thanh bd ho so day du.

) Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Can ¢t tinh hinh thuc té ciia nha truong, Hiéu trudng xdy dung quy ché lam
viéc ctia To chi dao thuc hién quy ché dan chu co s& nha truong, ra quyét dinh phan cong
nhiém vu cho céc thanh vién thuc hién.

2. Hiéu truong chiu trach nhiém to chic trién khai thuc hién nhiém vy, to chirc
hop so két rat kinh nghiém hang quy. hang nam.

3. Cong khai trong nd1 bo truong:
- Cdng khai tai chinh theo quy dinh cua Nha nudc.

- Quy ché cong khai doi vdi cac quy co ngudn tir ngdn sach nha nude va cac quy
c6 nguon tr cac khoan dong gép cua nhan dan.

- Cong khai cac quyén lgi, ché dg, chinh sach va viéc danh giad dinh ky doi voi
gido vién, can b, cdng chirc, vién chirc, hoc sinh.

- Cong khai 06 noi dung quy dinh tai Diéu 5 Quyét dinh 04 sau khi ldy ¥ kién cta
cac ca nhan hodc to chirc, doan thé trong nha trudng.

- Cong khai ndi dung quy dinh tai khoan 9 Piéu 4 Quyét dinh 04.

- Cong khai cac ndi dung theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT cua Bo Gido dyc va
Dao tao ngay 28 thang 12 nam 2017 v€ ban hanh Quy ché thyuc hién cong khai doi v6i co
sO gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan.

4. Cong khai dé hoc sinh duoc biét:

- Chti truong, ché do chinh sach ctia Nha nude, ciia nganh va nhitng quy dinh cua
nha truong doi véi hoc sinh.

- Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao ctia nha truong hang nam.

- Nhitng théng tin ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén sinh hoat (nhimg quy dinh
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vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc tap, két qua kiém tra, tiéu chuin danh gia xép loai,
khen thudng, ky ludt) va cac khoan déng gop theo quy dinh.

- ,Chﬁ truong, ké hoach td chirc cho hoc sinh phén dau gia nhép cac td chire, cdc
doan theé trong nha trudng.

5. Cong khai dé phu huynh hoc sinh dugc biét:
- Pau nam hoc phd bién ké hoach niam ciia nha truong.
- Cong khai danh sach Ban Dai dién phu huynh hoc sinh.

+ Noi dung cong vige ¢o lién quan dén su phdi hop gitta nha truong, gia dinh dé
giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

+ Van dong cac bac cha me hoc sinh thue hién céc hoat dong xa hoi hoa gido duc &
dia phuong.

- Thong béo cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc tap. két
qué kiém tra, tiéu chudn danh gi4 xép loai, khen thudng, l\y luat.

- PBinh ky vao déu nam hoc, gitta ndm hoc va cudi nam hoc t6 chirc hoi nghi cha
me hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cua phu huynh, su
phoi hop gilta nha truong véi gia dinh hoc sinh, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh.

- Kip thoi thong bdo nhing chu truong, chinh sach cta dang va Nha nudc lién
quan dén hoc sinh.

+ Cong khai cac hinh thirc phu huynh ¢6 thé gép ¥ vao cac ndi dung v kién gop v
cua phu huynh d6i véi nha truong.

+ Cong khai céc nfi dung theo Thong tu 36/2017/TT-BGDBT cua Bo Gido duc

dao tao ngay 28 thang 12 ndm 2017 vé ban hanh quy ché thuc hién cong khai déi véi co
s& gido duc va dao tao thugc hé thng gido duc quoc dén t6i phu huynh.

6. T6 chirc hoi nghi can bo, cong chire, vién chirc cia nha truong: Thue hién theo
Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thyc hién dan chu trong
hoat dong cuia cac co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy nghiép cong lép. cu thé: Hiéu
trudng nha trLrorng chit tri phdi hop véi Ban Chip hanh Cong doan t6 chie hoi nghi cén
b, cong chirc, vién chire cia nha truong. Hoi nghi can b cong chire, vién chire phai thue
hién ding theo nhiing ndi dung quy dinh tai Khoan 2, Diéu 5 Nghi dinh 04.

Piéu 9. Trach nhiém ciia cAc thanh vién trong t6 cong tac

1. C6 Lwu Thi Thu Vén - Phé Hiéu truwéng: Cong khai cic van ban quy pham
phép luat lién quan dén hoat dong gido duc tai nha truong; phu trach theo doi, nhan xét
danh gia, cong khai ndi dung thi dua cla can bd, gido vién, nhén vién, thi dua cua hoc
sinh trong nha trudng; kip thoi thong bao nhing chu truvong, chinh sach cua dang va Nha

nudce lién quan dén CB-GV-NV va hoc sinh; tham muu voi T6 chi dao Quy ché dan chu
co s¢ trong nha truong thuc hién t6t chuong trinh, quy ché lam viéc.

2. Thiy bang Thai Huy - Phé Hiéu truong: Cong khai cac van ban gido vién,
hoc sinh duge biét trong nha truong vé cong tac chuyén mon; phdi hop v6i cac thanh
vién td cong tac quy ché dan chi co s¢ trong viée td chire, thue hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha trudng. kip thoi thong bao nhitng chui truong, chinh sich cua
dang va Nha nudce lién quan dén CB-GV-NV va hoc sinh; tham muu véi To chi dao Quy
ché dan chu co s& trong nha truong thuc hién tét chuwong trinh, quy ché 1am viéc.

3. C6 Pham Thi Ngoc My - Chu tich cong doan: Chiu trdch nhiém ddng vién,
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khuyén khich céng doan vién tham gia thi dua; ghi nhén, danh gia, nhan xét tinh hinh
tham gia thi dua ctia cdc t6 cong doan va cong doan vién va Cong doan nha trudng. Phéi
hop vai Hiéu truong thuc hién theo Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chi trong hoat dong ctia cac co quan hanh chinh nha nudéc,
don vi su nghié¢p cong lap, cu thé: TH chuc Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc cua co
quan duge to chirc vao thang 10 hang nam. Hoi nghi cén b cong chue, vién chue phai
thuc hién ding theo ndi dung quy dinh tai Khoan 2, Diéu 5 Nghi dinh 04.

4. C6 Vo Thi Thuy Tién - Bi thu Chi doan: Phu trach theo doi ddnh gid nhén xét
tinh hinh tham gia thi dua cia doan vién TNCS Ho6 Chi Minh. Kip thoi théng tin cac chi
truong, ké hoach té chirc cho hoc sinh phén d4u gia nhap céc té chirc, cic doan thé trong
nha truong; cac ndi dung co lién quan dén hoc tap, rén luyén sinh hoat (nhung quy dinh
vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc tdp, két qua thi, tiéu chuén danh gia xép loai, khen
thuong, ky luat) dén hoc sinh.

5. Thay Huynh Tran Tién Diing - Truéng Ban Thanh tra nhan dan: Thuc
hién huéng dan Ban Thanh tra nhin din cia nha truong thuc hién theo Nghi dinh
159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mét s didu ctia Luat Thanh tra vé t& chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan
dén. Hang nam, Ban TTND co quan xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong theo sur
chi dao cua BCH Co6ng doan. Ban TTND €0 quan mdi quy hop 1 ldn va bao cdo hoat
dong cho BCH Cong doan; hang nam c6 tong két hoat dong béo céo trude hoi nghi can
b, cong chue, vién chic.

- Ban TTND co quan thuc hién nhiém vu va quyén han cta minh duoc quy dinh
tai Piéu 27 Nghj dinh 159. Ban TIND co quan thuc hién pham vi giam sat tai Dleu 29
Nghi dinh 159. Phai c¢6 hom thu gép y duoc dat tai noi thuén tién dé ca nhan, t6 chirc,
doan thé trong nha truong giri vin ban gop y.

- Luu trit ho so khen thudng, ky ludt; hd so giai quyét khiéu nai, t6 cdo, bién ban
hop, hd so hoi nghi cédn bd cong chire, quy ché dan chi co s&, hd so cong khai theo
Thong tu 36 trong ndi bo nha truong dung theo quy dinh.

6. Pham Thi Minh Thiiy - Ké toan: Cong khai trong néi bo co quan vé tai chinh
theo quy dinh ctia Nha nudc. Tham muu véi Hiéu trudng xdy dung va thue hién cong
khai Quy ché chi tiéu noi bd cua nha truong sau khi da thong nhét trong Hoi nghi CB-
CC-VC; Thyc hién quy ché cong khai dbi véi cac quy c6 ngudn tir ngan sach nha nudc
va cdc quy c6 ngudn tir cac khoan dong gop cua nhéan dan. Cong khai céc quyén loi, ché
dd, chinh sich va vi¢c danh gia dinh ky ddi voi gido vién, can b, cong chirc, vién chure,
hoc sinh.

7. Co Nguyén Thi Tuyét Phuong - Thu ky Hoi dong sw pham - Thu ky t6 cdng
tac: Tap hop van ban chi dao cta céc cap, thuc hién bao céo theo su phan cong cua Hi¢u
trudng va déng thanh cudn cic vin ban lién quan dén thuc hién Quy ché dan chu co s6.
bam bao viée luu trix ho6 so Quy ché dan chu co s¢ dung theo quy dinh. Sau mdi lan kiém
tra, giam sat vé thuc hién déan chu co sé tai nha truong dam bao theo hudng dan cua Uy
ban kiém tra Quan ty va luu trit thanh bo hd so day du.

8. C6 Nguyén Ngoc Thiy Dung- NVVT

- Thuc hién hoat dong quan ly nha nuge vé cong tac van thu, Iuu trit. Cong tdc van
thu, luu trir di vao hoat dong né nép, khoa hoc dép tng yéu cau cai cach hanh chinh nha
nude. Thuc hi¢n quan ly cbng tac van thu, luu trir theo Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP
ngay 05 thang 3 ndm 2020 cia Chinh phu.
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- Cép nhat, luu trlr va quan ly hé so cong tac vin thu hanh chinh cta truong, cac
vin ban dwoc ban hanh va didu chuyén kip thoi, dém béao thong tin hai chi¢u nhanh
chong, chinh xac.

- M& ho so ndm hoc 2022 - 2023, thyc hién hd so ding ky thi dua cua nha truong
dau nam hoc 2022 - 2023 giri vé Phong Gido duc va Dao tao.

- Thuc hién hd so cong khai theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT.

- Thu lai h so ctia cdc bd phan trong nha truong va thuc hién luu trir day du ho so
theo quy dinh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Hiéu trudng ra quyét dinh thi hanh./.
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