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BIÊN BẢN  

Tổ chức Chuyên đề: “Nâng cao kỹ năng viết báo 

cáo sáng kiến” 
  

 

Thời gian: 10g45, thứ năm, ngày 06 tháng 10 năm 2022 

Địa điểm: Phòng thư viện (cơ sở 1) 

Thành phần: 

     Báo cáo: 

1. Thầy Nguyễn Văn Phước - Hiệu trưởng 

2. Cô Cao Thúy Hồng – Phó Hiệu trưởng 

3. Thầy Lê Văn Vinh – Phó Hiệu trưởng 

                 Thư kí: Cô Nguyễn Thị Minh Trang – Gv Tin học 

Tham dự: Toàn thể GVCN và GVBM 

Vắng: Thầy Trung (vào trễ), Thầy Tấn Hồng (vào trễ) 

            Thầy Phúc (bận việc gia đình) 

            Thầy Tài: (chăm ba bệnh trong viện)  

             Cô Ngọc Hồng (vào trễ) 

 

                Nội Dung 

1. Mục tiêu – Ý nghĩa: 



*Thầy Nguyễn Văn Phước trình bày về 3 mục tiêu 

của sáng kiến: 

Sáng kiến: - Được công nhận  

                  -  giải pháp  

                  -  có tính mới  

                  - Đã được áp dụng 

                  -  Không thuộc đối tượng bị loài trừ. 

*Cấu trúc của một bài viết gồm 3 phần chính: 

Đặt vấn đề        Giải quyết           Kết luận 

- Tại sao   - Cơ sở lý luận  - Khẳng định giả 

thuyết. 

- Thực trạng  - Giả thuyết  -Bài học kinh 

nghiệm 

-  Mục tiêu  - Tường thuật 

-Chứng minh 

 

2. Vấn đề cần lưu ý: 

- Cô Cao Thúy Hồng phát cho mỗi Giáo viên một tờ Mục 

lục mẫu để xem tham khảo Giáo viên cần lưu ý. 

- Số liệu     - Hình ảnh 

- Văn phong    - Tài liệu tham khảo 

- Sáng kiến có thể viết theo cá nhân hoặc tập thể (tổ khối) 

 

3. Cách trình bày 

- Trình bày rõ ràng, các đề mục lùi vào theo cấp, theo 

đúng quy định. 

- Phải có bảng diễn giải các từ viết tắt (nếu có) 



- Thầy Vinh trình bày về cách đánh số trang, cách thực 

hiện trang bìa, cách viết danh từ riêng, theo Nghị định 30 

(thể thức trình bày văn bản). 

Chuyên đề kết thúc vào lúc 11g25 cùng ngày. 

 

 Thư kí      Hiệu trưởng 

 

 

 

      Nguyễn Thị Minh Trang           Nguyễn Văn Phước 

 

• Đóng góp ý kiến 

1. Cô Ngọc Hồng: Phần cuối của sáng kiến phải nêu 

thêm phần “khó khăn khi thực hiện sáng kiến này). 

2. Cô Vũ Thị Lan: Sáng kiến năm ngoái nếu làm chưa 

tốt, năm sau làm lại được không? 
 

 

 

      

 

 

 

 

 

                  


