
 
 

ỦY BAN NHÂN DÂN 
QUẬN 3 

TRƯỜNG TIỂU HỌC 
PHAN VĂN HÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 316/LCT-PVH Phường 5, ngày 31 tháng 7 năm 2023 
  

  
LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 54 (31/7/2023 – 06/8/2023) 
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 Giáo viên thực hiện kế hoạch theo phân 
công của Tổ chuyên môn 

Cơ sở 1 Theo kế hoạch  

8:00 Công bố danh sách học sinh lớp 1 năm 
học 2023 – 2024 

 Cô Ngọc Thu 
(niêm yết danh 
sách) 

 

9:00 Tập dợt văn nghệ, chuẩn bị Tổng kết 
hoạt động hè 2023 

Cơ sở 1; Đoàn Phường 
5; 

Bảo vệ (hỗ trợ 
quản lý học 
sinh) 

 

9:30 Họp Giao ban Phòng Hiệu 
trưởng  

Ban Giám hiệu  

10:30 Họp Liên tịch: Tổng kết công tác hè, 
chuẩn bị năm học 2023 – 2024 

Phòng Hiệu 
trưởng 

Liên tịch  

11:00 Tổ Văn phòng (cô Loan cập nhật) và 
các Tổ trưởng Tổ chuyên môn cập nhật 
bảng chấm công Tháng 7/2023 

 Cô X. Yến 
nhận 
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8:00 Họp Hội đồng sư phạm: Trả phép hè. Phòng Hội 
đông 

Viên chức; 

Người lao 
động: bảo vệ, 
phục vụ. 

 

9:00 Họp Đánh giá, phân loại công tác Quý 
II/2023 Tổ Văn phòng (cô Hiền và anh 
Thành chuẩn bị Bảng đánh giá trước 
8:30, cô T. Hồng nhận). 

Phòng Hội 
đồng 

Ban Giám 
hiệu; 

Cô Hiền; 
Anh Thành 
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10:00 Tham mưu hỗ sơ chi trả lương tháng 
8/2023; chi trả thu nhập tăng thêm cho 
các viên chức, người lao động có điều 
chỉnh và chi trả chính thức cho các viên 
chức đã thực hiện chi tạm ứng năm 
2022. 

 Cô Hiền  

10:30 Họp thống nhất kế hoạch giải quyết 
kiến nghị, khiếu nại 

Phòng Hội 
đông 

BCH Công 
đoàn; 
Ban TTND. 

 

15:00 Trao đổi công tác: Việc thực hiện nhiệm 
vụ theo Hợp đồng lao động  

Phòng Hội 
đồng 

Đại diện Ban 
TTND; 
Đại diện BCH 
Công đoàn; 

Cô Loan; 
Ban Giám hiệu 

 

16:00 Báo cáo tiến độ thực hiện cập nhật cổng 
thông tin điện tử  

 Cô M. Trang  

20:00 Công đoàn viên theo dõi kênh youtube 
Công đoàn Thành phố Hồ Chí Minh 

Trực tuyến Cô Xuân Yến  
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 Trực tiếp Công dân định kì (Theo Quyết 
định số 040/QĐ-PVH ngày 23 tháng 8 
năm 2022 của Trường Tiểu học Phan 
Văn Hân về ban hành Quy chế Tiếp 
công dân và nội quy tiếp công dân). 

Cơ sở 1 Thầy Phước   

Cả 
ngày 

Học bồi dưỡng chính trị hè: 
- Sáng: 7:45-11:00; 

- Chiều: 13:30 – 16:30 

Trung tâm 
Chính trị 

Quận 3, số 39 
Trần Quốc 

Thảo  

Giáo viên Cô X. 
Yến phụ 
trách 
điểm 
danh 
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)  7:30 Chuyên đề: “Xây dựng ma trận đề kiểm 

tra môn Toán lớp 1, 2, 3 theo Chương 
trình GDPT 2018” 

Điểm cầu 
Quận 3 tại 
Trường TH 
Phan Đình 

Phùng 

Cô T. Hồng; 

Tổ trưởng 
chuyên môn 1, 
2 và 3 

 

Điểm cầu tại 
trường tiểu 

học 

Toàn thể giáo 
viên dạy nhiều 
môn 

Cô M. 
Trang 
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thực hiện 
kết nối 

11:00 Các tổ công đoàn gửi danh sách khảo 
sát học bổng Nguyễn Đức Cảnh năm 
2023 

 Cô Xuân 
Nhung -TB Nữ 
công 

 

10:00 Các bộ phận hoàn tất lịch công tác dự 
kiến Tuần 55 

Trực tuyến Cô Loan tổng 
hợp 
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các hoạt động giáo dục trong nhà 
trường để triển khai Chương trình giáo 
dục phổ thông 2018” 

Trực tuyến Ban giám hiệu  

10:30 Giao ban  Phòng Hiệu 
trưởng 

Ban Giám hiệu  

16:00 Báo cáo tiến độ thực hiện lý lịch cảm 
tình đảng 

Trực tuyến Đảng viên theo 
phân công 
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Nơi nhận: 
- HĐSP; 
- Lưu: VT, Cổng TTĐT. 

 
 


