UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6:4499/GDDT- CS Tén Binh, ngay.2 ( thang 11 ndm 2021

V& ra soéat, tong hgp danh sich
nang béc luong nién han doi véi
cdng chirc, vién chirc ndm 2022.

Kinh gtri: Hiéu tluong cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc
¢o 86 cong lap va Trudng Boi dudng Gido duc.

Cén cur Ludt Can bo, cong chirc sb 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 ndm
2008 cua Quoc hdi nude Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam; Lu4t sira dbi, bd
sung mot s didu cha Luat can bd, cong chitc ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can ctr Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua
Quéc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam; Luét stra dbi, bd sung mot s6
didu ctia Luat vién chic ngay 22 thang 11 ndm 2019;

C#n cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 07 nam 2013 Bo Noi
vu hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang béc luong
trude thoi han déi voi can bd, cdng chire, vién chiic va ngudi lao dong;

Can cr Quyét dinh s6 3556/Qb- UBND ngay 12 thang 07 nam 2012 ciia Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh v& phén cép thdm quyén quyet dinh néng
bac lwong thudng xuyén, nang béc luong trude thoi gian va phu cap tham nién
vugt khung di v6i can bd, cong chirc, vién chirc, cho cac don vi thuge thanh phé;

Can cu Hudng din 01/QD-UBND ngay 20 thang 01 ndm 2017 cua Phong
Noi vu v& huéng din quy trinh thyce hign thi tuc nang bac luong thuong xuyén,
phu cap tham nién vuot khung va nang bac luong trude thoi han ddi vai can bo,
cong chirc, vién chie va nguoi lao dong quén Téan Binh

Phong Giao dyc va Dao tao dé nghi Hiéu trudng céc truong MAm non, Tiéu
hoc, Trung hoc co s¢ cong lap trén dia ban quan T4n Binh thyc hién trién khai ra
so4t, 1ap danh sach can bd quan ly, vién chice dugce nang bac luong nién han ndm

2022,

Pon vi thue hi¢n nhap danh sach truc tuyen tai dudng dan dinh kém va gui
danh sach ban scan méc do gii vé Phong Gido duc va dao tao - Ba Hoang Nguyen
Thao Nghi chim nhit ngay 06 thang 12 ndm 2021 (Nhap danh sach triee tuyén
tai  duong dén va ban scan danh sdch méc do vé dia chi mail:
hntnghi.gddl.tanbinh@tphcm.gov.vn).



Do tinh chét quan trong clia cong viée, d& nghi Hiéu trudng cac trudng quan
tAm trién khai, thuc hién theo ding thoi han ctia vin ban. /dﬂ‘\

(Dinh kém hwéng din 01/NV, mdu danh sdch, duong dan nhép danh sach)

Noi nhin: UONG PHONG
- Nhur trén;

- Luu: VT, TNghi.

ran Khic Huy



UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Djc 1ap — Ty do — Hanh phiie
Sé: 04 /HD-NV Tén Binh, ngay ©) thang 02 niim 2017
HUONG DAN

Quy trinh thye hign thii tye ning bic lwong thudng xuyén, phy ciip thim
nién vugt khung va ning bic lwong trwde thoi han d6i véi can b, cong
chnire, vién chire va ngudi lao djng quiin Tin Binh

Cain cir Cong vin s 213/SNV-CCVC ngdy 28 théng 02 ndm 2014 clia S&
N6i vu Thanh phé Hd Chi Minh vé ning luong dbi vai can bd, cong chire, vién
chirc thong qua phin mém quén ly Hd so dién tr;

Cén cu Quyét dinh s& 12/QD-UBND ngay 20 théang 01 ném 2017 cta Chu
tich Uy ban nhén dén quin Tén Binh Ban hanh Quy dinh ning bic luong
thudng xuyén, phy céip tham nién vugt khung va néng bic luong trude thoi han
(sau ddy goi (it 1a Quyél dinh quy dinh vé ché d¢ ning luong) dbi voi cn b,
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong quén T fin Binh, Phong N§i vu hudng
dan nhu sau:

I. Bdi twong 4p dung.

Cén b, cdng chirc, vién chirec va nguoi lao dong lam viéc tai cdc don vi hanh
chinh, syt nghiép thudc quén va Uy ban nhan dén 15 Phudng dugce xép Iwong theo
béng lwong do Nha nude quy dinh tai Khoan | Didu 2 Quyét dinh sb 12/Qb-
UBND ngay 20 thang 01 naim 2017 ciia Uy ban nhén dén quén Tén Binh.

II. Quy trinh va thii tyc ning bic lwong thudng xuyén va phuy cip
thadm nién vugt khung.

1. Quy trinh thye hi¢n:

_ Buwde 1: Cong chire, vién chire, ngudi lao dong phu trach cong tdc chinh
sach tién luong (ké todn) cia co quan, don vj 6 tréch nhiém ra sodt, kiém tra,
tdng hgp danh sdch can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong du diéu
kién niing béc luong ctia ndm d& xuét Hoi ddng luong clia co quan thong qua va
cong khai trong co quan, don vi. |

- Buée 2: Cin cir danh séch nang luong cia ndm duge Hoi ddng lwong co
quan thong qua. BO phén ké todn ph("')i hop v6éi nhén vién phu tréch Hd so dién .
{tr can b, cong chirc 1gp thi tuc nang lwong dinh ky tirng thang gui vé& Thuong
trye Hoi ddng luong cta quén (thdng qua Phong N6i vy) thdm djnh trinh Cht
tich Uy ban nhin dan quén xem x¢ét, quyét dinh.w)’




2. Thanh phén hd so.

- Viin ban dé nghij ctia Thi truéng co quan, don vi.

- Danh sach dé& nghi nng hrong dugc xét duyét tir Hb so dién tir,
- Ban sao Quyét dinh, Thong bdo, Hop ddng lwong hién hudng,
- 86 Iugng héd so : 01 bo (riéng nganh gido duc 12 02 b).

Luu y: Thing 01 cua ndm phdi kém theo bién ban hop xét duyét néng
lwong ¢ nim cia Hoi ddng luong co so.

3. Thoi gian nhén, tra két qué hd so dad nghj ning lwong,

Phong Noi vu chi nhin hd so dﬁy da theo thanh phe‘"m hd so nhu trén va
ding quy dinh.

- Thoi gian nhzfm‘ hd so

+ Khéi hanh chinh, sy nghiép va UBND 15 Phudng truée ngay 05 cla
thang dé nghi nang luong.

+ Sir nghiép Gido duc va Pao tao: truée ngay 05 ctia thang d& nghj ning
hrong va ndp tai Phong Gido duc va Pao tao (Phong Gido duc tdng hop, thdm
dinh va ¢6 vin ban, danh sach giri v& Phong N6i vu trude ngay 15 cia thang).

- Thoi gian tra két qua:

+ Khbi hanh chinh, su nghiép va UBND 15 Phudng: trudc ngdy 05 cia
thang lién k& dé nghi nang luong va nhén tai bo phan vin thu Phong Noi vu.

+ Sy nghiép Gido duc va Dao tao: trude ngay 10 cua thang lién ké dé nghi
nang luong va nhén tai Phong Gido dyc va Dao tao.

II1. Ning béc lwong trwéc thoi han,

1. Ning bic lwong trudce théi han khi ¢6 théng bido nghi hwu (goi
chung 1a nang lwong truwde khi nghi huu).

Thye hién theo quy dinh tai Piéu 9 cia Quyét dinh sb 12/QD UBND ngé\y 20
théng 01 nim 2017 ctia Uy ban nhén dén quan Tan Binh quy dinh vé ché d¢ nang luong;

a. Quy trinh thye hién.

Thye hién nhu quy trinh ning béc lvong thudng xuyén va phy clp tham
nién vugt khung nhung phai ddm béo tiéu chudn diéu kién néng bac lwong
trude thoi han dé cd théng bao nghi huu.

b. Thanh phan hd so.

- Viin ban dé nghj ctia Thi trudng co quan, don vi. i
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- Danh séch d& nghi nang bac luong trude nghi huu (theo méu dinh kém).
- Ban sao Quyét dinh, Thong bédo, Hop ddng luong hi¢n huéng.

- Bén sao Thong béo nghi huu ctia co quan ¢ thém quyén.

- Ban sao S& Bao hiém xa hoi.

- 86 lugng hd so: 02 b (nganh gido duc va dao tao 03 bd).

¢. Thoi gian nhén, tra két qua hd so @& nghj niing luong trude nghi huwu:

- Phong Ni vy chi nhdn hd so day do theo thanh phén hd so nhur trén va
thoi gian nhin hd so sau ngdy c6 thong béo nghi huu khi dam béo tiéu chudn,
didu kién nang béc luong trude thdi han da ¢6 thong béo nghi huu.

- Thoi gian tra két qua: 10 ngdy 1am vige ké tir ngdy nhn duoc két qua tir
& Noi vy Thanh phé-HS Chi Minh (thdm quyén quyét dinh thude S& Noi v).

2. Ning bfic lwong trude thoi han do 1dp thanh tich xuft sdc trong
thye hién nhi¢m vu (goi tt 13 nang lwong trude han):

Thye hién theo quy dinh tai Piéu 8 clia Quyét dinh s6 12/QD-UBND ngay
20 théng 01 n&m 2017 ctia Uy ban nhan dén qugn Tan Binh quy dinh vé ché do
ning luong.

a. Quy trinh thye hi¢n:

- Buée 1: Cin ctr két qua danh gié cdn by, cong chirc, vién chirc ciia ném
xét nang bic luong trude thoi han, b phén ké toan, HO so dién tir cén bg, cong
chtrc tién hanh ra sodt va Iap danh sach cdn by, cong chire, vién chic va ngudi
lao dong dam bao ti€u chudn v& thim nién giit bac trong ngach hodc trong chire
danh két hop véi b phén phu trdch theo doi linh vye thi dua khen thudng cua.
don vi trinh Hai ddng Iuwong co s& xét néng bic lwong trude thai han do 1dp
thanh tich xuat sfic trong thye hién nhi¢ém vy.

- Buée 2: Don vi (Hoi ddng luong co s&) sau khi thong qua danh sach x¢t
nang béc luong trude thoi han ctia nam, niém yét cong khai danh sach xét duyét
tai don vi it nhit 02 ngdy 1am vigc (dé giai quyét tranh chip, khiéu nai néu c0).
Néu khong c6 thic mic, khiéu nai, don vi 1p thi tuc d& nghj ning bac luong
trudce thoi han gii v& Thudng tryre Hoi déng lwong (Phong Noi vu) dé tdng hop,
thidm dinh trinh Hoi dbng luong quén xem x¢t.

- Bude 3: Thudng true Hoi ddng lwong quén (Phong N6i vy) tién hanh
tdng hop, thdm dinh hd so trinh Hoi ddng lwong quan xem xét timg trudng hop
cu thé ciia Hoi ddng lwong co s& dé nghj. Sau khi Hoi dong lrong quén thong
qua danh séch x¢t duyét, Phong Noi vy s& phét hanh vin ban thong bdo két qua
xét duyét dén cdc don vi (trong 02 ngay lam viée).




- Bude 4: Don vi (Hoi ddng lwong co sé) cin cir két qua xét duyét cia Hoi
dong luong quan thong béo cong khai danh sach ning luong trude han duge
théng qua tai don vj it nhit 02 ngdy lam viée (dé giai quyét khiéu nai néu o).

- Bude 5: Sau 02 ngdy phat hanh thong bdo két qua xét duyét dén don vj
(Hoi déllg lwong co sé). Néu khong c6 thic mic, khiéu nai, Phong Néi vu sé& tién
hanh 13p th tuc trinh Chi tich Uy ban nhén dn quén ban hanh vin bin d& nghi
H6i dong lwong Thanh phd cong nhan két qua xét duyét néing bc lwong trude thoi
han cia cén bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong cia quin Tan Binh.

b. Thanh phén hd so.
- Viin ban d& nghi ctia Th truéng co quan, don vi.
- Bién ban hop xét néng béc lwong trude thdi han ca don vj,

- Danh sach d& hghi ndng bic lwong trude thoi han duge xét duyét tr Ho
so dign tr cdn b, cong chire, vién chirc (mdu dinh kém).

- Danh sach trich ngang thanh tich dat dugc dé nghj xét néng bfc luong
trude thei han (mdu dinh kem).

- Ban sao Quyét dinh giao bién ché nim clia co quan c6 thdm quyén.
- Ban sao Quyét dinh, T hong bdo, Hop ddng lrong hién hudng.
- Ban sao Quyét dinh thanh tich dat duge (Gidy khen, Bing khen..).

- Bén photo két qua dénh gid cén by, cong chirc, vién chirc clia ndm hojic
véin ban nhén xét cua Tha truéng don vi,

- 86 lugng hd so: 02 bé (nganh gido dyc va dao tao 03 bo).

c. Thoi gian nhén, tra két qua hd so daé nghi ning bic lwong trwée’
thoi han do 1dp thanh tich xuit sfc trong thye hi¢n nhiém vy,

Phong Noi vy chi nhan hd so ddy du theo thanh phin hé so nhu trén va
thyre hién ding quy trinh xét duyét.

- Thei gian nhan hd so: Truéce ngdy 15 théng 01 cta nim lién k& (riéng
ky xét duyét ndng bac lvong truée thoi han ndm 2016 han chét ngay 14 thing
02 nim 2017).

- Thoi gian trd két qua: 15 ngdy lam vigc ké tir ngdy nhén duge két qua tir
S& Néi vy Thanh phé HO Chi Minh (thédm quyén quyét dinh thuoc S¢ Nbi vip).

IV. T6 chire thyc hién.

1. Dbi voi che co quan, don vi hanh chinh sy nghi¢p va Uy ban nhén
din 15 Phwong, <0
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Tht trudng co quan, don vj phan cong va bd trf ddy du nhan sy tham muu
cong téc ning luong dbi véi can bd, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong
ctia don vi ciing nhu viée cip nhiit dit ligu trén phin mém Hd so dign tir can bd,
cong chire tai don vi va tién hanh trién khai, phé bién quy dinh vé& ché do ning
béc lwong thudng xuyén, phy cip tham nién vuot khung va néng béc luong
(ruée thoi hian dbi véi can bg, cong chie, vién chirc va ngudi lao dfng quin
Tan Binh tai Quyét dinh s 12/QD-UBND ngdy 20 thang 01 niim 2017 cta Uy
ban nhdn dan quin Tan Binh va Hudng dAn nay cta Phong Noi vu dén can bo,
cong chire, vién chire, nguoi lao dong ctia don Vvi.

2. i v6i Phong Gido dyc va Dao tgo,

- Tién hanh trién khai, phd bién quy dinh v& ché do nang béc luong thudng
xuyén, phy cép thAm nién vuot khung va nang béc luong trude thoi han dbi voi
can bd, cdng chire, vién chire va ngudi lao dong quin Tan Binh tai Quyét dinh
sé 20/QD-UBND ngay 20 thang 01 ndm 2017 ciia Uy ban nhan dn quén Tan
Binh va Hudng dan ndy ctia Phong Noi vy dén 68 Trudng hoc tryc tiép thude
su quan ly ctia Phong Gido duc va bao tao.

- Hiéu trudng 68 trudng hoc trién khai, phd bién quy dinh vé& ché do ning
bac lwvong thuong xuyén, phy cép tham nién vuot khung va néng béc luong
trude thoi han déi voi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong quédn
Tén Binh tai Quyél dinh s& 12/QD-UBND ngdy 20 thang 01 nam 2017 cia Uy

x

ban nhan dén qudn Tan Binh va Huong dn ndy cua Phong Noi vu dén cén bo,
cong chire, vién chire va ngudi lao dong ctia don vi.

- Thém dinh danh séch d& nghi néing luong cta cdc truomg, 1ap danh sdch
tdng hop kém To trinh dé nghi guri v& Thuong trye HOi ddng lwong quén
(Phong Noi vu) phdi hop thye hi¢n trinh Hoi ddng lwong ctia quén (do Phong
Gido duc va Pao tao vira [a thanh vién Hoi ddng hrong, bo phan gidp viée cho
Hoi dong luong Quén).

3, Pbi voi Phong Noi vy,

- B6 phin chinh sdch tién lwong: Chiu trach nhiém hudng dfn chung vé ché

dd nang béc luong cho céc co quan, don vi (kém phy luc huong dan xét duyét
ndng lurong thong qua Hd so dién ty).

- Tiép nhén va thAm dinh hd so, thi tuc d¢ nghi ning bic lwong thudng
xuyén, phu cép tham nién vugt khung, nang bic luong trude thoi han tham muu
Quyét dinh trinh Chu tich ky ban hanh.

Trén ddy 1a Hudng dén thyc hign ning bic luong thudng xuyén, phy clp
tham nién vuot khung va néng bic luong trrde thoi han ddi véi can by, cong
chire, vién chire va ngudi lao dong quén Tén Binh. D& nghj céc co quan, don vi gl

5




trién khai, (8 chirc thue hi¢n dang quy trinh va thoi gian quy dinh. Qua trinh
thue hién néu c6 vudng mic lién hé Phong Noi vu dé duge hudng dan thém
(di€n thoai lién lac : 54 341 530 hoiic 54 341 529)./. .

Noi nhiin: _

- TTUB: CT, ¢dc P.CT;

- Thanh vién HD luong quén;
- Céc don vji HCSN;

- UBND 15 phurémg;

-P.NV: TP, cdc P.TP;

- Lwa: VT, K.

Diing Xuéin Ngoc
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