UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TAN THONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 98/KH-THTTh Cu Chi, ngay 10 thang 3 nam 2023

KE HOACH CONG TAC TUAN 26
(Tir 13/02/2023 dén 17/3/2023)
Trong tam:
- Thuc hién chuong trinh tuan 26;
- Tham gia hdi thi Nhac kich lich str Viét Nam;
- Pon doan kiém tra chuyén mén cua PGD.
- Du gio GVCN gidi cap truong

Thoi gian Noi dung Thanh phén Thoi gian Pia diém
Thur Hai - SHDC giao duc hoc sinh y thirc giit | - Toan thé CB-GV- |-7h - San truong
13/3/2023 | gin moi truong, khdng mua hang rong | NV-HS
- Phat dong phong trao “Cong trinh | - TPT Doi, GVCN - San co, 16p
nhan dao Khdi truong hoc” theo KH hoc
cua Hoi Chir thap do.
- Xay dung KH KTPK giita HKII - Th Toan - Chiéu - VP
- Chuan bi Hoi trudng cho hoi thi | - BGH, t6 TA, t6 VP | - Sang - Hoi truong
Nhac kich lich st Viét Nam cép
huyén.
- Hop t6 chuyén mén lan 14 -T6 CM 2, BGH - 10g 30 - P. gi4o vién
- Hop lién tich trién khai coéng tac | - Lién tich - 8940 -P.HDSP
chuan bi tiép doan kiém tra chuyén
mon PGD
- Cap nhat day du ho so chuyén mén. | - GVCN, GVBM - S.tuan
(sé hop, s6 du gio, s6 chu nhiém)
- Thyc hi¢gn céc khoan thu thang | - B phan thu - S.tudn -VP
3/2023
Thtr Ba - Day 16p 3, 5. -Th Qui+ Th Toan |- Cangay - Caclop 3.5
14/3/2023 | -Tiép nhan dé thi tir khéi 4,5 - Th Toan - Ca ngay - VP
-Tham hdi thi Nhac kich lich sit Viét | - T6 TA, hoc sinh - Sang - Hoi truong
Nam cép huyén.(t6 VP c¢6 mit sém dé
huéng dan cac truong dén du thi
- Hop t6 chuyén mon lan 14. -T6 CM 3, BGH - 10930 -Lép3/4
-Duy hop trién khai Ké hoach vé Cong | - My Lién - 149 - UBND x&
tac Khuyén hoc nim 2023.
Thit Tu | - Duyét dé thi cac khdi - Th Toan - Ca ngay - VP
15/3/2023 | - Hop t6 chuyén mon lan 14 -T6 CM 4, BGH - 10g30 - Phong GV
- Kiém tra cin tin, bép in - Thity Hong -Sang -Can tin, bép an
- Tong vé sinh toan truong - Nhén vién, HS cac | - 16920 - San truong,
16p 16p hoc
Thir Nam | - Pon doan kiém tra chuyén mén cua - Toan truong - Sang

16/3/2023 | PGD (CB,GV,CNV mic dong phuc nir
4o dai mau xanh, nam ao so mi trang)




- Duyét dé thi cac khoi - Th Toan - Chiéu - VP
- Hop t6 chuyén mén khéi 4 - BGH - 10930 -P.GV
Thtr Sau - Dy gid GVCN gidi theo ké hoach - Theo Qb - Ca ngay -Céclop 1
17/3/2023 | - Hop t6 chuyén mon lan 14 -T6 CM 1, BGH - 10930 - Phong GV
- Duyét hd so CM tudn 27 - Th Toan - Chiéu - VP
- Thyc hién giang day k¥ ning song. - GVCN - 16gio 30- - Tai l6p
17gio 10
Thur Bay - Truc don vi, swa chira dién nwoc, | - BV, PV -Sang -Tai truong
18/3/2023 | cham séc cay kiéng.
- Day boi 16 - Th Hung, T. Hoang | - Ca ngay - Ho boi truong
- Tham gia Hoi thi gido vién day gioi | - Gido vién du thi - Ca ngay -THTTCC
cap huyén vong 2
Chu Nhat | - Truc don vi, swa chita dién nuoc, | - BV, PV -Séang -Tai truong
19/3/2023 | cham soc cdy kiéng.
- Day boi 16i - Th Hung, Th - Cangay - Ho boi truong
Hoang
Noi nhin: HIEU TRUONG
- CB,GV,CNV (dé thuc hién)
- Thay Hai dang trang web don vi;
- Phong bao vé (dé thuc hién; thay thong bdo); (daky)

- Luu VT, LTT Hong (2b).

*Nhac viéc:

Nguyén Quoc Qui

Nhim thuc hién tbt cong tac chuan bi d6n doan kiém tra chuyén mon PGD. Hiéu trudng dé nghi

1.T6 chuyén mén va GVCN,GVBM:
- T6 CM: tat ca hd so, so sach theo quy dinh phai dugc cap nhat day du dén hién tai. (s sinh

hoat chuyén mon c6 the hién rd ngay gio hop, thanh vién, Vang ly do hodc khong, thoi gian hop va
.); ké hoach t6 CM nam, hoc ky, thang va tuan; ho so chuyén dé to; cac ndi dung khac lién

két thic. .
quan.

- Gido vién chu nhiém, gido vién bd mén: tat ca hd so, sd sach ca nhan theo quy dinh phai

duoc c’ép nhat déy du dén hién tai; ké hqach chuyén mon, ké hoach bai day, Kké hoach phu dao hoc
sinh tiép thu c}}ém, nhat ky chu nhiém, ké hoach sinh hoat 16p. GV chu y trong ké hoach phai c6 yéu
cau can dat nhat 1a moén tin hoc, tiéng Anh.

2. Ho so P.HT:

Tat ca ho so, s sach vé€ chuyén mon phai cap nhat luu trir dén thoi gian hién tai; ké hoach

chuyén moén nam, hoc ky, thang; cac loai ké hoach chi dao thuc hién cong tac chuyén mon (ké
hoach hoc sinh khuyét tat, hoc sinh tiép thu cham, ké hoach kiém tra gitta ky va cudi HK 1 va hd so
kiém tra; ké hoach phd cap boi, ké hoach chuyén dé truong; hd so tuyén sinh...Hd so lua chon SGK
l6p 1,2,3 va lép 4.

3. H so cong tac cic by phan:

-Van thu: S6 cong van di dén va van ban luu try dﬁy dua; cac bao cao dugce phan cong thuc
hi€n hi¢n nhu tinh hinh hoc sinh, tinh hinh dan dan toc, khuyét tat...




Y té:‘Hé S0 vé cong tac to van phong (ké hoach nim, thang; s6 hop t6 VP ); hd so cong tac y
t€; ho so vé cong tac ban tra (k€ hoach bau tri (cac HD bép an, can tin), QD thanh 1ap ban
VSATTP, ké hoach phong chong ngd doc thuc pham.

- TPT Doi: Tat ca hd so vé cong tac Doi

- K& toan: Chuén bi céac ho so vé cong tac ké toan nhat 12 ho so vé mua sim thiét bi day hoc tbi
thiéu 16p 1.

- Nhan vién Thu vién: Chuén bj phong thu vién va thu vién xanh ngan nap, gon gang; céc loai

hd so vé cong tac thu vién, thiét bi; ké hoach hoat dong thu vién nim, thang, tuan; s theo ddi
muong DPDDH, thiét bi. ..

- Giado vién phé cap: Chuén bi tt ca cac loai hd so vé cong tac XMC-PCGD; hd so hoc vu; hd
so chuan bi tuyén sinh tryc tuyén...

- Béo vé: S truc ghi nhan day du dién bién hang ngay.

- Phuc vu: Tong vé sinh toan trudng, nhét 13 cac khu nha vé sinh (NVS ¢6 du cac dung cu Vé
sinh...)

4. Cong tac chuan bi dén tiép:

T6 VP phan cong don tiép va moi thay co 1én phong HDSP (trong phong da sach s& va chuan
bi: trai cay, banh mi 15 6, banh bao 15 cai, nudc udng Lavie op lanh, khin lanh...)



