UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Pjc I3p - Ty do - Hanh phée
PHAN VAN KHAI

Cii Chi, ngay 13 thng 7 nim 2023
S6: 261 /KH-THPVK
KE HOACH
V/v phén cong nhiém vy hd trg 16p bdi dudmg thay
Séch gido khoa 16p 4 nim hoc 2023-2024 - hé nim 2023

Cin ctr cong vin sb 966/GDDT TH ngay 28 théng 6 nam 2023 cua Phong Gio
duc va Pao tao huyén Cu Chi vé bdi dudng gido vién sir dung sich gido khoa I6p 4
nam hoc 2023-2024;

Pé thuc hién t6t cong tac phuc vu t& chirc 16p bdi dudng gio vién sir dung sach
giao khoa 16p 4 ndm hoc 2023- 2024 theo ké hoach clia Phong Gido duc va Pao tao.
Trudng Tiéu hoc Phan Vin Khai trién khai ké hoach ph4n cong nhiém vu cu thé nhu
sau:

L.MUC TIEU

DPam bao cong tac chuén bi khéng c6 sai sét, gitp 16p bdi dudng gido vién sir
dung sach giao khoa 16p 4 nam hoc 2023-2024 dién ra thuan lgi.Tao su tin  trong tir
cac cap c6 thdm quyén dén CBQL va gido vién céc trudng trong huyén dén du bdi
dudng.

IL NHIEM VU VA PHAN CONG TUNG CA NHAN

M3i thanh vién c6 nhiém vy riéng va ddm béo hop tic dé cong viéc trong nhimg
ngay 16p bdi dudng gido vién sir dung sich gido khoa 16p 4 nam hoc 2023-2024 duge
thuén loi, nghiém tic

- BGH: Thay Qui phu trach chung, C6 Cém, Thay Toan xem va chi dao cong tac
CSVC nhu ban ghe 110 cho ng01 &m thanh, 4nh sang, quat may, vé sinh méi truong,
giff xe... va cong tac hau can.

- Nhan vién CNTT: chuan b1 may, thiét bi duong truyen cho bao cio vién va
tham du thudng truc khi ¢6 sy c6 vé k¥ thuat ¢ h3 tro 16p hoc.

- Nhén vién phuc vu c6 nhiém vy: dQn dep sach s& khu vyc truéc hanh lang va
trong hoi truong trudc va sau nhimg budi chiéu 16p bdi dudng ra vé, vé sinh khuén
vién trudng, nha vé sinh trudce trong nhiing ngay 16p bbdi dudng hoc tap sach s&; dam
bao du nudc, glay v€ sinh va xa phong. Chuén bi khin trai ban, am tra, ly rét tra, nudc

cho bdo céo vién.
- Nhin vién béo v¢: giif xe va didu dong xe (gitt xe khong thu tlen), dam bao du
nuée sinh hoat, nuéc ubng. Hb trg dem bang bé ca 1én hdi truong dé bao cao vién
giang day.
- Nhén vién y té: chuan bi thudc khi can thiét c6 hoc vién bi bénh, cam.., chun
bi phét phiéu didm danh hing ngdy trudc budi hoc cho céc truong (08 truorng) lam
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E bang tén phén chia khu vyrc céc trudng va hd trg cong tac khéc khi can(mua ca fe géi,
" tra gdi, tréi cdy, nudc d4 vién, ly nhya...phyc vy 16p bdi dudng).

- Nhén vién ké toan: hd trg huéng din CBQL, gido vién céc trudng dén héi
truong ngdi ding khu vyc; chuén bj khau ké toan tai chinh khi cin.

- Nhan vién van thu: hd trg huéng dn gido vién dén hoi truong. Lam cong tac
| tai vu thii quy déng déu di dudng cho CBQL va GV dén dy bdi dudng. H3 trg thuc
E hién cong téc hu cén (mua ca fe gbi, tra goi, trai cdy, nudc d4 vién, ly nhua...phuc vu
, 16p bdi dudng).

- Thu vién: nhin 4n phém tr nha sich Phuong Nam (trong thdi gian tir
12/7/2023 dén 15/7/2023) va phén chia cho 16p bdi dudng dbi véi timg mén hoc. HG
trg cong tac diém danh céc trudng véi c6 Thiy Hdng. Thuc hién mot s cong téc khac
do Hi€u trudng phan cong.

_- Gido vién: tham gia tap huén theo quyét dinh cia BGH. Pam bao tham du day
du, ho trg bao cdo vién khi can.
III. THOI GIAN TO CHUC THU'C HIEN:
- Ngay 12/7/2023 xay dung ké hoach trién khai

- Ngay 15/7/2023, vao lac 15 gio hop tat ca thanh vién vién tham gia phuc vu
16p hoc tai phong HDSP.

- T ngay 17/7/2023 dén hét ngay 21/7/2023 tham gia 16p bdi dudng
+ Sang tir 8 gid 00 phut dén 11gid 30 phut
+ Chiéu tir 13 gi® 30 phit dén 17gid 30 phut

- Tr 13/7/2023 xem Céng tac CSVC, ban ghé, san khéu trong hoi trudmg chuin
bi va ki€m tra truéc ngay hoc boi dudng.

+ Cong tac tra nudce, khan trai ban trude 7 gid trong nhimg ngay hoc bdi dudng.

- CBQL,Gi4o vién va nhén vién c6 mt 7 gio 30 hing ngay dé chuin bi.

Trén day 14 ké hoach phan céng nhiém vu hd trg 16p tap hudn thay Sach gido
khoa 16p 4 ndm hoc 2023-2024-hé nim 2023) cta Truong Tiéu hoc Phan Vin Khai.

D€ nghi can b9, gido vién, nhan vién dugc phin cong xem va thuc hién tét theo nhiém
vu./

Noi nh4n:
- CB, GV, NV (dé thyc hién);
- Luu VT.
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