UBND HUYEN BINH CHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VINH LOC 1 Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 279/QP-THVLI Binh Chanh, ngay 21 thang 11 ndam 2022
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché T chire va hoat dong truwong Tiéu hoe Vinh Ljc 1

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VINH LOC 1

Can cir Thong tw 28/2020/TT-BGDDT cua Bé Gido duc va Pao tgo ngay
04 thdang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh Diéu 1é nha truong Tiéu hoc;

Can cw van ban so 3019/GDDPT-PC ngay 10 thang 9 nam 2013 cua So
Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan xdy dung Quy ché lam viée, Néi quy co
quan, Noi quy déi véi hoc sinh - sinh vién cua co s¢ gido duc;

Cén cir Quyét dinh s6 623/0P- UBND cua Uy ban nhdn dan Huyén Binh
Chanh ngay 07 thang 07 nam 1994 vé viée thanh lap truomg tiéu hoc Vinh Léc

Can cir vao cac bién ban hoi nghi CC-VC-NLB ndam hoc 2022-2023;

Can cir vao chike ning, quyén han, nhiém vu ciia Hiéu truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay la Ban hanh Quy ché t6 chue
va hoat dong truomg Tiéu hoc Vinh Loc 1.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky va thay thé
nhiing quyét dinh trudc day cua truong vé Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong truong Tiéu hoc Vinh Loc 1.

Piéu 3. Cac Ong (Ba), truong céc bd phéan cla truong Tiéu hoc Vinh Léc
1, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: H'IEJ,J TRUONG
- Nhu Diéu 3; ¥
- Luu: VT.




INH CHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
() VINH LOC 1 Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong truong Tiéu hoc Vinh Ljc 1
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 279/0P-TiHVLI ngay 21 thang 11 ndm 2022
cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Vinh Léc 1)

Chuwong I:
Vi tri, nhiém vu va quyén han

- Tén truong: Truong Tiéu hoe Vinh Lic 1

- Loai hinh: Cong lap

- Dién thoai: (028) 37650712

- Pia chi: A2/18, Ap 1, xa Vinh Loc A, huyén Binh Chénh, Thanh ph Ho
Chi Minh.

- Nam thanh lap: 1994

- Quyét dinh s6 623/QD-UBND ngay 07 thang 7 nim 1994 cua Uy ban
nhan dan huyén Binh Chanh vé viéc thanh lap truong Tiéu hoc Vinh Loc 1;

- Dién tich: Téng dién tich 1525m”.

Piéu 1. Vi tri

Truong Tiéu hoc Vinh Loc 1 1a co sé gido duc phd thong cua hé thong
gido duc qudc dén, cé tu cach phap nhén, c¢é tai khoan va con dau riéng. Truong
dugc Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh thanh 1ap, quan ly. Chiu su quan ly
nha nudc vé gido duc cua Phong Gido duc Pao tao huyén Binh Chénh.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach giao duc, diéu kién bao
dam chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chét luong gido duc; t6
chuc giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat lugng dap tmg muc tiéu,
yéu cdu can dat theo chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc do B Gido
duc va Pao tao ban hanh.

2. Thuc hién gido duc bét budc, pho cdp gido duc va x6a mu chit tai dia
ban. Huy dong tré em di hoc dung do tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em
¢6 hoan canh dic biét dén truong. Nhan bao trg va quan ly cac hoat dong gido
duc cua co s gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu
hoc theo su phan cong cua cap c6 tham quyén.

3. X4y dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong theo cac quy
dinh cua B Gido duc va Pao tao, gén voi diéu kién kinh té - xa hdi cua dia
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phuong; xdy dung ké hoach hoat dong g1a0 duc dap Ung muc Iu;:fl',‘yeu cau can
dat theo chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc.

4. Trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd thong c-ép tiéu hoc do
Bé Gido duc va Dao tao ban hanh; thuc hién lua chon sach gido khoa theo quy
dinh ctua B Gido duc va Dao tao; trién khai thuc hién sach giao khoa va néi
dung gido duc cia dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhéan dan thanh phé
HO Chi Minh; thuc hién tu chu chuyén mén trong té chic cac hoat dong gido
duc tai truong tiéu hoc.

5. Thuc hién tu kiém dinh chét lugng va dam bao chét lugng gido duc
theo quy dinh.

6. Quan ly can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

7. Quan ly va sir dung dat, tai chinh va tai san cta nha truong theo quy
dinh cua phap luat.

8. Phoi hop chit ch& véi cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh, céc t6 chire
va ca nhan trong cong dong thuc hién cac hoat dong gido duc. Té chire cho giao
vién, ngudi lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong.

9. Xay dung mdi truong van hoa - gido duc trong nha trudng, tham gia
xay dung moi truong vén hoa - gido duc ¢ dia phuong.

10. Puoc tiép nhén cac khoan tai trg, vién trg cia cac co quan, to chire, cé
nhan déi v6i nha truong theo quy dinh cta phap luét.

11. Thyc hién céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phéap
luat.

Chuong II:
T6 chire by may

Diéu 3. T chirc b may truwong Tiéu hoe Vinh Lc 1 gdm:

1. Hoi dong truong

- Hgi dong trudng 1a t chire quan tri nha truong, thuc hién quyén dai dién
sO hiru cua nha truong va cac bén c6 loi ich lién quan, chiu trdch nhiém quyét
dinh vé phuong hudng hoat dong cua nha truong, huy dong va giam sét viée st
dung cac nguon luc danh cho nha trudng, gan nha truong véi cong dong va xa
hoi, dam bao thuc hién muyc tiéu gido duc.

- Thanh phén cta hoi dong trudng cong lap gdbm: Bi thu cap uy; Hiéu
trudng; Chu tich Cong doan; Bi thu Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh;
dai dién t6 chuyén mén, té vin phong; dai dién chinh quyén dia phuong va ban
dai dién cha me hoc sinh. Hoi df")ng truong c6 chu tich, phé chu tich, thu ki va
cac thanh vién khéc. S6 luo*ng thanh vién ctia hoi dong tru&mg lall ngm‘)ri

- Nhiém vu va quyén han cta hoi dong truong: Quyét nghi vé chién luoc,
tam nhin, ké hoach, muc tiéu phét trién cua nha truong trong tirng giai doan va
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tmg nam hoc; quyét nghi vé quy ché hodc sta ddi, bé sung quy ché t6 chuc va
hoat dong cuia nha truong dé trinh cap c6 tham quyén phé duyét; quyét nghi vé
chu truong sir dung tai chinh, tai san cua nha truong; giam sat cac hoat dong cua
nha truong; giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét cua hoi déng truong, viéc
thuc hién quy ché dan chu trong céc hoat dong cua nha truong.

2. Hiéu trudng: T chirc, quan ly va chiu trach nhiém chung vé moi hoat
dong va chat luogng gido duc cua nha trudng.

3. Phé Hiéu trudng: La nguoi giup viéc cho Hiéu truong va chiu trach
nhiém trudc Hi¢u trudng; chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiéu truong
phan cong; diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi dugc Hiéu truong uy
quyen.

4. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam va Poan thé trong nha truong gom:

a. To chirc Pang Cong san Viét Nam trong truong tiéu hoc lanh dao nha
truong va hoat dong theo quy dinh cta Piéu 1& Pang, trong khudn khé Hién
phap va phap luat.

b. T6 chirc Cong doan, Poan Thanh nién Coéng san H6 Chi Minh va céc t6
chirc xa hoi khac hoat dong trong truong tiéu hoc theo quy dinh cua phap luét
nhidm gitip nha truong thuce hién muc tiéu, chuong trinh gido duc.

c. Do6i Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh hoat dong theo Piéu 1& Doi
Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh va céc quy dinh cta phép luat. i Thiéu
nién Tién phong Hd Chi Minh ¢6 Tténg phu trach Doi. Tiéu chuén, nhiém vu,
quyén han cua Tong phu trach Poi thuc hién theo quy dinh cua B6 Gido duc va
bao tao.

5. Cac Hoi dong khac trong nha truong: Cac Hoi dong trong nha truong
do Hiéu trudong thanh lap trong nam hoc va lam Chu tich.

a. Hoi dong thi dua, khen thuong: Hoi dong thi dua khen thuong gitp
Hiéu truong t6 chirc phong trao thi dua; hudng dan t6 chirc phat dong thi dua va
giam sat viéc thuc hién; tham muu so két, téng két, xét va dé nghi khen thuong
ddi voi can bd, giao vién, nhan vién, hoc sinh nha truong; kién nghi dé xuét vé
cong tac thi dua, khen thudng...

Hoi dong thi dua, khen thuong do Hiéu truong thanh lap vao dau mdi ndm
hoc bao gdm Chu tich, Phé Chu tich, Thu ky va cac Thanh vién. Hiéu truong la
Chu tich hoi df“mg thi dua, khen thuong. Céac thanh vién cua hoi dé“mg bao gém:
Phé Hiéu truong, dai dién cdp uy Pang Cong san Viét Nam, Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Téng phu trach Doi, To
truong t6 chuyén mén, To truong té vin phong, dai dién gido vién. S6 lugng
thanh vién trong Hoi dong thi dua, khen thuong 1a sé 1é.

Chu tich Hoi ddng thi dua, khen thudng triéu tap hop hoi déng dinh ki vao
dau nam hoc, cudi hoc ki I, cudi nam hoc va hop dot xuat khi co yéu cau cong
VIEC.
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b. Hoi déng ky luat: Pugc thanh lap dé xét hodc xoa ky luat ddi voi can
bg, gido vién, nhan vién theo timg vu viéc. Viéc thanh 1ap, thanh phén va hoat
dong cia hoi dong ky luat duge thue hién theo quy dinh cua phap luat.

c. Hoi dong tu véan: Hiéu truong thanh 1ap cac hoi dong tu van dé tu vén
gitp Hiéu truong thuc hién nhiém vu, quyén han cuia minh trong hoat dong quan
ly va chi dao thuc hién cac nhiém vu. Nhiém vu, quyén han, thanh phén va thoi
gian hoat dong cua cac hoi dfing tu van do Hiéu truong quy dinh.

d. Céc Hoi dong khac: Nhu Hoi dong tuyén sinh 16p Mot; Hoi dong xét
nang luong,... dugc thanh lap theo yéu cdu cu thé cua ting cong viéc. Thanh
phan, nhiém vu, thoi gian hoat dong cua timg Hoi dong nay do Hiéu trudng quy
dinh.

6. T6 van phong

- Nhan vién ké toan.

- Nhan vién van thu.

- Nhan vién thiét bi - thu vién.

- Nhan vién y té - thu quy.

- Nhan vién bao vé - phuc vu.

- Téng phu trach Doi.

7. T6 chuyén mén

-Té 1

-T62

-T6 3

-To 4

-T6 5

- T6 Bo mén

Chuong I1I:
Quyén va triach nhiém cia vién chire quéan ly

Diéu 4. Quyén va trach nhiém cia Hiéu trudng

1. Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach
va té chire thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; bao cdo, danh gia két qua thyuce
hién trudc Hoi dong truong va cac cép ¢ thim quyén.

2. Thanh 1ap céc t6 chuyén mén, té vin phong va céc hdi dong thi dua,
khen thudng; hoi dong ky luét, hoi dong tu van trong nha truong; bé nhiém to
trudng, to phé; cir gido vién lam Téng phu trach Dgi Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh.

3. Thyc hién cac nhiém vu quan ly can bo, gido vién, nhan vién theo quy
dinh cta phdp luat va huéng dan cua co quan quan ly gido duc; xay dung ké
hoach phét trién nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va
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tao diéu kién cho giao vién va nhan vién tham gia cac hoat dong ddi méi g1ao
duc; thuc hién danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Bo
Gido duc va Pao tao; tham gia qué trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sip xép
gido vién; to chic cac bude gidi thiéu nhan sy dé nghi cdp cé thim quyén b
nhiém Pho Hiéu truong.

4. Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén trudong, quyét
dinh kyluat, khen thuéng hoc sinh, phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh
sach hoc sinh lén 16p, luu ban; t6 chuc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha trudng va cac dbi tuong khac trén
dia ban truong phu trach.

5. T6 chic trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phé théng cap tiéu
hoc theo quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao; sach gido khoa, ndi dung giao
duc cua dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan déan cap tinh. Thuc hién
quan 1y, st dung va lua chon céc xuit ban pham tham khao sir dung trong nha
truong theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

6. Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mén nghiép vu, nang luc quan ly. Dy cac 16p boi dudng vé
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh muec tiét day d6i voi hiéu truong.

7. Quan 1y hanh chinh; quan 1y va tu chi trong viéc sir dung cac ngudn tai
chinh, tai san cua nha truong theo quy dinh.

8. T6 chirc thuc hién quy ché dan chu & co so thuc hién xa hoi hod gidao
duc, phdi hop té chirc, huy dong cac luc lugng xa héi cung tham gia hoat dong
gidao duc, phat huy vai tro ctua nha truong ddi voi cong déng xa hoi.

9. Xay dung mdi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong,
chéng bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

10. Pugc hudng ché d6 phu cap doi voi nha gido va cac chinh sach wu dai
theo quy dinh.

Pic¢u 5. Quyén va trach nhiém cia Phé Hiéu truong

1. Chiu trach nhiém diéu hanh céng viéc do Hiéu truong phéan cong, diéu
hanh hoat dong ctia nha truong khi duge Hiéu truong ty quyen.

2. Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao nang lue chuyén mén nghiép vu, ning luc quan ly; du cac 16p bdi dudng vé
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh murc tiét day d6i voi Pho Hiéu truong.

3. Puoc hudng ché do phu cép va cac chinh sach uu dai dbi voi nha gido
theo quy dinh.

Diéu 6. Quyén va trich nhiém ciia To truwéng

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to theo tuan, thang, nam hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc.
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2. Thuc hién bdi dudng chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hidu qua giang day, gido duc va quan ly sir dung sach, thiét bi cla céac
thanh vién trong t6 theo ké hoach ciia nha truong.

3. Tham gia dénh gid, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé
nghiép gido vién tiéu hoc va gidi thiéu té trudng, té phd.

Chwong IV:
- A . k > - r - A A -n
Nhiém vu va quyén cua gido vién, nhan vién

Piéu 7. Gido vién, nhin vién

1. Gido vién lam nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong truong tiéu
hoc va co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc phé thong cép tiéu
hoc.

2. Nhan vién lam céng tac hé trg, phuc vu cong tac giang day, gido duc
hoc sinh trong truong tiéu hoc va co so gido duc khac thuc hién chuong trinh
gido duc pho théng cip tiéu hoc.

Piéu 8. Nhiém vu ciia giso vién

1. Gido vién c6 nhiing nhiém vu sau day

a. Thuc hién chuong trinh gido duc phé théng cép tiéu hoc va ké hoach
gido duc cia nha truong. Chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach
gigo duc; tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén moén (ndi
dung, phuong phép gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chét lugng, hiéu
qua gido duc ting hoc sinh cua l6p minh phuy trach, bao dam quy dinh cua
chuong trinh gido duc, phu hgp véi dbi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé cua
nha truong.

b. Tham gia xdy dung ké hoach gido duc cua té chuyén moén va nha
truong; thuong xuyén cdp nhat nhiing chi dao ciia nganh chuan bi, t6 chuc day
hoc va danh gia hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat déong chuyén mén
khac.

c. Xay dung moi quan h¢ than thién, dan chu gitra gido vién vdi hoc sinh,
v6i cha me hoc sinh va cong dong; gitip hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu
chu trong hoc tap va rén luyén.

d. Gitr gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido, img xu van hoa, doan
két, gitip d& ddng nghiép; guong mau trude hoc sinh, thuong yéu, ddi xir cong
bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap cua hoc sinh.

d. Thuc hién tu danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng ning cao nang luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vy bbi dudng thuong
xuyén gido vién theo quy dinh; trao doi chia sé chuyén mén cting dong nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén moén, tap huan.
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e. Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat
chuyén moén; sang tao, linh hoat trong viéc tu lam dd dung day hoc.

g. Tham gia lua chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha trudong
trang bi cdc xudt ban pham tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop
dé str dung trong qua trinh day hoc.

h. Tham gia kiém dinh chat lugng gido duc.

1. Tham gia thuc hién gido duc bét budc, phé cap giao duc va xo6a mu chir
¢ dia phuong.

k. Phéi hop véi Boi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc
sinh, cOng df‘mg va cac to chire xa hoi lién quan dé thuc hién nhiém vu giao duc.

1. Quan ly, t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi dugc
Hiéu truong phan cong.

m. Thyuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va theo su
phan cong cua Hiéu truong.

2. Gido vién lam cong tac chu nhiém, ngoai cac nhiém vu quy dinh tai
khoan 1 cuia Piéu nay, con c6 cac nhiém vu sau day:

a. Chu dong nim bét thong tin tirng hoc sinh cua lép duge phan cong lam
cong tac chu nhiém; xay dung cac hoat dong gido duc cua lop thé hién rd muc
tiéu, ndi dung, phuong phap gido duc dam bao tinh kha thi, phu hop vdi dac
diém hoc sinh, v6i hoan canh va diéu kién thyc té nham thuc day su tién bo cua
ca lop va cua tung hoc sinh.

b. Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xdy dung va duogc
hiéu truong phé duyét.

c. Phéi hop chat ché vdi cha me hoc sinh hodc nguoi giam hg, gido vién,
téng phu trach Pi, cac to chirc xa hoi ¢6 lién quan dé to chirc cac hoat dong
gido duc va ho trg, giam sat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p minh chu
nhiém; téng hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hudng
dan hoc sinh binh bau va dé nghi khen thuong; 1ap danh sach hoc sinh dé nghi &
lai 16p; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

d. Bao céo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p vdi hidu truong.

3. Gido vién lam Tong phu trach D6i chiu trach nhiém trude Hiéu trudng
vé viée xay dung va td chire thuc hién ké hoach hoat dong Doi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh va Sao Nhi dong H6 Chi Minh gép phén thuc hién muc tiéu
giao duc toan dién hoc sinh.

Piéu 9. Nhiém vu ciia nhéin vién

1. Can cir ké hoach gido duc cta nha truong, nhan vién truong tiéu hoc
xay dung va thuc hién ké hoach hoat déng ca nhan theo tuan, thang, nam hoc
nham phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong
gido duc cua nha truong.
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2. Tuy theo vi tri viéc lam, nhan vién truong tiéu hoc thuc hién nhiém vu
theo quy dinh vé tidu chuan chirc danh nghé nghiép cua vi tri viéc lam dang dam
nhiém.

3. Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t6, nha
truong va cac cap quan ly gido duc.

4. Thuc hién céc nhiém vu khéac khi Hiéu truong phan cong.

Piéu 10. Quyén ciia gido vién, nhin vién

1. Gido vién, nhan vién c6 nhitng quyén sau day:

a. Puoc hudng tién luong, phu cap, tro cap, uu dai va céc chinh sach khac
theo quy dinh; dugc thay doi hang chirc danh nghé nghiép; dugc bao vé nhan
pham, danh du, sirc khoe, hudng cac quyén loi vé vat chét, tinh than theo quy
dinh.

b. Pugc tu chu thuc hién nhiém vu chuyén mén véi su hd tro cia to
chuyén mén va nha truong trong viéc lua chon, diéu chinh ndi dung gido duc;
van dung céc hinh thic hoat dong va phuong phap gido duc, danh gia hoc sinh
phu hop véi dbi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé cua nha trudng.

c. Puoc tao diéu kién hoc tdp nang cao trinh do, boi dudng chuyén mén,
nghiép vu; dugc hudng luong, phu cap theo luong va cac ché do chinh sach
khéc theo quy dinh khi dugc cap c6 tham quyén ctr di hoc tap, bdi dudng.

d. Dugc khen thuong, tang danh hiéu thi dua va céac danh hiéu cao quy
khac theo quy dinh.

d. Puoc thuc hién céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Gido vién lam cdng tac chu nhiém, ngoai nhitng quyén néu tai khoan 1
ctia Diéu nay, con cé cac quyén sau day:

a. Pugc du cac gio hoc, hoat dong gidao duc khéac cua hoc sinh 16p minh
chu nhiém.

b. Pugc du cac cudc hop cua hoi df‘mg thi dua khen thuong va cac hoi
dong khéc khi giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh cua 16p minh
chu nhiém.

c. Puge du cac lép bdi dudng, hdi nghi chuyén dé vé coéng tac chu
nhiém.

d. Pugc quyén cho phép cé nhan hoc sinh nghi hoc khong qua 03 ngay
lién tuc.

d. Pugc giam gid 1én 16p hang tuan va cac quyén khéc theo quy dinh.

3. Gido vién lam cong tiac Tong phu trach Déi duoc hudng cac ché do,
chinh sach theo quy dinh.

Chwong V:
Chire niing, nhi¢m vu ciia To vin phong Té chuyén mén
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Piéu 11. T6 vin phong

1. T6 vin phong c6 nhitng nhiém vu sau:

a. Can cu ké hoach gidao duc cua nha truong, xay dung ké hoach hoat
dong cua td theo tuan, thang, nam hoc nhim phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cta nha truong.

b. Gitp Hiéu trudong thuc hién céng tac van thu, nhiém vu quan ly tai
chinh, tai san trong nha trudong va hach toan ké todn, thong ké theo ché dé quy
dinh.

c. Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t6 va
cua nha truong.

d. Tham gia danh gia, xép loai vién chic, nguoi lao dong; gidi thiéu to
trudng, to pho.

d. Quan ly, luu trir hd so cia truong.

e. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truéng phan cong.

2. T6 vin phong sinh hoat it nhat mét thang mét lan hodc khi ¢é yéu cau
cua cong Viéc.

Diéu 12. T6 chuyén mén

1. T6 chuyén mén c6 nhiém sau:

a. Tham gia xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong.

b. Can cir vao ké hoach gido duc ctia nha trudng, xay dung va giai trinh ké
hoach day hoc cac mén hoc theo yéu cau cua chuong trinh gido duc phé thong
cép tiéu hoc cua to theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

c. Thuc hién ké hoach hoat déng chuyén mén cua truong, cua t6 chu dong
va linh hoat.

d. Pé xuit Hiéu truong phan cong gido vién day va gido vién chu nhiém
16p theo nam hoc.

d. T6 chirc cho gido vién thuc hién lua chon sach gido khoa theo quy dinh
cua Bo Gido duc va Pao tao va Uy ban nhéan déan cép tinh. Dé Xudt cac xudt ban
pham tham khao dé luya chon sir dung trong nha trudng theo quy dinh.

e. Tham gia danh gid, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién pho thong; tham gia danh gia Hi¢u truong, Pho Hiéu truong theo
Chuén hiéu truong.

2. T6 chuyén mén sinh hoat it nhit hai tudn mét lan dé thuc hién céc
nhiém vu cua té chuyén mén trén tinh than xay dung moéi truong than thién, tich
cuc, tu hoc dé nang cao trinh dg va phat trién nang luc chuyén mon.

Chwong VI:
Lé 16i lam viée
Diéu 13. Lé 16i lam viéc trong nha truong
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1. Nha truong lam viéc theo ché do thu truong. Moi hoat dong cua trudong
phai tuan thi cac quy dinh cua phap luat, quy ché 1am viéc va cac van ban quan
ly cta truong. Cén bo, vién chic phai xur Iy va giai quyét cong viée dung trinh
tu, thu tuc, tham quyén va pham vi trach nhiém.

2. Cép trén khong lam thay cong viée cua cap dudi, tap thé khong lam
thay cong viéc cua ca nhan va nguoc lai ca nhan dugc phan cong cong viéc phai
chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc giao.

3. Mdi vién chirc, nhan vién thuc hién theo chirc trach va nghia vu cua
minh, khong lam nhimng viéc cAm theo quy dinh vién chirc, 1am viéc phai c6 ké
hoach chu dong va sang tao; phai xac dinh cong viéc thuong xuyén, dinh ki, viéc
d6t xuat phat sinh dé thuc hién mét céch linh hoat dam béo tinh kha thi va hoan
thanh tot nhiém vu dugc giao; phai chiu trach nhiém trudc phép luat va hiéu
truong vé viéc thi hanh nhiém vu cua minh; phai phuc tung su chi dao va hudng
dan cua cap trén; néu co vuéng mac phat sinh lién quan dén viéc khéng hoan
thanh nhiém vu phai bao cdo lanh dao trudce khi thue hién.

4. Vién chirc va nhan vién nghiém chinh chap hanh gi¢ gidc lam viéc va
thoi gian di cong tac ngoai nha truong:

a. Voi vién chirc: Thuc hién ché dé lam viéc theo Thong tu )
28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B¢ truong B Gido duc
va Pao tao.

b. Véi nhan vién: Ty theo tinh chat cong viéc phai dén trudc gio lam
viéc 10 phut dé chuan bj cac diéu kién can thiét cho budi lam viéc co hi¢u qua
cao nhat.

c. Vi cong viéc kiém nhiém: Tuy tinh hinh vién chirc, nhan vién phu
trach cong tac kiém nhiém phai sip xép gio lam viéc hop li, khong gy anh
huong dén cong viéc chinh minh dam trach.

d. Vo1 cong viec truc: Vién chure, nhan vién thyuc hién dang lich truc, dam
bao thoi gian xuyén subt trong ca truc va giai quyét, ghi nhan nhirng tinh huéng
xay ra trong ca.

5. Viéc nghi phép dugce thuc hién theo quy dinh nha nudc, theo luat lao
dong, theo ché do BHXH theo quy dinh Tai Chinh. Can bé gido vién, nhan vién
néu 6m dau hodc c6 viéc dot xuét can nghi phai bdo cdo Hiéu truong va dé xuat
phuong an giai quyét phan cong viéc ctia minh v&i phd hiéu truong hodc to
truong trude khi xin phép nghi.

- Nghi ¢6 ly do chinh dang la truong hop c6 lam don xin phép va duogc
Hiéu trudng (hodc nguoi dugc uy quyén) dong y.

- Vigc nghi day, nghi hop, nghi truc va cac hoat dong khéac c6 phép hoic
khong phép déu anh huong dén viée danh gia, xép loai thi dua.

6. Thuc hién trang phuc lam viéc ding quy dinh, lich sy phi hgp v6i méi
trudng su pham; khong udng bia trude va trong gid 1am viéc; khong hut thubce 14
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trong cong s&; dam bao gilr gin vé sinh sach s€ noi lam viéc va khu vuc xung
quanh noi lam viéc; thyc hién tdt nép séng van minh - hién dai - nghia tinh.

7. Bam bao bi mét ndi bd co quan, thuong xuyén néu cao tinh than canh
gidc va kip thoi du tranh voi nhirng biéu hién tiéu cuc, luén xdy dung va giit
viing doan két noi bo co quan, khong loi dung bire xtc va tinh cam c4 nhan ma
gdy hoang mang, xdo trén lam mat long tin trong quan ching nhan dan, mat
doan két noi bo.

8. Phai c6 tinh than trach nhiém va cé ¥ thirc bao vé cua cong trude va sau
khi thuc hién cong viéc. Quan ly, sir dung tai san, phuong tién phuc vu cong tac
dam bao an toan, tiét kiém, chong lang phi.

9. Trong nhitng truong hop dot xuét hay khan cap ¢ nha trudng nhu mua,
giong, lut bdo, hoa hoan, dich bénh, trom cudp... khi c¢6 1énh triéu tap cua Hiéu
truong dén truong dé giai quyét thi can bo, gido vién, nhan vién phai tuyét doi
chap hanh.

Piéu 14. Ché dj 1ap chwong trinh, ké hoach cong tic

1. Hiéu Truong: Lap chuong trinh va xdy dung ké hoach phét trién 5 nam
cua Hoi dong truong; ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc; Phap ché; Kiém tra
noi bd; Quy hoach xdy dung doi ngi; Phéi hop véi Ban dai dién Hoi CMHS
trong cac hoat dong gido duc cua nha truong; Giao duc Chinh tri tu tudng va
mdt sd ké hoach khéc.

2. Phé Hiéu Truodng: Lap chuong trinh va xdy dung ké hoach céac hoat
dong chuyen mon; cong tac boi dudng; cong tac phd cap; hoat dong ngoai gio
lén 16p: ké hoach boi dudng va phu dao hoc sinh; phu trach truc tlep chi dao
hoat dong td thu vién - thiét bi va mot sb chuong trinh ké hoach cong tac phéi
hop khéac dugc phan cong.

3. Té6 van phong - Té chuyén mén: Cac bo phan lap chuong trinh ké
hoach té do minh truc tiép phu trach va mat s6 ké hoach khac duoc phan cong.

Diéu 15. Ché dj hdi hop

- Vién chuc, nhan vién khi hdi hop phal nghiém tuc, ¢o s6 ghi chep,
khéng mat trat tu, khong 1am viée riéng, mudn phat biéu phai ¢é té chic, chbng
cac biéu hién tu do vo ki luat.

1. Hop Héi ddng truong: 03 1an/nam (dau nam hoc, cudi ky I, cudi nam) -
Chu tich Hoi dong trudng phu trach va dot xuat khi cé yéu cdu cong viéc.

2. Hop giao ban toan truomg: 01 lan/thang (tr ngay 1 - 7 hang théng) -
Hiéu trudng phu trach.

3. Giao ban lanh dao: 02 lan/thang (Thi hai mdi tuan, trude budi hop giao
ban vién chirc chi chét) - Hiéu truong phu trach.

4. Hop t6 chuyén mén: 02 lan/thang - T6 trudng phu tréch, budi hop ¢6 su
tham gia ctia Phé Hiéu trudng dé chi dao chuyén mén.
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6. Hop to Vin phong: 02 lan/thang - Té trudng phu trach, budi hop c6 su
tham gia ctia Hiéu trudng dé chi dao cong viéc.

Dic¢u 16. Ché do ban hanh viin ban

1. Vé ban hanh véan ban

- Cén ct huéng dan, chi dao cua cap trén, Hiéu trudng co6 trach nhiém
thuc hién (hodc giao cho Phé Hiéu truéng) ban hanh vin ban vé mat hanh chinh
trong pham vi nha truong.

- Nhan vién phu trach cong tac van thu phai kiém tra va chiu trach nhiém
vé thé thirc, ky thuat trinh bay va thu tuc ban hanh. Vin ban di dugc hoan thanh
thu tuc van thu va chuyén phat ngay trong ngay, cham nhat 1a trong ngay lam
viée tiép theo.

- Nhan vién vian thu ¢é quyén tir chdi phat hanh nhirng van ban c6 ndi
dung trai v&i y kién chi dao ctuia Hiéu truong, tréi véi nhiing quy dinh hién hanh
cua nha nudc va nhiing van ban chua du thu tuc.

2. Vé tham quyén ky cac van ban

- Theo thAm quyén Hiéu trudng la nguoi ky tat ca cac loai van ban trong
nha truong. Truong hop can thiét Hiéu truong di ving sé ty quyén cho pho hiéu
truong ky thay van ban trong linh vuc cong tac dugc phan céng phu trach, sau
do phai bao céo lai.

- Ph6 Hiéu trudng duge iy quyén ky thay: Kiém duyét diém Hoc ba, bang
téng hop; s6 chu nhiém; sé lién lac; Ky trach nhiém cac vin ban thudc céc linh
vuc dugc Hiéu truong phéan cong.

Piéu 17 Ché dj thong tin bio cdo

1. Ché d¢ thong tin

- Mbi vién chirc, nhan vién déu cé dia chi email, mot sd thong tin lién
quan dén hoat dong cua Truong s& duoc gui qua dia chi email cia T trudng
phu trach hodc Zalo.

- Thong tin trao doi g5m: thong bao ké hoach, lich cong tac va mét )
thong tin khac.

- Xt ly thong tin: Thong tin vé ké hoach hoat dong thang dugc gui vao
dau théng, lich cong tac tudn dugc gui vao séng thir hai,... Khi nhan duoc cac
thong tin dé nghi T6 truong céc bo phan phan hdi néu c6 dong gép ¥ kién tham
gia xay dung.

2. Ché do bao cdo

- Nha truong, cac b phén va cé nhan c6 trach nhiém thuc hién ché do bao
cdo theo quy dinh (S¢ Gido duc va Pao tao; Phong Gido nducj va Dao tao;
Truong) nhim dam bao cho cong tac quan ly, didu hanh va thuc hién nhiém vu
dat hiéu qua. Ngoai béo cao theo yéu cau cua ting nhiém vu, nha truong quy
dinh ché do béo cdo dinh ky nhu sau:

a. Hang tuan:
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- Gi4o vién phu trach quan 1y hoc sinh, t6 truong cac bo phan bdo cdo véi
Hiéu truéng vao sang thir hai trong budi hop giao ban vién chitc chi chét (trir
cac budi ¢ sinh hoat ngoai khod, ban viéc dot xuét) tinh hinh thuc hién ndi quy
hoc sinh, thi dua trong 02 tuan.

- Phé Hiéu truéng béo céo tinh hinh cong tac trong tuan va théng nhat ké
hoach cong tac tuan téi véi Hiéu truong.

- Gido vién chi nhiém va gido vién bé mén bao céo vai to trudng vao cac
budi sinh hoat t chuyén mén vé két qua gido duc va giang day cung véi cac
hoat dong trong tudn.

b. Hang thang:

- Phé hiéu trudng téng hop dé bao céo vai Hiéu truéng vao cude hop giao
ban lanh dao vé két qua hoat dong chuyén mén va ké hoach thang sau.

- T6 truong chuyén mon bao céo véi van thu nha truong vé sb hoc sinh
tang, giam voi ting ly do vao ngay thir 30 cudi thang dé téng hop thdng ké bao
c4o si s6 hoc sinh; bao céo dot xuat véi Phé Hiéu trudng nhimg truong hop dic
biét cua hoc sinh.

- K& toan bao c4o tinh hinh thu, chi kinh phi trong thang v&i Hiéu trudng.

- Moi béo céo thang, tudn va hoat dong khac cua cac bd phéan gui bang
van ban va email vé dia chi email hodc Zalo ¢4 nhan cua Hiéu truong. Cac ban
béo céo phai thuc hién ding yéu cau vé ndi dung va thoi gian ciing nhu thé thirc
trinh bay van ban.

- Sau khi dugc tham gia céc 16p tap huédn, boi dudng... cac bo phan phai
bao cao lai két qua cho Hiéu trudng hodc ngudi phu trach bang vin ban hodc
truc tiép trao doi.

¢. Béo céo cudi hoc ky I va cudi nam hoc:

- TAt ca vién chire, nhan vién viét ban tu nhan xét danh gia, xép loai cudi
hoc ki I va cubi nam.

- Phé Hiéu truéng, Té truéng chuyén mén, nhan vién Thiét bi, Thu vién,
Y té,... bdo céo két qua thuc hién nhiém vu cudi hoc ki I va cudi nam cho Hiéu
truong dé chi dao cong tc so két, tong két cua truong.

- Nhén vién van thu gitp Hiéu truong lap bao céo so két, tong két cua
truong.

d. Bdo cdo cap trén:

- Bdo céo so két, tong két va cac bdo cao khdc... cac bd phén, cd nhan chiu
trach nhiém bdo cdo phan cong viéc do minh phu trach theo dinh ky hodc khi c6
yéu cau. Khi hoan thanh bdo cdo phai gui dén Hiéu truong trude thoi han ndp vé
cap trén it nhat 01 ngay roi moi duge gui di (trir truong hop duge uy quyén mai
duoc ky, gui).

- Nhén vién van thu thiét 1ap bao céo dinh ki (hoc ki I, cudi nam...) cho
cap trén, trinh Hiéu trudng ky duyét trude khi gui di.
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- Chu tich Céng doan, Bi thu Poan truong 14p béo cdo lién quan dén bo
phan minh phu trach va béo céo cép trén theo dinh ky hodc khi ¢ yéu cau, dong
thoi phai gui cac van ban bao cdo qua Bi thu chi bd.

Piéu 18. Ché d khen thuéng, ky luat

I. Vién chtic, nhan vién c6 thanh tich trong céng tac s& dugc Hoi ddng
Thi dua khen thuong va xét dé nghi cép trén cong nhan khen thuong theo quy
dinh.

2. Vién chtic, nhan vién pham khuyét diém trong qua trinh thyuc hién
nhiém vy, hodc chua hoan thanh nhiém vu dugc giao tiy theo mutrc do sé bi ky
luat theo quy dinh cua phap luat.

Chwong VII:
Cic moi quan hé cong tac

Piéu 19. Quan hé cong tac cia Hiéu Truong

1. Pbi v6i Uy ban nhan dan huyén

- Nha truong chiu su quan ly chi dao truc tiép trong céc hoat dong theo
chirc nang quan ly nha nudc.

- Mbi quan hé cong tac cua Hiéu truéng nha trudng doi véi Uy ban nhan
dan huyén la “chap hanh va thuc hién”, gom:

+ Chap hanh dudng 16i, chu trivong, chinh sach cua Pang Cong san Viét
Nam va phap luat cia Nha nudc.

+ €0 nép séng lanh manh, trung thuc, can, kiém, liém, chinh, chi céng vd
tu.

+ C6 y thire t chirc ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién ding cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc cta don vi su nghiép
cong lap. Bao vé bi mat nha nudc; gitr gin va bao vé cia céng, str dung hiéu qua,
tiét kiém tai san duoc giao.

+ Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic rng xu cua
cong churc.

+ Chi dao va t chirc thuc hién céc nhiém vu cua don vi theo ding chirc
trach, tham quyén duoc giao;

+ Thyc hién dan chu, giit gin sy doan két, dao dirc nghé nghiép trong don
vi dugc giao quan ly, phu trach;

+ Chiu trach nhiém hoic lién déi chju trach nhiém vé viéc thuc hién hoat
dong nghé nghiép cua vién chic thuc”)c quyén quan ly, phu trach.

b Xay dung va phat trién ngudn nhan luc; quan ly, stir dung c6 hiéu qua co
s& vat chat, tai chinh trong don vi dugc giao quan ly, phu trach.

+ T6 chirc thuc hién céc bién phéap phong, chong tham nhting va thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi trong don vi duoc giao quan ly, phu trach.
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2. DBbi véi phong Gido duc va Dao tao huyén

- Nha truong chiu su quan 1y chi dao truc tiép vé nghiép vu, cong tac quan
ly gido duc.

- Kip thoi phan 4nh nhitng khé khin vuéng mic cua truong va kién nghi
dé co quan cap trén xem xét chi dao.

3. D6i véi Uy ban nhén dén x4 noi truong hoat dong

- Hiéu truong nha trudong cé trach nhiém dam bao mdi quan hé chat ché
véi chinh quyén dia phuong, cip uy Pang trong viéc diéu hanh, tham muu, phdi
hop giai quyét nhirng van dé c¢6 lién quan dén cong tac gido duc, an ninh trit tu
trong nha trudong va cham lo quyén lgi cho hoc sinh.

4. Dbi véi Ban Dai dién cha me tré em

- La mdi quan hé phéi hop, Ban Dai dién cha me hoc sinh va cha me hoc
sinh ciing véi Hidu trudng va gido vién nha truong t6 chire cac hoat dong chim
soc, giao duc cho hoc sinh, tham quan ngoai khéa cac khu vui choi va di tich
lich su, gido duc truyén théng, hoat dong 1& hc}i...dé thuc hién muc tiéu phat trién
toan dién cho hoc sinh.

5. Poi véi cac Phé Hiéu truong

- Quan hé cong tac gitta Hiéu truong déi vai Pho Hiéu truong trong nha
truong dua trén nhiém vu cong tac da dugc Hiéu truong phéan cong.

6. Bi vai céc td truong chuyén mon

- Quan hé cong tac gitra Hiéu truong dbi véi cac to trudng trong nha
truong trén co so viéc thuc hién nhiém vu cong tac da dugc Hiéu truong phén
cong.

7. B6i v6i vién chirc trong nha truong

- Quan hé cong tac gitta Hiéu truong déi véi vién chirc trong nha truong
dua trén nhiém vu da dugc phan cong, nghia vu cua vién chirc trong hoat dong
nghé nghiép tai don vi.

- Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu dugc giao bao dam yéu cau vé thoi
gian va chat lugng.

- Phéi hop tdt voi df‘)ng nghiép trong thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

- Chép hanh su phén cong cong tac cua ngudi c¢6 thim quyén,

- Chiu trach nhiém vé viéc thyuc hién hoat dong nghé nghi€p.

- Thuc hién cac nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

- Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh dg, k¥ nang chuyén mon, nghiép
VUL

- Khi phuc vu nhén déan, vién chirc phai tuan thu cac quy dinh sau:

+ Co thai d0 lich su, ton trong Nhén dan;

+ C6 tinh than hop téc, tac phong khiém ton;

+ Khong héach dich, quan lidu, cira quyén, gy khoé khin, phién ha dbi
vO1 nhan dan.
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+ Chap hanh céc quy dinh vé dao dic nghé nghiép.

Piéu 20. Quan hé cong tac cia Pho Hiéu truong

1. P6i v6i Hidu trudng trong nha truong

- Ph6 Hiéu truong chiu quan 1y, chi dao, kiém tra, gidm sat truc tiép, toan
dién cta Hiéu truong vé nhiém vu duoc phéan cong.

- Phé Hiéu truong phai thuc hién day du bao cdo, thinh thi, tham muu cho
Hiéu truong vé nhiém vu duoc phan cong.

- Phé Hiéu trudng phoi hop, cong téc, hd tro cac bo phéan khac trong nha
truong dé thuc hién hodc cung thuc hién, hoan thanh nhiém vu dugc phan cong.

2. P6i v6i Td truong chuyén mon

- Phé Hiéu trudng quan ly, chi dao, kiém tra, giam sat truc tiép cac to
truong chuyén mén.

- Céc t6 trudng chuyén moén phai thuc hién ddy du bao céo, thinh thi,
tham muu d6i véi Pho Hiéu truong vé nhiém vu duge phan cong.

3. D4i v6i vién chire va ngudi lao dong trong nha trudng

- Pho Hiéu trudng quan 1y, chi dao, kiém tra, giam sat truc tiép gido vién
trong nha truong vé chuyén mén théng qua t6 trudng.

- Cac gido vién phai thuc hién déy du bao céo, thinh thi, tham muu dbi
v6i Pho Hiéu truong vé nhiém vu duge phan cong hodc théng qua to6 trudng.

Piéu 21. Quan hé cong tac ciia T trudng

1. Déi véi Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng

- T6 truong chiu quan ly, chi dao, kiém tra, gidm sat ctia Hiéu truong hodc
Phé Hiéu truong (da dugce Hiéu truong uy quyén).

- T6 truéng chuyén mén phai thuc hién ddy di bio cdo, thinh thi, tham
muu cho Hi¢u truong hodc Pho Hiéu truong (da duge Hiéu truong iy quyén) vé
nhiém vu dugc phan cong.

2. Dbi vdi cac to truong chuyén mon khac

- T6 trudng c6 trach nhiém phdi hop, cong tac, hd tro cac to truong khac
trong nha truong dé thyuc hién hodc cung thuc hién, hoan thanh nhiém vu duoc
phén cong.

3. P6i voi ndi bo t chuyén mon

= truong chiu trach nhiém quan ly, chi dao, kiém tra, giam sat cac
thanh vién trong t6 vé nhiém vu dugc phan cong. ..

- Céc tb vién phai thuc hién dﬁy du béo céo, thinh thi, tham muu véi to
truong vé nhiém vu duoc phan cong.

Piéu 22. Quan hé cdng tac ciia T6 phé chuyén méon

1. Pbi voi T6 trudng

- Thuc hi¢n quan h¢ thira hanh theo sy phén cong ctia t6 truéng. Dam béo
su doan két, thé hién y thire trach nhiém trong quan hé cong tac.

2. Pdi vé6i ndi bod td chuyén mon
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- Quan hé cong tac trén tinh than: Tén trong, c¢di md, cau tién, hop tac,
xay dung.

Piéu 23. Quan hé ciia vién chire va nguoi lao djng trong nha truong

- Mbi quan hé cua vién chirc tai don vi phai dam bao vé nguyén tic cac
yéu cau khi tng xtr, thuc hién nghia vu va nhiém vu cong tac nhu sau:

a. Chap hanh duong 16, chu truong, chinh sach ctia Pang Cong san Viét
Nam va phap luét cua Nha nudc.

b. €& nép séng lanh manh, trung thuec, can, kiém, liém, chinh, chi cong,
vO tu.

c. Co y thuc td chirc ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién dung cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc tai don vi.

d. Bao vé bi mat nha nudc; gilr gin va bao vé ctuia cong, str dung hiéu qua,
tiét kiém tai san dugc giao.

d. Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic tng xur
cua vién churc.

Chwong VIII:
Khen thuong, ky luat

Diéu 24. Khen thuéng

1. Vién chire, nhén vién trong qua trinh cong tac dat duoc thanh tich Xudt
sdc va cong hién hoat dong nghé nghiép dugc dé nghi khen thudng, tén vinh
theo quy dinh cua luat vé thi dua khen thuong.

2. Vién chirc, nhan vién dugc khen thuong do c¢6 cong trang, thanh tich
dac biét dugc xét nang luong trudc thoi han, nang lugng vuot bac theo quy
dinh.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

1. Vién chtre, nhan vién nao vi pham quy ché phai dugc nhic nhé, phé
binh kip thoi. Néu ¢b y vi pham hodc tai pham thi tiy theo mirc dé néng, nhe dé
kiém diém va bao cap trén xét hinh thuc ky luat.

2. Trong truong hop do khong chap hanh quy ché dan dén gay thiét hai veé
vat chét thi phai boi thuong theo gié tri thiét hai.

Chuong IX:
Té chire thue hién

Diéu 26. Tat ca céac vién chirc quan ly, vién chirc va nguoi lao dong trong
nha truong ¢o trach nhiém thyc hién t6t Quy ché nay.
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Pi¢u 27. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc théng qua hoc tap,
quan triét trong hoi nghi Can b - céng chirc - vién chiru dau nam hoc; 12 co s&
dé xem xét va danh gia tiéu chi thi dua timg can bé - gido vién - nhan vién.

- Pinh ky hang thang, hoc ky, cudi nam hoc ¢6 so két danh gia viéc thuc
hién quy ché trong toan nha truong. Giao cho ban thudng truc can b, vién chirc
nam hoc theo déi, so, téng két cudi nim hoc.

Quy ché nay da dugc thong qua Hoi dong su pham nha trudong.

- Khi thuc hién c¢é gip khé khan, ca nhan phai truc tiép trinh bay cu thé
v&i can b co trach nhiém, khong tu tién lam trai, ha thép yéu cau, trong khi cho
doi chap thuan ctia Hiéu Truong, ca nhan van phai chdp hanh thyc hién theo quy
ché dé ra.

- Trong qué trinh thuc hién quy ché c6 thé c6 nhimng quy dinh stra déi cua
cap quan ly trén, Hiéu truong truong sé cé bo sung hodc stra doi va sé& co thong
bdo bang vian ban cu thé dén gido vién trong nha trudng thuc hién stra doi ./.




