
ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 7 

TRƯỜNG TIỂU HỌC VÕ THỊ SÁU 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

          Số: 158/KH-THVTS Quận 7, ngày 21 tháng 10 năm 2021. 

 

KẾ HOẠCH 
Duy trì, phát triển nội dung website trường tiểu học Võ Thị Sáu 

Năm học 2020 – 2021 và các năm tiếp theo. 

 

 1. Mục đích-Yêu cầu: 

 - Duy trì, phát triển nội dung website trường Tiểu học Võ Thị Sáu trong năm học 

2021-2022 và các năm tiếp theo. Đảm bảo các nội dung làm việc, thông tin, hình ảnh hoặc 

video clip về hoạt động của nhà trường được cập nhật thường xuyên. Giới thiệu được các 

hoạt động của nhà trường đến cha mẹ học sinh, xã hội một cách trung thực và kịp thời góp 

phần xây dựng thương hiệu trường Tiểu học Võ Thị Sáu. 

 - Cá nhân hoặc bộ phận được phân công phải hoàn thành nội dung theo đúng thời 

gian và chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng về những thông tin đưa lên website.  

 - Không được phép cung cấp cho người khác thông tin tài khoản của website trường 

trong bất cứ trường hợp nào. Chỉ Hiệu trưởng được phép cung cấp thông tin tài khoản 

website trường (nếu cần thiết) và chịu trách nhiệm trước Hội đồng nhà trường. 

 2. Quản trị website: Những thành viên quản trị được có thông tin tài khoản website. 

TT HỌ VÀ TÊN CHỨC VỤ QUẢN TRỊ 

1 Ông Phan Thanh Phong  Hiệu trưởng Quản trị chung và lịch công tác. 

2 Ông Bùi Phú Hậu 
Phó hiệu 

trưởng 

Chuyên mục hoạt động CM, Chuyên đề, 

Ngoại khóa; chuyên mục con “Pháp chế”; 

Chuyên mục Phổ biến pháp luật. 

3 
Bà Nguyễn Võ Tường 

Uyên 

Phó hiệu 

trưởng 

Chuyên mục hoạt động CM, Chuyên đề, 

Ngoại khóa; Lịch kiểm tra định kỳ 

4 Bà Dương Hoài Hương GV Tin học  

Hướng dẫn kỹ thuật, Chuyên mục Kho tư liệu 

và đăng các video clip lên kênh youtube 

trường, website đơn vị. 

5 
Ông Nguyễn Văn Võ 

Dõng 

Nhân viên 

CNTT 
Các chuyên mục còn lại 

 3. Phân công thực hiện: 

 3.1. Cung cấp hình ảnh, video clip các hoạt động của trường: thầy Đoàn Hữu Đức 

và anh Lê Huy Đông. 

 3.2. Các bộ phận: 

 - Y tế học đường: Cô Hoàng Thị Tố Nga gồm hoạt động Y tế học đường, kế hoạch 

tháng. 

 - Thư viện: Lê Thị Ánh Nguyệt gồm hoạt động Thư viện-Thiết bị, kế hoạch tháng. 

 - Pháp chế: Thầy Bùi Phú Hậu gồm hoạt động Phổ biến pháp luật, kế hoạch năm, kế 

hoạch tháng. 

 - Thể dục thể thao: Thầy Nguyễn Minh Trí cung cấp kế hoạch hoạt động, hình ảnh 

các hội thi trường, quận, ... 

 3.3. Đảng-Đoàn thể: 

 - Công đoàn: Cô Trần Thị Thảo Nguyên - Chủ tịch Công đoàn gồm hoạt động Công 

đoàn, kế hoạch tháng. 
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 - Chi đoàn: Cô Lê Ngọc Nhi - Bí thư Chi đoàn gồm hoạt động Chi đoàn, kế hoạch 

tháng. 

 - Đội TNTP HCM: Thầy Nguyễn Đức Chúng Tổng phụ trách Đội gồm hoạt động Đội 

TNTP HCM, kế hoạch tháng. 

 - Chi bộ: đồng chí Bí thư Chi bộ chịu trách nhiệm. 

 3.4. Cung cấp hình ảnh, video clip hoạt động của tổ: 7 tổ trưởng chuyên môn. 

 3.5. Chịu trách nhiệm về nội dung website của tổ: 7 Tổ trưởng chuyên môn. 

 4. Tổ chức thực hiện: 

 - Trước buổi họp giao ban toàn thể hàng tháng, các bộ phận và đoàn thể gửi kế hoạch 

tháng cho Thư ký Hội đồng tổng hợp nội dung. Sau phiên họp 1 ngày, gửi kế hoạch tháng 

chính thức về địa chỉ email: phongpmq7b@gmail.com, Hiệu trưởng duyệt. 

 - Thư viện, Y tế, Chi đoàn, Pháp chế, Liên đội gửi Phó hiệu trưởng phụ trách duyệt 

nội dung hoạt động. Khi Hiệu trưởng hoặc Phó hiệu trưởng duyệt, anh Nguyễn Văn Võ 

Dõng chịu trách nhiệm đăng lên trang web.  

 - Gửi hình ảnh, video clip cho anh Nguyễn Văn Võ Dõng. Phải có phần thông tin giới 

thiệu gồm căn cứ công văn cấp trên chỉ đạo, ... trước hình ảnh, video clip các hoạt động. 

Hình ảnh phải được xếp theo thứ tự diễn tiến của hoạt động. Sau khi hoạt động diễn ra 

được 1 ngày, các thành viên gửi hình ảnh, video clip để cập nhật lên website.  

 - Cô Dương Hoài Hương hàng tháng đăng ít nhất 2 lần trên website 2 bài về thủ thuật 

Tin học trong chuyên mục tài nguyên. 

 - Sáng thứ hai hàng tuần, CBQL, GV, NV, NLĐ vào website trường xem lịch công 

tác tuần. Thường xuyên vào trang web trường xem các nội dung công việc của cá nhân 

hoặc tổ để thực hiện đúng tiến độ. 

 - GVCN, TPT giới thiệu trang web trường (thvothisau.hcm.edu.vn) đến CMHS, HS 

để xem các hoạt động của trường, cũng như các nội dung khác. 

 - Những thành viên quản trị được đưa tin do mình phụ trách lên website và chịu trách 

nhiệm về thể thức văn bản, nội dung. 

 - Hình ảnh, video clip các hoạt động tổ đăng trên trang web trường; hoạt động của 

từng lớp đăng trên trang web tổ. 
  

 Trên đây là kế hoạch duy trì, phát triển nội dung website trường tiểu học Võ Thị Sáu 

năm học 2021 – 2022 và các năm tiếp theo. Hiệu trưởng đề nghị các thành viên, các bộ 

phận và đoàn thể phối hợp thực hiện nghiêm túc kế hoạch này góp phần hoàn thành tốt 

nhiệm vụ năm học và phát triển thương hiệu nhà trường. Trong quá trình thực hiện, khi 

gặp khó khăn thì liên hệ cô Dương Hoài Hương hoặc Hiệu trưởng để được hướng dẫn./. 
 
 

   HIỆU TRƯỞNG 

Nơi nhận: 

- Tất cả CBQL, GV, NV (để thực hiện);   (Đã ký và đóng dấu) 

- Lưu: VT. 
 

  Phan Thanh Phong 


