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LIEN POAN LAO PONG QUAN TAN BiNH DPic lap - Ty do - Hanh phic
S6: 09/HD-LPLD Tén Binh, ngay 22 thdng 10 ndm 2021
HUONG DAN

Cich thirc t6 chirc hdi nghi cin bd, cong chire, vién chirc
nam 2022

Cén ctr Cong van so 835/LDLD ngay 22/10/2021 cua Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong thanh pho Hd Chi Minh vé viéc chi dao t6 chirc héi nghi cén bg,
cdng chire, vién chire; hi nghi ngudi lao dong ndm 2022. Ban Thuong vu Lién
doén Lao ddng quén hudng dan cic cong doan co s& cu thé nhu sau :

- Céng doan co s& trong cac don vi hanh chinh, sy nghiép, co quan cua
Pang, t6 chirc chinh tri - xd hdi tham gia véi thu truéng co quan, don vi tb chirc
Hoi nghi can b, cong chirc, vién chie thyc hién theo quy dinh cia Nghi dinh
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh pht vé thwc hién dan chi trong hoat
dong cua co quan hanh chinh sy nghlep Nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.
Pé bao dam quyen dan chu cia ngudi lao dong tai Hoi nghi can bg, cong chic,
vién chire, ngoai dbi tugng 13 cén bg, cong chic, vién chic nén moi thém tht ca
ngudi lao déng (néu 1a Hoi nghi toan thé), hodic mdi dai dién cua sb ngudi lao
dong (néu 13 Hoi nghi dai biéu) dang lam viéc theo Hop ddng lam viéc x4c dinh
thoi han du 12 théng trd 1én tham duy.

- Viée té chirc hdi nghi phai dam béo dén chu, thiét thye, ding hinh thirc,
trinh tu, ndi dung va thanh phan theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2016/TT-BNV
ngay 13/01/2016 cta B§ Néi vu.

1. Quy trinh t6 chirc Hji nghi

a. Chudn bi ndi dung vin ki¢n:

- Béo cdo tom tit két qua thuc hién nhiém vu co quan trong 1 nim, phuong
huéng nhiém vy nam ké tiép (Thu truéng don vi trinh bay).

- B4o cdo tém tht tong két phong trao thi dua (Chi tich Céng doan co sé&
trinh bay).

- Bdo cédo hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén (Ban Thanh tra nhan dan
trinh bay).

- Dy kién biu Thanh tra nhén dén (ddi v6i Ban Thanh tra nhan dén da hét
nhiém ky 02 nam).

- Théng qua céc quy ché cta don vi.

- Nghi quyét hoi nghi can b cong chitc.

- Bién ban Hdi nghi can bg, cong chirc, vién chirc.

b. Chuén bj ciia Thit truéng:

- Kiém diém cong tac viéc thuc hién Nghl quyét Héi nghi cén b, cong chuc,
vién chire; danh gié viée thyc hién ké hoach cong tac va hoat dong tai chinh ciia
co quan trong nam, chi tiéu k& hoach céng tac nidm tiép theo.




- Kiém diém viéc thuc hién Quy ché dan chi trong ndm va didu chinh, bd
sung quy ché phu hop yéu cau quan ly co quan: Quy ché thi dua khen thuéng,
Quy ché sir dung chi tiéu ndi bd; Quy ché boi dudng, dao tao lai chuyén mén
nghiép vu cho can bg, cong chirc, Quy ché thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
Quy ché sir dung tai sén cong...

- Cong khai cho cén bg, cong chirc biét vé kinh phi hoat dong trong nam, bao gbm
kinh phi do ngén sach cép va céc ngudn thu khic, quyét toan kinh phi trong nam ctia co
quan.

- Trao dbi, d6i thoai, gidi d4p ¥ kién cua cdng chirc, vién chirc va ngudi lao
déng, dé ra céc giai phdp dé thyc hién nhiém vy cong tic chuyén mon va cham lo
déi séng clia can bd cong chire, vién chirc co quan. Dy thao bd sung sira dbi céc ndi
quy, quy ché co quan.

¢. Chudn bj ciia Ban chdp hanh Céng doan co so:

- T chirc 14y y kién déng gép cia cén bd cdng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong & co s& thit chu déo vé ndi dung, thdi gian, t6 chirc hoi nghi gop ¥, téng
hop, phén loai y kién trinh Thu truéng co quan, dé c6 huéng giai trinh.

- Giai dap cac kién nghi ctia can b cdng chirc thugc pham vi trach nhiém
ctia Cong doan co s&, co quan nhu st dung kinh phi c6ng doan, cong tac tb chirc
cac hoat dong cia Coéng doan.

- Ban chép hanh Céng doan co s& lam viéc voi Ban Thanh tra nhan dan dé gop
y béo céo két qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dén trong ndm va Chuong trinh
hoat dong TTND ndm tiép theo; tdng hop béo cdo két qua phong trio thi dua trong
nam va phéat dong dang ky thi dua ndm tiép theo, cong b két qua ding ky thi dua
cua toan don vi.

2. Thoi gian tb chire

- Thoi gian td chirc Hoi nghi cén bd, cdng chirc, vién chirc va gui bao cdo
vé LDLP quén chim nhét dén ngay 31/12/2021 (riéng ddi véi Cong doan co s&
khéi Trudmg hoc tb chirc truéc ngay 30/11/2021)

Coéng doan co s& bao céo két qua thuc hién vé Ban Chinh sach Phap ludt
Lién doan Lao ddng quén trudce ngay 10/01/2022.

3. Thanh phén va chwong trinh hdi nghi

a. Thanh phan dy Hpi nghi:

- Poan Chui tich hdi nghj gdm: Thii truéng co quan, Chi tich Céng doan co
quan va tity theo tinh chét, yéu cdu can thiét ma Poan Chu tich cé Bi thu Dang bo,
Chi bd va mot s6 can bd cong chitc tiéu biéu.

- Thu ky héi nghi: Do Poan Chu tich cir @2 ghi bién ban va chuin bj nghj
quyét hdi nghi.

- Thanh phan dy hoi nghi: gbm toan thé can b cdng chirc co quan. Hoi nghi
hop 1€ khi co it nhét 2/3 téng s6 can b cong chirc co quan tham dy. Nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi nghj c6 gia tri khi c6 hon 50% s6 nguoi du Héi nghi tin
thanh va khong trai véi phéap luét.

- Kinh phi hoi nghi 14y tir kinh phi quan ly hanh chinh cia co quan.




b. Chuwong trinh 16 chirc Hpi nghi:

- Tuyén bé 1y do — Giéi thidu dai biéu (ngudi dan chwong trinh).

- Giéi thi¢u chu toa doan (thanh phan chi toa doan gém thu truong don vi,
chu tich Céng doan co sd, co thé mo rong chu toa doan), chi toa doan gidi thiéu
thu ky ghi bién béan (xin biéu quyét).

- Thu trudng co quan trinh bay béo cédo thyc hi¢n nhiém vy trong ndm 2021
va phuong hudng thuc hién nhiém vy trong ndm 2022 (dy thao).

- Théng qua ndi quy co quan, quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan.

- Chu tich Cong doan trinh bay béo céo tdng két phong trao thi dua (du thao).

- Ban Thanh tra nhan dén béo céo két qua céng téc nim, dy kién gi6i thi¢u
nhén sy méi (néu da hét nhiém ky 02 ndm).

- Thao lufn, déng gbp ¥ kién ddi véi toan bg céac dy thao do Thu truéng co
quan, Chu tich Céng doan trinh bay, néu tdng hop y kién déng gép clia can bo,
cdng chirc trong co quan.

- Chu tri Hoi nghi tiép thu y kién, giai dép thic méc cla can bd, céng chirc,
vién chirc trong don vi.

- Biéu dwong khen thudng (néu c6).

- Ky két giao udc thi dua gitra ngudi dimg ddu co quan, don vi véi td chirc
cong doan

- Thu ky théng qua dy thio Nghj quyét Hoi nghj (chi toa Hi nghj xin biéu
quyeét cia hdi nghi).

- Nghi thirc bé mac.

c. Tiéu dé hpi nghi:

HOI NGHI CAN BO, CONG CHUC (HOAC VIEN CHUC)
R L4 LT O S——
NAM 2022
Cong doan co s& trong qué trinh thuc hién huéng dn nay, c6 van dé can trao
d6i, vui long lién hé LDLD quin Téan Binh : 38.106.675 hogc d/c Nguyén Tran
Quang DTDD: 0974.114.344 — 0903.320.316 dé dugc hudng dan.

Noi nhin:

- Ban CSPL LDLD TP (dé bao cdo);
- BCP QCDC quén (d béo cdo);

- Ban Dién vén Quén 1y (dé bao céo);
- Cong doan co s trie thudce;

- Lwu: VP, CSPL.
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