Nguoi ky: Phong Noi
vu

Email:
noivu.tanbinh@tphem.

gov.vn .
Gc Co quan: Thanh pho
xac thye assompt HO Chi Minh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Déc Iap - Ty do - Hanh phic
PHONG NOI VU )

Tan Binh, ngay 246 thdng A2 ndm 2023
S6: MO 5 /NV
V/v bd sung ly lich can bg,
cong chire, vién chirc nim 2023

Kinh gui:
- Thu truéng cac co quan hanh chinh;
- Thu trudong cac don vi su nghiép cong lap;
- Higu trudng céc truong Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s& thude quén;
- Ch tich Uy ban nhén dan 15 phuong.

Cén ctr Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18 thang 6 ndm 2007 cua B§ Noi
vu vé vi¢c ban hanh thanh phan h so can bo, cdng chire va mau biéu quan ly hé so can
bd, cong chirc;

Cén cr Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nim 2012 ctia Bd Noi
vu quy dinh v& ché d§ béo cio théng ké va quan 1y hd so cong chic; Thong tu sb
06/2019/TT-BNV ngay 01 théng 6 nam 2019 ciia Bd Noi vu stra déi, b sung mot s6
didu cua Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nim 2012 ctia Bo trudong
B0 Noi vu quy dinh vé ché dd bao cao thdng ké va quan 1y hd so cong chirc;

Cin cr Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua B6 Noi vu
quy dinh vé ché dj bao céo théng ké va quan ly ho so vién chue.

Phong N6i vu quén trién khai mot sO ndi dung sau:

1. Dé nghi Thu truong céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap,
Higu trudng céc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ thue quan va Chi tich
Uy ban nhén déan 15 phudng t6 chirc trién khai lay Phiéu b sung ly lich can b, cong
chire, vién chirc cu thé nhu sau:

- Trién khai cho can bo, cong chire, vién chirc (goi tat 1a CBCCVC) don vi thuce
hién “Phiéu b6 sung ly lich can bg, cong chirc” theo mau 4a-BNV/2007 danh cho can
b0, cdng chirc va “Phiéu bé sung ly lich vién chitc ™ mau HS03-VC/BNV danh cho vién
chire.

- CBCCVC phai ghi day du, chinh xac tit ca cac ndi dung. N§i dung nao khong
co thay ddi, bd sung thi ghi “Khéng cé”, ndi dung nao co thay ddi, bé sung thi ghi rd,
day du, chinh xé4c theo quy dinh; ddng thoi cung cép ban sao cé cong ching céc vin
ban li€n quan ndi dung thay ddi, bd sung theo quy dinh phép luat. Khong duogc dé trong



g

ndi dung theo y8u ciu va chi khai nhiing phét sinh méi. CBCCVC phéi chiu trach nhiém
trude Tha trudéng co quan va phap luat vé phan khai ctia minh.

Luu y, néu c6 thay doi hodc bo sung vé:

- Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac so vdi thoi diém trude, thi ghi cu thé:
Thoi gian (tir thdng nam dén thang nam); Chic danh, chic vu duge bd nhiém, hiép
thuong, diéu dong, mién nhiém (trong Dang, Chinh quyén, Podn thé), thay doi vé ndi
dung cong viéc, don vi cong tac; sé Quyét dinh, ngay Ky, co quan ban hanh.

- Pao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu thi ghi: Co sé,
chuyén nganh, thoi gian, hinh thire, loai van bang (chimg chi, ngoai ngft, tin hoc) dao
tao, bdi dudng. (Chi khai bé sung sau khi da két thiic khéa dio tao, béi dudng va da
cdp bang, chitng chi), ké ca cdc lop tap hudn, boi dudng ngdn han.

- Khen thudng (trong Dang, Chinh quyén, Doan thé), thi ghi cu thé: S6 Quyét
dinh, ngay ky, co quan ban hanh, hinh thirc, néi dung khen thuéng.

- Ky luét (trong Dang, Chinh quyén, Doan thé), thi ghi cy thé: Sé Quyét dinh,
ngay ky, co quan ban hanh, hinh thic, 1y do, thoi gian ky ludt ké tir ngay nao.

- Quan hé Gia dinh (b6 me, Vo, chéng, cac con, anh, chi, em bén vg, chf’ing. s
thi ghi cu thé: Méi quan hg, ho tén, gidi tinh, qué quan, nam sinh, dia chi thuong trq,
nghe nghiép, don vi cong tac.

b) Sau khi nhan duge phiéu b sung théng tin cia CBCCVC don vi, Thu trudng
don vi ¢6 trach nhiém x4c nhan vao Phiéu bd sung ¢o ky tén, dong dau.

c¢) Sau khi hoan chinh Phiéu bd sung ly lich can bg, cdng chic, vién chire; dé
nghi Tha truéng don vi chi dao chuyén vién phu trach cap nhat tat ca cac thong tin c6
thay déi cta timg ¢4 nhan vao Phin mém quéan ly hd so can bo, cong chirc, vién chice
theo quy dinh.

Luu y: Cdc dom vi chi ngp vé Phong Néi vu cac Phidu bé sung 1y lich c6 thay
doi thong tin cua cd nhan, doi véi trucong hop CBCCVC khong cé thay doi théng tin thi
phiéu bo sung thong tin dwoc heu tai don vi,

2. V& viéc ndp Phiéu ldy ¥ kién nhén xét noi cu tra déi véi can b, cong chirc,
vién chirc (chua la dang vién) vé noi cu tri dé Mt tréan T qudc co sd biét va thyc hién
giam sat:

Dé& nghi Thu trudng cac co quan, don vi trién khai liy y kién nhan xét doi véi
CBCCV (chua la dang vién) theo Mau dinh kém.

Luuy: Cac don vi truong hoc khéng thuee hién noi dung Muc 2 nay.

Thoi gian ndp Phiéu bd sung va Phiéu liy v kién nhan xét noi cu tra dbi véi can

b0, cong chire, vién chire (chua la dang vién) guri vé phong N§i vu truedc ngay 10 thing
01 nam 2024.
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- Béi véi cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap, Uy ban nhan dan
15 phudng ndp vé cho D/c Tran Thi Thiy Trang — Chuyén vién Phong Noi vu.

- Déi véi khéi Truong hoc ndp vé cho D/c HO Trong Dai — Chuyén vién Phong
Noi vu.

Trong qua trinh thyc hi¢n, néu c6 van dé gi vuong mac don vi phan anh vé
Phong Néi vu dé nghién ciu, giai quyét./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT, Q.

Hoang Vin Tai



Miu 4a-BNV/2007ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/0D

-BNV ngay 18/6/2007 cia Bj truong Bo Nbi vu

PHIEU BO SUNG LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

(Tir  thang  nam dén thing nam )

fouiien Fessamorgms , Ngay chinh thire:....../....../..

L. THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON V] CONG TAC

(Chi ké khai nhig thay déi hoac bd sung vé chirc danh, chirc vy, don vi cong tac so vai thoi diém trudrc)

. £ Chire danh, chirc vu dige b nhiém, bau ctr, didu dong, mién nhi¢m (trong dang, chinh quyén, doan thé, (3
Tir thang, ndm dén gl ; AN . : T iy A " :
chire clia nude ngoai hodc lién doanh véi nude ngoai), thay doi vé nji dung cong vige, don vj cdng tic, danh
thang, nim :
higu duge phong ting. ..

1. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(Chi khai bd sung sau khi da két thic khoa dao tao, bdi dudng)

P X . X .
Co sd [;i:;n t;m, boi C}::gf?gé?g;;;nc;éo Thai gl&:lnugiz tao, boi Hinh th}L;(l:) dao tao, Vin bing, chimg chi
.................................................... e
.................................................... finmes e enens
.................................................... fesigis ~inmeilnsane
.................................................... Vi =asilonnns
.................................................... Ferscans =nsilanens
.................................................... R T S




Mau 4a-BNV/2007ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/0D-BNV ngay 18/6/2007 cia B6 trudng Bo Nbi vu
I1L. KHEN THUONG (chi khai nhiing phét sinh méi)

V. BINUOC NGOAI

(Tir 6 thang tré 1én tinh tir ngay....../...../..... dénngdy.....[...../.. ..

di nurée nao? Da lam viée & co quan, 16 chirc nao? Noi dung
cong vigc)

VIL VE KINH TE BAN THAN (nha 6, ddt & (ty lam, mua, dgc cép, thira k&) va tai san c6 gia trj 16n khéc theo quy dinh
ctia phap ludt(chi khai nhitng phat sinh so véi thoi didm trude do):

VE GIA PINH: (ke khai nhimg phat sinh mai vé sd luong va hoan canh kinh té, chinh trj ctia céc thanh vién trong gia
dinh (b6 me, Vo, chong, cac con, anh chj em rudt...)

.............................................................................................................................................................................................

. hgay... ... thang.....nam... ... e, NEAY.LL L thdng... ... nam... ...
Nguwoi khai b sung Thi truéng co quan, don vi quan 1y va siv dung CBCC

(Ky tén, ghi ra ho tén) (Ky tén, dong ddu)



Mdu HS03-VC/BNV ban hanh kém theo Thong t 56 07/2019/TT-BNV ngéy 01/6/2019 ciia B§ trucng Bo Noi vu .

Co quan quan ly vién CRUC: .o

v, SO hi€u vién chire:
Don vi sir dyng vién chie:.

PHIEU BO SUNG LY LICH VIEN CHU'C

(Tie thang/ nam ................ dénthing/ nam. ... ... )
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):

2) Ngay théang nam sinh:.........___ .~~~ e, G161 tinh (Nam/n@e)....oooooo

3) Noi ¢ hién tai: T

4.1- Chirc danh (chirc vy) cong téc hién tai:...........................
(Vé chinh quyén hode Dang, doan thé)
4.2- Chire danh (chirc vu) kiém nhiém:........

(Vé chinh quyén hodic Dang, doan !hé)

7) Ngay vao Dang cong san Viét Nam: ., /v, NgAy chinh thiee: v

L. THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC

(chi ké khai nhitng thay déi hodc bé sung vé chirc danh, chirc vu, don vi céng tdac so vdi thoi diém triedic)

Tir thing, ndm | Chire danh, chire vy duge bd nhiém, biu cir, didu dong,

I mién nhiém (trong dang, chinh quy&n, doan thé, té chirc ctia nude
dén thang, nim ngoai hodc lién doanh véi nude ngoai), thay ddi v& noi d

ung cong viéc, dom vi cong tac, danh hiéu dugc phong tang...

IL. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PO CHUYEN MON
(chi khai b6 sung sau khi da két thiic khéa dao tao, béi diring)
o o . Tir thing, nam | Hinh thic | Van bang,
Tén truong Chuyén nganh dao tao, bdi dudng dén thén g nam dao tao chirng chi

Ghi chu:
- Hinh thite dao tao: Chinh quy, tai chice, chuyén tu, tir xa, lién thong, béi dudng.

- Vén b(?'ng. chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao déz’ng, trung r:cfp, so cti"p, chirng chi,...

1L KHEN THUONG (chi khai nhimg phdt sinh L

IV. KY LUAT (chi khai nhing phat sinh PG)...cccoe e



Mau HS03-VC/BNV ban hanh kém theo T, héng ne 56 07/2019/TT-BNY ngay 01/6/2019 ciia B trucng B Nji vu .
V. DINUGC NGOAI

(Tir 6 thang tro lén, tinh tir ngay ...../.../....... dénngay .../ ... . di e ndo? Palam viéc & co quan, 16 chirc nao? Ngi dung cdng vigc)

VL TINH TRANG SUC KHOE (hsi diém hién raiy...............

VIL VE KINH TE BAN THAN (nha 6, dét & (twr 1am, mua, dwgc

dp, thira ké) va tai sén cé gid tri I6m khde theo quy dinh ciia phdp lugt -
chi khai nhitng phdt sinh so véi thoi diém triée do):

VIIL VE GIA DINH (k2 khai nhitng

phdt sinh méi vé sé lwgng va hoan canh kinh té, chinh tri ciia cde thanh vién trong gia dinh (b8 me, vo,
chéng, cdc con, anh chj em ruét .. )

IX. NHUNG VAN DE KHAC CAN BO SUNG

........................ e ... aOR20.. ..
..................... ,ngay.... rhcin;“gr......h. nam 20... Thi truwémg don vi sir dung vién chire
Ngudi khai bo sung (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi réd ho tén)



UBND QUAN TAN BIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PO B v iivnsmnanssss Dic lap — Ty do — Hanh phic

S6:  /(viét tht tén don vi) Tén Binh, ngay — thing  ndm 2023
V/v ldy y kién nhén xét noi cu tri

Kinh giri: Uy ban Mit tran T qubc PR o055 quén

..........

Thyc hién cong van s6 2552/UBND-VX ngay 12/5/2015 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé vé vige gidi thiéu can b, cong chirc (chua 1a dang vién) vé& noi cu
tri dé Mt tran T qudc co sd biét va thuc hién giam sat.

(Tén don Vi).eooovoovooeeooo dé nghi Uy ban Mit tran T6 qubc
PIEBBE . .covone oo vvancses quan.................. cho y kién nhén xét v& can bg, cong chire
............................................ hién cur tra

........................................

Mong céc ddng chi quan tam giap do /..

Noi nhin: THU TRUOGNG PON VI
- Nhur trén;

- Luw: VT (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)



UY BAN MAT TRAN TO QUOC VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUGONG 4018 48531 QUAN................... Doc ldp - Ty do - Hanh phic
BAN CONG TAC MAT TRAN
NEGPRO..................
Phweong... ... ,ngay thang  nam 20....

PHIEU NHAN XET CAN BO CONG CHUC NAM 20..
(Thuc hién theo Cong van $6 2525/UBND-VX ngay 12/5/201 5
ciia Uy ban nhén ddn thanh phé Ho Chi Minh)

PHAN I:
- Ho va tén can bg, cong chirc:

......................................................

- Co quan, don vj cong tac:

..........................................................

- Dia chi co quan:

- E)ién thoai:

..........................................................................

.......................................................................

T dan pho .................. Khu phé:............ g thogle ol .
PHAN II:

Ban céng tdc Mat tran khu phd .................... co nhdn xét vé can bo
congchue:..........o nhu sau:

1. Viéc chap hanh chy truong, chinh séch cua Dang, phap luét cia Nha nuée
tai dia phuong:

..................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

..................................................................................................



3. Viéc tham gia sinh hoat t§ dan phé, t6 nhan dan:

................................................................................
...................................
.............................................................
..........................
......................................................................

.......................
...........................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

..................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

- Phan I do Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ phuong — xa — thi trin ghi.

- Phén IT do Ban cOng tac Mit tran khu phé - ap ghi.

TM. BAN Tg{U'(‘)NG TRUC BAN CONG TAC MAT TRAN
CHU TICH TRUONG BAN
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