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NGÀY 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM 

THỜI 

GIAN 
PHÂN CÔNG -THÀNH 

PHẦN 

Thứ Hai 

27/11/2023 

- Chào cờ đầu tuần: Sinh hoạt tuyên truyền Tháng hành 

động Quốc gia phòng, chống HIV/AIDS và hưởng ứng 

Ngày thế giới phòng, chống AIDS năm 2023.  

* Hội thi kể chuyện theo sách: 

+ Sáng: 2/1, 2/2 và 5/6. 

+ Chiều: 4/4 

- GV trực ban: 

+ Sáng: CS1 – Cô Nhi 2/6, CS2 – cô Chi 5/6 

+ Chiều: CS2 – Cô Diệu 4/5 

2 cơ sở 
S: 7h30 

C: 15h30 
- BGH, TPT, HĐSP, HS 

- Trực Ban giám hiệu cơ sở 2. Cơ sở 2 Suốt tuần  - Cô Oanh PHT 

- Giảng dạy chương trình tuần 13 Tại 2 cơ sở Suốt tuần  - GVCN, GVBM 

- Dự giờ Chương trình giáo dục phổ thông 2018 tại các 

trường. 
Tại cơ sở Trong tuần  - GVCN, GVBM 

- Gửi  link video tham dự cuộc vận động “Đi bộ, sang 

đường an toàn” năm học 2023- 2024 (theo cv số 

1114/GDĐT ngày 04/10/2023) 

Website: 

antoangiaothong 

tphcm.vn   

Trong tuần  - Cô Huyền PHT 

- Báo cáo nhập liệu hệ thống phòng ngừa lên hệ thống 

cơ sở dữ liệu tại địa chỉ https://csdl.hcm.edu.vn (Theo 

cv 1347/GDĐT ngày 24/11/20123) 

Tại cơ sở 
Hạn chót  

29/11 

- Cô Tâm Y tế, Thầy Bình 

CNTT 

https://csdl.hcm.edu.vn/
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- Thực hiện tiết tốt: 

+ Tiết 6: lớp 1/5 (MT) 
Tại lớp 14h00  - Cô Hảo 

 - Họp với GVCN khối lớp 1, 2, 3, cô Thy MT Phòng 1/7 16h30 
- BGH, GVCN K1, 2, 3 cô 

Thy MT 

Thứ Ba 

28/11/2023 

- Nộp hồ sơ báo cáo số lượng viên chức ngành Giáo 

dục và Đào tạo có thời gian bổ nhiệm ngạch sau ngày 

03/11/2015 (theo nội dung Công văn số 1345/GDĐT). 

BP Tổ chức 

PGD&ĐT 
Hạn chót  - Cô Bình KT 

- Nộp bổ sung hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp 

và xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở 

MN, TH, THCS công lập và trường GDCB HV theo 

Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông 

tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo (bổ sung các trường hợp đủ điều kiện theo hướng 

dẫn của Công văn số 6839/SGDĐT-TCCB Ngày 

24/11/2023). 

BP Tổ chức 

PGD&ĐT 
Hạn chót  - Cô Bình KT 

- Dạy các tiết buổi sáng Lớp 4/1 ngày Thứ Sáu Tại lớp Theo TKB  - Cô Hồng Hà HT 

- Dạy Toán lớp 3 Tại lớp  Theo TKB  - Cô Oanh PHT 

- Dạy Tiếng Việt lớp 5 Tại lớp  Theo TKB  - Cô Huyền PHT 

Thứ Tư 

29/11/2023 

- Nộp file và văn bản giấy KHDH tuần 14 của các GV 

về cô Oanh 
Phòng CM Trong ngày  - 5 Khối trưởng 

- Dự giờ môn Tiếng Việt lớp 3/5 Tại lớp Theo TKB  - BGH, KT+ KP Khối 3 

- Dự giờ môn Tiếng Việt lớp 4/6 Tại lớp Theo TKB  - BGH, KT+ KP Khối 4 
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- Nộp Sổ chủ nhiệm về phòng HT (các lớp chưa nộp) Phòng HT Trong ngày  - Các GVCN lớp 

Thứ Năm 

30/11/2023 

- Tham gia tập huấn công tác tổ chức bữa ăn học đường 

kết hợp tăng cường hoạt động thể lực cho trẻ em và 

học sinh. 
HT.A PGD&ĐT 07h30  - Cô Hồng Hà HT 

  - Dự giờ môn Toán lớp 3/5 Tại lớp Theo TKB  - BGH, KT+ KP Khối 3 

- Dự giờ môn Toán lớp 4/6 Tại lớp Theo TKB  - BGH, KT+ KP Khối 4 

- Nộp báo cáo nhu cầu tuyển dụng viên chức Đợt 2 về 

PGD. 
BP tổ chức PGD Hạn chót - Cô Hà HT 

- Nộp báo cáo tháng 11 và KH tháng 12 về HT (Gửi 

File) 
Mail HT Hạn chót 

- BPCM, Công đoàn, Chi Đoàn, 

Liên Đội, TV+TB, Tài chính, 

CNTT, Học vụ, Y tế. 

Thứ Sáu 

01/12/2023 

- Tham dự Chuyên đề: "Dạy viết cho HS lớp 4 theo 

hướng phát triển năng lực" 
Trường TH NTH 07h45 

 - Cô Oanh PHT, cô Phượng KT 

K3, cô Thu KTK4, cô Tuyền KT 

K5, Cô Yến KTK1, cô Nhung 

2/2. 

 - Giữ lớp: 3/1 cô Liên; 5/1 cô 

Hảo, 1/1 cô Như, 2/2 thầy Phú. 

- Khám sức khỏe cho học sinh đợt 2 (những HS chưa 

được khám ở đợt 1) 
Cơ sở 1 7h45 

- GVCN thông báo và dặn dò 

HS. 

- Nộp ma trận đề KTĐK.CKI tất cả các môn về P.HT 

phụ trách khối (nội dung soạn đề đến hết tuần 18) 
Phòng CM Trong ngày  - 5 Khối trưởng 
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- Hội Thi làm “Đồ dùng dạy học + đồ chơi” Theo KH Theo buổi  - Các GVCN, GVBM 

- Tổng vệ sinh trường lớp Theo cơ sở Cuối buổi học 
- Phục vụ, bảo mẫu, GV, các 

nhân phụ trách các phòng ban. 

Thứ Bảy 

02/12/2023 

    

    

Chủ nhật 

03/12/2023 

- Tham dự Ngày hội Toán học Mở (MOD) năm 2023, 

Chủ đề “Toán học cho mọi người- Mathematics for 

Everyone”. 

Trường Quốc tế 

Canada, số 86 

đường số 23, Phú 

Mỹ Hưng, Q.7  

7h00 
- Cô Huyền PHT, cô Yến 

KTK1, cô Giao KTK2 

 * LƯU Ý: Lịch công tác có thể thay đổi hoặc điều chỉnh theo công tác bổ sung của PGD. 


