
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 

NGÀY SÁNG CHIỀU GHI 

CHÚ 

Thứ 

Hai 

11/12 

- Vào chương trình tuần 15. 

- Lúc 8 giờ 10 họp tại phòng hiệu 

trưởng: cô Hằng PHT + cô Mai, cô 

Châu về báo cáo tham luận cấp cụm 

TPHCM về “học sinh có chứng đọc 

khó”. 

- HT kiểm tra việc chấm chữa bài 

của học sinh các lớp còn lại. 

- Tiếp tục thăm lớp về tình hình dạy 

học của giáo viên; sự chuẩn bị bài 

của học sinh, … (cả tuần) 

- Kiểm tra nền nếp dạy tiết viết 

Tiếng Việt ở bài 04 tiết và thống 

nhất chấm chữa bài Tập viết: khối 2, 

3. (cả tuần). 

- 8g: Nộp đề tham khảo (05 khối + 

Tiếng Anh). 

- 9g: Cô Diễm chủ động thông báo 

thời gian và công khai tiêu chí chấm 

điểm cho các lớp. 

- 10g: Thống nhất ma trận Tin học 3, 

4, 5. 

- Chậm nhất 11 giờ tổ trưởng các tổ 

khối nộp đề kiểm tra cho hiệu trưởng 

nộp file, cô Hằng PHT nộp file + VB 

15g30: Công tác y tế học đường dời 

thứ Hai ngày 11/12/2023 lúc 15 giờ 

30, thành phần kiểm tra: cô Lan, cô 

Linh. 

- 16g: Xuất biên bản kiểm tra nhận 

xét thường xuyên Cổng thông tin 

điện tử. 

- 14g: Trình duyệt kế hoạch kiểm 

tra, đánh giá cuối kì 1. 

- PHT duyệt đề tại phòng GV Khối 

1+2: ngày 11/12/2023 lúc 14 giờ 

(khối 1), 15 giờ (khối 2); 

 

 

Thứ Ba 

12/12 

- 11g: cô Đào lập dự toán thu tiền 

tháng 12 gửi cho hiệu trưởng. 

- Cô Phượng thực hiện bác cáo theo 

link về tình hình tuyển dụng nhân sự 

và xác minh bằng cấp 

- Cô Đào thực hiện giấy xin cấp 

kinh phí Công đoàn theo mẫu. 

- PHT duyệt đề tại phòng GV: 

Khối 3: lúc 14 giờ ngày 12/12/2023 

 

 

Thứ Tư 

13/12 

 - PHT duyệt đề tại phòng GV Khối 

4: lúc 14 giờ ngày 13/12/2023; 

- 16g: cô Hằng PHT nộp Bc tham 

luận cho thầy Hùng Phó trưởng 

phòng GDDT 

-14g học sinh khối 1-2-3 tham gia 

thể dục đồng diễn (BGK: Cô Lan 

HT, Cô Hằng PHT, Thầy Ân 

GVMT, Cô Diễm GV.GDTC). 

 

Thứ 

Năm 

14/12 

- 11g: cô Đào công khai thu tiền 

tháng 12/2023 tại bảng thông báo, 

group trường Mê Linh. 

- Hội thi GVCN giỏi cấp tiểu học 

năm học 2023-2024 (vòng thi 

thuyết trình) tại các điểm thi theo 

- PHT duyệt đề tại phòng GV Khối 

5: lúc 14 giờ ngày 14/12/2023; 

- 14g học sinh khối 4-5 tham gia 

thể dục đồng diễn (BGK: Cô Lan 

HT, Cô Hằng PHT, Thầy Ân 

GVMT, Cô Diễm GV.GDTC) 

 



thông báo. 

- HT đi công tác 
 

 

Thứ 

Sáu 

15/12 

- 11g: Cô Đào gửi phiếu thu tiền 

tháng 12 cho học sinh toàn trường. 

- Hội thi GVCN giỏi cấp tiểu học 

năm học 2023-2024 (vòng thi 

thuyết trình) tại các điểm thi theo 

thông báo. 

- HT đi công tác 

 
 

- 14g: Khối trưởng nộp nội dung 

Rung chuông vàng (bản P.P). 

- PHT duyệt đề tại phòng GV Tiếng 

Anh: 14 giờ ngày 15/12/2023. 

-14g: kiểm tra việc thực hiện 

UDCN TT chuyển đổi số trong 

công tác chỉ đạo thực hiện 

không hồ sơ giấy và công tác 

quản lý của Hiệu trưởng. Các bộ 

phận: TV-TB, TPT, BTCĐ, CTCĐ 

Thành phần kiểm tra: Ban kiểm tra 

nội bộ: TB, thầy Ân, cô Mai, cô 

Châu tại phòng hiệu trưởng. 

 

Thứ 

Bảy 

16/12 

- 6g30 học sinh tham gia học tập 

ngoại khóa tại “Bảo tàng Chứng tích 

Chiến tranh- Nông trại Green Park” 

  

Chủ 

Nhật 

17/12 

   

 


