UBND HUEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQOC Poc lap — Tw do — Hanh phuc
TAN THANH

S6: 455/QD-TT Cu Chi, ngay 24 thang 11 nam 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi cia
Trwong Tieu hoc Tan Thanh

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC TAN THANH

Can_cit Lugt so 44/2013/OH13 ngay 26 thang 11 nam 2013 cua Quoc Hgi
khoa 13 vé thuc hanh tiet kiem, chong lang phi;

Can cir Nghi dinh Sé 84/2014/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt theec hanh tiet kiém, chong 1ang phi;

Can cie Quyét dinh so 207/0D-UB ngay 17 thang 9 nam 1992 cia Uy Ban
Nhan dan huyén Cu Chi vé viéc thanh ldp Truong tiéu hoc Tan Thanh,

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B
Giao duc va Pao tao Ban hanh Diéu ¢ trirong tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh s6 4221/QD-UBND ngay 03 thang 8 nam 2020 ciia UBND
huyén Cu Chi’ Vé Viéc diéu‘déng va bo nhiém churc vu Hiéu truong Truong tiéu hoc
Tan Thanh doi voi 6ng Tran Van Thanh,

Cdn cir vao tinh hinh thuc té tai don vi.
QUYET PINH:
biéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché thyc hanh tiét kiém, chéng
l&ng phi ctia Truong Tiéu hoc Tan Thanh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién va cac bo phan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.




UBND HUEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Doc lap - Tw do - Hanh phc
TAN THANH
QUY CHE

Thuc hanh tiét kiém, chong ling phi

(Ban hanh kém theo Quyer dinh so: 455/0P-TT ngay 24/11/ 2023 cua Hiéu trirong
Truong tiéu hoc Tan Thanh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh va hé thong mét sb quy dinh vé cac bién phap thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; trach nhiém cua nha truong, hiéu truong, pho hiéu
trudng, gido vién, nhan vién, ngudi lao ddng, hoc sinh trong cdng tac thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi; xir ly ky luat khi xay ra 1ang phi; ché do thong tin, béo céo;
khen thudng, ky luat.

2. Muc dich dé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong céc linh vuc st dung
kinh phi, quan ly str dung tai san cong (tru s¢ lam vi¢c, dién nang, nudc sinh hoat,
van phong pham may moc, thiét bi day hoc ..., thoi gian lao dong va giao duc y thuc
tiét kiém, chéng l1ang phi cho toan thé cén b, giéo vién, nhén vién, nguoi lao dong,
hoc sinh toan truong.

3. Béi tuong &p dung caa quy ché nay 1a can bo, gi4o vién, nhan vién, ngudi
lao d@dng, hoc sinh cia Truong Tiéu hoc Tan Thanh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Mot sé tir ngir trong quy ché nay duoc hiéu nhu sau:

1. Tiét kiém la viéc giam bot hao phi trong sir dung tai san, lao dong, thoi gian
lao dong nhung van dat dugc muc tiéu da dinh. D6i vai viéc quan Iy, st dung ngan
sach nha nudc, tai san nha nudc, lao dong, thoi gian lao dong da cé dinh muc, tiéu
chuan, ché d6 do co quan nha nuéc c6 tham quyén ban hanh thi tiét kiém 1 viéc sir
dung & mic thap hon dinh muc, tiéu chuan, ché d6 nhung van dat duoc muc tiéu da
dinh hoic sir dung dang dinh muc, tiéu chuan, ché do nhung dat cao hon muc tiéu
da dinh.

2. Lang phi la viéc quan ly, sir dung tai san, lao dong, thoi gian lao dong khong
hiéu qua, vuot dinh muc, tiéu chuan, ché do hoac khong dat muc tiéu da dinh.
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Piéu 3. Nguyén tic thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
1. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi Ia nhiém vy thuong xuyén thyc hién
gan vaoi kiém tra, giam sat.
2. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi phai can ctr vao dinh miic, tiéu chuan,
che do va quy dinh khac cua phéap luat.
3. Thuc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi phai gan véi bao dam hoan thanh nhiém
vu dugc giao.
4. Thyuc hién nhiém vu duoc giao ga“i‘n vai trach nhiém cua cé,n bo, gido Vvién,
nhan vién(CB,GV,NV) trong nha truong vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.
5. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach; bao dam vai tro giam sat cua Ban
thanh tra nhan dan va CB,GV,NV trong viéc thuc hanh tiét kiém, chong 1&ng phi.
Piéu 4. Trach nhiém cia Hiéu truéng
1. Guong mau trong viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.
2. Xay dyng ké hoach, chi dao thyc hanh tiét kiem, chong lang phi gan voi
nhiém vy, xac dinh rd muc tiéu, chi tiéu tiét kiém va yéu cau chong lang phi; xay

dung cac giai phap dé thuc hién nham dat dugc muc tiéu thuc hanh tiét kiém, chéng
l&ng phi.

3. Chiu trach nhiém ve viéc to chac thuc hién thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi; giai trinh vé viéc d¢ xay ra lang phi trong don vi.

4. Bao dam viéc thuc hién quyeén gidm sét thuc hanh tict kiém, chong lang phi
cua CB,GV,NV. Khi nhan dugc phan anh vé cac hanh vi lang phi xay ra chi dao kiém
tra, xem xét dé cd bién phap ngan chan, xur ly kip thoi va bao céo cu thé.

5. Tao dieu kién can thiét cho hoat dong Ban thanh tra nhan dan; Ban kiém tra
noi bo kiem tra, giam sat.

Piéu 5. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhan vién

1. Thyc hién chuong trinh, k& hoach, myc tiéu, chi tiéu tict kiém va yéu cau
chong lang phi duoc giao.

2. Quan ly, st dung kinh pht, tai san cong; do tao, boi dudng; dam bao ngay,
gio cong dang muc dich va chiu trdch nhiém c& nhan ve viéc dé xay ra lang phi thugc
pham vi quan ly, str dung.

3. Tham gia hoat dong giam sat, d¢ xuat cac bién phap, giai phap thuc hanh
tiet kiém, chong lang phi; kip thoi phat hién, ngan chan cac hanh vi gay lang phi.

CHUONG 1
CAC BIEN PHAP THUC HANH TIET KIEM, CHONG LANG PHI



4

Piéu 6. Tuyén truyén, gido duc, phép luat vé thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi

Hiéu truong phai thudng xuyén cap nhat va t chac hoc tap, quan triét cac quy
dinh méiveé thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thong béo tinh hinh, két qua vé thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi, cia don vi, caa nganh trong thoi gian qua dé toan thé
cdng chic, gi4o vién, nhan vién duoc biét. Trong cac cudc hop hdi dong, hiéu trudng
thuong xuyén don ddc, nhac nhé can bo, giéo vién, nhan vién chap hanh nghiém
chinh vé thyc hanh tiét kiém, chdng 1ang phi va cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém,
chéng Iang phi.

Picu 7. Cong khai vé thwc hanh tiét kiém, chong lang phi
1. No6i dung cong khai:

- Cac hoat dong quan ly va st dung kinh phi, tai san, dién nudc, thong tin lién
lac, van phong pham,...;

- Quy hoach, ké hoach phét trién nha truong;

- Pinh muc, tiéu chuan, ché do, chi tiéu noi bd;

- Chuong trinh, ké hoach thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ket qua thuc
hanh tiét kiém; hanh vi lang phi va ket qua x ly hanh vi 1&ng phi;

- Linh vuc khac theo quy dinh cuaa phap luat.

2. Nguyén tic thuc hién cong khai:

- Cap nhat thuong xuyén cac thong tin da cong khai;

- Tuén thu day du cac quy dinh vé noi dung, thoi han va hinh thic céng khai.

3. Hinh thirc c6ng khai bao gom:

- Cong b tai cudc hop cua truong.

- Niém yét tai try s¢ 1am viéc cua truong.

- Thong béo bang van ban dén ca nhan cé lién quan.

- Pua 1én trang thong tin di¢n tur.

- Cung cap thdng tin theo yéu cau cua co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

CHUONG Il
NOI DUNG THUC HANH TIET KIEM, CHONG LANG PHIi
Piéu 8. Noi dung thwe hanh tiét kiém, chdng lang phi
1. V& kinh phi
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- Nghiém tac thyc hién str dung kinh phi ding theo dinh murc cho phép, quy
ché chi tiéu nd1 bo.
- Khdng str dung kinh phi duge giao t6 chic tham quan, di du lich trong, ngoai
nudc; khong tiép khach qua mirc quy dinh.
2. V& dién ning

- May lanh chi sir dung trong mua néng, han ché sir dung trong mia mua va
nhiing ngay mat troi. Khi mo may lanh, cua ra vao phai khép lai;

- Khi ra khoi phong, 16p hoc phai tit may lanh, quat, dén chiéu sang;

- Céac thiét bi st dung dién ning phai dwoc kiém tra, tat nguon sau khi hét nhu
cau su dung hoac hét gio lam viéc, gio hoc sinh ra choi, ra vé hoac hoc ¢ cac phong
chuc nang, tham gia cac hoat dong tap theé,...

- Phong hop Hoi dong, Hoi trudng (lau 2) han ché thap nhat viéc st dung céac
thict bi dién khi khong can thiéet trong qua trinh hoi hop;

- Khéng sir dung thiét bi dién phuc vu cho nhu cau ca nhan riéng nhu doc béo,
choi game,....

- Timg budéc thay thé céc thiét bi chiéu sang bang thiét bi tiét kiém dién;

- Pén chiéu sang ¢ san: nhan vién bdo v¢ chi phuc vu cho cong tac bao vé va
mo luc: 18 gio 30 phut, tat luc: 5 gio 30 phut;

- Nguoi dugce phan cong cong viéc v¢ sinh ¢ khu vuc nao chiu trach nhiém vé
tiet ki€ém dién, chong lang phi ¢ khu vuc do;

- Gio vién dtng 10p s& chiu trach nhiém viéc thuc hién tiét kiém, chong lang
phi tai 16p do.

3. Vé nuéc sinh hoat

- Tat voi nudc ngay sau khi sir dung;

- Khong dé voi nude, duong truyén dan nudc ro ri;

- Khong dugc stir dung nudc sach caa truong vao viéc riéng.

4. V& viin phong phim

- Thyc hién khoan kinh phi van phong pham theo Quy ché chi tiéu noi bo
CB,GV,NV trong nha truong triét deé tiet kiém trong sur dung van phong pham.

- Thyc hién nhan vin ban, chi dao qua mang cdng ngh thong t’in,dé han ché in,
pho to giay to khong can thiet, sir dung giay in tan dung 2 mat; han ché t6i da viéc in an
vi tinh trén mot mat giay, phai thuc hién photocoppy 02 mat caa giay.



6

- Cé nhan dugc phan cong phu trach van phong pham phol hop véi Ké toan
chiu trach nhiém cap phat vin phong pham trén co s& dé xuit stir dung caa cac b
phan va c6 s6 ghi nhan theo ddi cu thé.

- Khéng sir dung vin phong pham vao viéc ca nhan.

- Tan dung viéc st dung gidy d in hong 01 mit dé viét hoac in nhap.
5. Vé thong tin lién lac

- Chi str dung mang internet phuc vu cho cong viéc.

- Khdng str dung mang internet ctia nha truong cho viéc riéng.

- Khéng cung cap céc thdng tin vé mat khau céc trang mang wifi, cong thong tin
dién tr cua truong cho nguoi khac khi chua dugc sy cho phép caa Ban giam hiéu.

6. Quan ly sir dung tai san cong
- Thuc hién theo Quy ché quan ly, sir dung tai san cng tai don vi.

- Trang thiét bi 1am viéc duoc gido cho ting thanh vién ctia nha truong sir dung
(ban lam viéc, may tinh, may in,...) va trang thiét bi 1am viéc sir dung chung trong
don vi (may photocopy, may dién thoai dung chung, may scan, may in, tivi,...),
CB,GV,NV c6 trach nhiém bao quan, gitr gin va sir dung trang thiét bi lau bén, tiét
kiém, hiéu qua; thdng béo kip thoi vé tinh trang hu hong cua trang thiét bi dugc giao
va dé nghi stra chita.

- Céc trang thiét bi, do dung phuc vu day hoc nhan vién thu vién, gido vién
dugc giao quan ly, s dung can than, hét chie nang, khong dé hu hao, lang phi;

- T trudng, t6 phd Van phong c6 trach nhiém hudng dén, theo ddi va don dérc
cac bo phan va ca nhan trong nha truong thuc hién cac quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi.

- Hang nam vao cudi ndm hanh chinh, Pho hiéu truong phu trach co so vat
chat tham muu hiéu truong, phu trach to chuc kieém ké tai san nha truong, cong khai
minh bach tai san dén can bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh.

- Nhan vién ké toan cap nhat tai san ¢6 mua sam kip thoi va hach toan, két toan
hang nam theo diing quy dinh.

7. Vé tiét kiém @am bao ngay, gio cong lao ddng

- Thoi gian 1am viéc: tir thi hai dén thtr séu hang tuan (trir cac ngay nghi 18
theo quy dinh). Doi véi gido vién quy dinh theo N6i quy don vi; nhan vién van phong,
y t&, van thu, ké toan, cong nghé théng tin... lam viéc theo quy dinh ngay lam 8 gio;
nhan vién bao v¢, phuc vu lam viéc theo thoa thuan hop dong.

- Méi can bo, gido vién, nhan vién phai cha dong xay dung chuong trinh cong
tac chuyén mon theo tuan, thang, nam cua minh;
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- Thuc hién nghiém viéc bao céo cong viéc cho Ban giam hiéu khi dugc phéan
cbng cbng tac.
CHUONG 1V
XU LY VI PHAM — KHEN THUONG
Piéu 9. Xu 1y vi pham. S6 1an vi pham duogc tinh theo dot thi dua
- Vi pham 1an 1: nhic nho, phé binh, trir diém;

- Vi pham lan 2: Thong bao nhac nha, phé binh ca nhan hodc bo phan truée
toan thé Hoi dong nha truong;

- Vi pham lan 3: Ha 01 bac thi dua hang nam déi véi ca nhan hoac tap thé vi pham;

- Vi pham tir 4 1an trong ndm: dwa ra Hoi dong ky luat xem xét xtr 1y.

Piéu 10. Khen thwéng

- C4 nhén c6 thanh tich trong thue hanh tiét kiém, chong lang phi theo quy
dinh dugc khen thudng.

- Hinh thtrc khen thudéng theo Quy ché chi tiéu ndi bo cia truong.

CHUONG V
TRACH NHIEM THI HANH - TO CHUC THUC HIEN

Pic¢u 11. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay théng qua Hoi nghi can bo, vién
chtrc va nguoi lao dong ttr nam hoc 2023-2024

Piéu 11. To chirc thuc hién

1. Hi€u truong phéi hop ban chip hanh céng doan trién khai quy ché nay dén
cac toan thé can bg, gido vién, nhan vién trong toan truong.

2. Cac To truong to chuc trién khai, phd bién thuc hién, chiu trach nhiém vé két
qua thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong pham vi cta to quan ly. Tong hop két qua
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va b&o cao hiéu truong cac hanh vi lang phi.

3. Gio vién cht nhiém c6 trach nhiém trién khai dén hoc sinh.

4. Ban thanh tra nhan dén thuc hién cong viée kiém tra, giam sat. Cudi timg dot thi
dua Ban thanh tra c6 trach nhiém tong hop so li€u thong qua ban chap hanh Cong doan
bao céo Higu trudng, d€ xuat ca nhan va tap thé khen thudng, xr 1y ky luat. ..

5. Ké toan tong hop bao cdo s liéu hang thang vé cac chi phi nhu: dién ning,
nudc sinh hoat, thong tin lién lac, van phong pham, c4c trang thiét bi,...cho Ban giam
hiéu.
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6. Viéc thuc hién cac quy dinh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo Quy
ché nay la mot trong nhimg tiéu chi dé xem xét thi dua cta ca nhan va tap thé trong
nam. TAt ca céc to, bd phan, can b, giao vién, nhan vién va toan thé hoc sinh cua
truong ¢ trach nhiém nghiém chinh thi hanh Quy ché nay.

Trong qué trinh trién khai thue hién néu co vudng mic, dé nghi cac t6, bo phén, ca
nhan giri y kién phan anh bang van ban vé Ban thanh tra nhan dan, cac Phé hiéu truéng
tong hop, dé xuat Hiéu truong xem xét sira doi, bod sung hoan thién./.



