         UBND QUẬN TÂN BÌNH
  TRƯỜNG TH BÀNH VĂN TRÂN
                                               LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16
           (Từ ngày 23/12/2024 đến ngày 27/12/2024)
	NGÀY
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	CHUẨN BỊ 

NỘI DUNG
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai 

23/12
	07g30
	S: Sinh hoạt dưới cờ. 
	Toàn trường

	Theo phân công
	3 phân hiệu

	
	Buổi sáng
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 
	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu

	
	Cả tuần
	-Ôn tập, hệ thống hóa, củng cố kiến thức HKI cho HS.

-Công tác duyệt đề, chuẩn bị đề KTĐK-HKI
	-Tổ chuyên môn

-BLĐ
	Tổ chuyên môn

c.Liên + c.Huyền
	Lớp học

PH1

	
	11g00
	B/cáo cập nhật cơ sở dữ liệu trên hệ thống 
	C. Huyền + c. Trân 
	C. Huyền + c. Trân 
	https://hcm.quanlytruonghoc.edu.vn

	
	13g50
	Dự giờ tiết dạy: Đạo đức lớp 3.
	BLĐ + KT + CTCĐ + BTCĐ + TKHĐ
	T.Hùng 
	Lớp 3/7

	
	15g00
	Nộp hồ sơ “ Đơn vị học tập” năm 2024
	T. Tâm + C. Huyền
	C. Huyền
	Phòng giáo dục

	
	17g00
	Hoàn tất việc chuẩn bị đón đoàn kiềm tra y tế.
	Y tế + Bán trú + Văn phòng
	Các bộ phận
	03 phân hiệu

	Thứ Ba

24/12
	Buổi sáng
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 
	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu

	
	08g00
	- Kiểm tra công tác y tế và an toàn trường học theo Kế hoạch phối hợp
	BLĐ + Tổ văn phòng
	Các bộ phận
	Phòng truyền thống PH1

	
	11g00
	B/cáo cập nhật cơ sở dữ liệu trên hệ thống 
	C. Huyền + c. Trân 
	C. Huyền + c. Trân 
	https://hcm.quanlytruonghoc.edu.vn

	Thứ Tư

25/12
	Buổi sáng 
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 

	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu

	
	6g30
	Tập huấn Ban chỉ huy Liên đội cấp quận năm học 2024 – 2025
	C. Hà ( TPT) +  HS theo ds
	
	

	
	15g30
	Nộp  báo cáo Phụ lục 3-Kết quả thực hiện Tháng hành động quốc gia phòng, chống HIV/AIDS (theo Công văn số 2003/GDĐT ngày 06/12/2024)
	C. Huyền
	C. Huyền
	Phòng giáo dục và đường link

	
	16g00
	Nộp thống kê số liệu( file excel)
	C. Huyền + C. Trân 
	C. Huyền
	Phòng giáo dục

	Thứ Năm

26/12
	Buổi sáng 
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 

	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu

	
	10g00
	Hoàn tất việc in đề kiểm tra định kỳ cuối HK1 năm học 2024- 2025
	
	
	

	
	15g00
	Gửi danh sách GV, bảo mẫu, nhân viên đề nghị chăm lo Tết Nguyên đán 2025 (theo KH số 2051/KH-GDĐT ngày 16/12/2024)
	T. Tâm + C. Như Hà + C. Xuân
	T. Tâm + C. Như Hà
	Phòng giáo dục + đường link

	
	15g30
	Gửi lịch trực Tết Dương Lịch năm 2025
	T. Tâm + C. Xuân 
	C. Xuân 
	Phòng giáo dục

	 Thứ Sáu

27/12
	Buổi sáng
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 
	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu


	
	08g00
	 Dự HN tổng kết công tác dân vận và quy chế dân chủ ở cơ sở năm 2024 của quận
	T. Tâm
	BDVQU
	Hội trường Quận ủy Tân Bình

	
	08g00
	T/ dự Hội nghị thông tin thời sự tháng 12 năm 2024 
	Cấp ủy
	BTGQU
	Trung tâm Chính trị quận

	
	08g05
	Thao giảng Tin học: Lớp 4.
	C.Liên + Tổ Bộ môn
	C.Trân + Lớp 4/8
	Phòng Tin học PH1

	
	17g00
	Hoàn tất việc niêm phong đề KTĐK-HKI
	BLĐ
	c.Liên + c.Huyền
	PH1

	Thứ Bảy

28/12
	
	Trực cơ quan
	Bảo vệ
	Theo phân công
	3 phân hiệu


· Lưu ý:    GV lưu ý về cách ứng xử với Hs trên lóp. Không phạt học sinh dưới bất cứ hình thức nào.

Gv thực hiện theo đúng Thông tư 17/BGD-ĐT ngày 16/5/2012 quy định về dạy thêm, học thêm.
                 GV, NV đi làm theo đúng thời gian quy định, đeo thẻ viên chức đầy đủ.
                  GVCN lưu ý thời gian học các tiết câu lạc bộ theo TKB của tổ khối để nhắc học sinh tham gia đúng thời gian quy định.
                  GV có tên danh sách học chuyển đổi số các lớp cơ bản và nâng cao theo dõi lịch học để đi cho đúng thời gian quy định nhé.

