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	NGÀY
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	CHUẨN BỊ 

NỘI DUNG
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai 

30/12
	07g30
	S: Sinh hoạt dưới cờ. 
	Toàn trường

	Theo phân công
	Phân hiệu 2 và 3

	
	Buổi sáng
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 
Theo dõi và báo cáo  các trường hợp học sinh bị bệnh truyền nhiễm( sởi,….)
	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu

	
	Cả tuần
	Giáo viên Tiếng Anh và giáo viên bộ môn đánh giá học sinh cuối HK1 theo TKB
	GV Tiếng Anh khối 1 và 2+ Gv bộ môn
	GV Tiếng Anh khối 1 và 2+ Gv bộ môn
	Các lớp phụ trách

	
	07g30
	Kiểm tra định kỳ cuối HK1 Môn Công nghệ khối 3 và Khoa học khối 5
	BLĐ + Gv khối 3 và khối 5
	BLĐ
	Phân hiệu 1

	
	10g30
	Họp Chi bộ định kỳ tháng 12

Kết nạp Đảng viên 
	Toàn bộ Đảng viên + C. Trân
	Cấp ủy
	Phòng Hội đồng

	
	11g00
	T/ báo lịch nghỉ lễ Tết Dương lịch năm 2025
	T. Tâm
	T. Tâm
	Group KT

	
	13g50
	Kiểm tra định kỳ cuối HK1 Môn Khoa học khối 4
	BLĐ + Gv khối 4
	BLĐ
	Phân hiệu 2

	
	14g00
	T/ gia Tập huấn giám sát và phòng, chống bệnh sởi tại trường học".
	C. Huyền + C. Khúc
	PGD
	Phòng giáo dục Tân Bình

	
	15g30
	B/cáo Đề án Tiếng Anh, Tin học từ năm 2018- 2024 

B/ cáo chuyên môn Tiếng Anh và Tin học năm học 2024 - 2025
	C. Huyền + C. Trân + C. Mai
	C. Huyền + C. Trân + C. Mai
	Đường link

	
	16g00
	Nộp Hồ sơ đánh giá xếp loại hiệu quả công việc của viên chức quý 4 năm 2024 ( bản giấy và file)
	C. Huyền + KT
	Khối trưởng
	Phòng PHT

	Thứ Ba

31/12
	Buổi sáng
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 
Theo dõi và báo cáo  các trường hợp học sinh bị bệnh truyền nhiễm( sởi,….)
	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu

	
	07g30
	Kiểm tra định kỳ cuối HK1 Môn Tin học khối 3 ( lý thuyết) và Môn Lịch sử địa ký khối 5
	BLĐ + Gv khối 3 và khối 5
	BLĐ
	Phân hiệu 1

	
	13g50
	Kiểm tra định kỳ cuối HK1 Môn Lịch sử địa lý khối 4
	BLĐ + Gv khối 4
	BLĐ
	Phân hiệu 2

	Thứ Tư

01/01
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH NĂM 2025
Trực cơ quan theo phân công

	Thứ Năm

02/01
	Buổi sáng 
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 
Theo dõi và báo cáo  các trường hợp học sinh bị bệnh truyền nhiễm( sởi,….)
	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu

	
	07g30
	Kiểm tra định kỳ cuối HK1 Môn Tiếng Việt khối 1 và môn Công nghệ khối 5
	BLĐ + Gv khối 1 và khối 5
	BLĐ
	Phân hiệu 1 và 3

	
	13g50
	Kiểm tra định kỳ cuối HK1 Môn Tiếng Việt khối 2 và môn Công nghệ khối 4
	BLĐ + Gv khối 2 và khối 4
	BLĐ
	Phân hiệu 1 và 2

	Thứ Sáu

03/01
	Buổi sáng
	Giáo viên điểm danh trên ENETVIET 
Theo dõi và báo cáo  các trường hợp học sinh bị bệnh truyền nhiễm( sởi,….)
	GV đứng lớp trong ngày
	
	3 phân hiệu

	
	07g30
	Kiểm tra định kỳ cuối HK1 Môn Tiếng Việt khối 3 và môn Tiếng Việt khối 5
	BLĐ + Gv khối 3 và khối 5
	BLĐ
	Phân hiệu 1 

	
	13g50
	Kiểm tra định kỳ cuối HK1 Môn Tiếng Việt khối 4 
	BLĐ + Gv khối 4 
	BLĐ
	Phân hiệu 2

	
	15g40
	Họp  đánh giá, xếp loại hiệu quả công việc viên chức quý 4 năm 2024
	BLĐ + KT + C. Như Hà + C. Mai Thảo + C. Lê
	T. Tâm
	Phòng PHT

	Thứ Bảy

04/01
	
	Trực cơ quan
	Bảo vệ
	Theo phân công
	3 phân hiệu


· Lưu ý:    GV lưu ý về cách ứng xử với Hs trên lóp. Không phạt học sinh dưới bất cứ hình thức nào.

Gv thực hiện theo đúng Thông tư 17/BGD-ĐT ngày 16/5/2012 quy định về dạy thêm, học thêm.
                 GV, NV đi làm theo đúng thời gian quy định, đeo thẻ viên chức đầy đủ.
                  GVCN lưu ý thời gian học các tiết câu lạc bộ theo TKB của tổ khối để nhắc học sinh tham gia đúng thời gian quy định.
                  GV có tên danh sách học chuyển đổi số các lớp cơ bản và nâng cao theo dõi lịch học để đi cho đúng thời gian quy định nhé.

