
UBND QU¬N TÂN BÌNH 
TR¯ÜNG TIÈU HÌC BÌNH GI� 

SÑ: 30 KH-BG 

KiÃm tra hÓ s¡ hÍc vå n�m hÍc 2023-2024 

C�n cé Thông tu sÑ 22/2016/TT-BGDÐT ngày 22 tháng 9 n�m 2016 cça BÙ Giáo 
dåc và �ào t¡o vÁ sía �Õi, bÕ sung mÙt sÑ �iÁu cça Quy ch¿ �ánh giá, x¿p lo¡i hÍc sinh 
TiÁu hÍc ban hành kèm theo Thông t° sÑ sÑ 30/2014/TT-BGDÐT ngày 28 tháng 8 n�m 
2014 cça BÙ tr°ßng BÙ Giáo dåc và �ào t¡o �Õi vÛi lÛp 5; 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp -Tñ do - H¡nh phúc 

Tân Bình, ngày Þ tháng S n�m 2024 

KÊ HO CH 

C�n cé Thông t° sÕ 27/2020/TT-BGDDT ngày 04 tháng 9 n�m 2020 cça BÙ Giáo 
dåc và �ào t¡o Quy �Ënh ban hành quy �Ënh �ánh giá hÍc sinh ti¿u hÍc dành cho hÍc 
sinh lÛp 1, 2, 3, 4; 

C�n cé Thông t° sÑ 28/2020/TT-BGDÐT ngày 04 tháng 9 n�m 2020 cça BÙ Giáo 
dåc và �ào t¡o vÁ �iÁu lÇ tr°Ýng tiÁu hÍc; 

C�n cé Công v�n sÑ 4147/GDÐT-TH ngày 11 tháng 12 n�m 2020 cça Sß Giáo 
dåc và �ào t¡o vê viÇc h°Ûng d«n sí dång hô s¡ sÕ sách �iÇn tí trong c¡ sß giáo dåc 
tiÁu hÍc; 

C�n cé Công v�n sÑ 1578/GDÐT-HV ngày 15 tháng 9 n�m 2023 cça Phòng Giáo 
dåc và �ào t¡o qun Tân Bình vÁ viÇc tÕ chéc kiÃm tra �ánh giá công tác hÕ s¡ hÍc vå 
n�m hÍc 2023-2024; 

C�n cé Công v�n sÑ 644/GD�T ngày 25 tháng 4 n�m 2024 cça Phòng Giáo dåc 
và �ào t¡o qun Tân Bình vÁ viÇc kiêm tra, �ánh giá công tác qu£n lý hô s¡ hÍc vå, thi¿t 
bË d¡y hÍc n�m hÍc 2023-2024; 

Thñc hiÇn k¿ ho¡ch sÑ 38/KH-BG ngày 01 tháng 9 n�m 2023 vÁ Kê ho¡ch n�m 
hÍc 2023- 2024 cça Tr°Ýng Ti¿u hÍc Bình Giã; 

L MäC �ÍCH, YÊU C¢U 

Tr°Ýng TiÃu hÍc Bình Giã xây dñng K¿ ho¡ch kiÃm tra hÓ s¡ hÍc vå n�m hÍc 
2023-2024 nh° sau: 

-�ánh giá công tác qu£n lý hành chính chuyên môn, qu£n l÷ nhà tr°Ýng thông qua 
hÕ s¡ hÍc vå và thñc hiÇn Quy ch¿ chuyên môn. 

- Nh�m qu£n lý hô s¡ hÍc vå trong nhà tr°Ýng mÙt cách khoa hÍc, chính xác �£m 
b£o tính nghiÇp vå. 

II NÌI DUNG KIÊM TRA 

- Khãc phåc và gi£j quy¿t triÇt �Ã nhïng sai sót vÁ hÓ s¡ hÍc vå, chu©n bË hÕ s¡ 
hÍc sinh �Ã xét công nhn hoàn thành ch°¡ng trình Tiêu hÍc. 

- SÕ ��ng bÙ. 
1. KiÃm tra, rà soát t¥t c£ hÓ s¡ hÍc vå gÓm: 

- HÍc b¡ cça hÍc sinh khÑi lÛp 1, 2, 3, 4, 5. 
- S× chuyÁn tr°Ýng (�¿n và �i). 



- HÓ s¡ xét duyÇt c£ n�m. 
- HÓ s¡ tÕ chéc kiÃm tra l¡i. 
-Bàng tÕng hãp k¿t qu£ �ánh giá giáo dåc cça lÛp. 
-K¿ ho¡ch chi¿n l°ãc phát triÃn nhà tr°Ýng và k¿ ho¡ch ho¡t �Ùng giáo dåc (theo 

n�m hÍc). 

- SÕ qu£n lý cán bÙ, giáo viên, nhân viên. 
- HÓ s¡ phÕ cp gi£o dåc. 
- HÓ s¡ qu£n lý tài s£n, tài chính. 
- SÕ qu£n lý các v�n b£n. 

-HÓ s¡ giáo dåc hÍc sinh khuy¿t tt (n¿u có). 
2. L°u ý mÙt sÑ nÙi dung nh° sau: 
2.1. HÍc b¡ 
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- Khai sinh hãp lÇ. 

-Li lich hÍc sinh khÛp vÛi khai sinh gÑc. 
-HÍc b¡ có �óng dâu giáp l¡i các trang. 
- KiÃm tra �§y �ç chï ký cça HiÇu tr°ßng trong các trang cça hÍc b¡ të trang �âu 

cho �¿n các trang n�m hÍc sau. 
- Chï kí cça giáo viên chç nhiÇm ph£i �¥y �ç. 
-ViÇc ghi �iÃm, x¿p lo¡i, viÇc �iÁu chinh các sai sót trong hÍc b¡, �ánh giá hÍc 

sinh ti¿u hÍc theo �úng quy �Ënh. 
+ �Ñi vÛi lÛp 1, 2, 3, 4: Thông t° sÑ 27/2020/TT-BGDÐT ngày 04 tháng 9 n�m 

2020 cça BÙ Giáo dåc và �ào t¡o vÁ ban hành quy �Ënh �ánh giá hÍc sinh tiÁu hÍc. 
+ �Ñi vÛi hÍc sinh lÛp 5: Thông tu sÑ 22/2016/TT-BGDÐT ngày 22 tháng 9 n�m 

2016 cça BÙ Giáo dåc và �ào t¡o vÁ sía �Õi, bÕ sung mÙt sÑ �iÁu cça Quy ch¿ �ánh 
giá, x¿p lo¡i hÍc sinh TiÃu hÍc ban hành kèm theo Thông t° sÑ sÑ 30/2014/TT-BGDET 
ngày 28 tháng 8 n�m 2014 cça BÙ tr°ßng BÙ Giáo dåc và �ào t¡o. 

2.2. B£ng tÕng hãp k¿t qu£ �ánh giá giáo dåc cça lÛp 
-B£ng tÕng hãp k¿t qu£ �ánh giá giáo dåc cça lÛp �°ãc xu¯t tìë cÕng C¡ sß dï 

liÇu cça ngành. 
- Chï kí cça HiÇu tr°ßng và giáo viên chç nhiÇm. 
- �óng dáu. 

2.3. SÑ ��ng bÙ 
-sÑ hÍc sinh, sÑ danh bÙ tëng n�m hÍc (hÍc sinh chuyÁn të tr°Ýng khác vÁ ph£i 

có 8Ñ danh bÙ mÛi). 
-Cp nht lên lÛp cça hÍc sinh hàng n�m �ây �ç. 
2.4. S× chuyÅn �i - chuyÃn �¿n 

-Cp nht danh sách hÍc sinh chuyÁn �i, chuyÃn �¿n. 



- K¿t sÕ m×i n�m hÍc. 
2.5. HÓ s¡ xét duyÇt hÍc kì, cuÑi n�m 

-Quy¿t �Ënh thành lp HÙi �Óng xét duyÇt. 
-Biên b£n xét xuyÇt. 

- K¿t qu£ xét duyÇt. 
2.6. HÓ s¡ tÕ chéc kiÃm tra l¡i 
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- Quy¿t �Ënh thành lp HÙi �Óng kiÃm tra l¡i. 
- Biên b£n xét duyÇt k¿t qu£ kiÅm tra l¡i. 
III. TÎ CHèC THðC HIÆN 
-Thành lp Ban ki¿m tra, tñ kiÃm tra, lp báo cáo �ánh giá hô s¡ hÍc vå t¡i tr°Ýng. 

-Xây dång k¿ ho¡ch tÕ chéc kiÃm tra hÑ s¡ hÍc vå t¡i �¡n vË. 

Thành ph§n Ban kiÃm tra gÓm: 01 HiÇu tr°ßng (Tr°ßng Ban); 01 Phó HiÇu 
tr°ßng (Phó Tr°Ýng Ban), 01 TÕ tr°Ýng tÕ chuyên môn (thành viên) và 01 viên chúc 
phå trách công tác hÍc vå (thành viên) 0l viên chéc phå trách thi¿t bË (thành viên). 

Th°Ýng xuyên thñc hiÇn kiÃm tra, tñ kiÁm tra �Ã rút kinh nghiÇm, ch©n chinh 
trong quá trình thñc hiÇn. 

- TiÃn hành kiÃm tra chéo giïa các tr°Ýng: Tù ngày 21/05/2024 �¿n ngày 
24/05/2024 theo lËch phân công cça Phòng Giáo dåc. 

-Tr°ßng �oàn thông báo vÛi chuyên viên cça PGD �°ãc phân công phå trách vÁ 
thÝi gian �¿n kiÃm tra �¡n vË �°ãc kim tra (theo �°Ýng link https://qsh. at/WzW). 

-Báo cáo vÁ PGD nhïng nÙi dung �ã kh¯c phåc theo ki¿n nghË cça �oàn kiÃm tra. 
-NÙp báo cáo kh¯c phåc (nÃu có) vÁ bÙ phn chuyên môn PGD sau khi �uãc kiÃm 

tra 05 ngày. 
IV. XìLÝ KÉT QU¢ KIÈM TRA 

-HiÇu tr°ßng tÕ chéc viÇc xí lý k¿t qu£ kÃm tra, tñ kiÃm tra và kËp thÝi ch©n 
chinh, rút kinh nghiÇm trong quá trình thñc hiÇn; tp hãp các biên b£n kiÃm tra và biên 
bân tÕng hãp (theo m«u PGD) gÝi vÁ Phòng Giáo dåc và �ào t¡o, ng°Ýi nhn: Bà Bùi 
ThË Nh° Trang, �Ëa chÉ email: btntrang. tanbinh @tphcm.gov.vn tr°Ûc ngày 21/5/2024. 

-TÕ kiÃm tra lp biên b£n báo cáo k¿t qu£ kiÃm tra hÓ s¡ hÍc vå (lp 2 b£n) gßi PGD và tr°Ýng �°ãc kiÃm tra �Ã �iÁu chinh sai sót. 
V. TI¾N �Ø THðC HIÆN 

-Tñ kiêm tra thñc hiÇn th°Ýng xuyên trong n�m. 
-Ngày 06/5/2024 �¿n 07/5/2024: Nhà tr°Ýng gíi kÃ ho¡ch kiêm tra và phân công kiÃm tra t¡i �¡n vË vÁ Phòng Giáo dåc và �ào t¡o. 
- Të ngày 08/5/2024- 13/05/2024: Nhà tr°Ýng tñ kiêm tra t¡i tr°Ýng theo kê ho¡ch. 
- Ngày 17/5/2024: Nhà tr°Ýng nÙp k¿t qu£ tñ �ánh giá (phå låc I, phå låc l) có 

chï kí cça HiÇu tr°ßng, �óng dâu mÙc và b£n mÃm nÙp vÁ Phòng Giáo dåc và �ào t¡o, ng°Ýi nhn: Bà Bui ThË Nh° Trang, �Ëa chÉ email: btntrang.tanbinh@tphem.gov.vn. 



-Të ngày 21/5/2024 -24/05/2024: Ti¿n hành kiÃm tra chéo hÓ s¡ hÍc vå giïa các 
tr°Ýng theo lËch phân công cça PGD. 

V. PHÂN CÔNG THðC HIÆN 
- BÙ phn hÍc vå, thi¿t bË phå trách chç �Ùng rà soát và thñc hiÇn tñ kiêm tra, 

chu©n bË �§y �ç các lo¡i hÕ s¡ theo yêu câu phåc vå cho công tác tñ kiêm tra và �ón 
�o£n kiÃm tra theo kÃ ho¡ch. 

- GVCN hoàn thành viÇc ghi �i¿m, cp nht dï liÇu trong hÓ s¡, hÍc b¡ �úng tiên 
�Ù, chính xác phåc vå cho công tác tñ kiÃm tra. 
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Trên �ây là KÃ ho¡ch ki¿m tra hô s¡ hÍc vå n�m hÍc 2023-2024 cça Tr°Ýng Tiêu 
hÍc Bình Giã. �Á nghË các bÙ phn có liên quan nghiêm túc thñc hiÇn theo kÃ ho¡ch �ã 
�Á ra.J. 

N¡i nhn: 
- Phòng GD&ÐT; 
- TÕ ki¿m tra; 
- Luu: VT. 

T¦NEU TR¯ÞNG AN 
TR¯ÞNG 
TIÂU HÌC 

BÌNH GIA 
HNIW 

Huónh ThË Khánh Ly 
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