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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6:A063/UBND-NV Tén Binh, ngay A0 thdng 5 ndm 2024

V/v trién khai thuc hién
danh gia, xép loai chit lwong
theo hi€u qua céng viéc quy I

nam 2024

Kinh gtri:
- Thu trudng cac co quan hanh chinh, don vi sur nghiép;
- Chu tich Uy ban nhan déan 15 phudng;

- Hidu truéng cac truong Méam non, Tiéu hoe, Trung hoe co'sé;
- Chu tich Hé1 Chir thdp do quan.

Cin ctr Quyét dinh sd 20/2024/QD-UBND ngay 02 thang 5 nim 2024 cla
Uy ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy dinh dénh gia, xép loai chit lugng
theo hiéu qua cong viéc d6i voi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong
tai cac co quan, don vi trén dia ban Thanh phé HO Chi Minh;

Uy ban nhén dan quén dé nghi Thu trudng céc co quan, don vi khan truong
t6 chire danh gia, xép loai quy I nam 2024 theo ding quy dinh tai Quyét dinh s6
20/2024/QD-UBND ngéy 02 thang 5 ndm 2024 (c6 hiéu luc ké tir ngay 12 thang
5 nam 2024).

Ho so két qua danh gia, xép loar quy I ndm 2024 cua Thu trudng cac co
quan, don vi gui vé Uy ban nhan din quin (qua Phong Noi vu). (Dinh kém Quyét
dinh s6 20/2024/0P-UBND va cdc biéu mau dénh gid)

pé nghi cac co quan, don vi khén trwong thyc hién./.

Noi nhin:

- Nhur trén;
- Luu: VT.




SAO Y; Uy ban nhan dan Thanh phé H Chi Minh;
02/05/2024; 11:25:20 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 20 /2024/QDP-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 04thdng § ném 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy djnh dinh gia, xép loai chét lwrgng theo higu qua cong viée
doi voi can by, cong chire, vién chire, ngudi lao d{ng tai cic co quan, don vj
trén dja ban Thanh phé Hd Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cur Ludgt T6 chic chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Luat sva doi, bo sung m¢t so diéu cua Ludt T6 chiee Chinh phu va Ludat Té chirc
chinh quyén dja phuong rigay 22 thdng 11 ném 2019;

Can cuw Luadt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015; Lugt stea doi, bo sung mét s6 diéu cua Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phadp ludt ngay 18 thdang 6 nam 2020;

Can cur Ludt Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt Vién chirc
ngay 15 thdng 11 nam 2010 va Ludt sira doi, bé sung mot so diéu cua Ludt Cdn bg,
cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nédm 2019;

~ Can cur Nghj quyét so 13172020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Quoc hgi ve to chirc chinh quyeén do th tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Nghi quyét s6 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2023 ciia Quéc hoi
vé thi diém mot s6 co ché, chinh sdch ddac thu phat trién Thanh phé’ H6 Chi Minh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thing 4 ndm 2010 cua
Chinh phit quy dinh vé 16 chire, hoat dong va quan ly héi va Nghj dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thdng 4 ndm 2012 ciia Chinh phi sta déi, b6 sung
m@t s6 diéu ciia Nghj dini: s6 45/2010/NP-CP: |

Can cir Nghj dinh s6 34/2016/1'D-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 cia
Chinh phu quy dinh chi tiér mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin bdn
quy pham phdp ludt va Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia Chinh phii stra doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP:

Can cit Nghi dinh sé 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghj quyét s6 131/2020/QH 14
ngay 16 thang 11 nam 2020 cia Quoc héi vé té6 chirc chinh quyén do thi tai
Thanh pho H6é Chi Minh,

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thdng 6 ndam 2023 cia |
Chinh phu quy dinh vé ¢dn bg, céng chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng
chuyén trdch ¢ cdp xd, ¢ thén, 16 dan pho;



Can cir Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 ciia
Chinh phu vé ddnh gid, xép loai chat lugng cdn bg, céng chiic, vién chz}(z va
Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2023 cua Chinh phu vé
sira déi, bé sung mét sé diéu cia Nghj dinh s6 90/2020/NP-CP;

Céin ctr Nghj quyét sé 08/2023/NQ-HPND ngay 19 thdng 9 ndm 2023 ciia
Hoi dong nhdn ddn Thanh phé vé quy dinh chi thu nhdp tang thém theo Nghi quyét
s6 98/2023/QH1S5 ngay 24 thdng 6 ndm 2023 cua Quoc héi vé thi diem mét so
co ché, chinh sdch ddc thit phat trién Thanh phé Hé Chi Minh;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Néi vu tai To trinh s6 2861/TTr-SNV
ngdy 24 thang 4 ndm 2024; y kién tham dinh cia Sé Tu phdp tai Bdo cdo 56
1715/BC-STP ngay 28 thang 3 nam 2024 va y kién thong nhat cua Thanh vién Uy
ban nhén dén Thanh phd.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh d4nh gi4, xép loai chit lugng
theo hi¢u qua cdng viéc d6i véi can by, cong chire, vién chire, ngudi lao dong tai
céc co quan, don vj trén dja ban Thanh phé Hd Chi Minh.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 12 thang 5 nam 2024.

2. Piéu khoan chuyén tiép:

a) Viéc danh gia, xép loai chét lugng theo hi¢u qua cong viéc cua Quy I
nam 2024 thyc hi¢n theo céc tiéu chi trude ngdy Quyét dinh nay co6 hiéu lyce thi hanh.

b) Trudng hop tai thoi diém t6 chirc danh gi4 ma Quyét dinh ndy da ¢6 hiéu luc
thi hanh va cdc tiéu chi tai Quyét dinh nay c6 quy dinh thuan loi hon thi 4p dung céc
tiéu chi tai Quyét dinh nay.

3. Bii bo toan bd cac vin ban sau day:

~ a) Quyét dinh s 463 1/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2018 cia Chi tich
Uy ban nhan di4n Thanh pho vé ban hanh Quy dinh danh gi4, phan loai hang quy
theo hi¢u qua céng viéc doi véi can b, cong chirc, vién chirc trong co quan
hanh chinh va don vj sy nghiép cong lap trén dja ban Thanh ph6 Hb Chi Minh.

. b) Quyet dinh s6 3728/QD-UBND ngay 03 thang 9 nim 2019 cia Chi tich
Uy ban nhan dén Thanh pho vé stra ddi, bd sung mét sé didu ctia Quy dinh danh gié,
phan loai hang quy theo hiéu qua céng viéc ddi vdi can b, cong chirc, vién chirc
trong co quan hanh chinh va don vj syr nghiéP cong 14p trén dja ban Thanh phd
H6 Chi Minh ban hanh keém theo Quyét dinh s6 4631/QP-UBND ngay 19 thang 10
ndm 2018 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

' c) Coéng vin sb 4634/UBND-VX ngay 08 thang 11 ndm 2019 ctia Chu tich
Uy ban nhan dén Thanh phé vé huéng din thye hién Quy dinh danh gi4, phan loai



hang quy (sira d6i) d6i véi can by, cong chie, vién chirc theo Quyét dinh s6
3728/Qb-UBND ngay 03 thang 9 nim 2019 ciia Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

. d) Cong van s6 27/UBND-VX ngay 03 théng 01 nim 2020 cia Chu tich
Uy ban nhén dan Thanh ph6 vé huéng dan thyc hién Quy dinh dénh gia, phan loai
hang quy (sira doi) d6i véi can bg, cong chirc, vién chirc theo Quyét dinh sé
3728/QD-UBND ngay 03 thang 9 nim 2019 cia Chi tich Uy ban nhén dan
Thanh phé d6i véi nganh Gido duc va Pao tao.

. @) Céng vin 56 1897/UBND-VX ngay 22 théng 5 ndm 2020 cia Cha tich
Uy ban nhan dan Thanh phé vé thyc hién Quy dinh dénh gia, phén loai hang quy va
chi thu nhdp ting thém ¢6i véi cong chirc, vién chirc nganh Gido dyc va Pao tao
trong thoi gian nghi phong chéng dich viém duong hé hap cép do ching méi cua
vi rut corona (COVID-19).

. ¢) Cong van s6 1995/UBND-VX ngay 28 thing 5 ndm 2020 ciia Chu tich
Uy ban nhén dan Thanh pho V€ phuong an tinh s6 ngay lam viéc thyuc té dé
danh gia, phén loai hang quy ddi véi can b, cong chirc, vién chie.

. &) Cong vin s6 420/lUBND-VX ngay 24 thang 02 nam 2021 cia Ch tich
Uy ban nhan dan Thanh pho veé tinh ty 1& hoan thanh xuét sic nhiém vy dé déanh gia,
phan loai hang quy doi véi lanh dao, quan ly céc trudong dai hoc truc thude Uy ban
nhan dan Thanh pho.

Diéu 3. Trich nhi¢m thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Nbi wu,
Thu trudng céc so, ban, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé
Tha Dic va cac quén - huyén, Thu trudng cic co quan Trung wong va cac hdi c6
tinh chat ddc thu trén dja ban Thanh phd c6 dbi twgng dugc huéng chinh sach
chi thu nhap ting thém theo Nghij quyét s6 08/2023/NQ-HPND, Thu trudng cac
co quan, don vj c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Pidu 3; ZahNN S CHU TICH
- B4 Noi vy; :

- Vu Phép ché, B§ Ngi vy;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B$ Tu phép;
- Thudmg tryc Thanh uy;

- Poan PBQH Thanh phé;

- Thuong tryc HOND TP;

- Cac Ban cua HDND TP;

- UBMTTQVN TP va cic doan thé chinh trj - x& hdi TP;
- Vin phong Thanh iy va cac Ban Thanh ty; Phan Vian Maii
- TTUB: CT, PCT;

- S& N§i vy, S& Tu phap, S¢ Tai chinh;

- Trung tdm Coéng béo;

- VPUB: cidc PCVP;

- Cac Phong NCTH;

- Luu: VT, (VX/KN). 44




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Ve danh gid, xép loai chit lrgng theo hi¢u qua cong viée dbi véi
can b9, cong chire, vién chirc, ngurdi lao dgng tai cic co quan, don \4
trén dja ban Thanh ph6 Ho Chi Minh
(kém theo Quyét dinh s6 40 /2024/QD-UBND ngay 04 thdng 5 ndm 2024
cua Uy ban nhdn dan Thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh cac néi dung lién quan dén viéc dénh gia, xép loai
chat lugng theo hiéu qua cong viée ddi véi can bd, cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong dang cong tac tai cic co quan, don vi thudc pham vi diéu chinh cia
Nghi quyét cia Hoi déng nhan dan Thanh phé vé quy dinh chi thu nhép ting thém
theo Nghj quyét s6 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2023 cia Québc hoi vé
thi diém mét sb co ché, chinh sach dac thu phat trizn Thanh phd H6 Chi Minh.

Dieu 2. Péi twgng ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi voi nhimg ngudi dang cong tc tai cac co quan,
don vi trén dja ban Thanh phé thudc doi tugng duge hudng chinh sach chi thu nhap
tang thém theo Nghj quyet ciia Hi dong nhan dan Thanh phé, ké ca céc truong hop
dugc tuyén dung vao cong chirc, vién chirc va dang thyc hién che d6 tap sy (sau day
g0i it 1a can b, cong chirc, vién chitc, nguoi lao d¢ng).

Dicu 3. Giai thich tir ngir

1. Cong trinh duge néu trong Quy dinh ndy dugc hiéu la dé 4n, cong trinh,
du an, dé tﬁi, nghién ctru khoa hoc, giai phép, sang kien, d6i mai k¥ thuat, cong nghé
hodc tac pham, cong trinh vin hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao cip Thanh phé va
twong duong trg 1én theo phan cong ciia cip c6 thim quyeén.

2. Nganh Gido duc va Pao tao dugce néu trong Quy dinh nay bao gom:
cac co quan hanh chinh ¢6 chire ning quan ly nhi nudc vé linh vuc Gio duc va
Dao tao; céc co sd gido dyc cong lap trén dia ban Thanh phé Hd Chi Minh.

Diéu 4. Nguyén tic thye hién |

1. Bao dam khoa hoc, chinh xac, khach quan, nghiém tic, cdng bﬁng, cong khai,
minh bach, céng tdm va khéng mang tinh hinh thiic, né nang, tri1 dap, thién vi.
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2. Phu hop v6i higu qua thyc hién nhiém vy va tinh hinh thyc té tai don Vi.
Truong hep can bo, céng chuc, vién chic, ngudi lao ddng khéng hoan thanh
nhiém vy do yéu t6 khach quan, bét kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh
danh gia, xép loai chét lugng.

3., Phat huy vai tro, trach nhiém cta ngudi dimg dau trong cong tac lanh dao,
quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuan héa va xiy dung phong cach lam viéc
chuyén nghi€p. Néng cao y thirc trach nhiém, tinh ty giac trong thyc thi nhiém vy
cua can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

4. Cén b9, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong kiém nhiém nhiéu chirc danh,
chirc vy, vj tri vi¢c 1am khac nhau thi thyc hién d4nh gia, xép loai chét lugng theo
chirc danh, chirc vy, vj tri viéc 1am chinh dang dam nhiém hoic chirc danh, chic vu,
vi tri viéc lam dang dugc hurong luong theo quy dinh phép luat.

Piéu 5. Ciin cir dinh gia

Viéc xem xét, danh gid, xép loai chét lugng can bg, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong phai cén ¢ir vao cac co sé sau:

1. Chirc ning, nhiém vy ctia co quan, té chirc, don vi.

2, Ban mo ta cong vigc va khung ning lyc vj tri viéc lam da dugc cép c6
tham quyén phé duyét.

3. Két qua thye hién nhiém vu cia can bd, cong chue, vién chirc, ngudi lao dong
theo ké hoach, churong trinh céng tac va nhiém vu dot xudt duogc giao.

4. Két qua theo ddi, d4nh gia cia lanh dao va kiém tra, giam sét cia co quan
chirc nang, phan anh cua céc to chirc, ca nhan do6i vdi can b, céng chirc, vién chirc,
nguoi lao dong trong thye thi nhiém vu.

5. Két qua khao sat s hai long ctia ngudi dan, doanh nghiép déi véi co quan,
don vi va can by, cong chrrc, vién chirc, ngudi lao dgng ngudi lao dong cé lién quan
trong thyc hién nhiém vy, cong vu.

6. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghj cua ngudi din théng qua cac
kénh théng tin chinh thitc clia co quan cé thim quyén.

Chwong I1
THAM QUYEN, TIEU CHI VA QUY TRINH PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Dieu 6. Tham quyén danh gia, xép loai chit lwgng
1. C4c co quan, doa vj thude pham vi quan 1y ciia Thanh phd Hd Chi Minh:

a) Doi voi ngudi dimg dau 1a can bd: do clp c6 thim quyén theo phén cAp
quan ly can b thyc hién.
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b) P6i véi ngudi dimg dau la cdng chirc, vién chuc cia co quan, don vi:
do ngudi dimg dau co quan cip trén quan 1y tryc tiép thye hién.

c) béi véi cip pho cla ngudi dimg diu va can bd, cong chirc, vién chﬁf:,
ngudi lao dong thude quyén quan iy: do ngudi dimg dau co quan, don vj tryc tiép
danh gi4, xép loai chit lugng. Trong d6, dbi véi vién chuc, ngudi ding dau don vi
su nghiép cong 1ap c6 thé ty quyén viéc danh gzia vién chic thude thim quyen
quan ly. Ngudi duge giao thim quyén danh gia vién chirc phdi chju trach nhiém
trudc ngudi dimg dau don vj su nghiép cong lap vé két qua danh gia.

d) Péi véi cac chize danh nguoi hoat dong khéng chuyén trach lam viéc tai
phudng, x4, thj trin: Cin cir nguyén tic va quy trinh, tiéu chi néu tai quy dinh nay,
ngudi c6 tham quyén thyc hién dénh gia theo quy dinh phap lujt.

2. Cép c6 thAm quyén quan ly theo quy dinh va phan céj) quan ly can bd
thyc hién danh gi4, xép loai chat lugng déi véi dai bidu Quéc hoi hoat dong
chuyén tréch thugc Poan dai biéu Quéc hdi Thanh phé Hd Chi Minh.

3. Cac co quan Trung uong trén dia ban Thanh pho:

a) P6i véi ngudi ding dau co quan Trung wong cip Thanh phd trd 1én:
do tap thé lanh dao (bao gdm ngudi dimg dAu va cap phé cia ngudi dimg diu)
co quan, don vj d6 thyc hign dénh gig, xép loai chét lugng.

b) P6i véi céc trudmg hop con lai: thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Céc hoi c6 tinh chét dic thi trén dja ban Thanh phé:

a) P6i véi Chu tich, Phé Chi tich chuyén tréch: cap 6 thdm quyén quan ly
theo quy dinh va phan cép quan ly cén b thire hi¢n danh gia, xép loai chét lugng.

b) P6i vdi cac trudng hop con lai: thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Trudng hop dic biét ngoai cac déi tugng néu trén:

a) D6i véi co quan, don vi thude khéi Dang, Mit trdn Té quéc va céc td chirc
chinh trj - x3 héi: thyc hién theo huéng dan ciia co quan c6 thim quyén hodc dugc
phén céng, phan cap, Uy quyén thuc hién cong tac quan ly can bo, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong ciia khéi.
~ b)Déi véi cdc co quan, don vj con lai: thye hi¢n theo huéng din ciia Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé. -

~ Djéu 7. Tiéu chi dénh gia va cach tinh didm d8i véi can b, cong chire,
vien chire, ngudi lao dng theo vi tri vi¢c lam lanh dao, quan ly va chuyén mon,
nghi¢p vu

1Y thite b chire ky luat, phém chét dao dirc:

a) Tén tiéu chi va sb diém tdi da:



STT Nhém tiéu chi Piém toi da

1 al) Nhom tiéu chi chung:

1.1 | Chap hanh nghiém vé thai gian lam viéc. 5

12 Tuén thu tinh thir bdc, ky cuong va trit tir hanh chinh. 6
' Nghiém tuc thyc hién cong viéc, nhiém vu dugce giao.

13 Thl,rc hxe;n tot vé glao tiép va ung xu d6i v&i nhén dan; 5

déi voi cap trén, cap dudi va dong nghiép.

a2) Nhom tiéu chi dac thu:

Thu trudng cac co quan, t6 chirc, don vi cin cir céc
ndi dung khac trong Quy tic (mg xir cia can b,
2 | cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong lam viéc trong 4
cac co quan hanh chinh, don vj sy nghi¢p cong 14p trén
dia ban Thanh phéd va cac quy tic khac cua nganh dé
quy dinh cho phi hop véi co quan, t6 chirc, don vi.

b) O timg tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Truong hep da trir hét s6 diém
cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao tong sé diém dat dugc truéc
khi xép loai chat lugng.

2. Néng lyc va k¥ nédng:
Tén céc tiéu chi va s6 diém t6i da cho timg tiéu chi nhu sau:

a) Poi véi can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong giir chirc vu 1anh dao,
quan ly:

STT Nhém tiéu chi Di¢m toi da

1 C6 nang lyc tdp hop can bg, cong chire, vién chire, ngudi )
lao dong xay dyng don vi/bd phan doan két, thong nhat.

, | Chi dgo, dieu hanh, kiém soét viéc thyc hi¢n nhiém vy cia 2
don vi/bd phan dam bao kip thoi, khong bo sét nhiém vu.

, |Bdo cio kip thi, chinh xdc voi lanh dao vé tinh hinh, 5
két qua thyc hién nhiém vy dugc giao.

4 Phéi hgp, tao lap mbi quan hé tét véi ca nhan, té chirc )
co lién quan trong thye hién nhiém vu.

s | CO trén 20% nhiém vy hoan thanh vuot tién d9, c6 chét 3
lugng va hiéu qua.

6 Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao hiéu 5
qua cong viéc.
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b) P6i véi cong chirc, vién chire, ngudi lao ddng khoéng giir chirc vy lanh dao,
quan ly:

STT Nhém tiéu chi Diém t6i da

Chu dong nghién ciru, cép nhat kip théi cac kién thirc
1 phap ludt va chuyén mon nghiép vy dé tham muu, 1
t6 chirc thuc hién cong viée cé chat lugng.

2 | Chu dong dé xuét tham muu giai quyét cong viéc. 2
Béo céo kip thdi, chinh xé4c véi lanh dzo v tinh hinh,

3 - P . 2
két qua thyc hién nhiém vy dugc giao. |

4 Phéi hop, tao 1ap modi quan hé tt véi c4 nhan, t§ chirc ”
co lién quan trong thyc hién nhiém vu.

s | C6 trén 20% nhi¢m vy hoan thanh virgt tién do, c6 g
chat lugng va hiéu qua.

6 Séng tao, cai tién phuong phap lam viéc, ndng cao 5

hi¢u qua cong viéc.

c) Pdi véi tidu chi “Cé trén 20% nhi¢m vy hoan thanh vuot tién do, co
chat lugng va hiéu qua” néu tai diém a va diéi1 b khoan 2 Piéu nay, can b,
cdong chirc, vién chirc duge cham tron diém ti da khi hoan thanh toan bd nhiém vu
dugc giao ding sb lugng, cé chat lwgng va hiéu qua, trong d6 dat du ty 1¢
hoan thanh nhiém vu vugt tién do.

3. Két qua thye hi¢n chire tréch, nhiém vy dugc giao:

a) Thuc hién nhiém vy dugc giao dam bao sb lugng cong viée, san pham
theo yéu cau cia cap c6 tham quyén:

Ty I¢ s6 ltn;r:g ;.?:Eﬁ‘:ic’ san pham Pidm t&i da
Hoan thanh 100% sb lugng cong viéc, san phim. 15
Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% s8 lugng cong viée, san pham. | 10
Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% s6 lugng cong visc, san phim. 5
Hoan thanh duséi 90% s6 lwong cong viéc, san phém. 0

b) Thye hi¢n nhi¢m vy duge giao dam béo tién dd theo yéu 'cdu ctia cdp cé
tham quyeén:



Ty 1¢ cong vi‘léc, sin phim bio dam tién dj Piém toi da
C6 100% cong viéc, san pham bao dam dung tién do dugc giao. 15
Co tir 95% dén dudi 100% cong viéc, san pham bao dam ding 10
tién d6 duogc giao.
Co tur 90% dén dudi 95% cong viéc, san pham bao dam ding 5
tién do dugc giao. |
C6 dudi 90% cdng viéc, sin pham bao dam dung tién do dugc giao. 0

¢) Thyc hlf;n nhu;m vu dugc giao dam bao chét lugng theo yéu cdu cia
cap ¢6 tham quyén:

TY 1§ cong viée, san pham béo dim chét lrgng Diém tdi da

Co tir 95% dén 100% ! 0ng viéc, san pham bao dam chét lugng 30

dugc cap c6 thim quyén x4c nhén, phé duyét.

Co tir 90% dén dudi 95 % cong viéc, san phidm bao dam chét luong |
25

dugc cap ¢ thim quyén xac nhéan, phé duyét.

Co tir 80% dén dudi 90% cong viéc, san pham bao dam chét lwong 20

dugc cap cé tham quye n xac nhén, phé duyét.

Co tur 75% dén duéi 80° 6 cong viéc, san pham bao dam chat lugng 15

dugc cap c6 thim quyén xac nhan, phé duyét.

Co tr 70% dén dudi 75° o cOng viéc, san pham bao dam chét lugng 10

duge cap c6 thdm quyén x4c nhan, phé duyét.

Co dudi 70% cong viéc, san pham bao dam chat lugng dugc 0

cép c6 thim quyén x4c nhéan, phé duyét.

d) P6i véi can bd, cong chire, vién chii, nguoi lao dong dugc phan cong
chu tri hoac tham gia ng] 1ién ctru, xdy dung, hoan thién céng trinh: Néu cong trinh
dugc cap c6 tham quyér nghiém thu, phé duyét, xac nhan (truong hop thoi glan
dugc giao thye hién dai hon 01 quy thi ng,hjf;m thu, phe duyé€t, xac nhan timg phan)
thi xem nhu d4 hoan thénh s6 lugng, tién d6 va chat lugng cong viéc, san pham
dugc giao. Trucmg hop c6 du co sé, bang chung va dugc cap cé tham quyén
Xac nhan béng van ban v1¢c khong bao dam tién dé thuc hién cong trinh theo
yéu cau cua cip c6 thim quyén vi Iy do khach quan, bét kha khang va nguoi dugce
danh gia da thuc hién dz y du chic trach, nhiém vy, no luc t6i da trong kha nidng
cua minh thl van dugc d4nh gia, chim diém & muc téi da d6i véi viéc hoan thanh
s6 lugng, tién do va chét lugng cong trinh d6.
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4. Can ctr nhém tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat duge cia ting
nhém tiéu chi néu trén va tinh hinh dic diém cua dia phuong, don vi, Thu truong
co quan, don vj xdy dung thang diém chi tiét dé thyc h'ién cho phu hgp nhung
khong duge trai nhém tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat dugc cua timg
nhom tiéu chi néu trén.

5. Céc tiéu chi dugc phép cham diém 1é dén 0,5 diém.

Dicu 8. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém d6i véi ngudi lao dong
thye hién cong tac ho trg, phuc vu theo quy djnh ciia phap luét

1.'Y thirc t6 chirc ky luat, pham chét dao dic:

a) Tén ti€u chi va so diém toi da:

Nhoém tiéu chi Diém t6i da

Chép hanh nghiém vé thoi gian lam viéc. ; 5

Khéng vi pham phap ludt, ndi quy, quy ché lam viéc ciia co quan,
don vj.

Thai d¢ nghiém tic thyc hién céng viéc, nhiém vy duge giao. 4

Tuén thu tinh thi bdc, ky cuong noi cong tac. Thyc hién tét quy
dinh vé giao tiép va tmg xur qéi v0i can b, cong chire, vién chire, 3
ngudi lao ddng va ca nhén, t6 chirc dén lién hé cong tac

b) O timg tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Trudmg hop da trir hét sé diém
cta tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao téng sé diém dat duoc trudc
khi xép loai chét lugng.

2. Nang lyc va k¥ ning:

Nhom tiéu chi DPiém t6i da
Cé tinh tl:z"in trach nhi¢m, chii dong dé xuit tham muu cép c6 .
thdm quyén giai quyét cong viée duge giao.
Bdo cdo kip thei, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh, két qua
thye hién nhiém vu. 4
Phoi hop, tao 13p m8i quan hé 5t véi c4 nhan, t4 chite c6 lién
quan trong thyrc hién nhiém vu. .

3. Keét qua thyc hién chirc tréch, nhiém vy dugc giao:

a) Panh gia két qua thuc hién twong mg chirc trach, nhiém vy dugc giao
theo vj tri viéc lam ciia ngudi lao dong. Truong hop 01 ngudi duge ky hop dong
thue hign nhiém vy ctia nhiéu vj tri viéc lam khac nhau thi Iya chon vi tri viéc lam
dugc phan cong chinh dé danh gis. '
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Nhom tiéu chi

Piém tdi da

phong chdy, chita chay theo quy dinh.

A. Doi véi v tri Ldi xe 60
Pua dén 1anh dao, can bd, cong chirc, vién chirc va van chuyén

tai ligu, trang thiét bj ctia co quan, don vj di va dén ding dja diém, 20
thoi gian theo yéu ciu cong viéc, nhiém vy céng tAc.

Tuén tha phép luat vé an toan giao thong, dam béo an toan cho

nguoi va tai liu, trang thiét bi; xur ly tot cac su cb phét sinh 20
trong qua trinh sir dung, khai thac phuong tién.

DPam bao phuong tién trong tinh trang sir dung tot. Thudng xuyén

kiém tra, bao dudng phuong tién dinh ky theo ding quy trinh:; 20
st dung vt tu, thiet bj va nhién liéu hiéu qua, tiét kiém.
B. Doi véi vi tri Bio vé 60
Dam bao trat i trong khuén vién co quan, don vi, khéng xay ra

tinh trang mat trdt ty; huéng din khach dén lién hé cong téc 20
ding quy dinh.

Dam bao an toan vé tai san, khéng xay ra mat mat hodc hur héng, 20
hao t6n do nguyén nhan chi quan.

Thyc hién tot quy dinh vé phong chdy, chira chay, tmg phé sir ¢o, 20
tinh hu6ng khan cap theo nhiém vu dugc phén cong.

C. Doi vdi v tri Lé tan, phuc vy; Tap vu 60
Hoan thanh nhiém vu vé sinh, dam bao sach s&, ngén nip trong |
khuon vién co quan, don vi; khéng dé xay ra tinh trang 6 nhiém, 20
mat v¢ sinh trong khu virc dugc phén céng.

Tuan thu quy trinh ¢am bao an toan lao dong, vé sinh céng sg, 20
phong chong djch bénh theo quy dinh.

Béo quan, sir dyng t6t dung cy lam viéc. Sir dyng ding muc dich, 20
tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét bj phyc vy cong viéc.
D. Poi véi vi tri Bdo tri, bdo diuréng, van hanh tru sé, trang

thiet bj, mdy mdc phuc vu hogt djng ciia co quan, to chirc, 60
don vi

Kip thoi stra chita, kl}éc phuc, tha_y thé trang thiét bi hu hong, 20
dam bao cdc trang thiét bj trong diéu kién hoat dong tét.

Tuan thua quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh céng so, 20




Nhém tiéu chi Diém toi da

Bao quan, sir dung tot vat tu, dung cu lam viéc. Su dung ding
muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vit tu, trang thiét bi phuc vy 20
cong viéc.
E. Doi véi vi tri Tréng giir phuong ti¢gn .60
Pam bao trat ty, ngin I'l_":;lp, khong xay ra tinh trang mét trit ty 20
trong khu vyc trong giit, luu déu phuong ti€n cua co quan, don vi.
DPéam bao an toan vé tai san, khéng xay ra mat mat hojic hur hong, 20
hao ton do nguyén nhan chu quan.
Thuyc hién t6t _quy dinh vé an toan, phong chay va chita chay,
ung pho su ¢, tmh hud og khan cap theo nhi€ém vy dugc phan 20
cong. Bao quan t6t va sir dung vét tu, trang thiét bj phuc vu
trong gittr phuong ti€n higu qua, tiét kiém.
G. Déi véi cdc vi tri khdc 60
Hoan thanh day du cac nhiém vu dugc cap c6 tham quyén giao,

20
dam bao chat lugng va hiéu qua theo yéu cau.
Tuéan tha quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong sa, 20
phong chay, chita chay theo quy dinh.
Bao quan, sir dyng tot vat tu, dung cu lam viéc. Sir dung ding
muc dich, tiét kiém va higu qua céac vat tu, trang thiét bj phuc vu 20
cong viéc.

b) Céac truong hop vi pham va bj cap co tham quyen hoéc cap trén nhic nho:
trir 02 diém/lan/tiéu chi. 1ruong hop bj cap co tham quyén hodc cap trén phé binh,
khién trach bang vin ban: trir 04 diém/lan/tiéu chi.

4. Can clt nhém tidu chi co ban va khung diém t6i da dat dugce cua timg
nhém tiéu chi néu trén vi. tinh hinh dic diém cia dja phuong, don vi, Thi trudng
cc co quan, t6 chirc, don vj xdy dung thang diém chi tiét dé thyc hién cho phu hep
nhung khéng dugc trai nhém tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat dugc coa
tung nhom tiéu chi néu trén.

5. Céc tiéu chi dugc phép cham diém 1é dén 0,5 diém.
Pieu 9. Xép loai caat lrgng
1. Cach tinh diém va x4c dinh Téng s diém chinh thrc:

a) S6 diém cua ting tiéu chi danh gia ddi véi ngum ding dau céc co quan
Trung wong trén dia ban Thanh phé dugc x4c dinh bﬁng trung binh cdng cua

s6 diém cua timg tiéu chi ma cac thanh vién trong tap thé lanh dao cia co quan dé
d4 cham diém.
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b) Tdng s6 diém chinh thirc bing Tdng s6 didm dat dwoc & At ca cac tidu chi
néu tai Piéu 7 va Diéu 8 trir cho Sé diém bj trir bo sung (flo vi pham nhiéu lan,
bj trir thém ngoai sé diém cua tiéu chi) ctia nhém tiéu chi Y thirc t6 chire ky luat,
pham chét dao dirc néu tai khoan 1 Pidu 7 va khean 1 Didu 8 Quy dinh nay.

2. Xép loai chét luong;:

a) Cac mirc xép loai chit lugng va so6 didm téi thidu dat dugc:

Xép logi chit Irgng Piéu kién
Hoan thanh xuét sic nhiém vu Téng s6 diém chinh thie tir 90 dén 100 diém
Hoan thanh t6t nhiém vy Téng s6 diém chinh thic tir 75 dén dudi 90 diém
Hoan thanh nhiém vy Téng s6 diém chinh thirc tir 50 dén dudi 75 diém

Khoéng hoan thanh nhiém vy | Téng sb diém chinh thic dudi 50 didm

b) P6i v6i Thi trudng céc s&, nganh Thanh phd, Chi tich Uy ban nhén dén
cép huyén, Ch tich Uy ban nhén dén cap xa phai gén véi trach nhiém dam bao ty 18
hai 16ng cua ngudi dén va doanh nghiép ddi véi thu tuc hanh chinh tai co quan,
don vi minh phu trach. Cu thé:

Dat tir 90 diém tré 1én va ty 18 hai long ciia ngudi dan va doanh nghiép dat
tr 90% trd 1én thi méi dugce xép loai Hoan thanh xut sc nhiém vy.

Pat tir 75 diém dén duéi 90 diém va ty 1¢ hai long ciia ngudi dan va
doanh nghiép dat tir 80% trd 1én thi mdi dugc xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu.

3. Can b9, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong bj ky luat, bj khai td,
tam giir, tam giam ch& két ludn cia co quan c6 tham quyén trong quy thi danh gi4
va xép loai chit lurgng & mirc Khéng hoan thanh nhiém vy; trudong hgp quyét dinh
ky lujt dang va quyét dinh ky luat hanh chinh v& ciing mét hanh vi vi pham dugc
ban hanh trong hai quy khéc nhau thi chi ap dung mirc xép loai Khéng hoan thanh
nhiém vy d6i véi quy bj ky luat trude.

4 Trudng hop céan bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong bj clp co
tham quyén c6 vin ban phé binh vé viéc thuc hién nhiém vy, cong vu thi khéng dugc
danh gi4 va xép loai chét lugng & mirc Hoan thanh xuét séc nhiém vu.

Diéu 10. S6 ngay lam vic thye té va cach tinh s ngay lam vi¢c thye té

1. 80 ngay lam vige thyc té 14 sb ngay lam viéc ma can b, cong chirc,
vién chue, nguoi lao dong c6 tham gia thuc hién nhi¢m vy theo quy dinh va theo
phén cong bang vin ban ciia cap c6 thdm quyén.

a) Can bg, cong cht’rcz vién chire, nguoi lao ddng cé bao nhiéu ngay lam viéc
t}}u‘c té s& dugc nguoi c6 tham quyén xem xét, dénh gia hi¢u qua cong viéc déi véi
50 ngay lam viéc thyc té d6 dé 1am co s& giai quyét chi thu nhap ting thém.
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b) Cac ngay nghi hﬁng tudn, cic ngly nghi theo quy dinh riéng cua nganh,
linh vuc, cac ngay nghi !e, tét theo quy dinh cia B luét Lao dong khong dugc
sir dung dé hoan ddi, bu dép cho céc ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Cac ngay sau diy khéng duogc tinh 1a ngay lam viéc thyc té dé chi thu nhép
ting thém:

a) Nhitng ngdy nghi phép nim hoéc nghi vé viéc riéng.

b) Nhilng ngay nghi he cia cong chire, vién chitc nganh Gido dyc va Pao tao
ma khéng dugce cip cé thim quyén phan céng chinh thirc bing vin ban dé thyc hién
nhiém vy chuyén moén & co sé gido duc va dao tao.

c) Nhu‘ng ngéy tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tép trung (khong dugc
cap c6 thim quyén phén céng cong tac) va ban giao nhiém vy chuyén mén cho
ngudi khac thye hién.

d) Nhitng ngay nghi thai san.

d) Nhitng ngay nghi do 6m dau hoiic nghi dé diéu trj chin thuong do tai nan
lao dong.

3. P6i véi nganh Gido duc va Pao tao:

a) P6i véi vién chirc la gido vién, giang vién:

Trong théi gian ndm hoc: Gido vién, giang vién tham gia giang day du s tiét
nghia vu theo quy dinh ( glang day va thuc hle;n day du céc hoat dong chuyén mén
khac theo phan cong cia cdp c6 tham quyén) va khong cé nhi’mg ngay nghi néu

tai dxem a, ¢, d va & khoan 2 Diéu nay thi dugc tinh 1a 1am da sé ngay lam viéc
thyc té.

Trong th&i gian hé: Thyc hién theo khoan 1 va khoan 2 Piéu 10 Quy dinh nay.

b) D6i véi cong chirc, vién chitc hanh chinh (nhén vién) tai céc co s& gido duc
cong lap khéng c6 ché d6 nghi heé:

Thuye hién nguyén tic tinh s6 ngay lam viéc thyre té nhur cong chirc, vién chirc
céc nganh, linh virc khéc néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Can b§, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc trong cac nganh,
linh vuc ma theo quy dinh phép ludt c6 thé dugc phén coéng thyc hién nhiém vy
theo ca, kip, dong thoi cé quy dinh cy thé vé thoi gian nghi b sau ca, kip thi
nhimg ngay nghi bu nay dugc tinh 1a ngay 1am viéc thyc té.

5. P6i véi cac nganh, linh vuc khac néu cé nhimg van dé dic tha can cé
vin ban huéng dan riéng; Céc co quan, don vi chuyén mén téng hgp, tham muu
Uy ban nhén din Thanh phé ¢é huéng dan cuy thé.

6. P6i véi cén bo cdng chic, vién chirc, nguai lao dong dang trong thol gian
chd tinh gian bién che nghi huu; nghi viéc hodic nghi theo céc ché dq khac do

phap ludt quy dinh va can b, cong chic, vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac
sang cdc co quan, don vi khéng thugc pham vi diéu chinh cia chinh sach chi
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thu nhap téng thém theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phb: Sé:) ngéy
lam viéc thuc té duge tinh dén ngay chinh thire chdm dut cong tac theo quyet dinh
cua cép c6 tham quyeén.

7. Pbi véi can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac
sang cac co quan, td chirc, don vi khac nhau trong quy:

a) Thyc hién danh gi4, xép loai tinh theo s§ ngay 1am viéc thuc té ciia can bo,
cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai timg co quan, t6 chirc, don vj (tinh riéng tai
noi chuyén di va noi chuyén dén).

b) Co quan, don vi noi chuyén dén chju trach nhiém téng hop két qua
danh gia, xép loai (bao gdm ca két qua tai noi chuyen di) va chi tra thu nhép
tang thém ca quy cho can by, coéng chirc, vién chire, ngudi lao dong.

¢) Trudng hop co quan, don vi noi chuyén ¢ién khong thudc pham vi ap dung
chinh sach chi tra thu nhdp ting thém thi co quan, don vj tai noi chuyén di chiu
trdch nhi¢m tong hop két qua danh gia, xép loai (trong thoi gian lam viéc tai
noi chuyén di) va chi tra thu nhdp ting thém cho can b, cong chire, vién chirc,
nguoi lao djng.

d) Trudng hop co quan, don vj da giai thé, sap nhép thi co quan, don vj
dugc cip c6 thim quyén giao tiép nhan co quan, don vj giai thé, sap nhdp co
trach nhi¢m thyc hién céng tic danh gia, xép loai chét lugng va chi thu nhip
ting thém dbi véi thoi gian cong tac clia can bo, ¢ong chirc, vién chire tai co quan,
don vi da giai thé, sap nhap.

Diéu 11. Quy trinh danh gis, xép logi chit lrgng

1. Vigc danh gia, xép loai chat lugng can b, cong chirc, vién chic, nguoi
lao dong duge thyc hign dinh ky truée ngay 05 cia thang ddu quy tiép theo,
gom céc budc sau:

a) Béo cdo ty danh gis két qua cong tac:

Cén b9, coéng chirc, vién chirc, nguoi lao déhg theo vi tri viéc lam lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu: thyuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Ngudi lao dfng thuc hién cong tac hd tro, phuc vy theo quy dinh cua
phap luét: thyc hién theo M3u 1B kém theo Quy dinh nay.

b) Thyc hién lay y kién déng gop cua dong nghiép c6 méi lién hé tryc tiép
lam viéc chung trong mét phong, ban, t§ chirc cy thé thudc co quan, don vj hodc
can cir tinh hinh thyc tién phan cong, phéi hep thye hién cong viéc, Thu trudng
co quan, don vj quyét dinh thanh phén I4y ¥ kién déng gop cho phii hop:

Déng gop y kién cho can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao déng theo
vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy va chuyén mén, nghi¢p vu: theo Mau 2A kém theo
Quy dinh nay.
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Péng gop ¥ kién cho ngudi lao dong thyc hién codng tic hd trg, phuc vu
theo quy dinh cua phap lut: thyc hién theo M3u 2B kém theo Quy dinh nay.

Dm vél nguoi dung dau co quan, don vi: Thuc hién lay y klen dong gop
ciia cip phé cua ngudi dimg dau va nguoi dimg dau cua cac té chic thudc
pham vi quan ly.

¢) Cép hojc ngudi c6 thim quyén nhin xét, dénh gia, xép loai can bd,
cdng chifc, vién chirc, ngioi lao djng vao Mau 1A hoic 1B kém theo Quy dinh nay.

2. P6i véi nguoi '(“l'rng dau co quan, don vj:

a) Truong hop nguoi dimg dau 1a can bQ, cong chuc, v1en chuc, ngum lao dong
clia co quan, té chirc, dun vij thudc thdm quyen d4nh gia, xép loai chét lugng cua
Ban Thuong vy Thanh iy, Thudng truc Thanh Uy: cac co quan, don vj thyc hién
theo Huéng dan ctia Bar: Td chirc Thanh 1y.

b) Truong hop ngudi dimg dau la cén bd, cong chire, vién chure, nguoi lao dong
cua co quan, té chirc, don vi thude thdm quyén dénh gia, xép loal chat lugng cua
Chu tich Uy ban nhan dén Thanh pho cac co quan don vj giri hd so vé S& Nqn vu
trudc ngay 05 cua thang diu quy tlep theo dé tham dinh va trinh Chu tich Uy ban
nhan din Thanh phé xem xét, quyét dinh.

c) Pbi voi ngudi dimg dau cac co quan Trung uong trén d;a ban Thanh phé:
sau khi hoan thanh v1c-,:c bao cdo tir danh gla va déng gop y kién cho déng nghiép
theo hucmg din tai diém ava b khoan 1 Piéu néy, co quan, don v; co trach nhiém
du kién sb diém, két qui danh gia, xép loai chat qung va giri hd so vé& Chu tich
Uy ban nhén dan Thanh phé (théng qua S& Noi vu) dé thong nhit y kién truéc khi

quyét dinh.

3. Ch'q:un nhét san 03 ngay lam viéc ké tur ngay hoan thanh viéc danh gia,
xep loai chat lugng, co quan, don vi phai théng bio cong khai két qua danh gia,
xép loai chat lugng dén an bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dé biét.

4. Trong vong 03 1.gay lam vigc ké tir ngay co quan, t chirc, don vi cong khai
két qua danh gia, xép lcaJ chat lugng, truong hep can b, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong khong nfhdt tri v&i két luan déanh gia, xep loai chat lugng thi co quyen
kién ngh; Viéc giai quyét kién nghj do ngudi c6 tham quyen danh gia, xép loai
giai quyet Tru'(mg hq{:: khéng nhét tri véi ket qua g1a1 quyét kién ngh; thi co6

thé tlep tuc kién ngh; cdp trén tryc tiép giai quyet Quyet dinh giai quyét kién nghi
clia cap trén tryc tiép la quyét dinh giai quyét kién nghj cubi cung.

Diéu 12. Chi thu nhip ting thém

1. Chi chi thu nhag ting thém déi voi truong hop can b, cong chirc, vién chic,
ngudi lao dong dugc xéy loai chit lwong & mirc Hoan thanh tdt nhiém vy trd 1én.

2. Cian ctr két qué danh gia, xép loai chét luong va mirc chi tra thu nhgp
ting thém theo quy dijih tai Nghi quyét cua Hoi dong nhén dan Thanh phd,
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Thu trudng céc co quan, don vi quyét dinh chi thu nhép ting thém cho can b,
- ~ [ § Z o)
cong chirc, vién chirc, nguoi lao ddng theo mirc cu the sau day:

a) Can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lac dong dugce xép loai chét lugng
& mirc Hoan thanh xuét sic nhiém vy duge hudn g thu nhap ting thém }heo muc
t6i da duge quy dinh trong Nghij quyét cia Hai ddng nhan dan Thanh pho.

b) Can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi las d6ng dugc xép loai chét lugng
& mirc Hoan thanh t6t nhiém vu dugce huéng thu nhép ting thém t6i da la 80% cua
trudng hgp Hoan thanh xuét sic nhiém vu duge néu tai diém a khoan 2 Didu nay.

Picu 13. Hb so danh gid, xép logi chit lwgng

1. H so danh gia, xép loai chit lugng duge luu tai co quan, don vj gdm:

a) Phiéu tyr danh gi4, chdm diém phan loai cla timg c4 nhan.

b) Danh sach tong hop két qua danh gia, xep loal chat Iugng can b, cong chiic,
vién chirc, ngudi lao dfng.

2. Ho so danh gia, xép loai chét lugng duge thyc hién va lwu trir bing
hinh thirc vén ban di¢n tir. Trudng hop co quan, don vj chua dam bao diéu kién

vé co s& vat chat dé Thl,l’C hién quy trmh va luu tri* bing hinh thtc vin ban dién tir
thi thyc hién Iuu trit bing vin ban gidy.

Chwong 11X
TO CHUC THYC HIEN

Diéu 14. Phén cong, to chirc thure hi¢n
1. Ngudi dimg dau co quan, don vi:

a) Cin cir diéu kién cu thé ciia co quan, don vj dugc giao va ty 1& khéi lugng
cong vigc cua cén b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong da thuc h1¢n SO vOi
khéi lugng cong viéc chung cua co quan, don vj, U*ong trudmg hop can thiét, c6 thé
xay dung cac tiéu chi chi tiét va ban hanh Quy ché cua co quan, don vi dé danh gia
va xép loai chat lugng cén by, cong chire, vién chirc thude thim quyén quan ly.

b) Chiju trdch nhiém thuc hién va trién khai Quy dinh nay dén céan b9,
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thude pham vi quan ly.

c) Ch;u trach nh1¢m vé tinh knach quan, minh bach va hiéu qua cua cong tac

danh gia, xep loai chét lugng hang quy; c6 trach nhiém boi hoan dé thu hdi ndp vao
ngan sach d6i véi céc truong hop chi sai quy dinh phép luat.

d) Thucmg xuyén kiém tra, giam sat va quan ly chét ché cong tac danh gia,
xép loai chét lugng hing quy va chi thu nhép ting thém cho can b§, céng chitc,
vién chirc; k;p thoi xir ly khiéu nai, t6 cdo va xem x€t, xir ly ky ludt theo ding
quy dinh d6i véi céc truong hgp vi pham.
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d) Dmh ky hodc theo yéu cau dot xuét clia cép c6 thim quyen téng hop va
bao cao két qua thyuc hi¢n cia co quan, don vi minh giri vé Uy ban nhan dan
Thanh pho (théng qua S& Noi vu).

2.S4 N1 vu:

a) Chu tri, phoi hep vé6i Ban T6 chitc Thanh uy va cac co quan, don vj c6
lién quan trién khai thye hién Quy dinh nay.

b) Phdi hop véi cic co quan, don vj cé hen quan thudmg xuyén t6 chirc
kiém tra, giam sat chit ch& cong téc danh gia, xép loai chat lugng va chi thu nhip
tang thém cho cén b$, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dng.

¢) Tong hop, béo cio cdng tac danh gia, xép loai chét lugng hing quy va
chi thu nhép téng thém cho can bj, céng chirc, vién chirc, ‘nguoi lao dong cua cac
co quan, don vj trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho

3. S& Tai chinh:

Huéng dan céc co quan, don vi xéc dinh nguén kinh phi, 1dp dy todn va
quyét toan kinh phi chi thu nhép ting thém theo quy djnh.

4. Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé:

Tir ngay 15 dén ngay 20 thang cudi quy, cin cr nhi¢m vy trong tdm trong
quy ma Uy ban nhan dan Thanh phé giao cho Thi trudng cac co quan, don vj dé
ra soat, thong ké tién d¢ va hiéu qua thyc hi¢n nhi¢m vu dugc glao gui S& No6i vu
lam co s¢& tham muu Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé danh gla muc do
hoan thanh nhiém vy trong quy d6i v&i Thu truong cac co quan, don vi.

5. Can b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng:

a) Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé danh gia, cham diém va xép loai
chat lugng can b, cong chuc, V1en chirc, ngum lao djng. Phan anh kijp thoi viéc
trién khai thyc hién danh gia, xép loai chét lugng tai co quan, don vj chua dung
hogc chua nghiém tiic véi Thu truéng co quan, don vj hodc ngudi c6 thim quyeén.

b) Bugc quyén bao luu y kién vé ket qua ty danh gla chiam diém, xép loai
chit luc;mg hing quy cua minh va c6 quyén kién ngh; véi cdp trén trong trudmg hop
khong dong y véi quyét dinh mirc phan loax d6i voi ban thdn minh, nhung phai
chap hanh két luin nhan xét, danh gia cla cap c6 thAm quyén.

Pieu 15. Ap dyng quy dinh d6i vé&i cac truong hop khic

1. Pdi véi ngudi duge ky két hop dong lao dong dé lam cong viéc chuyén mon,
nghi€p vu & vj tri viéc 1am do vién chirc dam nhlem theo nhu cau sir dung nguon
nhéan lyc cua don vi su nghn;p cong lap va cac d6i tugng khac: co quan, don v} dugc
ap dyng quy dinh nay dé danh gia, xép loai cht lugng va chi thu nhép ting thém.

2, Kinh phi chi thu nh@p téng thém cho cac d6i tugng néu tai khoan 1
Piéu ndy dugc chi tir nguén tai chinh cua co quan, don vj theo quy dinh phap luit,
khong str dyng ngan sich Thanh phé.
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Piéu 16. Didu khoan thi hanh

I. Truong hgp cdc quy dinh dugc vign din trong Quy dinh cé bd sung,
stra d6i hodic dugc thay thé thi 4p dung theo cédc vin ban quy pham phap luit méi
ban hanh; trir trudng hgp phép luét cé quy dinh khéc.

2. Trong qua trinh thyre hién néu phat sinh k6 khan, virdng méc, céc co quan,
don vi gtri véin ban vé Uy ban nhén dan Thanh ph (théng qua S& N vu) dé duge
huéng dan, giai quyét hofic nghién ciry, sira d6i, b6 sung cho phu hop./.




TEN CO QUAN, DON VI

]
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Miu 14

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
. 120...

Ky d4nh gia:

Ho va tén:

Chire vu:

Don vi cong tac (phong, ban...):
Mi s6 CBCCVC:

STT

TIEU CHI PANH GIA

THANG
PIEM
TOI DA

PIEM
TU
CHAM

DPIEM THU'C
TE DAT DUQC
(do cip ¢6 thim

A - . s
quyen danh gia)

GHI CHU

Y thire to chire ky ludit, phdm chit dao dire

(O timng tiéu chi triv 01 diém/ldn vi pham. Truong
hop dé trie hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc
vi pham thi trir bé sung vao téng sé diém dat e
truce khi phan loai)

20

Chap hanh nghiém vé thoi gian lam viée

Tuén thu tinh thar bac, ky cuong va trat ty hanh
chinh. Nghiém tic thuc hién cong viéc, nhiém vu
dugc giao

Thurc hién tot vé giao ti€p va ting xir doi véi nhan
~ A rr A A A I g A ‘o
dén; doi vai cap trén, cap dudi vii dong nghiép

Thuyc hién cac ndi dung khéc trong Quy tic tmg xu
cua can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong
lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap trén dia ban Thaah phd va cic quy
tic khac cua nganh, linh vue

11

Ning lwe va ky ning
(CBCCVC lea chon 01 trong 02 phiin A hodc B
theo chire trdch, nhiém vy)

20

Doi voi cdn b, cong chire, vién chirc giiv chire vu
lanh dao, quan ly

20

Co6 nédng luc tdp hop can bo, cony chire, vién chirc,
xay dung don vi/bd phan doan ket, thong nhat

6

- 7 . A a -.& 4 L - " A
Chi dao, diéu hanh, kieém soat vigc thuce hién nhiém
vu ctia don vi/bd phan dam bao kip thoi, khéng bo
sOt nhiém vu

Béo cao kip thoi, chinh x4c véi linh dao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao




Phéi hop, tao lap mbi quan h¢ tdt v&i ca nhan, t6

8 S T 7 - 2
chure ¢ lién quan trong thuc hi¢n nhiém vu
9 Cé trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién do, co g
chét lugng va higu qua
10 Séang tao, cai tién phuong phép 1am vige, ning cao 5
hiéu qua cong viée
B Déi véi cong chike, vién chire khong giiv chirc vu 20
lanh dao, quain ly
Chu dong nghién clru, cdp nhét kip thoi cac kién
5 |thtrc phap Iuét va chuyén mdn nghiép vu dé tham 1
muu, tb chire thyue hién cdng viée co chat luong
6 |Chu dong d& xudt tham muu giai quyét cong viée 2
7 Béo cdo kip thoi, chinh xéc voi lanh dao vé tinh )
hinh, két qua thye hién nhiém vu duogce giao
4 Phoi hop, tao lap mbi quan h¢ tdt voi ca nhan, to )
chirc 6 lién quan trong thuc hién nhiém vu
9 C6 trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién do, ¢6 8
"~ |chat lugng va hi¢u qua
10 Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao :
hi¢u qua céng viéc
Két qua thue hién chire trich, nhiém vu dugc
I | . ’ ’ : T 60
giao
Ty I¢ 56 lwgng cong viéc, san phim hoan thanh
11 |(chi dién vao 01 dong duy nhdt trong sé cdc dong 15
bén dui)
Hoan thanh 100% s lurgng céng viée, san phﬁm 15
Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% s6 luong cong i
viéc, san phém
Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% sb luong cong 5
viéc, san phém
Hoan thanh duéi 90% sé lwong cong viée, san pham 0
1y Ié cong vigc, san pham bio dam tién dp (chi
12 |dién vao 01 dong duy nhdt trong sé cdc don g hén 15
dudi)
C6 100% cong viée, san phadm bao dam dung tién "
dg duge giao
C6 tir 95% dén dudi 100% cong viée, san pham bao -

dam ding tién do duge giao
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Co tir 90% dén dudi 95% cong viéce, san pham t o
dam dung tién do dugc giao

Co dudi 90% cong viée, san pham bao dam dung
tién d§ dugc giao

13

Ty I¢ cong vigc, sin pham béo diam chit
liwgng (chi dién vao 01 dong duy nhét trong so cdc
dong bén dudi)

30

Co tr 95% dén 100% cong viéc, san pham bao dam
chat lugng duge cdp 6 thim quyén x4c nhan, phé
duyét

30

C6 tir 90% dén dudi 95% cong viée, san phim bao
dam chét lvgng duge cp c6 thim quyén xéc nhan
phé duyét

2

25

Co tir 80% dén dudi 90% cong viéc, san phim bao
dam chat lugng duge cap c6 tham quyén x4c nhén,
phé duyét

20

Co tr 75% dén dudi 80% cong viéc, san pham bao
dam chat lugng duge cép ¢6 tham quyén xéc nhin,
phé duyét

15

Co tir 70% dén dudi 75% cong viée, sin phim bao
dam chat lugng duoc cip c6 tham quyén xac nhan,
phé duyét

10

C6 dudi 70% cong viée, san phim bao dam chit
lrong duoc cap ¢6 tham quyén xac nhéan, phé duyét

Tong s6 diém dat dwge (I+IT+11I)

100

A geA . N A A -
S0 diém bj trir bo sung (néu co)

TONG SO PIEM CHINH THUC (*)
(= ’_l'cfng 50 diém dat dwoc - S6 diém bi trir bo sung)




KET QUA PHAN LOATI:

Téng 56 diém Két qua phén loai
chinh thirc (¥) (ddnh ddu X)
Phin loai mice do Khung ,,,
hoan thanh nhié 1ié Neuoi cé Ngudi cé
oan thanh ninem vu tem Cd nhéan thim Cd nhdn tu xép gg 4
z 2 N thiam quyén
tw cham quyén logi z ;
& xép logi
cham
i . Tur 90
Hoan thanh xuat sdc nhiém vu ,
i ) dén 100
Tir 75
Hoan thanh tt nhiém vu dén dudsi
9()
i 50
Hoan thanh nhiém vu dén dudi
75

Dot 50

Khong hoan thanh nhi¢m vy "
diém

.., Bgay.... thang... nam 20...

NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi ré ho tén)

Y KIEN NHAN XET CUA NGUOT CO THAM QUYEN PANH GIA:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

------------------------------------------------------------

.., ngay ... thang... nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky tér: va ghi ré ho tén)




TEN CO QUAN, PON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh phic

| Miuip |

BAO CAO DANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
( Ap dung cho ngudi lao djng thuc hign cong tdc ho trg, phuc vu theo quy dinh cia phdp ludt)

Ky dinh gia: .. 120...
Ho va tén:
Vi tri cdng tac:
Don vi cong tiac (phong, ban...):
PIEM THUC
TE DAT
THANG G i i
ST1 TIEU CHI DA H GIA pigm | DIEM 1 DUQC@o | GHI
: TU CHAM | cép c6 thim CHU
I01 DA N
quyén danh
gid)
Y thire té chirc ky luit, phfim chit dao die
(O ting tiéu chi trir 01 diém/lon vi pham. Truong
1 |hop da triv hét s6 diém cia tiéi chi nhieng tiép tuc 20
vi pham thi trie b6 sung vao ting sé diém dat diepe
truce khi phan loai)
| |Chap hanh nghiém vé thdi gian lam viée 5
) Khéng vi pham phép ludt, ndi quy, quy ché lam 6
viéc cha co quan, don vi.
3 Théi d§ nghiém tic thye hién ¢6ng viée, nhiém vu 4
duge giao.
Tuan tha tinh thir bac, ky cuonrg noi cong tac. Thuc
, [hién tot quy dinh vé giao tiép va img xtr déi voi cin g
bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong va ca ’
nhan, t6 chic dén lién hé coOng, tac
II |Ning hre va ky niing 20
C6 tinh than trach nhi¢m, chi d6ng dé xudt tham
S |muu cdp c6 thim quyén gidi quyét cong viée duoc 7
giao.
6 Bdo cdo kip thdi, chinh xac véi lanh dao vé tinh 7
hinh, két qua thuc hién nhiém vu.
. Phéi hop, tao 1ap mbi quan hé tét véi c4 nhan, 6 ¢

chirc ¢6 lién quan trong thye hién nhiém vu.




I

Két qua thye hig¢n chie trach, nhiém vu dugce
giao (lua chon 01 muc theo vi tri viée lam dang
thue hién. Triecong hop 01 cd nhdn dwoc kv hop
(?(ffrg thuc hién nhiém vu ciia nhiéu vi tri viée lam
khac nhau thi lua chon vi tri dwgce phdn cong
chinh)

60

Déi voivi trl Lidi xe

60

Pua don lanh dao, can bd, cong chirc, vién chic va
van chuyén tai lidu, trang thiét bj ctia co quan, don
vi di va dén dung dia diém, thoi gian theo yéu céu
cong viéc, nhiém vu cong tac.

20

Tuéan tht phép ludt vé an todn giao théng, dam bao
an toan cho ngudi va tai lidu, trang thiét bi; » o ly
t6t cac su cb phat sinh trong qua trinh sir dung. khai
thac phuong tién.

20

Dam bao phuong tién trong tinh trang str dung tbt.
Thuong xuyén kiém tra, bao dudng phuong tién
dinh ky theo diing quy trinh; sir dung vit tu, thiét bj
va nhién li¢u hiéu qua, tiét kiém.

20

Doi véi vi trf Bio vé

60

Pam bao trét tu trong khudn vién co quan, don vi,
khong xay ra tinh trang mét trat tur

20

Pam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat mat
hodc hur hong, hao tén do nguyén nhin chi quan.

20

Thuye hién tét quy dinh vé phong chéay va chira
chéy, img pho su ¢, tinh hubng khan cép theo
nhiém vu duge phan céng

20

Doi véi vi tri Lé tin, phuc vu; Tap vu

60

Hoan thanh nhiém vu vé sinh, dam béo sach sé,
ngin nip trong khuén vién co quan, don vi; khong
dé xay ra tinh trang 6 nhiém, mét vé sinh trong khu
vuc duge phédn cong.

20

Tuén thu quy trinh dam bao an toan lao dong, vé

sinh c¢6ng s&, phong chéng dich bénh theo quy dinh.

20

Bio quan, sir dung ot dung cu lam viée. Sir dung
diing muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét
bi phuc vu céng viéc.

20

Déi véi vitri Bdo tri, bdo dwdng, vin hanh tru sé,
trang thiét bj, mdy méc phuc vu hoat dpng ctia co
quan, to chire, don vi

60

Kip thoi stra chita, khéc phuc, thay thé trang thiét bj
hu héng, ddm bao céc trang thiét bi trong didu kién
16t

20

Tuén thu quy trinh dam bao an toan lao ddng, vé
sinh cdng so, phong chdy chifa chdy theo quy dinh

20




Béo quan, sir dung 16t vat tu, dung cu lam viéc. Sir
dung ding muyc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vat
tu, trang thiet bi phuc vu cong viéc.

20

Déi véi vi tri Trong giir phuwong tign |

60

Dam bio trat ty, ngan nép, khong xay ra tinh trang
mat trdt ty trong khu vue tréng gitt, luu ddu phuong
tign ciia co quan, don vi

20

Dam béo an toan vé tai san, khéng xay ra mat mat
hozc hu hong, hao tén do nguyén nhén chu quan.

20

10

Thure hién tét quy dinh vé an toan, phong chdy va
chira chdy, {mg phé sy cé, tinh huéng khin cép
theo nhi¢m vu duge phan ¢ong. Bao quan tot va sir
dung vat tu, trang thiét bj phuc vu tréng giir
phuong tién hiéu qua, tiét kiém.

20

Ddi véi cic vi tri khdc

60

Hoan thanh ddy du céc nhiém vy duoc cip 6 thim
quyén giao, dam bao chit luong va hiéu qua theo
y€u cau.

20

Tuan thi quy trinh dam bao ar. toan lao déng, vé
sinh c6ng s&, phong chdy chira chdy theo quy dinh

20

Béo quén, str dung tét vat tu, dung cu lam viéc. Sir
dung ding muc dich, tiét kiém va higu qua cac vat
tu, trang thiét bi phuc vu cong viéc.

20

Téng s6 diém dat dwge (I+1I+HIIT)

100

S diém bj triv bé sung (néu cd)

TONG SO PIEM CHINH THUC (¥)
(= Téng s6 diém dat dgc - S8 didm bi trir bé sung)

KET QUA PHAN LOAL:

Phin loai mire d§ Khung
hoan thanh nhiém vy diem

Téng s0 diem

A 3 A .
Két qua phén loai

chinh thire (*) (dinh dau X)
; Nguwoi
. Nguwoi cé G P
Cd nhin e suotee | nhin te xép | co thim
< | thdm quyén N 3
cham ) logi quyén
chim ¢

xep logi

T 90

Hoan thanh xuét séc nhiém vy p
" ' den 100

T 75
Hoan thanh t6t nhiém vu dén
duci 90

Tir 50
Hoan thanh nhiém vu dén
dudi 75




Dirci 50

Khéng hoan thanh nhiém vu L2
diém

... hgay.... thdng... nam 20..

NGUOI TU PANH GIA
(ky ten va ghi rd ho tén)

Y KIEN NHAN XET CUA NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

e L LR R R R Y

...........................................................................

., ngay.... thang... nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén va ghi rd ho tén)

A
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TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phae

DPANH GIA VA BONG GOP Y KIEN DOI VOI PONG NGHIEP

Ky danh gid: Quy..... /20...
Maiu 24
Ho va tén nguwdi dwoe danh gia:
Chire vu:
Don vi ¢bng tac: (phong, ban...)
Mi s6 CBCCVC:
_ THANG | PIEM DONG
STT TIEU CHI PANH GIA PIEM TOI NGHIEP GHI CHU
DA DANH GIA
I |Y thire t6 chire ky luit, pham chit dao dire 20
I |Chép hanh nghiém vé& thoi gian lam viéc 5
5 Tuén tha tinh thir béc, ky cuorng va trat tu hanh chinh. 6
Nghiém tic thyre hién cong viée, nhiém vu duge giao
3 Thyc hién tét vé giao tiép va 1rig xir di v6i nhin dan; 5
dbi véi cip trén, cap duéi va dong nghiép
Thue hién cace ndi dung khéc trong Quy tic rng XU cla
can b, cong chirc, vién chire vi nguoi lao dong lam viée
4 |trong céc co quan hz‘mh chinh, don vi sir nghiép cong lap 4
trén dja ban Thanh phd va cac quy tic khic cua nganh,
linh vuc
Ning lve va ky niang
Il |(CBCCVC lya chon 01 trong (2 phiin A hoic B theo 20
chire trdch, nhiém vu)
A Doi vdi cin b, cong chire, vién chire gii chire vu ldnh 20
dao, quan ly
3 C6 ndng luc tdp hop can b, céng chire, vién chire, xdy |
dung don vi/bg phan doan kéi, théng nhét
Chi dao, diéu hanh, kiém soat viée thuc hién nhiém vu
4 |cia don vi/bd phin dam bao kjn thoi, khong bo sot 2
nhiém vy
5 Bao cdo kip thai, chinh xéc vai lanh dao vé tinh hinh, 5
két qua thye hién nhiém vu duie giao
5 Phdi hop, tao 1ap moi quan hé 6t voi ca nhén, th chire 5
¢ lién quan trong thyc hién ntiém vy
7 C6 trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién do, c¢6 chét g

lrong va hiéu qua




2
THANG | PIEM DONG
STT TIEU CHI PANH GIA PIEM TOI NGHIEP GHI CHU
PA PANH GIA
g Sang tao, cai tién phuong phap lam viéce, ning cao hiéu 5
qua cdng viéc
B Doi véi cong chirc, vién chire khéng giit chirc vu lanh 20
dao, quan [y
Chti dong nghién ctru, cdp nhat kip thoi céc kién thire
3 |phap ludt va chuyén mén nghiép vu dé tham muu, td I
chirc thuc hién cong viée cod chét lugng
4 |Chu dong d& xuét tham muu gidi quyét cong viée 2
s Bao céo kip thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh, 5
két qua thyuc hién nhiém vu duoc giao
6 Phéi hop, tao 1ap mbi quan hé tdt voi ca nhén, td chirc 5
> |c6 lien quan trong thuc hién nhiém vu
7 Co trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién 4o, cd chit g
lugng va hiéu qua
g Séang tao, cai tién phuong phap lam viéc, ning cao hiéu 5
qua cong vige
TONG CONG (I+IT) 40

Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:
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...........................................................................................................................

oy ngay.... thang... nam 20...
NGUOI DANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)



TEN CO QUAN, PON VI

Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Méu 2B

PANH GIA VA DONG GOP Y KIEN POI VOI DPONG NGHIEP
(Ap dung cho nguoi lao dpng thuc hién cong tic hé trg, phuc vu theo quy dinh cia phdp luit )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ky ddnh gia: Quy..... /20...
Ho va tén nguoi duge danh gia:
Vi tri cong tac:
Don vi cong tac: (phong, ban...)
THANG | PIEM DONG
STT TIEU CHI PANH GIA DIEM TOI NGHIEP GHI CHU
DA DANH GIA
1 |Y thire t6 chire ky luit, phadm chit dao dire 20
1 |Chip hanh nghiém vé thoi gian lam viéc 5
5 Khéng vi pham phép luét, ndi quy, quy ché lam viéc cia 6
~ |co quan, don vi.
3 Thai d§ nghiém tic thye hién céng viéc, nhiém vu duoc 4
giao.
Tuén thu tinh thu béc, ky cuong noi cong tac. Thuc hién
4 tot quy dinh vé& giao tlep va (g xir d6i voi can bo, (,ong 5
chire, vién chire, nguoi lao déng va ca nhan, t6 chire dén
lién hé cong tac
II |Ning liye va ky ning 20
s C6 tinh thin trach nhiém, chu dong dé xuit tham muu 7
cép c6 thim quyén giai quyét cong viée duge giao.
6 Bdo céo kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, 7
két qua thue hién nhiém vu.
7 Phéi hop, tao lap mbi quan hé t6t véi ca nhén, to chire 6
¢6 lién quan trong thue hién nhiém vu.
TONG CONG (I+1) 40




Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:
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-, hgay.... thang... nam 20...

NGUOI PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

Truong hop tai phong, ban, don vi truc thuéc co nhiéu ngieoi lao dong cimg cong téc trong cing 01 vi tri
viéce lam (Vi du: co quan cé 02 ldi xe): nguoi lao dong trong cimg vi tri viéc lam danh gia, nhdn xét cho
dong nghiép theo Mau nay (nguoi lao dong o vi tri ldi xe danh gid, déng gép y kién cho nhau). Néu chi
cd 01 nguoi lao dong cho 01 vi tri viéc lam thi khdong thuc hién.
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