	UBND QUẬN TÂN BÌNH

TRƯỜNG TIỂU HỌC BÌNH GIÃ

Số:         /KH-BG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Tân Bình, ngày 23 tháng 8 năm 2024


KẾ HOẠCH 
Chuyên môn tháng 8, 9
Năm học: 2024 - 2025
	Thời gian
	Nội dung công tác
	Phân công

	THÁNG 8
	- Tập huấn lại SGK lớp 5 môn Toán (sáng 01/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ (chiều 01/8).  
- Họp hội đồng tuyển sinh (14h, 01/8). 

- Thực hiện nộp báo cáo sách giáo khoa lớp 5 về PGD (01/8).
- Phát hành sách giáo khoa 1,2,3,4,5 (theo kế hoạch của thư viện). 

- Thực hiện công tác nghiệp vụ của thư viện (theo kế hoạch của thư viện). 

- Thực hiện nộp báo cáo kiểm tra điều kiện CTGDPT 2018 về PGD (02/8).

- Dự họp đầu năm (sáng 02/8); kiểm tra điều kiện triển khai thực hiện CTGDPT 2018 đối với lớp 1,2,3,4,5 theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ (chiều 02/8). 

- Họp triển khai công tác thí điểm học bạ số (14h chiều, 02/8).
- Bàn giao thiết bị dạy học, cho giáo viên mượn sách,.. (theo kế hoạch của thư viện). 

- Tập huấn kĩ năng xử lí tình huống khủng hoảng truyền thông (7h30, 03/8, trường Ngô Sĩ Liên). 
- Tập huấn lại SGK lớp 5 môn Khoa học , Đạo đức (sáng 05/8) và tập huấn lại SGK lớp 5 môn Tiếng Việt (chiều 05/8). 

- Nộp biên bản kiểm tra điều kiện của các khối (05/8). 

- Tập huấn lại SGK lớp 5 môn Lịch sử - Địa lí, Công nghệ (sáng 06/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ (chiều 06/8).
- Dự chuyên đề Bồi dưỡng CBQL thực hiện CT GDPT 2018 cấp tiểu học” (cả ngày 06/8 – trường Đống Đa). 
- Tập huấn lại SGK lớp 5 môn Giáo dục thể chất, Âm nhạc (sáng 07/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ (chiều 07/8). 
- Dự chuyên đề Bồi dưỡng giáo viên Tin học về ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học và hoạt động giáo dục (cả ngày 07/8/2024, trường Bành Văn Trân). 
- Thực hiện bảo quản, vệ sinh, thanh lý tài liệu, tài sản và trang thiết bị dạy học (theo kế hoạch của thư viện). 

- Tập huấn lại SGK lớp 5 Hoạt động trải nghiệm, môn Mĩ thuật (sáng 08/8);  thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ, họp đánh giá Nghị quyết 08 (chiều 08/8). 

- Họp BGH (13h30, 08/8). 

- Tập huấn lại SGK lớp 5 môn Tin học, Tiếng Anh, soạn và nộp 01 kế hoạch bài dạy lớp 5 (sáng 09/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ (chiều 09/8). 

- Tham dự Giới thiệu một số hoạt động bổ trợ về công tác quản lý và chuyên môn bậc tiểu học theo CT GDPT 2018 (7h30, 09/8, trường Trần Quốc Toản). 
- Họp BGH (13h30, 09/8). 

- Tổ chức chuyên đề “Dạy kiến thức Tiếng Việt cho học sinh lớp 4 theo hướng phát triển năng lực năm học 2024-2025” (8h sáng tại lớp 3/1, 12/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ (chiều 12/8). 

- Họp Hội đồng trường (chiều 12/8). 
- Tổ chức chuyên đề “Triển khai chương trình giáo dục truyền thông về nước sạch, bảo vệ môi trường cho học sinh tiểu học năm học 2024-2025” (8h sáng tại lớp 3/1, 13/8); họp đề xuất danh mục sách tham khảo theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ (chiều 13/8). 

- Họp BGH (sáng 14/8). 

- Hoàn tất việc thực hiện danh sách lớp (14/8). 

- Thực hiện học bạ số lớp 1 (cả ngày 14/8). 

- Thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối cũ (cả ngày 14/8). 
- Họp phân công nhiệm vụ tạm thời (8h sáng, 15/8); tập huấn LMS (theo lịch công tác của Hiệu trưởng, chiều 15/8). 
- Nhận danh sách lớp, họp trao đổi xây dựng tiết học và đọc sách của thư viện (sáng 16/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới (chiều 16/8).
- Đón đoàn kiểm tra điều kiện CTGDPT 2018 (sáng 16/8). 
- Tham dự Hướng dẫn về triển khai Thông tư 16/2022/TT-BGDĐT hướng dẫn khai thác chức năng thư viện số và phần mềm quản lý thiết bị năm 2024 (13h30, 16/8, tại PGD). 
- Đặt sổ chủ nhiệm. 

- Tập huấn Võ tự vệ và võ nhạc Vovinam cho GV GDTC các trường tiểu học (17, 18/8 – theo thông báo). 

- Tổ chức ngày hội Em vui đến trường (sáng 19/8). 
- Họp thống nhất sách, vở, đồ dùng học tập đầu năm theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới (sáng 19/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới (chiều 19/8).
- Tập trung học sinh khối 1 (7h30 – 9h30 ngày 19, 21, 23/8). 
- Dự chuyên đề Một số vấn đề cần lưu ý khi thiết lập, sắp xếp, lưu trữ hồ sơ quản lý và hồ sơ chuyên môn một cách khoa học (8h, 20/8, trường Đống Đa). 

- Thảo luận, đăng kí tiết dạy mô hình lớp học mở với 1 môn cụ thể theo từng khối (sáng 20/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới (chiều 20/8). 

- Tham dự Hội nghị hướng dẫn xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường cấp tiểu học năm học 2024-2025 do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức (8h, 21/8, trực tuyến tại trường Đống Đa). 
- Coi lớp 1/1 (sáng).
- Thảo luận, đăng kí tiết dạy thực hiện sinh hoạt đổi mới chuyên môn với các phương pháp, kĩ thuật dạy học tích cực theo từng khối (sáng 21/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới (chiều 21/8). 

- Bồi dưỡng chính trị hè (8h, sáng 22/8, trường Đống Đa); phối hợp thực hiện thời khóa biểu của khối (chiều 22/8).
- Tập huấn giảng dạy lồng ghép giáo dục quốc phòng và an ninh trong trường tiểu học và THCS năm 2024 (cả ngày 22, 23/8, trường Lê Hồng Phong). 
- Dự hội nghị tổng kết năm học 2023-2024, triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025 và hướng dẫn xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường cấp tiểu học (7h30 sáng, 23/8, trường Đống Đa). 

- Thảo luận, đăng kí tiết dạy STEM theo từng khối (sáng 23/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới (chiều 23/8). 

- Họp Hội đồng lựa chọn xuất bản phẩm tham khảo (chiều, 23/8). 
- Tập trung khối 1,2,3,4,5 (7h30-10h30 sáng 26/8); phối hợp thực hiện thời khóa biểu của khối (chiều 26/8). 
- Coi lớp 3/2 cho GV mới chưa về trường (sáng 26/8).

- Coi lớp 4/2 cho GV mới chưa về trường (sáng 26/8).
- Tham dự Bồi dưỡng GV Tin học thực hiện nội dung giáo dục kĩ năng công dân số cấp Tiểu học và xây dựng ma trận đề kiểm tra (8h, 29/8, trường Phan Huy Ích). 

- Xây dựng kế hoạch Thư viện (19/8-29/8). Hạn chót nộp: 30/8/2024. 
- Họp góp ý Quy chế chuyên môn năm học 2024-2025 và Quy chế kiểm tra đánh giá năm học 2024-2025 (sáng 27/8) ; thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới (chiều 27/8).
- Tập trung khối 1,2,3,4,5 (7h30-10h30 sáng 28/8); thực hiện dự thảo Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới (chiều 28/8).
- Coi lớp 3/2 cho GV mới chưa về trường (sáng 28/8).

- Coi lớp 4/2 cho GV mới chưa về trường (sáng 28/8).
- Tập trung khối 1,2,3,4,5 (7h30-10h30 sáng 29/8); rà soát Phụ lục 2 các môn theo tình hình giáo viên ở tổ khối mới  (chiều 29/8). 
- Coi lớp 3/2 cho GV mới chưa về trường (sáng 29/8).

- Coi lớp 4/2 cho GV mới chưa về trường (sáng 29/8).

- Nộp phụ lục 2 (29/8). 
- Đón đoàn kiểm tra chuẩn bị công tác đầu năm (theo kế hoạch PGD – nếu có).

- Nộp kế hoạch tháng 8,9 (30/8). 
- Nhập thiết bị trên phần mềm, hạn chót 30/8 (theo chỉ đạo của Hiệu trưởng trong việc mua phần mềm). 
- Điều chỉnh, bổ sung phụ lục 2 theo góp ý của PHT, phối hợp rà soát thời khóa biểu (cả ngày 30/8).

	- PHT + KT + GV
- PHT + thành viên HĐTS

- PHT 

- NV Thư viện + KT + GV
- NV Thư viện

- PHT 
- PHT + KT + GV
- PHT + GV khối 1). 
-  NV Thư viện + KT + GV

   - PHT

 - PHT + KT + GV

   - KT 
- PHT + KT + GV

   - PHT
 - PHT + KT + GV

   - PHT + T.Khải
-  NV Thư viện + KT + GV

- PHT + KT + GV

- PHT 
- PHT + KT + GV

- PHT + KT 1,2,3,4,5
- PHT 

- PHT + KT + GV
- PHT + các thành viên   

- PHT + KT + GV

- PHT
- PHT

- GV lớp 1 cũ. 
- KT + GV

- PHT + KT + GV

 - KT + GV + NV Thư viện

    - PHT + NV Thư viện
- PHT + NV Thư viện

- NV thư viện
- T.Dũng
  - PHT + KT + GV

  - PHT + KT + GV

  - KT + GV

  - PHT
  - KT + GV

    - PHT + KT 1,2,3,4,5; C.My, C.Thịnh, T.Khải, T.Dũng, C.Thảo). 
 - C.Hằng
-  KT + GV
- PHT + GV + NV

 - C.Thịnh
· PHT 

- KT + GV

- Theo quyết định của Hiệu trưởng
  - PHT + GV + NV
  - T.Khải

  - T. Dũng
  - PHT + T.Khải

  - NV Thư viện

  - KT + GV

  - KT + GV

  - T.Khải

  - T. Dũng
  - KT + GV

  - C.Thịnh

  - T. Dũng

  - KT + GV
  - PHT + GV     

  - KT 
  - NV Thư viện

· PHT +  KT + GV     

	TUẦN 1
(01/9/24-06/9/24)
	- Ngày khai giảng (5/9), thực dạy tuần 1 (09/9-13/9). 
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Sở GD, PGD. 

- Thực hiện thống kê đầu năm (nếu có). 
- Sắp xếp gọn gàng, ngăn nắp phòng thư viện (theo kế hoạch của thư viện). 

- Phân loại truyện thiếu nhi theo lứa tuổi học sinh (theo kế hoạch của thư viện). 

- Xây dựng các kế hoạch chuyên môn đầu năm học. 

- Phối hợp với bộ phận thư viện để nhận các thiết bị, đồ dùng, sách giáo khoa, sách tham khảo,...(trước 5/9). 
- Nhập sách mới và lập danh mục sách cũ, rách; xây dựng tủ sách lưu động tại 2 cơ sở; bổ sung thêm sách song ngữ tiếng Anh cho học sinh; thực hiện công tác nghiệp vụ với sách.

- Sắp xếp kho, thiết bị, làm vệ sinh các thiết bị tại 2 cơ sở.

- Xây dựng lịch đọc sách cho học sinh tại 2 cơ sở và tổ chức cho HS đọc sách theo lịch.  
 
	- PHT + GV
- PHT + GV
- PHT + GV
- NV Thư viện
- NV.Thư viện

- PHT
- NV.Thư viện + KT + GV
- NV.Thư viện

- NV.Thư viện

- KT + GV + NV Thư viện


	TUẦN 2
(09/9/24-13/9/24)
	- Ổn định nền nếp học tập đầu năm.

- Thực dạy tuần 2 (16/9). 
- Nộp sổ kế hoạch cá nhân của HS khuyết tật học hòa nhập (11/9).    

- Hoàn tất hồ sơ khối đến thời điểm (30/9). Hạn chót nộp: 30/9/2024.  
- Nhận sổ chủ nhiệm, học bạ (theo thông báo của bộ phận thư viện).

- Thực hiện kế hoạch kiểm tra tình hình sách giáo khoa đầu năm học (theo kế hoạch của thư viện). 

- Phối hợp với bộ phận thư viện nhằm giới thiệu cho HS lớp 1 làm quen với thư viện trường.

- Thành lập mạng lưới thư viện (theo kế hoạch của thư viện).

 - Thực hiện trang trí lớp theo tình hình thực tiễn của lớp (trong tháng 9), khuyến khích có góc trưng bày sản phẩm STEM. 
- Kiểm tra hoạt động của trường trong việc phối hợp thực hiện chương trình tiếng Anh tăng cường, hồ sơ cung cấp giáo viên bản ngữ (theo kế hoạch của PGD).  
- Tổng hợp thống kê số liệu đầu năm học tại cổng CSDL, học sinh cập nhật mã định danh. Hoàn tất công tác cập nhật dữ liệu năm học 2024-2025 trên hệ thống đảm bảo chính xác, đầy đủ (theo thông báo của PGD). 

- Kiểm tra hoạt động giáo dục kĩ năng sống, các loại hình hoạt động câu lạc bộ trong trường (theo kế hoạch của PGD).   

	- GV + HS
- GV + HS
- GV

- KT    
- NV Thư viện + KT + GV
- NV.Thư viện + KT + GV
- NV.Thư viện + KT + GV
- NV.Thư viện + KT + GV
- KT + GV
- PHT + GV
- PHT + Văn thư + KT + GV
- PHT + GV

	TUẦN 3

(16/9/24-20/9/24)
	- Nộp kế hoạch phụ đạo học sinh học chậm – Bồi dưỡng học sinh năng khiếu (theo lịch công tác tuần). 

- Nộp lịch đăng kí tiết SHĐMCM, tiết học mở, tiết dạy về bài học STEM, sáng kiến kinh nghiệm (theo lịch công tác tuần).
- Dự giờ, thăm lớp đầu năm (theo kế hoạch của PGD).  

- Tham gia tập huấn Học thông qua chơi (giai đoạn mở rộng – theo kế hoạch của PGD). 

- Kiểm tra công tác cơ sở vật chất, thư viện, thiết bị, an toàn trường học, môi trường, y tế, vệ sinh an toàn thực phẩm, bán trú, trang trí trường lớp, trang bị và đầu tư cho thư viện, thiết bị, kế hoạch tổ chức giáo dục STEM tại trường (theo kế hoạch của PGD). 
- Tham dự triển khai xây dựng bài giảng số, chuẩn bị triển khai thí điểm xây dựng thời khóa biểu theo hướng 25% số tiết học được tổ chức trực tuyến (theo kế hoạch của PGD).
- Nộp các nội dung về kiểm tra định kì: GKI, CKI, GKII, CKII (Hạn chót nộp: 16/9/2024). Cụ thể như sau:

+ Bảng liệt kê các chủ đề, nội dung, mạch kiến thức cần kiểm tra. 

+ Bảng viết các yêu cầu cần đạt đối với mỗi cấp độ nhận thức tính đến thời điểm kiểm tra. 

+ Ma trận GKI, CKI, GKII, CKII (Nộp ma trận cả năm học).
  
	- KT + GV
- KT + GV
- PHT + KT
- PHT + GV
- PHT + GV
- PHT + GV

- KT + GV

	TUẦN 4

(23/9/24-30/9/24)
	- Kiểm tra tập vở HS và kế hoạch bài dạy của GV (theo lịch công tác tuần).   
- Thăm lớp, dự giờ (theo lịch công tác tuần).    
- Tổ chức tiết đọc thư viện cho lớp 1,2,3,4,5 (theo lịch của bộ phận thư viện).     
- Tham gia xây dựng hệ thống bài giảng Elearning môn Toán (theo hướng dẫn của PGD). 

- Thực hiện theo kế hoạch khảo sát học sinh lớp 3; kế hoạch tổ chức ngày hội “Em yêu Tiếng Việt”; Hội thi Tài năng tin học cấp thành phố lần thứ 10; kế hoạch tổ chức giải Lê Quý Đôn trên Ấn phẩm Nhi Đồng (theo kế hoạch của PGD).  

	- PHT + KT
- PHT + KT
- NV Thư viện, KT, GV

- PHT+ GV
- PHT + GV


	





Nơi nhận:

- Tổ trưởng Chuyên môn (để thực hiện); 

- Lưu: VT, bộ phận chuyên môn. 
	                    HIỆU TRƯỞNG

 


