UBND QUAN TAN BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Pic 1ap — Tw do — Hanh phic
BINH GIA
S6: k9/Qb-BG Tén Binh, ngay M thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan 1y, vin hanh va khai thac st dung
Hé théng quan 1y thiét bi day hoe nganh Gido duc va Pao tao
Thanh phé H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC BINH GIA

Céin civ Quyét dinh 105/QD-UBND ngay 26/7/2013 Quyét dinh sdp nhdp
Trm}ng Tiéu hoc Nguyén Viét Xudn va Truong Tiéu hoc Binh Gid thanh Truong
Tiéu hoc Binh Gid qudn T an Binh,

Céin cir Thong twe 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truecong tiéu hoc;

Cén cir Quyét dinh s6 1270/0D-SGDDT ngay 24 thang 5 ndm 2022 cua
S¢ Gido duc va Dao tao vé Ké hoach trién khai tidng cuong tng dung cong nghé
théng tin va chuyén déi s6 ciia nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi
Minh giai dogn 2022 - 2025, dinh hiéng dén nam 2030;

Cén ci Quyét dmh $6 1304/OD-SGDDT ngay 14 thing 5 ndm 2024 cua S¢
Gido duc va Dao tao vé Quy ché quan Iy, vdn hanh va khai thdc st dung Hé thong
quan Ly thiét bi day hoc nganh Gido duc va Dao tao T hanh pho Hbé Chi Minh.

QUYET PINH

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh va
khai thac st dung Heé théng quan ly thiét bi day hoc nganh Gido dyuc va Dao tao
Thanh pho Hb Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé cho cac
quyét dinh da ban hanh trude do.

Piéu 3: Can bo, gido vién, nhin vién truong Tiéu hoc Binh Gid ¢6 trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3; z( TIEUHOC ) / 3
- Luu: VT. A ‘;]\Jh (, "
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UBND QUAN TAN BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Poc lap — Tw do — Hanh phiic
BINH GIA
VY
Qu%\ﬁ;lgmﬁlﬁhﬁ /va khai thac sit dung

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 #3/OD-BG ngay L0 thdng 9 ndm 2024 ciia Truong
Tiéu hoc Binh Gid)

Piéu 1. Pbi twong ap dung

a) Hiéu truong, Phoé hi¢u trudng nha truong;

b) Gido vién;

¢) Nhan vién duogc giao nhiém vu.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

1. Hé thong qudn Iy thiét bi day hoc nganh Gido duc va Péo tao Thonh phé
H6 Chi Minh (goi tit 1a Hé thdng) 1a Hé thdng quén 1y tap hop dit lidu s§ hoa
thong tin vé& thiét bi day hoc do S& Gi4o duc va Pao tao Thanh phé H) chi Minh
xay dung va quén ly; dugc lién thong véi Co sé dit liéu diung chung ctia nganh dé
khai thac: dit liéu vé truong hoc, dit li€u vé 16p hoc, dit liéu v& can bd quén ly co
s& gido duc, doi ngli gido vién va nhén vién, dit liéu v& ngudi hoc, dir litu vé
chuong trinh gido duc va cac dit li€u lién quan khac.

2. M@ thiét bi cho mot thiét bi duoge quan 1y trén co s& dit lidu 12 mot chudi ky
tu ding dé dinh danh duy nhét cho thiét bj d6 trong co s& dir liéu.

3. Tai khodn trén Hé théng gdm hai théng tin chinh 13 tén ding nhép va mat
khéu dugc S& Gido duc va Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh cp dé ding nhap,
bao cao va khai thac st dung dir liéu. C6 hai loai tai khoan 1a tai khoan quan tri
ding d& quan trj dit liéu theo thAm quyén va tai khoan khai thac sir dung dit liéu.

4. Khai thac dit liéu 13 viéc thuc hién cdc chirc nang tra ctu, tim kiém, xem
thong tin hodc téng hop céc chi tiéu thdng ké, bao cdo, xuét, in cac két qua trén co
s dit liéu.

5. API két néi 1a céc thu vién, dich vu chia dung mat s6 troeong thong tin cu
thé duoc sir dung dé két ndi, chia sé thong tin tir co sé& dit li€u chia nganh véi co so
dit liéu thiét bi day hoc.

6. Miron trd 1a thao tac quan ly luu théng gitta ngudi muon thiét bi va ngudi
quan ly thiét bi tai don vi.

Piéu 3. Nguyén tic quén Iy, vin hanh va sit dung H¢ théng

1. Céac can b, gido vién, nhan vién nha trudng duogc giao nhi€ém vu tai don vi
duoc cép tai khoan, mét khdu dé diang nhap Hé théng, thuc hién cdp nhat ddy du




cac thong tin lién quan dén thiét bi day hoc tai don vi vao Hé théng. Trong trudng
hop quén mét khiu, ngudi str dung c6 thé chi dong ldy lai mat khéu hoic lién hé
can bd quan tri He théng tai don vi dé duoc kich hoat.

2. Thong tin vé céc dit liéu duge cip nhat vao 118 thdng phai 1a thong tin thuc
té, thdng nhét v6i hd so gidy, hd so dién tir dang duge huu trit tai don vi.

3. Hé théng phai dugc cdp nhét, bd sung thudng xuyén, kip thoi, ddy du va
chinh xac, dugc quan ly, stt dung theo phén cong tai don vi.

4. Nghiém cdm céc hanh vi loi dung cung cip, cdp nhét, khai thac, st dung
thong tin trén Hé thdng nhdm muc dich vi pham phép luat, xAm pham quyén loi
ich hop phap cua td chirc va c4 nhan, gdy phuong hai dén an ninh quéc gia, trat tu
an toan xa hoi.

Pi¢u 4. Quan Iy, vin hanh va khai thic H¢ thong

1. Phan cbéng quan ly cdc thiét bi day hoc

- Cac can bg, giao vién, nhan vién nha truong duge giao nhi€ém vu quan ly
thiét bj trén 11é théng:

+ Té chirc quan ly, béo quan, st dung thiét bi va sép xép khoa hoc cac thiét bi
trong phong hoc bd mén theo nhém, chung loai thiét bj va theo khéi 16p.

+ Theo d6i quan 1y muon tra thiét bi, d& xuét mua sdm, stra chita thiét bj cua
don vi; ghi giam thiét bi, héa chét hu hodc hét han st dung hoic cac Iy do giam
khac trong pham vi dugc phan cong.

+ Chuén bi céc thiét bi, héa chat va vat liéu cén thiét theo nhu ciu dang ky
mugn cda gido vién.

+ Bdo cao dinh ky theo Hoc ky, hang ndm hodc dot xuét theo yéu cu cia SO
Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao vé cong tac quan ly thiét bi tai
11é théng.

+ Chiu trach nhiém truée Ban Giam hiéu trong viée quan ly thiét bi gido duc
ctia don vi. Thuong xuyén kiém tra, gidm st viée quan ly, st dung thiét bi cta céc
bd phén, c4 nhén trong trudng;

+ Sir dung va huéng din cic gido vién sir dung, khai thac Hé théng quan Iy
thiét bi va van dung vao thyc tién cong viée.

+ Thuc hién kiém ké dinh ky céc thiét bi tai don vi va ghi nhan cac thay dbi
tuan thi theo khoan 2 Diéu 4 tai Ndi quy nay.

- Cac can bd, gido vién, nhan vién nha truong duge giao nhi€m vu quan ly
phong hoc bd mon:

+ T6 chirc quan ly, bao quén, str dung thiét bi va sép xép khoa hoc céc thiét bi
trong phong hoc bd mén theo nhém, chiing loai thiét bi va theo khdi 16p trong
pham vi dugc phéan cong.

+ Theo ddi quan ly muon tra thiét bi, dé xuit mua sdm, sira chita thiét bi cta
don vi; ghi giam thiét bi, héa chét hu hoic hét han str dung hodc céc ly do giam



khac trong pham vi dugc phan cong.

+ Chuén bi cac thiét bi, hoa chét va vat lidu can thiét theo nhu cdu diang ky
ctia giao vién trong pham vi dugc phan cong.

+ Chiju trach nhiém trudc Ban gidm hiéu trong viéc quan 1y thiét bi gido duc
ctua phong hoc bd moén trong pham vi duge phan cong.

+ Sir dung va huéng dén céc gido vién ding ky st dung thiét bj day hoc,
phong bd mon trong pham vi duge phan cong.

+ Thye hién kiém ké dinh ky céc thiét b tai don vi va ghi nhan céc thay dbi
tuan tht theo khoan 2 Didu 4 tai Noi quy nay.

- Gi4o vién str dung thiét bi hodc phong hoc bd mon:

+ Pbi v6i bai hoc cb st dung thiét bj hodic phong hoc bd mon thi phai thuc
hién ding ky muon tra thiét bi, phong hoc bd mén trén Hé théng.

+ C6 trach nhiém kiém ké va ban giao lai céc thiét bj cho can bd quéan ly
phong hoc bé mén hodic can bd quan 1y thiét bi sau khi két thuc gidr day, bdo cdo
can bd quan 1y phong hoc b moén hodc can bd quan 1y thiét bi trong trudng hop
xay ra mat mat hodc cic bién dong, thay dbi lién quan dén thiét bi d3 muon.

+ Phai ¢6 ké hoach stt dung thiét bi day hoc theo thang/ hoc ky/ nim hoc va
phai ding ky st dung thiét bi hang tudn dé bd tri, sép xép cho phu hop.

+ Gido vién khi nhén ban giao thiét bj tir c4n bd quan ly phong hoc bd mon
hodc can bd quan ly thiét bi ¢6 trach nhiém kiém tra vé& s§ luong va chét lugng céc
thiét bi; khi phat hién mét mat, hu hong phai bédo cdo ngay Ban Gidm hiéu nha
truomg dé co phuong 4n xir ly.

2. Bbi véi viée cap nhat thong tin, dit liéu cua thiét bi day hoc khi cé thay
dbi, bd sung thi nguoi duge giao nhiém vu tai co s& gido duc c6 trach nhi€ém cép
nhat théng tin, dit liéu vao co so dit liéu thiét bi (téi da khong qua 10 ngay lam
viée ké tir ngady c6 thay ddi, bd sung), Cu thé cac trudng hop thudng lam thay dbi
thong tin, dit lidu thiét bi day hoc:

- Ghi tang thiét bi trong danh muc la viéc mua moi, tiép nhén céc thiét bi
thudc danh muc S& Gido dyuc va Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh da ban hanh
trong hé thdng, duoc quy dinh sin ma thiét bi, tén thiét bi, don vi tinh, khdi 16p ap
dung, mén hoc... Do d6, nguoi duge giao nhi€ém vu phai cdp nhat bd sung thong
tin theo dung thiét bi da dugc quy dinh.

- Ghi tang thiét bj ngoai danh muc, thiét bj tw 1am 13 viéc mua méi, tiép nhan
hodic ty lam céc thiét bi ngoai danh muc Sé Gido duc va Pao tao Thanh phd Ho
Chi Minh da ban hanh trong hé théng. Do d6, ngudi duge giao nhiém vu phai tu
3t ma thiét bi va cip nhat thdng tin theo nhu ciu quan 1y thuc té tai don vi.

- Ghi giam thiét bj 13 viéc ghi nhan céc truong hop lam giam thiét bi nhu mét,
tiéu hao, thanh ly, huy bd,...dd dugc Ban Giam hi¢u quyét dinh nhdm muc dich
gitip dir lidu thiét b trén Hé thdng khép véi dit lidu thiét bi thyc té tai don vi.
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- Theo d6i hong, mat 13 viée ghi nhan lai cac truong hop 1am héng, mét thiét
bi tai don vi nhu héng mat dugc phat hién trong qué trinh muon tra thiét bi, kiém
ké dinh ky, dot xudt,... Tir d6 theo ddi chinh xéc chit lwong thiét bi day hoc, gitp
Ban Giam hiéu dua ra céc quyét dinh xtr Iy thiét bi tai don vi.

- Pidu chuyén thiét bi 1a viéc didu chuyén thiét b tir kho, phong nay sang
kho, phong khéc trong don vi do Ban Gidm Hiéu quyét dinh.

3. Pbi véi viee cap nhat thong tin, dit liéu cta hoc sinh, gido vién, phén cong
giang day, thoi khoé biéu khi ¢6 thay déi, bd sung thi ngudi dugc giao nhiém vu
tai co s& gido duc c6 trach nhi€ém cép nhat thong tin, dit liéu vao co s& dit liéu
nganh (t6i da khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 thay ddi, bd sung).

4. Kiém ké thiét bi 14 viée ra sodt, théng ké sé luong thiét bi, ghi nhén tinh
trang thiét bi con/héng/mét dinh ky hodc dbt xudt do Ban gidm hidu trudng quyét
dinh.

Phé hi€u trudng phu trach thiét bi day hoc clia nha trudng co trach nhiém dé
xudt v6i Hibu trudng giao cac td chuyén mon hodc b phén ct dai dién tham gia
kiém ké thiét bi va tao diéu kién cho viée kiém ké dwoc thue hién dung k& hoach.

5. T6 chirc quan ly muon tra thiét bi tai don vi

- Ping ky muon thiét bi 14 khi gido vién c6 nhu ciu st dung thiét bj trong céc
bai hoc s& thuc hién 1ap phiéu ding ky muon thiét bj bao gdm céc thong tin: Ngay
mugn, thiét bi cAn muon, s6 lugng, 16p hoc, tiét hoc, tén bai day,... va gii vé cho
cén by quan Iy phong hoc bd mdn hodic cén bd quan Iy thiét bi phé duyét trude ...
ngay ké tir ngay st dung thiét bi.

- Duyét va ghi muon thiét bi: Sau ... ngay ké tir ngay nhén yéu cu dang ky
muon thiét bj tir gido vién thi c4n bd quan 1y phong hoc bd mdn hoic cin bd quan
Iy thiét bi c6 nhiém vy phé duyét/ tir chéi nhu chu ding ky, trong trudng hop phé
duyét thi can bd quan Iy phong hoc bd mén hodc can b quan ly thiét bi chudn bi
sin sang céc thiét bj cAn muon dé gido vién st dung.

- Ghi tra thiét bi: Sau khi sit dung, gi4o vién ban giao lai thiét bi d& muon day
da vé s6 lugng va thong bao tinh trang thiét bi sau khi mugn cho cén bd quan ly
phong hoc bd mén hoic can bd quan 1y thiét bi ghi nhan vao Hé thdng.

6. T6 chirc quan 1y muon tra kho, phong tai don vi

- Bing ky mugn kho, phong 1a khi gido vién cé nhu cau sir dung kho, phong
trong cac tiét hoc thuc hanh s& thuc hién 1ap phiéu ding ky mugn kho, phong bao
gbm céc théng tin: Ngdy muon, tén kho phong, 16p hoc, tiét hoc,... va giii vé cho
can bd quéan ly phong hoc bd mén hoidc can bd quan ly thiét bi phé duyét trude ...
ngay ké tir ngdy sir dung kho, phong.

- Duyét va ghi mugn kho, phong: Sau.... ngdy ké tir ngay nhan yéu cau ding
ky muon kho, phong tir gido vién thi can b quan 1y phong hoc bd mén hoic can
bo quan ly thiét bi c6 nhiém vu phé duyét/ tir chdi nhu ciu dang ky, trong trudong



hop phé duyét thi can bd quan ly phong hoc bé mén hodic can bd quan ly thiét bi
chuén bj sén sang kho, phong dé gido vién st dung.

Diéu 5. Bao cdo dinh ky, 4ot xuit trén hé théng

1. Trién khai thuc hién bao cdo théng ké, danh gia chét luong, tin suét thiét
bi st dung va cac bao cdo khac trén Hé théng dinh ky theo hoc ky, hang nidm hoac
theo yéu cau ctia S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao. Ban Giam
hiéu nha trudng dam bao tién d6, thdi gian theo quy dinh va thyc hién truc tiép
trén He thong.

2. Ban Gidm hiéu dugc giao nhiém vu c6 trdch nhiém huéng din, don dbe
viéc cap nhét dit liéu tai Didu 4 Noi quy nay; trién khai béo céo s lidu dam bao
day du, chinh x4c va ding thoi han theo yéu ciu ctia Bo Gido duc va Pao tao, So
Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao. Thudong xuyén dénh gia chét
lugng, tan suét thiét bi st dung trén Hé théng, tlr d6 dua ra cac hudng dan, quyét
dinh lién quan gitp Hé thng van hanh xuyén sudt, phuc vu cong tic quan Iy tai
don vi.

Piéu 6. Sir dung thong tin Hé thong

1. Viéc bao cao, sir dung, cdp nhét thong tin dugc thuc hién thong qua tai -
khoan dugc cép. .

2. Viée str dung thong tin trén Hé thdng phai tudn thil cac quy dinh cta phap |
lut vé& s& hitu dif liéu va bao vé an toan thong tin ¢4 nhan. Lin)

3. Céac can bo, gido vién, nhan vién nha truong khong dugce quy dinh tai Diéu «/
1 ciia N§i quy ndy néu c¢6 nhu céu st dung thong tin dit liéu thiét bi c6 thé d& nghi
Ban Gidm hiéu phé duyét yéu ciu sir dung theo pham vi quan ly tai don vi va dam
bao tudn thu quy dinh cua phap luit.

Piéu 7. Két ndi dir lidu

1. Viée két nbi, chia sé¢ dir lidu gitta co so dit lidu thiét bi day hoc véi co s
dit liéu nganh bao dam tuén thi quy dinh vé viée két ndi va chia sé dit lidu sb clia
co quan nha nudec.

2. Nguoi duge giao nhi€m vy cé trach nhi€m cép nhét nhitng thong tin, dit
lidu phat sinh méi, diéu chinh, bd sung trong co s& dit liéu nganh théng qua céc
API két ndi twong ung vé co sé dit liéu thiét bi day hoc va chiu trach nhiém véi
ndi dung dit liéu ddng bo.

Piu 8. Cic quy dinh chuin hod, bdo mit, an toan thong tin

T4t ca cac thong tin duoc cung cép, cdp nhat trén HE théng phai theo dung
tiéu chuén, bidu miu va céc chi tiéu théng ké theo quy dinh ciia B6 Gido duc va
Dao tao, S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan nha
nude ¢6 thAm quyén.

Béo cdo théng ké dinh ky va céc bao cdo da duoge trich xut tir Hé thong déu
phai duge luu trit ddy du, khoa hoc, sip xép theo ky bao céo, theo nim hoc.




Thyc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé bao mat, ddm bao an
toan, an ninh va bao mat hé thong.

Piéu 9. Trich nhiém quan ly, sir dung H¢ théng

1. Nguoi duge giao nhiém vu clp nhdp dit liéu va bao cdo cia don vi dam
bao ddy du, chinh xac, kip thoi, an toan theo cac quy dinh tai N§i quy nay.

2. Thue hién bdo céo tinh hinh trién khai st dung Hé théng khi c6 yéu cAu.

3. Phé hiéu trudng phu trach thiét bi day hoc c6 trach nhiém theo dai, don
dbe cac to chuyén mon va c4 nhan trong trwdng thue hién cac quy dinh vé quan ly,
khai thac va sir dung thiét bj ctia Noi quy ndy. Kidm tra, danh gia va béo cdo
thudng xuyén, dinh ky khi ¢6 yéu cau.

4. Pho hiéu truong phuy trach chuyén mén cé trach nhiém theo ddi, danh gia,
nhén xét chét lwong viée sir dung thiét bi day hoc cia gido vién va cac phong hoc
bd mén. Kiém tra va béo cdo thudng xuyén, dinh ky khi ¢6 yéu cu.

5. Hi€u trudng co trach nhiém chi dao, phén céng cin bd quan tri Hé théng;
quéan 1y va cip tai khoan sir dung cho céc c4 nhan trong don vi.

Chi dao, huéng din, dén doc, kiém tra, gidm sat cdc can b, gido vién, nhan
vién nha truong duoc giao nhiém vu td chire trién khai st dung Hé théng va bdo
cdo theo quy dinh.

Ban hanh ndi quy quén ly, st dung, khai thac thong tin, dir lidu tir Hé théng
quan 1y thiét bj day hoc nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh.

6. Cdc can b), gido vién, nhan vién nha truong dugc giao nhiém vu khong
thie hién hodc 1am trdi quy dinh trong N&i quy nay thi tiy theo tinh chét, mtc do
s€ bi xem xét danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu hodc xtt 1y ky luat theo céc
quy dinh phap ly hién hanh.

Piéu 10. TS chire thye hién

Noi quy nay duge tb chirc thuc hién sau khi dugc thong qua trong hoi dong
su pham; hang nim Noi quy s& dugc bd sung, didu chinh cho phi hop véi tinh
hinh thyc té.

Cac Pho hi¢u trudng c6 trach nhiém t chire, phan cong nhiém vu cho gido
vién, nhén vién thyc hién nghiém tic Noi quy nay; xdy dung ké hoach kiém tra,
danh gid viéc thuc hién Noi quy theo dinh ky.

Céc t6 trudng c6 trach nhiém nhic nhd, don dbe gido vién thue hién nghiém
tic Noi quy va két qua thuc hién duoc ding lam co s& dé dénh gi, xép loai thi
dua theo quy dinh.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 vuéng mic, dé& nghi cac can bo,
gido vién, nhan vién nha trudng giti v kién vé Ban Giam hiéu nha trudng dé xem
xét, quyét dinh./.



