UY BAN NHAN DAN QUAN 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
PINH TIEN HOANG
S6: 32/KH-DTH Qudn 1, ngay 25 thang 01 ndam 2024
KE HOACH
Thuc hién cai cach hanh chinh (CCHC)
Nim 2024

Thyc hién Ké hoach sb 04/KH-UBND ngay 04 thang 01 nam 2024 caa Uy
ban nhan dan Quan 1 vé thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh (CCHC) trén dia
ban Quan 1 nam 2024;

Thuc hién Cong vin s6 226/UBND-NV ngay 19 thang 01 nim 2024 cua Uy
ban nhan dan Quan 1 vé hudng dan xay dung Ké hoach va Béo céo thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh nam 2024;

Can ct tinh hinh thuc té tai don vi;

Tiép tuc phat huy nhiing két qua da dat duoc trong cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2023, Truong Tiéu hoc Pinh Tién Hoang xay dung Ké hoach
cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2024, cu thé nhu sau:

|. MUC TIEU

1. Tap trung xay dung, trién khai dong bo, chi tiét va c6 hiéu qua Ké hoach
CCHC nim 2024 gin vé6i cac ndi dung cua Chuong trinh tong thé CCHC nha nudc
giai doan 2021 - 2030; Chuong trinh CCHC va giai phap nang cao Chi sé6 CCHC
(PAR Index) cta Thanh phé HO Chi Minh, giai doan 2021 - 2025; Chuong trinh
CCHC va giai phap nang cao Chi s6 CCHC (PAR Index) ctia Quan 1, giai doan
2021 - 2025.

2. Xay dung cac ndi dung, ké hoach khic phuc cac diém con han ché, qua
do cai thién, nang cao Chi s6 CCHC cua don vi trén co s& cac tiéu chi, tiéu chi
thanh phan theo Pé an xac dinh Chi s6 cai cach hanh chinh va két qua Chi s
CCHC ctia Quan 1 dugc cong b.

3. Xac dinh r0 trach nhiém cua cad nhan, b phan trong viéc trién khai nhiém
vu CCHC va d@é ra cac giai phap ning cao Chi s6 CCHC cua don vi.

4. Trién khai thuc hién hiéu qua chu dé nam 2024 cua Thanh phd Quyet
tam thyc hién hiéu qua Chuyen d6i s6 va Nghi quyet s6 98/2023/QH15 ctia Quéc
hoi” gan voi thye hién Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cia Quan 1 nam 2024,
khic phuc nhitng kho khan, han ché, tao su chuyén bién manh mé trong cong tac
CCHC, nang cao chét luong va hi¢u qua phuc vu nguoi dan, td chre.

I1. CHI TIEU

‘ 1. Phan d4u dat muc tiéu Cai cach hanh chinh ctia nha truong theo ké hoach
deé ra.

2. Thuc hién kiém tra viéc thuc hién CCHC cua can bd, gido vién, nhan vién
dinh ki va dot xuat.

3. Vé giai quyét ho so TTHC:

- Ti 16 giai quyét hd so TTHC dtng han dat ti 1& 100%.
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- Trang thong tin dién tr cua truong dugc cong khai va cap nhat kip thoi ti
1¢ giai quyét hé so TTHC dung han/tré han.

- Ti 1¢ phu huynh hoc sinh tham gia st dung dich vu cong truc tuyén tai
truong phan dau dat 80%.

4. Vé ti 1¢ khao sat ¥ kién hai long ctia c4 nhan va td chc.

- Mtric d6 hai long cia cha me hoc sinh, ngudi dan ddi vai hoat doéng cua nha
truong dat tr 99% trd 1én.

- Mtrc dg hai long cia cha me hoc sinh vé giai quyét thu tuc hanh chinh dat
tor 99% tré Ién.

5. 100% cac phan anh, kién nghi ctia cha me hoc sinh vé quy dinh, TTHC
thudc tham quyén giai quyét ctia nha truong duoc tiép nhan, xu 1i, tra 16i va cong
khai két qua tra 1oi dén cha me hoc sinh.

6. COng khai va cap nhat kip thoi ti 1¢ danh gia hai long trén Trang thong tin
dién tir ciia don vi minh, Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

7. Thuc hi¢n 100% g dung thanh todn di¢n tir trong cung ung dich vu.

8. Xay dung moi truong lam viéc di¢n tur.

- 100% cac van ban, tai liéu chinh thuc trao doi giita cic co quan hanh chinh
nha nudc duge thuc hién trén moi truong dién tir trir cac van ban c¢6 chira bi mat
nha nudc.

- 100% can b9, giao vién, nhan vién sir dung chir ki ) trong thuc hi¢én nhiém
vu trén moi trudng dién tir, giai quyét ho so, giai quyét thi tuc hanh chinh.

- 100% hé théng bao cao cua trudng duge két ndi lién théng, chia sé dit liéu
v6i Hé thong thong tin bdo c&o ctia quan va Thanh phd.

- 100% can bo, gido vién, nhan vién st dung hé théng thu dién tir cong vu
trong trao doi cong viéc theo ding quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd tai
Quyét dinh s6 41/2011/QD-UBND ngay 17 thang 6 nim 2011.

ITI. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tic chi dao, diéu hanh va truyén thong vé CCHC

- Tiép tuc kién toan Ban Chi dao va T6 gitip viéc Ban Chi dao CCHC cua
truong theo quy dinh méi va phu hop véi dac thu yéu cau cong tac; Thua trudng co
quan, don vi la nguoi truc tiép quan li, chi dao cong tic CCHC tai don vi.

- Tang cuong kiém tra CCHC, kiém tra cong vu, viéc thyc hién quy tac ung
XU cua can b, gido vién, nhan vién theo hudng dot Xuét, khong bao trudce; Lap ké
hoach kiém tra cac bd phan, ca nhan thuc hién céng viéc duoc giao vé cong tac cai
cach hanh chinh thong qua ké hoach kiém tra noi bo.

- Tiép tuc hoan thién cong tac CCHC ctia don vi theo tham quyén, pham vi
quan li.

- Khuyén khich can bg, gi4o vién, nhan vién dua ra dé xuét, sang kién; chu
dong phat hién nhitng mé hinh, giai phap sang tao trong CCHC dé nhén rong tai
don vi.

- Boi dudng, cap nhat kién thuc, nang cao trinh d9, nang luc cho doi ngi
lam cbng tac van thu.
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- Co Diém chi dao tuyén truyén, truyén théng vé cong tdc CCHC trén
website: Quyét dinh sd 6004/QD-UBND ngay 29 thang 12 nim 2023 cta Uy ban
nhan dan Thanh phd va Ké hoach sé 04/KH-UBND ngay 04 thang 01 nim 2024
cia Uy ban nhin dan Quan 1; X4y dung chuyén muc danh riéng vé cong tac
CCHC nhim thong tin vé coéng tac CCHC cua truong; gidi thiéu mo hinh, giai
phap hay va tiép nhan ¥ kién gop ¥ (c6 Diém Ha).

- Giao vién Tin hgc tich cuc lan tda, gidi thi¢u nguoi tham gia kénh Zalo
OA “Chuyén d6i s6 Qudc gia” va kénh “Uy ban nhan dan Quan 17 tuyén truyén vé
Chuyén ddi s6.

- Gin két qua cong tac CCHC vdi cong tac thi dua, khen thudng.

- Cong doan van dong can bd, gido vién, nhan vién, doan vién cong doan,
doan vién, thanh nién tham gia cac Hoi thi tim hiéu vé CCHC.

2. Cong tac cai cach thé ché

- Trién khai va thyc hién day du cic vin ban quy pham phap luat, noi dung
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Quan. Thuc hién nghiém ki
luat, ki cuong trong qua trinh thyc hién nhiém vu, cong vu cia doi ngli can bo,
gi4o vién, nhan vién. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra, don dbc viéc xay dung vin
ban quy pham phap luat, dam bao theo diing tién d6 va thoi gian quy dinh.

- Thuc hién quan li theo dung chirc nang, diing tham quyén va nhiém vy cu
thé duoc giao; chu dong, sang tao trong cong tac chi dao, quan li va diéu hanh; kip
thoi tham muu, dé xuat xur 1i giai quyét dat diém nhimg van dé& vé co ché, chinh
sach dbi v6i can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh theo ding quy dinh hién
hanh.

- Tiép tuc ra soat, bo sung, hoan thién Quy ché to chirc va hoat dong cia nha
truong.

- P6i mdi, nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac xay dung van ban chi dao,
diéu hanh theo Quyét dinh s6 1029/QD-UBND ngay 24 thang 3 nim 2023.

Chu trong ban hanh cac quy dinh nham diy manh cai cach hanh chinh, nang
cao hiéu qua quan li va chi dao cong tac chuyé&n mon.

- Can b phap ché ting cudng cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc
phap luat va phd bién céc vin ban quy pham phép luét lién quan dén nganh cho
can b0, gido vién, nhan vién, nhan vién va cha me hoc sinh dugc biét, thuc hién
dung phap luat théng qua cac hinh thiic cong khai trén bang tin, dang trén cong
thong tin di¢n tur cua truong, phé bién trong cac cudc hop hoi déng su pham, tuyén
truyén trén nhém Zalo, Viber.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- C6 Pao, nhén vién vin thu thuc hién cong tac kiém soat va ra soat thi tuc
hanh chinh caa nha tredng: Kiém tra viée thuc hién ra soat, cap nhat, bo sung, hé
thong hoa tht tuc hanh chinh; Viéc cong bd, niém yét cong khai cac thu tuc hanh
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chinh thudc tham quyén giai quyét, so sach ghi chép, phuong phap, quy trinh, cach
thire giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong nha truong: Viéc md hom thu gop ¥,
cdng khai noi quy tiép dan.

- Cong khai, minh bach ddy du, kip thoi thi tuc hanh chinh thudc thim
quyén quan 1f cia nha trudng bang nhiéu hinh thirc thiét thuc va phu hop.

- Xay dung, trién khai thyc hién nghiém tic cac quy dinh quan 1i hanh
chinh: No6i quy, Quy ché thi dua-khen thuéng, Quy tic Gmg xu, Quy ché dan chu
trong nha truong.

- P6i méi phuong thirc 1lam viée theo hudng don gian, lién thong, hién dai
va truc tuyén. Thuyc hién tt viéc tiép nhan, xir li cac phan anh, kién nghi cua cha
me hoc sinh, cac quy dinh hanh chinh trong nha truong.

- Tang cuong chan chinh ki luat, ki cuong, diéu hanh cac hoat dong gido
duc va phong chdng cac biéu hién quan liéu, sich nhiéu, hach dich, ctra quyén, tiéu
cuc, tham nhiing, 1ang phi.

- Nhan vién van phong, gido vién chi nhiém va mei thanh vién trong
nha truong thuc hi¢n tdt cong tac tiép nhan, xr 1i phan anh, kién nghi ctia cha me
hoc sinh nham nang cao chat luong cac quy dinh hanh chinh, nang cao vai tro cua
nha truong trong gidm sat viéc thuc hién thua tuc hanh chinh.

- Phat huy tinh than trach nhiém, y thire, ky luat, ki cuong hanh chinh va dao
duc cong vu cua can bg, gido vién, nhan vién. Tang cuong ki cuong, ki luat hanh
chinh, chan chinh 1€ 16i lam viéc, nang cao y thirc trach nhiém, néng cao hiéu qua
sir dung thoi gian lam viéc trong nha truong.

- Pho hi¢u trwéng, to trweéng chuyén mon, nhan vién van thw, thw vién,
thiét bi, y té,... nghién ctru cai cach quy trinh xtr 1i hd so, cong viéc trong nha
truong theo hudng khai thac t6i wu cac ngudn luc, tiét kiém thoi gian giai quyét
cong viéc. Chu dong ra soat cac thu tuc hanh chinh dang trién khai ap dung, tham
muu dé nghi sira doi, bo sung céac thil tuc hanh chinh khong phu hop, cit giam cac
thu tuc hanh chinh khdng can thiét.

- Nhén vién vin thw cip nhat s theo ddi viéc tiép nhan ho so giai quyét thu
tuc hanh chinh ctia nha trudng, phdi hop tdt gitta cac co quan don vi c6 lién quan
trong giai quyét thi tuc hanh chinh; dé xuét niém yét cong khai cac tha tuc thudc linh
vire ma co quan c6 thAm quyén giai quyét (hodc tham muu giai quyét).

4. Cai cach to chirc b may hanh chinh nha nwéc

- Can bd phap ché: Trién khai Nghi dinh s6 120/2020/NB-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cta Chinh pha quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don
vi sy nghiép cong lap.

- Hiu truong:

+ Ra soat, sép xép, co cu lai doi ngil can bd, gido vién, nhan vién bién ché
cho phu hop véi s6 bién ché cua don vi; thuc hién viéc bién ché dinh ky h.';“mg nam
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pht hop véi vi tri viéc 1am cua don vi theo Nghi dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01
thang 6 nam 2020 cia Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chuc; Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phil vé vi tri viéc
1am va sb luong ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong 1ap; tiép tuc trién khai
viéc tinh gidn bién ché theo ké hoach, dé an di dé ra va theo Nghi dinh $6
108/2014/ND-CP ngay 20 thang 11 nim 2014 cta Chinh phu vé chinh sach tinh
gian bién ché; Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2018 va Nghi
dinh s6 143/2020/ND-CP ngay 10 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu stra ddi, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sd 108/2014/ND-CP; Nghi quyét s6 25/2017/NQ-
HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 cia Hoi dong nhan dan Thanh phd vé ché do
hd trg thém d6i voi can bd nghi huu trude tudi, thoi viée theo Nghi quyét sb 39-
NQ/TW cua Bg Chinh tri, Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ctia Chinh phu.

+ Ban hanh, stra d6i, bo sung cac quy ché hoat dong cta don vi cho phu hop
v6i nhitng quy dinh méi: Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy ché thi dua-khen thudng;
Quy ché dan chu; Quy tic tng xtr. ..

+ Ra soat, diéu chinh chire nang, nhiém vu, quyén han cua cac bd phan,
doan thé trong nha truong theo hudng tinh gon, khic phuc sy trung lip, chong
chéo vé nhiém vu. Tang cuong tinh tu chiu trach nhiém.

+ Pay manh thyc hién phan cap quan li trong nha truong. Thuc hién dam
bao ché d6 1am viée cta don vi.

+ Thyc hién cong tac kiém tra viéc quan i tai san, ngan sach, vé quy hoach,
ké hoach trong nha trudng. Nang cao chat luong hoat dong cua cac to chirc doan
thé trong nha truong.

5. Cai cach ché do cong vu

Can bd phu trach phap ché tuyén truyén, pho bién dén doi ngii trong thang
01/2024:

- Quyét dinh s0 6004/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua Uy ban nhén dan
Tha}nh pho vé ban h,e‘mh Ké hpach thuc hién cong tac CCHC trén dia ban Thanh
pho nam 2024 va Ké hoach s6 04/KH-UBND ngay 04/01/2024 cua Uy ban Nhan
dan Quén 1 vé thyc hién cong tac CCHC trén dia ban Quan 1 nam 2024.

- Cac quy dinh vé vi tri viéc lam cua nha truong theo quy dinh tai Nghi dinh
s 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2020 cta Chinh phu va Nghi dinh sb
106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phu.

- Viéc thi tuyén chirc danh lanh dao, quan 1y cac cap trong cac co quan hanh
chinh va don vi sy nghiép cong 1ap theo Quyét dinh sé 3242/QD-UBND ngay 27
thang 9 nam 2022 cta Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh D¢ 4n thi diém thi
tuyén chtrc danh lanh dao, quéan 1y tai cac co quan, don vi trén dia ban Thanh phé
H6 Chi Minh.
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- K& hoach sd 303/KH-UBND ngay 28 thang 9 nim 2022 vé thuc hién
Quyét dinh s6 2709/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim 2022 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé HO Chi Minh vé viéc phé duyét Pé an nang cao nang luc, trinh do doi
ngil can bd, cong chirc, vién chirc lam cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban
Quan 1 giai doan 2022-2025.

Hiéu trudéng:

- Cong khai, minh bach va ting cudng tng dung cong nghé thong tin dé
nang cao chat luong tuyén dung vién chuc; b tri st dung, dao tao, quy hoach va
danh gid, phan loai can bd, cong chuc, vién chuc theo vi tri viéc 1am da dugc phé
duyét.

- Tiép tuc ctr di ddo tao, bdi dudng cho doi ngii can b, gido vién, nhan vién,
dam bao dap Gmg tiéu chuan, diéu kién chtrc danh nghé nghiép, vi tri viéc 1am va
yéu cau phat trién ctia Quan 1.

- Tang cudng dao tao, bdi dudng nghiép vu cic ndi dung lién quan dén
chuyén d6i s6 cho can b, gido vién, nhan vién.

- Xay dung ndi quy, quy tic ing xir cho can b, gido vién, nhan vién va hoc
sinh nha truong thuc hién nép sdng vin hoa, van minh noi cong sé; Pam bao
khong c6 can bo, gidao vién, nhan vién vi pham dao duc nha gido theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16 thang 4 nam 2008 ctia Bo truong Bo
GD&DT;

- Ra soat quy ché danh gia, xép loai chat luong hang quy, hang nim theo Nghi
quyét s6 08/2023/NQ-HPND cua Hoi déng nhan dan Thanh phd. Gan trach nhiém
clia cac b phan, ca nhan trong cai cach thu tuc hanh chinh va giai quyét thu tuc
hanh chinh; két qua thuc hién 1a co sé xem xét mirc d§ hoan thanh nhiém vu cua
ca nhan.

- X4y dyng va trién khai ké hoach thuc hién Nghi dinh s 73/2023/ND-CP
ngay 29 thang 9 nam 2023 vé khuyén khich, bao vé can bo, ning dong, sang tao vi
loi ich chung.

Chii tich cong doan:

- Phat dong phong trao thi dua thuc hién van hoa cong vu dén toan thé céan
bo, gido vién, nhan vién, dua ndi dung thuc hién van héa cong vu vao cac tiéu chi
binh xét thi dua cua don vi. Kip thoi biéu duong, khen thuéng nhitng ca nhan
guong mau trong thuc hién van hoa cong vu; xu Iy nghiém tap thé, ca nhan vi
pham quy dinh hoic thyc hién chua tbt van hoa cong vu.

- Tang cudng cong tac kiém tra dot xuat viéc thuc hién quy tic ung xiu va
thuc thi cong vu; tinh hinh chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, xtr Iy nghiém
tinh trang 1g1 dung chuc vu, quyén han dé truc loi c4 nhan; kip thoi phat hién, dé
xuat xir Iy nghiém minh nhiing b phén, ca nhan sai pham.

- Khuyén khich va bao vé can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
nang dong, sang tao vi loi ich chung.

- Tuyén truyen pho bién cac ndi dung ciia van hoa cong vu nham nang cao
nhén thae ve tinh than, thai do lam viéc, cac chuin muc giao tiép, ung xt, dao dirc
16 song cho can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong thuc hién cong vu, gop
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phan ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao hiéu luc hiéu qua cta nén
cong vu.

Can bo, giao vién, nhan vién cO trang phuc gon gang, lich sy dung quy
dinh; gitr gin moi trudng su pham xanh, sach, dep; thuc hién tdt ndi quy, quy ché
lam viéc, quy ché dan chua & co sd, ndi bo doan két.

Phé hiéu trudng, t6 truéng chuyén mén hoan thanh cac nhiém vu Hiéu
truong phan cong; thuc hién day du cac ké hoach, bdo cdo cong viéc kip thoi.

Giao vién giang day dung gio gidc, khong str dung dién thoai vao viéc riéng
trong gio' day, khong tu ¥ d6i tiét véi gido vién bo mon. Thyc hién ddy du cac hd
so s0 sach va bao cdo.

Can bd, gido vién, nhéan vién thyc hién diy du nhiém vu dugc phan cong,
c0O thai do vui vé, hoa nha, tan tinh khi tiép cha me hoc sinh hodc nguoi dan; giai
thich cu thé, rd rang khi tiép dan.

6. Cai cach tai chinh cong

- Pay manh cong tac xa hoi hoa gido duc dé md rong va nang cao chit luong
giao duc, dap tung nhu cau x4 hoi.

- Pau tu trang bi co s vat chat, thiét bi, phuong tién phuc vu cho cac hoat
dong cua can bo, gido vién, nhan vién nham giai quyét nhu cau chinh déng, hop
phap ciia cha me hoc sinh khi dén lién hé cong tac, giai quyét TTHC.

Giao ké toan tham muwu va thue hién:

- Xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo hang nam.

- Trién khai, tng dung, nang cao hiéu qua co ché tai chinh.

- Néang cao chat lugng quén I, s dung kinh phi chi cho sy nghi¢p. Thuc
hién dan chu, cong - khai, minh bach vé tai chinh thong qua Quy ché chi tiéu noi
bd va cac quy dinh cua Nha nudce gan voi thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing,
lang phi. P6i méi co ché quan 1y tai chinh vé cap phat, sir dung, thu chi, quyét toan
ngan sach.

- Xay dung, ban hanh quy ché quan ly, st dung tai san cong; thuong xuyén
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai san cong tai don vi.

- Thuc hién cong tac béo cdo, kiém ké, quan 1i tai san cong theo quy dinh.
Bao quan, khai thac, st dung thiét bi day hoc c6 hi¢u qua va ding quy dinh.

- Kip thoi, cong khai cac khoan chi cho cong tac cai cach hanh chinh.

- Thyc hién ung dung thanh toan dién tir trong giai quyét TTHC; img dung
thanh toan dién tir trong cung tmg dich vy cong.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyen 50

- Xay dung, hoan thién va sir dung cac ung dung, cac h¢ thdng thong tin,
CSDL nganh gido duc: trién khai hi¢u qua cac phan mém phuc vu cong tac chuyén
mdn trong nha trudong. Tiép tuc trién khai phan mém quan li nha trudng t6i can bo,
gido vién, nhan vién. Trién khai st dung hé théng CSDL nganh dap tGng yéu ciu
két ndi. Trién khai sur dung hé théng hd so sb sach dién ti. Trién khai cap nhat va
bao cao day du, chinh xac va dung thoi han cac hé théng thong tin dung chung
toan nganh; tiép tuc duy tri va trién khai cic phan mém hd tro cong tac quan Ii,
diéu hanh d6i méi ndi dung, phuong phap day hoc, kiém tra danh gia trong nha
truong.
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- Ung dung chit ki s6 trong tiép nhan va giai quyét hé so TTHC.

- Tuyén truyén, pho bién va tap huin nang cao ki ning, nhan thiic va trach
nhiém v€ img dung cong ngh¢ thong tin.

- Thuong Xuyen ra soat, kiém tra va nang cap hé théng may tinh, hé théng
mang ndi bo, thlet bi cong ngh¢ thong tin trong nha truong dam bao hé thng van
hanh thong sudt, an toan an ninh thong tin dap ng duoc viée trién khai cac ung
dung cong ngh¢ thong tin. Hoan thién cac diéu kién vé an toan, bao mat thong tin
trong hé théng mang ndi bd co quan. Tang cuong dau tu ha tang thiét bi cong nghé
thong tin hiéu qua va thiét thuc.

- Hoan thién, két ndi lién thong cac phan mém quan 1i van ban va diéu hanh
ndi bd dé bao dam théng subt trong ndi bo dén cap trén trong viée thuc hién gir,
nhan van ban dién tir; m& rong viéc st dung img dung CNTT trén nén tang dién
thoai thong minh tai Quyét dinh sé 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018
ctia Thi tudng Chinh phu vé viéc giri, nhan vin ban dién tir giita cac co quan trong
hé théng hanh chinh nha nudc.

- Két hop sir dung hé théng Hoi nghi truc tiép va truc tuyén tmg dung nén
tang cong nghé Zoom, Google Meet... nham giam chi phi, tiét kiém thoi gian.

- Can b, gido vién, nhan vién thuong xuyén theo doi va nang cao nhan
thirc vé chinh quyén dién tu, chinh quyén s6, chuyén doi s6. GV Tin hoc chii dong
tham muu BGH khi can thiét.

- Ung dung cong nghé thong tin trong chi dao, quan li va diéu hanh; tiép tuc
st dung hé théng mail dién tir v6i viée trién khai ndi dung chuyén mon.

- C4n bd viin thw thuc hién s6 hoa hd so, két qua TTHC trong tiép nhan va
giai quyét hd so TTHC.

8. Khio sat, danh gia s hai long ciia ngudi dan, to chire

Thay Léc tham muu thuc hién Link khao sat sy hai long cia CMHS trong
hOat dong cua nha truong (thu tuc glay to, hoat dong giang day, cham soc, giao
tiép ctia gido vién, nhan vién va bao mau) vao cubi thang 4 hing nam.

Phé hiéu truéng lay y kién céc t6, khdi va tong hop ¥ kién vé cac mat hoat
dong, quan li cua nha truong vao ngay 25/5 hang nam (c6 thé hién trong bién ban
hop t0).

Co6 Diém Ha thuc hién cong khai két qua khao sat, danh gia hai long trén
Trang thong tin dién tir ciia truong trude ngay 30/5 hang nam.

9. T6 chitc thwe hién:

C6 Diém phdi hop C6 Pao cap nhat két qua dinh ki ngay 25 cua thang cudi
quy va chét sé lidu bao cao CCHC dinh ki quy 1 (ttr 1/12/2023 dén 25/02/2024), 6
thang (ttr 01/12/2023 dén 25/5/2024), quy 3 (tir 01/6/2024 dén 25/8/2024), ca nam
(tir 01/12/2023 dén 25/11/2024) 1én phan mém trude ngay chdt sb liéu 07 ngay.

pé nghi can bd, gido vién, nhan vién thuc hién nghiém tuc Ké hoach thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2024 cta Truong Tiéu hoc Pinh Tién
Hoang./.



Noi nhan:

- Phan mém ht ql cong tac CCHC;

- ththuy.q1l@tphcm.gov.vn;

-BGH, GV, NV;

- Luu: VT (vb dién tir c6 chit ki s0).

HIEU TRUONG

Tran Thi Thu Huong



UY BAN NHAN DAN QUAN 1
TRUONG TIEU HQC
PINH TIEN HOANG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHU LUC
KE HOACH CU THE TRIEN KHAI CAC NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2024
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 32 /KH-DTH ngay 25 thang 01 nam 2024 cua Truong Tiéu hoc Pinh Tién Hoang)

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

STT Nhiém vu cu thé San pham Lanh dao chu tri L"Emh d??/ bd Thb’i gi‘an
phan phoi hop hoan thanh
1. | Cong tac chi dao, diéu hanh va truyén théng vé CCHC
1.1 | Kién toan Ban Chi dao va Té gilp viéc | Quyét dinh Hiéu truong Ban Chidao | 1hang 2/2024
Ban Chi dao Cai cach hanh chinh
1.2 | Thyc hién bdo cdo cbng tac cai cach | Bao céo Hiéu truong Pho hi¢u truong | - Quy 1 (29/02)
hanh chinh theo dinh ki Van thu - 06 thang dau nam (30/05)
' - Quy 111 (30/8)
- Tong hop nam (30/11)
1.3 | Kiém tra cdng vu va quy tic Gmg xur K_eAhOE{Ch Hiéu trudng Pho f)leu Emong TEuongAxuyen
cua CB, GV, NV Bllen b,an TO tI'u’O’ng T eo Ke hoaCh KTNB
Bao céo
1.4 | Xay dung chuy&n muc danh riéng vé | Bai viét Phohicu truong | GV Tinhoee | g1 14 méi quy 01 bai
cong tac CCHC trén trang thong tin (Co Diem) (Co Diem Ha)
dién tur
1.5 | Phéat dong Hoi thi tim hiéu vé CCHC | Hoi thi Cong doan Cac To6 truong | Thang 9/2024
trong CB, GV, NV




2. | Cong tac cai cach thé ché

2.1 | Kiém tra, ra soat hé thong hoa vin ban Kjé hO?Ch Ch:én bﬁ)A C?_CA b phan ) er:y |/ 202/4
quy pham phap luat Bao cao phap ché IEn quan - Thang 10/2024

2.2 | Ra soat, bo sung, hoan thién Quy ché | Vin ban Hiéu truong Cac bo phan | Thang 8/2024
to chirc va hoat dong cua nha truong

2.3 | Pho bien gido duc phap luat va cdc van | Tuyén truyén | Can b phéap ché CB, GV, NV | Hop hoi dong su pham
ban quy phan1 ppap Iu,at deén CB, GV, mbi théng
NV da dang vé hinh thac

3. | Cai cach thia tuc hanh chinh

3.1 | Rasodt, cong bé, niém yét thu tyc hanh Van ban Nhan vién r?éc bo phan | Thuong xuyen
chinh, cap nhat s6 theo dbi viéc tiep van thu Cha me hoc sinh | Hang quy
nhan ho so

3.2 | Tiép nhan, xit Ii phan &nh, Kién nghi | B4o céo Nhan vien Cacbophan | Thuong xuyén
cta cha me hoc sinh. Giai quyét ho so van thu
ddng han ti 18 100%. GVCN

3.3 | Xu i ho so, cdng viéc theo hudng khai Pho Ei?u truong | 74 truéng chuyén | Trong nam 2024
thac t6i vu nguon luc, tict kiém thoi NV‘:’m :/}:en mon, Thu vién,

an thu

gian. Chu dong ra soat thu tuc hanh
chinh, tham muu dé nghi sua doi, bo
sung.

Thiét bi, Y té,...




4. | Cai cach té chirc by may hanh chinh nha nwéc

4.1 | Trién khai Nghi dinh s6 120/2020/ND- | Vin ban Can bo phap ché Cac bo phan | Thang 9/2024
CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to
chuec lai, giai thé don vi su nghiép cng
lap

4.2 | Thuc hién viéc bién ché dinh ki hang | Quyét dinh Hiéu truémg Ké toan Théng 2/2024
nam phu hop vai vi tri viéc lam

4.3 | Ra soat, phan cong nhiém vu cho CB, | Quyét dinh Hiéu truong Thang 8/2024
GV, NV

4.4 | Ban hanh, stra d6i, bd sung cac quy ché | Quyét dinh Hiéu truong Pho hiéu truong | Thang g/2024
hoat dong hé To truong

T Quy cheé chuyén mén
4.5 | Kiém tra viéc quan Ii tai san, ngan sach | Ké hoach Hiéu truong Ké toan Thuong xuyén
Bao cao

5. | Cai cach ché d6 cong vu

5.1 | Tuyén truyén cac vian ban quy pham | Van ban Can bo phap ché Cac bo phan | Thang 9/2024
phap luat lién quan

5.2 | Xay dung ndi quy, quy tic tng xir cho | Vin ban Hiéu trudng Céac bo phan Thang 8/2024
CB, GV, NV va HS

5.3 | Ra soat quy ché danh gié, xép loai chat | Van ban Hiéu truong Chu tich Hang quy
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lwong hang quy, hang nam

cong doan

5.4 | Khuyén khich va bio vé CB, GV, NV | K& hoach Pho hi¢u truomg | COngdoan | 1406 xuyén
nang dong, sang tao vi lgi ich chung Bao cao

55 | Tang cudng cdng téc kiém tra thyc Ke hoach Chu tich T6 truong Thuong xuyén
hién quy tac Gmg xur va thyc thi cong Bao cao cong doan cong doan
vy, phat dong phong trao thi dua dén
CB, GV, NV

6. | Cai cach tai chinh cong

6.1 | Xay dung quy ché chi tiéu ndi bo Quyét dinh Hiéu truong Ké toan Théng qua hoi nghi CBVC

6.2 | Thuc hién c4c quy dinh vé quan i tai | K& hoach Ké toan Quy |
san cOng B40 C40

6.3 | Thuc hién 03 cong khai theo thong tu | Van ban Ké toan GV Tinhoc | Pinh ki
36/2027 (c6 Didm Ha)

6.4 | Thuc hién ung dung thanh toan dién tir | Ké hoach Ké toan Thu quy Thuong xuyén
va cung ung dich vu céng B40 CA0

7. | Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so

7.1 | St dung hd so so sach dién tir, cap nhat | Phan mém Pho hiéu truong T6 truong, GV | Trong nim hoc

va bao céo trén link, phan mém ding
chung
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7.2 | Ung dung cong nghé thong tin trong Ban giam hiéu Cac bo phan | Trong nam hoc
chi dao, quan Ii va diéu hanh
7.3 | Tang cuong st dung hoi nghi truc | Hop truc Ban giam hié¢u Céac bo phan Trong nam hoc
tuyén tmg dung nén tang cbng nghé | tuyén, ing
Zoom, Google Meet,. dung pham
mém,...
7.4 | Tham muu Ban giam hi¢u ndi dung \{é GV Tin hoc Trong nam hoc
chinh quyén dién tu, chinh quyen so,
chuyén doi so
7.5 | Thuc hién s6 hoa ho so, két qua thu tuc | Ké hoach Nhan vién Trong nam 2024
hanrA] ctnnh trong ti€p nhan va giai | g45 cao vin thu
quyét ho co . .
Ho so duoc so
hoa
8. | Khao sat, danh gia sw hai long ciia nguwoi dén, to chirc
8.1 | Thuc hién link khao sat su hai long cua | Link GV Tin hoc GVCN Thang 4/2024
cha me hoc sinh (Thdy Loc)
8.2 | LAy y kién va tong hop vé cac mat hoat | Vian ban Pho hiéu truong GV, NV Théng 5/2024
dong, quan li ctia nha truong
8.3 | Cong khai két qua khao sat, danh gia | Website GV Tin hoc Théng 5/2024

hai long trén trang thong tin dién tir

(co Didm Ha)
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