UBND QUAN TAN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DOAN THI DIEM Doc lap — Ty do — Hanh phuc
$é: 35T /KI-DTD Tdan Phii, ngay 03 thang 10 nam 2024

KIE HOACH
Cong tac thi¢t bj Nim hoc 2024 - 2025

Can ot ké hoach s6 271/KH-DTD ngay 26 thang 8 nam 2024 cua Truong TH
Doan Thi Diém vé ké hoach gido duc niam hoc 2024 - 2025;

Bo phan Thiét bi xdy dung ké hoach céng tac Thict bi nam hoc 2024 - 2025
nhu sau:

1. CONG TAC TRONG TAM:

- Chuan bi do ding day hoc phuc vu chuong trinh day hoc cho GV cdc khoi

- HO tro GV tu lam do dung day hoc

- Thuong xuyén don déc, nhiic nhd GV str dung do dung day hoc

- Dam bao it ca GV ¢6 db dung day hoc va sir dung triét dé c6 hiéu qua

- Day manh phong trao muon va sit dung dd dung day hoc trong GV

- Thuong xuyén ning cao nghiép vu tir ddng nghiép

- Kiém ké tai san va thanh ly tranh anh dtng quy dinh (ngay 31 thang 12)

- Tiép tuc ra soat va bd sung DPDDH con thiéu & cac khéi 16p.

- 'I’iép tuc cap nhat hd so theo qui dinh.

- Bo6i dudng, ning cao trinh do chuyén mén nghiép vu cho nhan vién thu vién -
thiét bi.

- Tiép tuc phat trién thiét bi day hoc tu lam, thu thap, tuyén chon cdc san pham
t6t dé pho bién trong gido vién.

I/NHIEM VU CU THE:

- Lap ké hoach ndm, thang, tuan thong qua ké hoach cta Phong Gido duc va cua
truong

- Tham muu b6 sung kinh phi mua TBDH cho cdc khi 16p.

- Theo doi vice sir dung DDDIH. Kiém tra thyc té viée theo doi thiét bi day hoc
trén 16p

- Tao moi diéu kién thuin loi cho GV trong viéec mugn dd dung day hoc

- Thuc hién nghiém tic cac quy trinh va quan ly, bao quan thiét bi day hoc cua
truong

- B6i dudng nghiép vu Thiét bi.
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- Danh gia thiét bi theo chuong trinh gido duc phé théng, sir dung thict bi day
hoc theo hudng dan qui dinh chuan.

- T chire hoi thi tu lam do dung day hoc GV.
HLCHI TIEU NAM HOC 2024 - 2025:

Hoan thanh tt ké hoach dé ra trong nam hoc 2024 - 2025 liép tuc gitr virng danh
hi¢u Thiét bi loai A,
1V. LICH CONG TAC CU THE

Thoi gian

thing 9

Thang 10

Thang 11

No¢i dung lam viée

- Bo sung DDDH cho cac khoéi lop

- Kiém tra viée str dung DDDIH cua GV

Kiém k¢ lai tranh anh thiét bi DDDH

- Phéi hop voi BGH va TPT kiém tra tinh hinh thiét bi DDDH trong
nha truong.

- Bd sung s liéu DPDDH méi vao s6 thiét bi
- Kiém tra, dén dbc, nhic nhd st dung DDDH ctia GV
Thanh ly DDDH.

- Tiép tuc cap nhat so sach thiét bi.

- Trao doi, hoc tdp v€ cong tac chuyén mén véi quan, huyén trong
Thanh Pho.

- Té chuec hoi thi lam DPDDH.

- Tiép tuc bd sung DDDH s sach thiét bi.

Kiém tra viéc sir dung PDDH ctia GV

- Hbtrg GV lam BDDH du thi ngay 20/11.

Thing
1&2/2021 |

- Tiép tuc lam ho so s6 sach

Kiém k¢ tai san cudi nam hoc

- Kiém tra viéc sir dung DDDH ctia GV

- Bao cdo s0 liéu vé Phong Gido duc
- Tong vé sinh phong thiét bi

- Twkiém tra cong tac thi¢t bi, chuan bj don doan ki¢m tra chéo cua

PGD-DT

Thang 3

- Kiém tra viée sir dung DDDH ctia GV,
- Chuan bj ho so $6 sach don doan kiém tra phong GD-DT

- Phat phiéu sir dung cong nghé thong tin dén GV cac khéi
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- Thu phiéu thong ké cong n{,Fch)ﬁ; tin
- Kiém tra viée st dung PDDH cua GV
- Bao cdo tdng két cudi nam.
Thang |-  Trién khai ké hoach dang ky thiét bi DDDH NH 2025-2026
4&S - T4 chire bao quan, kiém ké tai san va trang thiét bi day hoc cua
thiét bi.
- Thanh ly tranh anh, DDDH
- Bao quan tai san trang lhlLl bi day hoc tai kho Thiét bi.
- Tiép tuc thue hi¢n bao quan, kiém ké thanh Iy tai san va trang thiét
Thing bi day hoc ctia TB trong he
6&7 - Tham gia 16p bdi dudng nghicp vu. |
- Nhan vién TB chuan bi phuc vu cho nam hoc méi 2025 - 2026 (ve¢ E
sinh, kiém tra phong Thiét bi; du kién bo sung trang Thiét bi...) 1
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Noi nhdn:

-Phong GD-DT quén Tan Phu;
“Thu vién-Thiét bi;

-Luu VT,
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