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Thu tuc 01

Chuyén truwong cho hoc sinh Tiéu hoc ra ngoai tinh, huyén

Trinh tu thuc hién

- Ngudi ¢6 nguyén vong ndp don xin chuyén truong da co y kién

dong v tiép nhan cua truomg noi hoc sinh chuyén dén cho Ban

giam hi¢u nha truong.

~ Sau khi nhén don, hiéu truong trudmg ¢6 trach nhiém tra ho so

cho hoc sinh gdm:

- Gidy ddéng ¥ cho hoc sinh chuyén fruong;

- Hoe ba;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tdp (dbi voi truong hop hoc sinh chuyén
truong trong ndm hoc).

- Lam thu tue chuyén dir liéu cho HS trén hé théng quan ly CSDL
nganh vé truong HS chuyén dén.

Noi tiép nhan ho so va

hoan tra két qua

B6 phén tiép nhdn ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Thanh phan so luong ho so

01 bo gom:

- Don xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky
(co tiép nhan cta truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truomg do Hiéu trudng nha trudng cép.

- Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén

truong trong nam hoc).

Thot han giai quyét

Tu 1- 2 ngay

Dot tuong thuce hign

Ca nhan

Co quan thue hién

- Co quan truc tiép thuc hién: Truong Ticu hoc Dong Da

Két qua thuc hién thu tuc

hanh chinh

Gidy gioi thi¢u xin [am thu tue chuyén truong

Lc pln

Khong

‘Tén mau do n, mau to khai

Yéu cu, diéu kn_:n Lhu‘c

hién thi tuc hanh chinh

Khong

HS dang hoc tai trudong xin chuyén di va cd ly do chinh déang.

Co so phap ly

- Quyét dinh $6 51/2002/QD-BGD& DT ngay 25/12/2002 ctia Bo

truong Bo Giao duc va Dao tao.
- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia Bo
GDDT vé viée Ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc;

Thi tue 02

Chuyén trwong cho hoc sinh téi cac truwong khice trong




huyén, tinh

Trinh tu thue hién

—Ngiu'c'ri co nguyén vong nop don xin chuyén truong cho Ban giam
| hiéu nha truong.

-Sau khi nhan don, hi¢u truong truong ¢é trach nhiém tra hd so
cho hoc sinh gdm:

- Gidy dong ¥ cho hoc sinh chuyén truong;

- Hoc ba:

| - Ban sao giay khai sinh;

- Bang két qua hoc tdp (d6i véi truong hop hoc sinh chuvén |
truong trong nam hoc).
-Lam thu tuc chuyén dit liéu cho HS trén hé théng quan Iy CSDL

nganh vé truong HS chuyén dén.

Not tiép nhan ho so va

hoan tra két qua

B& phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.
: P nhe ] ;

Thanh phan s6 luong

ho so

01 bo gom:
- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Ban sao gidy khai sinh.o

- Giy gi¢i thiéu chuyén truong do Higu trudng nha truong cép
- Bang két qua hoc tap (déi véi truong hop hoc sinh chuyén

truong trong nam hoc). .

Thot han giai quyét

Doi tuong thuc hién

Ca nhan

Co guan thuc hién

hanh chinh

Ket qua thue hién thu tue

| - Co quan true tiép thue hién: Truong Tiéu hoc Dong Da

Giay gio1 thi¢u chuyén truong

Tén mau don, mau to khai

Khé
L¢é phi e
Khong

Yéu cau. dieu kién thue
hién thu tuc hanh chinh:

- HS dang hoc tai truong xin chuyén di va co 1y do chinh déng.

Co so phap ly

- Quyét dinh sb 51/2002/QD-BGD& BT ngay 25/12/2002 cua B

truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua Bo
GDDT vé viée Ban hanh Diéu 1€ truong Tiéu hoc:

 Thii tuc 03

Tiép nhan hoc sinh chuyén dén tir cdc truong khic tinh

Trinh tu thuc hién

- Nguoi ¢o nguyén vong ndp don va hd so xin chuyén truong cho
BGH nha truong ¢6 y kién dong ¥ tiép nhan cia BGH nha truong.
Ho so gom:

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong cua truong chuyén di;

- Hoc ba;




- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (dbi voi truong hop hoc sinh chuyén
trudng trong nam hoc).

- Sau khi kiém tra hd so néu hop 1&, nha truong tiép nhian va gidi
thiéu hoc sinh vé l&p theo giﬁy gidi thiéu chuyén truong.

- Ddng thoi cap nhat dir lidu ctia HS chuyén dén trén hé théng
quan ly CSDL nganh.

Noi tiép nhén ho so va

hoan tra két qua

- B6 phan tiep nhédn ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 lugng hoé so | 0

S

1 b0 g
- Pon xin chuyén truong do cha hoac me hoac nguot giam ho ky.

| - Hoc ba (ban chinh).

m:

o

| - Ban sao giay khai sinh.
- Giay gioi thiéu chuyén truong cua truomg HS chuyén di cap.
- Bang két qua hoc tap (do1 vol truong hop hoc sinh chuyén

trieong trong nam hoc).

Thot han giai quyét

01 ngay

D61 tuong thuc hién

C4 nhan

Co quan thue hién

- Co quan truc tiép thuc hién: Truong Tiéu hoec Bong Pa

?él_qud thuc hién thu tuc

hanh chinh

Tiép nhan ho so hoc sinh vé truong

o

L¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Khong

Yéu cau, dicu kién thuc

hién tha tuc hanh chinh:

Pay du ho so :

| Coso phap ly

- Quyét dinh 6 51/2002/QD-BGD& DT ngay 25/12/2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao.
- Thong tu s 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia Bo

GDDT vé vi¢e Ban hanh Diéu Ié truomg Tiéu hoc:

Thii tuc 04

Ti¢p nhin hoe sinh chuyén dén tir cac truwong khac trong
huyén, tinh

Trinh tu thuc hién

- Nguoi co nguyén vong nop don va ho so xin chuyén truong cho |

BGH nha truong
Hb so gom:

- Gidy gioi thiéu chuyén truomg cia truong chuyén di;
- Hoc ba:

- Ban sao gidy khai sinh;
- Bang két qud hoc tap (dbi vo1 truomg hop hoc sinh {:hU)-‘C"n '
truong trong nam hoc).

- Sau khi kiém tra hd so néu hop 1&, nha truong tiép nhan va gici




thi¢u hoc sinh ve [6p theo gidy gioi thiéu chuyen truong.
- Pong thot cap nhat dir licu cua HS chuyén dén trén hé¢ thong
quan ly CSDL nganh.

Noi tiep nhédn ho so va

hoan tra két qua

Thanh phan s6 luong ho so

| - Bang két qua hoc tdp (do1 vor truong hop hoe sinh

truomg trong ndm hoc).

| - Giay gio1 thiéu chuyén trudng cua truong chuyen di;

01 bo gom:

- Hoc ba;
- Ban sao giay khai sinh;

chuyén

Thot han giai quyét

01 ngay

Doi tuong thue hién

Ca nhan

Co quan thuc hién

Truong Tiéu hoc Péng Pa

Két qua thuc hién thu tuc

hanh chinh

Tiép nhédn ho so hoe sinh vé truong

L.¢ phi

Khoéng

Tén mau don, mau to khai

Khong

| Yéu cau, diéu kién thuc

hién tha tuc hanh chinh:

Pay di ho so

Co so phap ly

i

- Quyét dinh 58 51/2002/QD-BGD& DT ngay 25/12/2002 ctia Bo |
truomg Bo Gido duc va Pao tao.

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo

GDDT vé viée Ban hanh Diéu 1é trudong Tiéu hoc:

Xdc nhin thoi gian cong tiac cho cin b, gido vién, nhin vién.

' Thi tuc s6 05

[
i
‘ Trinh tu thue hién

-Nguoi ¢6 nguyén vong ndp don xin xac nhan thoi gian cdng tac
cho lanh dao truong.

-Nha truong kiém tra va xac nhdn vao ho so cho ngudi ¢6 nguyén

vong.

Noi tiép nhédn ho so va
hoan tra két qua

Bd phan ticp nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan so6 luong ho so

-Pon xin xac nhan thoi gian cong tac tai truong.

Thot han giai quyét

01 ngay

Doi tuong thuc hién

Ca nhan

| Co quan thuc hién

Truong Ticu hoc Dong Pa




| Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Xac nhén vao ho so

L& phi

Khong

Tén mau don. to khai

Khong

Yéu cau. dicu kién thuc

hién

-Ngudi xin xdc nhén thoi gian cong tac phai co thoi gian cong tac

thuc t¢ tai truong.

Co so phap ly

~Thii tuc 06

- Luat Lao dong.
- Luat BHXH

Hop dong nhan vién ¢ip truong

Trinh tu thuc hién

Bude 1: Nguoi cd nguyén vong ndp ho so tai truong.

Bude 2: B phéan tiép nhan kiém tra ho so.

Bude 3: Hiéu trudng xem xét néu truong co nhu cau thi co y kién

dong y ky hop dong lao dong. .
Bude 4: Nha truong ky hop dong lao dong voi tirng doi tuong.
Bude 5 ;Gui thdng bao ket qua ky hop dong tdi cac dol tuong xin

hop dong

Noi tiép nhan ho so va

hoan tra két qua

Bd phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

[ - I g
| Thanh phan s6 lugng ho so

Thanh phan ho so bao gom:
1- Bon xin hop dong Lao dong
2- Ly lich ¢4 nhan, gmay khai sinh;

3- Ban sao Bang tot nghiép cac ching chi lién quan...

| 4- Ban sao CCCD, giay xac nhan thong tin cu trii ctia doi tuong

du diéu ki¢n duge ky hop dong.

5- Gidy kham suc khoe hop [€.

Thot han giai quyét

| D6i tuong thuce hién

14 ngav 1am viéc ké tir ngayv nhan du ho so hop 1¢ |

SR
A

I'0 chire

Co quan thuc hi¢n

a) Co quan hodc ngudi cd tham quyen duoc uy quyen hodc phan
cap thyc hién: Hicu trudng
b) Co quan truc tiép thuce hién: Truong Ticu hoc Déng Da

K&t qua thuce hién tha tuc

hanh chinh

Hop ddng lao dong

L.¢ phi

Khong

Tén mau don, to khai

Khong




i SEL EEE ik -Theo yéu cau cu thé do nha truong thong bdo tai thoi dieém ky
Yéu cau, dieu kign thue s
" hop dong.
hién
| R
- Ludat Lao dong 2019 s6 45/2019/QH14 quy dinh chi tiét vé vige
Co so phap ly lam, tuyén dung, quan 1y lao dong. Hop dong lao déng, cac ché
do6 chinh sach ...
Thu tuc 07 Thu tue nhdp hoe doi vai hoe sinh dau eap lop 1 |
I Chuan bi cho cong tac tuyén sinh '
| - In giay bdo dang ky tuycn sinh lop 1 gui Uy ban Phuong 25
- UBND Phuong 25 théng bao dén Toé Dan pho va chuyén dén
| timg hd gia dinh ¢6 tré nhap hoc 1op 1 Gidy bdo dang ky tuyén
| sinh lop 1.
4+ Cha me hoc sinh sé thue hién:
Trinh tu thuc hién - Pang ky tuyén sinh tryc tuyén.

- N61 ho so nhdp hoc truc tiép cho nha truong theo lich.

- T6 chuc vige xét duyét tuyén sinh, lip danh sach HS tring tuyén

lop 1.

- Bdo céo danh sdch vé PGD.

- Nhan phé duyét danh sach tuyén sinh cua PGD.
- Cong bé két qua tuyén sinh lop 1.

Tbogom R
o . - Gidy bao ding ky tuvén sinh lop 1(cua truong)
Hhaniiphenso long ey | Don dang ky tuyén sinh 16p 1(cta truong)

- Gidy khai sinh ban sao hop 1¢ (ctia Tu phap)

Noi ti?—'“lp nl}én ho so va B6 phén tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

| hoan tra ket qua -

Thoi han gidi quyét Theo lich nha 1‘1‘L1‘(‘}'ng - _
Do twong thuc hién | Cd nhén o B

Coquanthuchién | Truong Ticéu hoc Dong Da
Két qua thuc hién thu tue HO so nhép hoe lép 1 o _

hanh chinh

L¢ phi - Khong ] - _ _
Tén mau don, t& khai - Truong sé€ phat cho CMHS khi dén truomg lam hod so nhap h(_)'c"_‘
Yéu cau. diéu kién thuc - Hoc sinh vao hoc lop 1 ding d¢ tudi theo quy dinh

hién

- Diéu 1€ truong tieu hoc.

| Co sophap 1y - ’ o £ g .
phap 1y | - Vin ban chi dao cong tac tuyén sinh [6p 1 cua cae cap.

| |

Thu tue xét mien giam hoce phi 2 buéi/ ngay cho HS con gia
- ~ dinh chinh sach. -
- Cha me ( hoac nguot do dau, giam ho) ndép don xin mién, giam

Thi tuc s6 08

Trinh tu thuc hign 3 Y .
T ' tién hoc 2 budi/ngay cho nha truong.




- Nha truong kiém tra va xac nhén vao ho so cho nguoi co du

dicu kién.

| Noi tiép nhan ho so va

- hodn tra két qua

B6 phén tiép nhdn ho so va tra ket qua tha tue hanh chinh.

Thanh phan so luong ho so

- Giay xac nhan hd nghéo, hd can ngheo c6 xac nhan cua UBND
phuong.

Thot han giai quyét

Poi tuong thue hién

Co quan thyc hi¢n

01 ngay

Ca nhan

Truong Ticu hoc Dong Da

-”K_é_t_q'ué thure ii?én thu tue

hanh chinh

Xac nhan ho so va giai quyét cheé do

Lé phi

Khong

Tén mau don, to khai

Khong

Yéu cau, dicu kién thuc

hién

Co so phap ly

- Phai ¢6 Gidy xac nhan ho nghéo, ho can ngl{éo ¢O xac nhan caa
UBND phuong.

- Cong van 794/SGDDT-KHTC ngay 21/3/2022 ctia So GD DT
TpHCM vé viée hudng dan thuc hién ché dé mién giam hoc phi.
hé tro hoc tip, ho tro tién déng hoc phi cho hoc sinh, sinh vién va '

chinh sach

B B




