UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PONG DA Poc lip — Tw do — Hanh Phiic
S6: 428/KH-PP Tén Binh, ngay 29 thdang 12 nam 2023
KE HOACH

Cong tac thang 1&2/2024

I. NHAN PINH TINH HiNH CONG TAC THANG 12/2023

1. Cong tac chinh tri - tw twéng; Pho bién phap luat

a) Cong tac chinh tri - tu twong

- Sinh hoat duéi c& ¥ nghia ngay Thanh 1dp QDND Viét Nam (22/12) cho HS.

- Tiép tuc thuc hién Chi thi 05 cia B Chinh tri V/v “Déy manh viéc hoc tdp va lam
theo tu twdng, dao duc, phong caich HCM”.

- Thuc hién ké chuyén “Hoc tap tAm guong dao duc Bac Hb”.

- T4 chtre twdng niém nhitng nan nhan tir vong vi tai nan giao thong.

b) Cong tac pho bién phép luat

- Trién khai mdt s6 viin ban:

+ Quyét dinh 11/2023/QP-TTg do Thi tuéng Chinh phu ban hanh ngay 27/4/2023
quy dinh mirc giao dich c6 gié tri 16n phai bao cdo Ngén hang Nha nudc c6 hiéu lyc ngay
01/12/2023;

ot Quyét dinh 24/2023/QD-TTg Ngay 22/9/2023, Thi twéng Chinh phu ban hanh vé
di€u kién xac dinh ngudi bi phoi nhiém véi HIV, ngudi bi nhiém HIV do tai nan rui ro
nghé nghiép.

+ Thong tu 63/2023/TT-BTC Ngay 16/10/2023 do B truéng B Tai chinh ban hanh

stra dbi, bd sung mot s didu cua cac Thong tur quy dinh vé phi, 1é phi nhim khuyén khich
str dung dich vu cong truc tuyén c6 hidu Iuc ké tir ngay 01/12/2023.

+ Thong tu 11/2023/TT-BGDDT ngay 15/6/2023 do Bd Gido duc va Dao tao ban
hanh bai bo Théng tw 23/2014/TT-BGDPT quy dinh vé dao tao chat lugng cao trinh do dai
hoc;

+ Thong tu 09/2023/TT-BXD ngay 16/10/2023 do Bo Xay dung ban hanh sira ddi
1:2023 QCVN 06:2022/BXD Quy chuan k¥ thuit qudc gia vé an toan chdy cho nha va céng
trinh.

+ Thong tu 20/2023/TT-BGDDT do B truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
ngay 30/10/2023 dinh mirc nguoi lam viée trong co s& gido duc phé thong

2. Cong tac chuyén mon
- Thuc hién chuong trinh day hoc theo ké hoach.
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- Chi dao gido vién thuc hién dbi méi phuong phap, diéu chinh ndi dung day hoc cho
phit hop véi dbi tuong hoc sinh trén co s& dam bao chuén kién thirc k¥ ning theo quy dinh.

- Tiép tuc du gid tham 16p; T chirc chuyén d& va sinh hoat t& chuyén mon.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén ciia GV.

- Trién khai K& hoach té chirc on tip va Kiém tra dinh cudi HKI.

- T chirc tiét hoc mé mdn Tiéng Viét va Toan 16p 1.

- Tham gia ngay hoi STEM ciia Phong Gido duc té chirc.

- :Theo dﬁi va xdy dung Kké hoagh phu dao hoc sinh gép khé khan trong hoc tip sau
khi c6 két qua kiém tra gifta ky cia khoi 4 va 5.

3. Ban tru:

- Tiép tuc xdy dung thuc don dam bao khiu phﬁn in cua hoc sinh theo bd thuc don
AINOMOTO.

- Thuc hién cin do HS theo lich.
- Quyét toan tién ban trii thang 12.

- Thuc hién cong tac kiém tra, giam sat hoat dong ban tra va vé sinh khir khuin, vé
sinh ATTP.

- Thuc hién ké hoach dinh dudng hoc dudng.

- Hop rut kinh nghiém cong tac trong thang.

4. Cong tac doan thé

4.1. Cong doan

- Chao mirng Pai hoi XIII Cong doan Viét Nam dién ra tir ngay 01 - 03/12.

- Hudng Gng “Ngay Thé giéi phong, chéng AIDS va Thang hanh dong qubc gia
phong, chong HIV/AIDS 01/12/2023”.

- Ky niém 79 nim Ngay Thanh 14p Quén d6i Nhan dan Viét Nam (22/12/1944 -
22/12/2023), 34 nam Ngay Ho6i Québc phong toan dan (22/12/1989 - 22/12/2023).

- Huong Umg “Thang hanh ddng vi binh dang gidi va phong nglra, mg pho véi bao
luc trén co s& gidi ndm 20237,

- Hudng Gng cac hoat ddng ky niém 62 ndm Ngay truyén théng nganh Dan s& Viét
Nam (26/12/1961-26/12/2023).

- Tuyén truyén cac hoat dong, phong trao thi dua l4p thanh tich ky niém cac ngay 1€
16n, céc su kién chinh tri, x4 hdi quan trong trong thang 12 ndm 2023.

- Tham gia cung chinh quyén td chtrc danh gia, phan loai CC, VC theo NQO3 (Quy
IV).

- Mimg sinh nhit CDV c¢6 ngay sinh trong thdng 12.

- Hoan thanh hd so s sach HKI va thuc hién bao céo so két 6 thang cudi nam.
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- Tham gia “Cudc thi Chinh luan vé bao vé nén tang tu tudng ciia Dang, chbng lai
nhitng luan diéu, quan diém sai trdi, xuyén tac” lan thir 3. (gtri 03 bai du thi)

- Tiép tuc tham gia truc tuyén hoi thi “Gui tron niém tin, trao ki vong” chao mirng
Dai hoi XIII Cong doan Viét Nam tuén 3.

- Tham gia c4c budi tap huin do Lién doan Lao dong Quén td chirc.

- Cing Ban Thanh tra Nhan dan gidm sat viéc thuc hién ché d6 cho doi ngfi, cong
tac tai chinh thang 12/2023.

- Lap va gii bdo cdo Tai chinh va kiém tra tai chinh 6 thang cudi nim vé LDLD
Quaén.

- Gid1i thi€u Doan vién vu tu cho Péng.

4.2. Doan - Dji

- Sinh hoat y nghia cac ngay 1& 16n; Ngay Thanh 1ap QDNDVN (22/12/1944); ngay
Béc Ho kéu goi toan qubc khang chién (20/12/1946).

- T4 chtrc hoat dong chio mimg ngay 22/12: Xem phim tu lidu, 1am thiép, viéng Dai
tuwdéng niém cac Anh hung Liét sT quan Tan Binh.

- Tham gia Hdi thi Phu trach sao gi6i” do Cum 2 td chire dat 03 giai Cong nhan.

- Tiép tuc Phét dong phong trao “Nubdi heo dat”; Phong trao doc sach, xay dung méi
treong than thién.

- Thuc hién viéc phu dao hoc sinh con han ché trong hoc tép.

- Tép luyén doi tréng bai “Chao ming?”, on cac bai trng quy dinh chun bj tham gia
ngay hoi “Trong kén” do HPD quén to chirc.

- Phéi hop v6i t bo mon tap luyén cac ni dung nghi thirc Ddi cho hoc sinh khéi 4,5
dé chuén bi hgi thi “Nghi thire D§i” cap truong

- G161 thi€éu Doan vién uvu ta cho Pang nam 2023.

- Tham gia hdi thi “Em 1a chién si Dién Bién” do HPD tb chirc.
- Chuén bi Hoi Xuén Déng Pa.

5. C4c b phén hd trg cong tic chuyén mén

5.1. CSVC

- Thyc hién hé so sira chita truong tir ngudn phat trién hoat dong su nghiép theo hinh
thirc ddu thdu qua mang (son trudng va cai tao nha vé sinh hoc sinh Lau 2).

- Thyc hién hd so thanh ly tai san bi hu hong.
- Tiép tuc thuc hién hd so xin son trudng va cai tao nha vé sinh hoc sinh (Léu 2).

- D6n doan kiém tra chuyén dé cong tac quén ly, st dung tai san cong cia quén Tén
Binh vao ngay 05/12/2023.

- Chuén bj s6 lidu bao cao Tinh hinh st dung Tai san nam 2023 cho P.Tai chinh.
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- Chuén bi cho cdng tac tng kiém ké CSVC ngay 01/01/2024,

- Bén doan kiém tra chuyén dé cong tac quan ly, sir dung tai san cong tai co quan,
t6 chirc, don vi thudc pham vi quan Iy ciia quan T4n Binh nam 2023. Két qua: Tot.

5.2. Ké todn — Tai vu
- Hoan thanh sb sach, cap nhat chimg tir theo quy dinh ctia tai chénh.
- i chiéu tinh hinh st dung ngén sdch 11 thang nam 2023 véi kho bac Nha nude,

- Thyc hién kip thoi cac ché do chinh sach cho d6i ngii (Nang luong; Phu cap tham
nién; Chi luong; Ché d6 nghi thai san; Huéng dén tép su; Phuy cdp sén bai cho GV thé duc;
Phu cap day tré khuyet tat hoc hoa nhap; Thuc hién truy tra tién tang thu nhap thang 9/2023
theo NQ s6 08/2023/NQ-HPND).

- Thuc hién chi tra truy tién ting thu nhap thang 9/2023 theo NQ s6 08/2023/NQ-
HPND

- Thyuc hién chi truy luvong, cdc khoan luong phu cp tir thang 9/2023 dén thang
12/2023 do chuyén dbi CDNN.

- Béo cdo tang, giam BHXH — BHYT - BHTN cho vién chirc va ngudi lao dong
T12/2023.

- Thuc hién bao céo lao dong tién luong Q4/2023; bao céo theo Nghi dinh 60.

- Céng khai tai chinh thang 11/2023.

- Pinh phi thu tién thang 12 cho hoc sinh toan trudng.

- Thuc hién dbi chiéu sb lidu du toén, tién gui véi kho bac, chuén trich lap quy va
chi thu nhép tang thém nidm 2023.

- Thyc hién phén bd, cong khai diéu chinh, bd sung du toan.

- Nhén va xiy dung du toan nam 2024.

- Chuén bi mé sb séch cho ndm 2024.

- Thuc hién chi tra khach hang (tién day céc ciu lac bo T12/2023; dién, nudc,
Internet, dién thoai, van phong phdm, chim séc cdy canh, diét mdi, khir khuan,...........

5.3. Thuw vién — Thiét bi

- Tiép tuc trang bi TB-TV va Sach nghiép vy, sach tham khéo.

- Gi6i thiéu sach chi dé Ngay Thanh 14p Quan di nhan dan Viét Nam 22/12.

- Cung cép céc thiét bi, dd ding day hoc cho gido vién theo yéu cdu va chuan bi
thiét bi day hoc cho gido vién dy thi “Gido vién chl nhiém gi6i” cap quén.

- T churc hoat dong thu vién cho hoc sinh va gido vién (doc sdch va twong tdc thiét
bi théng minh).

- Gi6i thiéu cau chuyén dao duc trén website nha truong.

- Xir Iy nghiép vu séch mdi nhén.
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- Tiép tuc thyc hién viéc chuyén dbi thong tin tdi nguyén thu vién trén hé théng
https://quantrithuvientruong.hcm.edu.vn.

- H& trg GVCN td chire tiét hoc md, huéng din hoc sinh K1 ndng tra ciru thong tin
online.

- Cap nhét thém ngudn sach dién tir trén website.

- Cép nhét tén sich & file bai giang dién tur trén website thu vién.

- Théng ké s6 lwgt muon DPDDH ciia GV & HKIL

- Thyc hién béo cdo so két HKI.

- Kiém keé séch va thiét bi cudi nam (31/12).

- Lua chon d tai, bién soan thu muc chuyén dé phuc vu giang day va hoc tap HKIL.

- Bit séch tham khao, nghiép vu phuc vu cho HKIIL.

- X4y dung ké hoach tb chirc Hoi thi ké chuyén cho hoc sinh.

5.4. Vin thuw — Hoc vu

- Thuc hién cong tac van thu di dén kip thoi.

- Thue hién BC sé liéu CB, GV, NV, HS gitta nim hoc 2023-2024.

- Tiép tuc cap nhat DS HS m&i chuyén dén, DS HS chuyén di, théng ké DS HS toan
trudmg theo tirng 16p.

- Két sb cong vin di, cong van dén, quyét dinh, cong vin ndi bo nim 2023 va mé )
ndm 2024.

- Ghi chép ) dang bd HS, cép nhat chwong trinh quén ly can bd VPN.

- Quén ly hd so vién chure trong nha trudng dly du, sip xép mét cach khoa hoc. Béo
cdo va luu trt ho so kip tién dg, dung quy dinh.

- Ung dung CNTT vao trong cong viée: thyc hién chuyén déi van ban gidy thanh file
PDF dé dé luu trit va tim kiém.

- Hb trg ké toén thuc hién hf) so nang luong thang 12/2023 va hd so nang bac luong
trudce thoi han do [4p thanh tich xuat sdc nam 2023.

- Thyc hién ho so dé nghi bé nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong dbi véi vién
chirc ba D6 Thi Thiy Hang (Gido vién Am nhac) theo Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT
sira d6i, b6 sung mét sO didu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam
2021 cﬁa’B(f) Gido duc va Pao tao quy dinh ma so, ti€éu chuin chfrq danh nghé nghiép va bo
nhiém, xép luvong vién chirc gidng day trong cac co s& gido duc pho thong cong lap.

- Lap danh sach qha me hoc sinh 16p M@t ky nhan mi bao hiém va thyc hién cam Kkét
chap hanh quy dinh vé viéc ddi mii bao hiém cho con em minh khi tham gia giao thong
theo quy dinh ndm hoc 2023-2024.

- Béo c4o két qua bd nhiém chirc danh ngh& nghiép gido vién ndp Phong Gido duc.
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- Thuc hién hd so cong tic van thu dén doan kiém tra so bd clia Phong Gido dyc ve
danh gia trudng thuc hién chuong trinh chét luong cao “Trudng tién tién, hoi nhap qude

"93

e,
- Thuc hién cong viéc khac theo su chi dao ciia BGH, thuc hién BC dinh ky, dot xudt
theo van ban clia cap trén ban hanh.
5.5Vt

- P6n doan kiém tra chét luong nguon nudce sach sir dung cho muyc dich sinh hoat
clia quén vao ngay 12/12/2023 va doan kiém tra y té cta quan. . Két qua: Tht.

- Tuyén truyén HIV/AIDS, rac thai nhua cho HS va GV
- Téng cuong cong tic phong chcfmg dich bénh viém dudng ho hip cép trong giai
doan toi ti€t giao mua, bénh sot xuat huyét tai don vi.

- Tiép tuc cin do va phén loai tinh trang suy dinh dudng, béo phi cho hoc sinh va
tham muu bd phan ban trt c6 ché dd an phu hgp cho cac em.

- Thue hién viéc gia han thé¢ BHYT cho CB, GV, NV.
- Thyc hién c4n, do va tinh chi s BMI cho HS Bén tra HKI.
- Tang cudng cdng tdc ddm bao vé sinh ATTP, vé sinh méi truong va phong chéng
tai nan thuong tich.
- Cham sdc stre khoe cho CB, GV, NV va hoc sinh.
- Thuc hién cac loai hd so theo quy dinh.
- Hoan thanh céc loai bdo cdo theo yéu cau.
- Phat thé hoc sinh cho hoc sinh 16p 2 dén 16p 5 da tham gia BHYT.
) - Hoan thé}nh ’céc loai hd so y té theo quy dinh do4n doan thdm dinh truong btie6n
tién, hdi nhdp quoc té.
5.6. Bdo vé, bdo tri
Tiép tuc thuc hién:
i - Kiém tra CSVC céc phong hoc, khu nha vé sinh, khu6n vién trong truong; kip thoi
bo sung, stra chita kip thoi.
- Chiam séc cdy xanh trong nha truong.

- Thudng xuyén kiém tra hé thong dién, hé théng ga, trang thiét bi phuc vu cho cong
tac PCCC d& phat hién kip thoi nhiing yéu t6 nguy co cé thé gy chay no. Dong thoi bao
cao, tham muu cho Ban an toan PCCC cta nha trudng dé khéc phyc va phong chdng chay

nd xay ra.
- Dam bao cdng tac an ninh trat ty trong nha truong.
- Sép xép binh nuéc ubng gon gang va thay binh nudc ubng cho CB, GV, NV kip
thai.
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- Tiép tuc én dinh né nép trat tu khu vuc cong va san trudc, chd dau xe cia CMHS.
- Thue hién kiém ké tai san cubi nam 2023,
5.7. Phuc vu

- Thuong xuyén lam vé sinh sin truong, cic hanh lang, ciu thang..; tang cuong cong
tac vé sinh sach s&, kip thoi céc khu nha nha vé sinh ctua hoc sinh. Nhéc nhé HS di vé sinh

ding noi quy dinh va gitt gin v¢ sinh chung.
6. Cong tac kiém tra ngi bo
- Kiém tra bd phén theo ké hoach:
+ CBQL: Cong khai minh bach tai san va thu nhdp c4 nhén;
+ Bén trti: Luru mAu thire dn; So ché, ché bién thirc an.

+ Vin thu - Hoc vu: S6 cong vién di, dén; S6 Quyét dinh; Thuc hién mau Béo cdo
SMAS, ePMIS cua B6 GD cia BGD.

+ Bao vé: Kiém ké tai san cudi nam; S6 bao quan tai san; Sd ban giao ca truc.
7. Cong tac quan ly

*Thye hién tét cic ndi dung sau:

- Chi dao bd phan Poan Dgi sinh hoat y nghia cac ngay 1€ 16m.

- Chi dao b phan chuyén mén td chirc viée day - hoc theo ké hoach; xay dung ké
hoach KTPK CHKI.

- Chi dao bd phan chuyén mon phdi hop bd phan Poan Doi td chirc Hoat dong trai
nghiém ngoai nha trudng cho HS toan truong.

" Chi dao Ban kiém tra ndi bo nha truong thuc hién cong tac kiém tra nodi bod dang
theo ké hoach.

- Chi dao bd phan chuyén mén td chirc on tap va Kiém tra dinh ki cudi HKI.

- Chi dao cic bd phan va CB, GV, NV nha trudng ting cudng cdng tac dam bdo An
toan trudong hoc.

- P6n doan kiém tra quan 1y va sir dung tai sin cong. Két qua tdt.

- Tham va thip huong tudng niém tai Dai liét s Quan Tan Tén Binh

- T4 chirc L& twdng niém nan nhén bj tai nan giao thong.

- T chirc dénh gia, phan loai CC, VC theo NQO3 (Quy IV/2023).

- Ra sodt vige st dung kinh phi tir ngudn ngan sich nha nudc dugc phén bd nim
2023 dé 14p ké hoach sir dung kinh phi tiét kiém dugc tir nguon ngan sach.

- Kiém tra cac bd phén theo ké hoach - Ra Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém keé tai san
nha treong nam 2024.

-Lap ké hoach va thuc hién téng kiém ké tai san cudi nim 2023.
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- Bon doan thAm dinh, c6ng nhén trudng thyc hién chit lugng cao “Truong tién tién,
hdi nhdp qudc t€”cuia quan.

- Thyc hién béo cao cong tac phong chéng tham nhiing va cong tac tiép cong dén, giai
quyét khiéu nai, to cdo quy 4 va cd nam 2023.

- Thue hién ho S0 d& nghi bd nhi¢ém chirc danh nghé nghiép, xép lwong dbi voi vién
chirc ba B6 Thi Thiy Hang (Giéo vién Am nhac)

IL. PANH GIA

1. Mt ndi bat

- Nha truong thue hién dung chuong trinh giang day theo quy dinh.

- Céc bg phan co sy phéi hop tét nén hoan thanh ké hoach dé ra trong thang 12 va
dat dugc két qua tbt trong cac Hoi do Nganh tb chirc.

- Dam bao tinh hinh an ninh, trét tu.

2. Miit han ché: Hoc sinh con chay gion, va cham nhau gay thuong tich cho ban.

II. KE HOACH THANG 1&2/2024

1.Céng tic chinh tri - tw twéng; Phé bién phap luat

a) Cong tac chinh tri - tu tudng:

- Sinh hoat y nghia ngay Sinh vién HS (9/1) va 94 ndm ngay thanh ldp Déng
(3/2/1930-3/2/2024)

- Tiép tuc thuc hién Chi thi 05 cia Bo Chinh tri V/v “Béy manh viéc hoc tap va lam
theo tu twong, dao duc, phong cach HCM”.

- Thuc hién ké chuyén “Hoc tip tu tudng, dao dirc, phong cach Béc Hb”.

b) Céng tac phd bién phap luat:

- Tuyén truyén, quan triét siu séc va tb chirc thuc hién nghiém tac, hiéu qua Chi thi
s6 26-CT/TW ngay 23/11/2023 ctia Ban Bi thu Trung vong Dang, cac van ban chi dao cta
Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu va cua Tinh vé t§ chitc Tét Nguyén dan Giap Thin nim
2024. Chu trong tuyén truyén céc hoat dong mung Dang, mung Xuén, hoat dong van hoa,
thé thao, 18 hoi trong dip nim m&i 2024 va Tét Nguyén dan Giap Thin; nang cao tinh than
trach nhiém, y thic ty giac cta x6ng doan vién va ngudi lao dong trong thuc hién céc quy
dinh v& phong chéng chay nd, nhét 14 trong st dung phap va vat liéu no, bao dam an toan

giao thong, an toan thuc phdm, phong chong hang nhai, hang gia, dich bénh... dam bao cac
nhu cau thiét yéu ctia ngudi dan trong dip Tét Duong lich va Tét cb truyén cua dan toc.

- Tuyén truyén viéc thyc hién cac chinh sach, phéap luat vé thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi; chinh séch v& an sinh x4 hoi, gido duc - dao tao, bao hiém x4 hoi, bao hiém
y té, cham s6c stc khde Nhén dén; cong tic phong, chéng thién tai, béo, I, dich bénh;
cong tac quan ly, bao v€ tai nguyén, moi trudng; cong tac phong, chéng chay, nd; phong
chéng t6i pham va céc t€ nan xa hoi; két qua cao diém ra quin tin cong trdn 4p tdi pham,
dam bao an ninh chinh tri, trat tu, an todn x& hdi, cdng tac vé sinh an toan thyc phdm phong
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chéng gian 14n thwong mai, san xuét, buén ban hang gi, hang hoa kém chét lugng, nhat 1a
trong dip Tét Nguyén dén Giap Thin 2024;...
- Tiép tuc ddy manh phan béc céc quan diém sai trai, am muu thu doan dién bién hoa

binh ctia cac thé lyc thi dich, phin dong, gop phan bao vé nen tang tu tuong cua Dang. Piu
tranh, phan bac cac luan diéu loi dung tbn gido dé tuyén truyén dao trai phap luit

- T4 chtrc céc hoat ddng hudng ing Ngay Phap luat Viét Nam thang 01/2024.

- Tuyén truyén, pho bién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh séch, phép luat cua
Nha nuéc vé linh vuc tién t¢, _ngén hang va thué (thoi gian gia han ndp thué tai Piém a,
Khoén 1, Piéu 4 Nghij dinh sb 12/2023/ND-CP ngay 14/4/2023 cua Chinh phi; Quy dinh
xudt hoa don dién t theo Ludt Quéan ly thué tai Pidu 90 Luat Quan ly thué sb
38/2019/QH14 ngay 13/6/2019.

- Tiép tuc tuyén truyen quan tri¢t chu truong, duong 16, phap luat vé phong, chéng
tham nhiing, tidu cuc gin véi trién khai thuc hién Két ludn s 21-KL/TW vé xay dung
Dang... gbp phan tich cuc ddy Iui tham nhiing, tiéu cuc.

- Trién khai céc van ban vé phap luat:

+ Luat Kham bénh, chita bénh 2023 sb 15/2023/QH15 do Quéc hoi ban hanh ngay
09/01/2023 va c¢6 hiéu lyc tir ngdy 01/01/2024;

+ Luét Déau thdu 2023 sb 22/2023/QH15 do Qudc hdi ban hanh ngay 23 thang 6 nim
2023 va c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 ndm 2024;

+ Luat Thi dua, khen thudng 2022 s6 06/2022/QH15 do Qudc hoi ban hanh ngay 15
thang 6 ndm 2022 va c6 higu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2024,

+ Thong tu 63/2023/TT-BTC do B¢ trudng BO Tai chinh ban hanh ngay 16 thang 10
nam 2023 v& viéc stra dbi, bd sung mot sé didu cua cac Thoéng tu quy dinh vé phi, 1 phi
nhim khuyén khich sir dung dich vu cong truc tuyén.

+ Thong tu 66/2023/TT-BCA do B0 truong By Cong an ban hanh ngay 17 thang 11
ndm 2023 va c6 hi¢u lyc tir 01/01/2024 stra doi Thong tu 55/2021/TT-BCA thi hanh Luat
Cu tra; Thong tu 56/2021/TT-BCA v bi€u mau trong dang ky, quan ly cu tra; Thong tu
57/2021/TT-BCA vé quy trinh déng ky cu tru;

+ Nghi dinh s6 86/2023/ND-CP ngay 7/12/2023 ¢6 hiéu luc tir ngay 30 thang 01
ndm 2024, quy dinh khung tiéu chuén xét taing danh hiéu Gia dinh vén hoa.

2. Cong tac chuyén mon

- Vao chuong trinh HKII: C4c khéi thyc day tudn 18; 18B; 19; 19B; 20; 21; 22,

- Chi dao gido vién tip tuc thuc hién ddi méi phuong phép, diéu chinh ndi dung day
hoc cho phtt hop véi dbi tuong hoc sinh trén co s& dam bao chuén kién thirc k¥ ning theo
quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién KTPK cudi HKI mén tiéng Anh.
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- Gido vién chu nhiém phm hop clng gido vién bd mon tién hanh nhén xét danh gia
két qua hoc tap ciia hoc sinh Cudi ky 1.

- B4i duding thém cho hoc sinh vé ki nang danh gia, nhin xét ban trong qua trinh
tham gia hoc tap va rén luyén;

- Hoan tét cong tac Théng ké, béo céo sb liéu HKI.
- Rut kinh nghiém viéc ra @& KTPK cudi HKI.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cia GV.

- Tiép tuc du gio tham lop; béi dudng hoc sinh cé ning khiéu va phu dao hoc sinh
con han ché trong hoc tép.

- Kiém tra viéc vin dung chuyén dé: Day hoc yeu to xdc sudt thong k€ trong mon
toan.

- Phéi hop bd phén thu vién td chirc Hoi thi “Ké chuyén theo sach”.

- Hop CMHS HKI théng béo két qua hoc tap va rén luyén cta hoc sinh.

- Gido duc HS vui Tét Giap Thin “An toan — Tiét kiém”.

- Thue hién cong tac phd cdp boi 16i cho HS 16p 5.

- Pong vién, khuyén khich HS tham gia cdc hoat dong chao mung Xudn do Poan —
Doi phat dong.

- T4 chirc tiét hoc mé & céc khdi con lai.

- Ra soat hd so don doan ctiia SGD v& thAm dinh trudng thuc hién chat luong cao
“Trudng tién tién, hoi nhdp quoc te€”.

3. Ban tru

- Xay dung thuc don ddm béo khdu phin in cla hoc sinh theo bd thuc don
AJNOMOTO.

- Thuc hién cén do HS theo lich.
- Tiép tuc rén ki ndng tu phuc vu cho hoc sinh.
- Quyét toan tién ban trt thang 12.

- Thuong xuyén kiém tra cong tac vé sinh an toan thye phém; c4p nhat s& luu pham,
nhan xét khiu phn an hang ngay. Bao mau gijt chiéu gbi ding quy dinh.

- Bao méau thuc hién nghiém tic nhitng quy dinh vé vé sinh ATTP, chim séc tbt sire
khoé cho HS: duy tri t6t né nép rra tay trudce khi @n; rira tay, rira mat, danh rang sau khi an,
dong vién hoc sinh #n hét suat (ddc biét 1a hoc sinh SDD), ngti dung gio.

- Thay v4t dung bén trt cho hoc sinh: ban chai dénh réng; ly ubng nude.
- Téng vé sinh 16p hoc, vét dung ban tri trude khi nghi Tét.
- Hop rut kinh nghiém cong tac thang 1;2 va HKI.
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- Xét thi dua HKI.

4, Cong tac doan thé

4.1. Cong doan:

- So két cong tac Cong doan HKI.

- So két thi dua dot 1. Phat dong thi dua dot 2.

- Tham gia cling chinh quyén té chtrc d4nh gid, phan loai CC, VC theo NQO3 (Quy
V).

- Van dong Cong doan vién lam tbt cOng tac cudi HK1 va nghi Tét, truc Tét diung
thoi gian qui dinh.

- th)i hop Chinh quyén t8 chic so két cubi HKI va chiam lo khen thuéng thi dua,
chim lo Tét cho CB, GV, NV nha trueong va nhitng GV, NV ¢6 hoan canh khé khén.

- T6 chirc tham hoi CDV va CB, GV, NV d4 nghi huu nhan dip Tét Nguyén dan.
- Vén dong cong doan vién tham gia hién méu tinh nguyén.

- X4y dung ké hoach chao mimg ngay 8/3.

- Tham gia céc budi tap huin do Lién doan Lao dong Quan tb chirc (néu co).

- T chtrc va tham gia céc hoat dong van hoa, vin nghé, Mirmng Xuan — Ming Dang
cia Phuong 6 t0 chure.

- Phéi hop v6i chinh quyén phét dong phong trao thi dua theo chii diém trong thang
01/2024.

- Phéi hop véi chinh quyén xét thi dua hoc ki I cho CBQI, GV, NV va ngudi lao
dong cua don vi.

- Cung Ban Thanh tra Nhéin dén gidm sét viéc thuc hién ché do cho ddi ngfi, cong tac
tai chinh thang 01/2024.

- Vén dong cdng doan vién tich cuc tham gia cac hdi thi do nganh, UBND Quén va
Thanh pho t6 chue.

- Gi6i thi€u Doan vién uvu ta cho Pang.

- Ra soat hd so don doan ciia SGD vé thdm dinh truong thuc hién chét lugng cao
“Trudng tién tién, hdi nhap qudc t&”.

4.2. Doan - Dji:

- Sinh hoat y nghia ngay Sinh vién HS (9/1/1950) va 93 nam ngay thanh 14p Dang
(3/2/1930-3/2/2023).

- Tang cuong cong tac tuyén truyén hoc sinh cé y thirc phong chbng tai nan thuong
tich.

- Hoi thu phong trao “Nubi heo dat”
- Tham gia ngay hoi “Tét nhan 4i” Xuén Gidp Thin do hoi chir thap d6 quan t chire.
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- Tham gia va thyc hién phong trao Nu cuoi héng: “Clng ban vui Tét Giap Thin nim
2024 do Hoi dong Poi Quén to chire.

- Phéi hop bo phan chuyén mén to chtrc cho HS tham gia Hoat dong trai nghiém tim
hiéu v& phong tuc, tp quan Tét cb truyén ctia dan toc.

- Thuc hién bao céo so két cong tac DPoan - Dgi HK1.
- T6 chirc cac hoat dong “Mimng Dang quang vinh — Mimg xuén Gidp Thin”.
- Giéi thiéu va tuyén duong hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan vuon Ién trong hoc tép.

- T4 chire trao tang phén qua “Vong tay yéu thuong” cho HS ¢6 hoan canh kho khin
tlr phong trao “Nu cudi hong”.
- Hoi thu phong trao “Nudi heo dat” va phong trao Nu cudi héng “Cung ban vui
Tet”.
- Phéi hop cting GVCN gido duc hoc sinh thuc hién tét 5 diéu Bac Ho day.

- Cép nhét viéc thuc hién Cong trinh thanh nién ctia Chi doan, dang ky viéc lam thiét
thue ctia BV va so két viéc nang cao chét lvgng Poan vién.

- Tham gia chién dich “Xuén tinh nguyén”.
- T4 chirc hdi thi “Nghi thire D6i” cép truong.
- Trao qua Tét cho hoc sinh c¢6 hoan canh kho khan.

- Ra soat hd so dén doan cta SGD vé thdm dinh trudng thuc hién chét luong cao
“Truong tién tieén, hdi nhap quoc t€”.

- Gidi thiéu Poan vién uu ti cho Dang.

5. Cac by phéan hd trg cong tic chuyén mén

5.1. CSVC

- Stra sang, tu bd, mua méi vét dung hu héng.

- Hoan tit cong tac thanh ly tai sdn bi hu hong.

- Thuc hién hd so xin son trudng va cai tao nha vé sinh hoc sinh (Lﬁu 20

- Tiép tuc thuc hién hd so mua sdm tir nguén Tién tién va phat trién su nghiép.
- B4o c4o tinh hinh ting gidm ti san cb dinh nam 2023.

- Kiém tra, cap nhét $b tai san nha trudng.

- Thyc hién hd so mua sédm tir ngudn phat trién sy nghiép, ngudn tién tién, tich hop.
- Tién hanh tdng kiém ké CSVC ngay 01/01/2024.

- Sura sang, tu bb, mua méi vat dung hu hong; Chinh trang trudng lop dé don doan
ctia SGD vé thédm dinh truong thuc hién chét lugng cao “Trudng tién tién, hoi nhap quéc

Los

e,
5.2. Ké todn — Tai vu
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- Hoan thanh s6 sach, cdp nhat ching tir ndm 2023 theo quy dinh cta tai chanh.

- Déi chiéu tinh hinh st dung ngan sdch ndm 2023 véi Kho bac nha nude.

- Quyét todn ngan sach 2023.

- B4o cdo kiém ke tai san nam 2023.

- Thye hién kip thoi cac ché d chinh sach cho ddi ngii: Nang luong nién han; Phy

cAp tham nién; thai san; huéng dan tap sy; phu cAp s4n bai; Tang thu nhap tur tiét kiém ngan
sdch Nha nudc; Thu nhép ting thém IV/2023.

- Bao céo ting, giam BHXH, BHYT, BHTN cho vién chirc va nguoi lao dong
T1+2/2024

- Thyc hién chi tra khach hang (tién day cic céu lac bo T12/2023; dién, nudc,
Internet, dién thoai, vin phong phdm, chim séc cdy canh, diét mdi, khir khuan,...........

- Pidu chinh qui ché chi tiéu ndi bd nim hoc 2022-2023 va xdy dung quy ché chi
tiéu ndi bd nam 2024.

- Thuc hién dy toan nam 2024.

- Thanh toan khach hang thang 12/2023.

- Thuc hién chi tién tro cAp Tét nguyén dén 2024 tir ngudn quy phic lgi va Ngén
séch.

- Chuén bi sb liéu béo co Tinh hinh st dung Tai san nim 2023 cho P.Tai chinh.
- Thyc hién hd so stra chita truong tir ngudn phat trién hoat dong sy nghiép theo hinh
thirc ddu thdu qua mang.

- Chuén bj béo cdo ké khai thué GTGT Q4/2023; Quyét toan thué TNDN ndm 2023;
Quyét toan thué thu nhdp cé nhan ndm 2023.

- Thye hién ding ki bd sung giam trir gia canh dé quyét toan thué thu nhp c4 nhan
nam 2023.

- Ra sodt hd so dén doan cia SGD vé thdm dinh truong thuc hién chit lugng cao
“Trudng tién tién, hoi nhap qudc t&”.

- Cong khai tai chinh thang 1&2/2024.

5.3. Thuw vién — Thiét bi

- Thuc hién Béo cao cong tac TV-TB HKI.

- Kiém k@ tai san cia phong TV-TB.

- Thu hdi sach da cho muon & HKI.

- Chuén bi sach tham khao, PDDH HKII cho GV va hoc sinh.

- Tiép tuc trang bj DDDH va nguyén vat liéu dé GV tu 1am dd dung.
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- Thudng xuyén kiém tra thiét bi day hoc va dé xudt stra chita, trang bi b sung kip
thoi.

- Tang cudng dau sach dé dua vao ké hoach cho HS doc sach trong gi® choi

- Cap nhét tén sach & file bai giang dién tir tai nguyén thu vién trén website thu
vién.

- In & dén nhin mdi trén sach theo ma tir phdn mém quan 1 thu vién.

- T4 chirc hoat dong thu vién cho hoc sinh va gido vién (doc sdch va tuong tdc thiét
bi théng minh).

- T chuc hoat ddng thu vién cho hoc sinh va gido vién (doc sdch va twong tdc thiét
bi thong minh).

- Gidi thiéu sach theo chu diém Ngay sinh vién, hoc sinh™; “DPang Cong san Viét
Nam” nhén dip chao ming ngay thanh 14p Dang.

- Gi6i thiéu cdu chuyén gido duc dao dic trén trang Website cua truong.

- T4 chire cho HS tham gia Hoi thi “Ké chuyén theo séch”cép trudng.

- Phat dong phong trao tu lam DDDH.

- Ra soét hd so don doan ctia SGD vé thidm dinh trudng thuc hién chat lugng cao
“Truong tién tién, hoi nhap quoc te”.

5.4. Vin thur — Hoc vu

- Thue hién bao céo sé lidu can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh gitta ndm hoc
2023-2024.

- Tiép tuc cép nhat danh séch hoc sinh moi chuyén dén, danh sach hoc sinh chuyén
di, thong ké danh sach hoc sinh toan trudng theo tirng 16p.

- Tiép nhén va quan Iy van ban di — van ban dén thang 01+02 nim 2024.

- Trién khai va thuc hién cong téc ké khai bd sung 1y lich vién chirc nim 2023 (HS03)

ndp Phong Noi vu

- Két sb cong van di, cong vin dén, quyét dinh, cong vin ndi bd nam 2023 va mé 56
nam 2024.

- Lap danh séach lich truc tét Nguyén dan Gidp Thin 2024.

- Ghi chép s6 ding bod hoc sinh, cap nhat chuong trinh VPN (Quan ly can bf, cong
chirc, vién chirc).

- Quan 1y hd so vién chirc trong nha trudng day du, sip xép mot cach khoa hoc. Bdo
c4o va luu trir ho so kip tién d9, ding quy dinh.

- Tlep tuc Umg dung cong nghé thong tin vao trong cong viéc: thuc hién chuyén dbi
vin ban gidy thanh file PDF dé d& luu trix va tim kiém.

- Thyc hién cbng vige khéc theo sy chi dao cua Ban Gidm hiéu, thuc hién bdo céao
dinh ky, dot xuit theo viin ban cia cap trén ban hanh.
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- Ra soét hd so don doan cia SGD vé thAm dinh truong thyc hién chit lugng cao
“Trudng tién tién, hdi nhép quoc té”.
- HO trg ké toan thuc hién hd so nang luong thang thang 01+02 nam 2024.
- Thuc bién céc bao céo, théng ké theo yéu chu cta Ban Giam hiéu, Phong Gido duc,
Phong Noi vu.
5.5. Y té hoc dwong
= Tuyén truyén hoc sinh céch phong bénh mua lanh, phong chéng ngd doc thuc
pham va dam bao strc khoe trong dip Tét Nguyén Dén.
- Téng két s HS béo phi, suy dinh duéng nop vé PGD.

- Tiép tuc thuc hién cong tic phong chéng dich bénh tai don vi; tdng cudng kiém
tra, nhdc nhd hoc sinh viéc thuc hién bo rac ding noi quy dinh.

- Ting cudng cong tic vé sinh, khir khuén tai cac phong lam viéc, phong hop, cac
san, sanh,...

- Tang cudng cdng tac tuyén truyén hoc sinh c¢é ¥ thirc phong chéng tai nan thuong
tich.

- Cham séc strc khoe cho hoc sinh khi tham gia hoat ddng trai nghiém cua HS.

- Thue hién hd so theo quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién kiém tra vé sinh an toan thuc phém tai bép.

- Thyc hién béo céo theo yéu cau.

- Ra soat hd so don doan cua SGD vé thdm dinh trudong thuc hién chét lugng cao
“Trudng tién tién, hoi nhdp qudc te”.

5.6. Bdo vé, bdo tri

- Thuong xuyén kiém tra hé thong dién, hé théng ga, trang thiét bi phuc vu cho cong
tac PCCC dé phat hién kip thoi nhimg yéu t6 nguy co c6 thé gay chdy no. Déng thoi béo
céo, tham muu cho Ban an toan PCCC cua nha truong dé khic phuc va phong chéng chay
nd xay ra.

- Thudng xuyén kiém tra lai CSVC toan trudng; kip thoi bd sung, stra chita kip thoi.

- Thudng xuyén cham soc cdy xanh va kiém tra céc gio cdy treo d€ ddm bao an toan
cho hoc sinh.

- Sip xép binh nudc ubng gon gang va thay binh nudc udng cho HS kip thoi.

- Thuong xuyén hd trg GVCN én dinh tét né nép vao 16p va dua HS ra vé va nhéc
nhd PHHS dua don con ding gio va ddu xe dung noi quy dinh.

- Bao vé tt tai san nha truong trong dip Tét va thoi gian sau Tét.

5.7. Phuc vy
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- BDam bao vé sinh san trudong, cac hanh lang, céu thang, nha vé sinh. Nhic nhé HS
di vé sinh ding noi quy dinh.

- Thuce hién cong tac vé sinh, khir khuén hang ngay.

- Dinh ki lau chui cic thiét bi trong phong gido vién va sip xép céc vét dung gon
gang, ngan ndp.

- Sép xép vat dung & sanh, cau thang, phong GV gon gang, ngin nap...

6. Cong tac kiém tra ndi bd

Tiép tuc kiém tra theo ké hoach:

- Kiém tra bo phén: Hiu truéng; Tai chinh ké - K& toén; T6 chuyén mon (Khoi 4);
Hoat dong ban tra; TV-TB; Y t&; P61 Thiéu nién Tién phong HCM.

+ Hi€u truong - Ké toan: Cong khai quyét toan ngan sach nam 2023; Trich 14p quy;
Cong khai ngudn kinh phi ngén sdch Nha nudce cép nam 2024; Xay dung quy ché chi ti€u
ndi bo ndm 2024.

+Tb trudng td chuyén mén ’(Khéi 4;5): Téﬂ chire sinh hoat t chuyén mén; Trién
khai chuyén dé da duoc tp huin. Ung dung chuyén ddi so trong day hoc.

+ Bén tra: Ho so hop ddng cic don vi cung cap thuc phm.

+ Thu Vién - Thiét Bi: Cap nhat sd tai san thu vién — thiét bi; Kiém tra 5 tiéu chudn
theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022; Hoat dong gidi thi¢u sach.

+ Doi TNTP: Hb so két nap Poi (ké hoach; bao c4o).

- Kiém tra chuyén dé va thuc hién quy ché chuyén mon cta GV.

- Ra sodt hd so dén doan cua SGD vé tham dinh truong thuc hién chit lugng cao
“Trudng tién tién, hoi nhép quéc té”,

7. Cong tac quan ly

- Chi dao bd phan thuc hién tt ké hoach dé ra:

+ B phan Poan, Déi sinh hoat y nghia cac ngay 1€ 16n.

+ B0 phan chuyén mon td chirc viée day - hoc theo ké hoach.

+ B phén chuyén moén phéi hop bd phdn Poan Doi td chirc Hoat dong trai nghiém
ngoai nha trudng cho HS toan truong.

+ Ban kidm tra ndi bo nha trudng thuc hién céng tac kidm tra ndi bd ding theo ké
hoach.

+ Céc bd phan va CB, GV, NV nha trudng tang cudng cong tac phong, chéng dich
bénh va dam bao An toan trudong hoc.

- Hoan tAt cong tac danh gia, phan loai CC, VC Quy IV/2023.

- Tiép tuc thuc hi€n cong tac Kiém tra noi bd; Kiém tra thuc hién quy ché chuyén
mon theo ké hoach.



L7

- Té chirc cho QBQL va dai dién GV tham gia hoat ddng giao luu, trao dbi kinh
nghiém tai TRudng Ti€u hoc Chu Vin An (Thanh pho Chi Linh, tinh Hai Duong).

- Cung voi Cong doan t8 chirc xét thi dua HKI cho CB, GV, NV; So két thi dua HKI
va Phat dong thi dua HKII; Cham lo Tét cho CB, GV, NV.

- Xay dung, trién khai va chi dao vé viéc thuc hién K& hoach td chirc Tét Gidp Thin
tdi toan thé CB, GV, NV va HS nha trudng.

, = Té chuc don Tét va phén cong tryc tét dam béo thyc hién tdt phuong chdm “Poan
két, phan khéi, an toan, tiet kiém”.
- Thuc hién chinh sach d6i véi CB, GV, NV.
- Cép nhat hd so quan 1y theo ké hoach b sung.
- T4 chirc so két HKI.
- T4 chirc hop CMHS HKI va dbi thoai gitta CMHS v6i Ban 1anh dao nha truong.
- T6 chirc Hi xuan 2024.
- Tang qua cho hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan nhén dip Tét Nguyén Dan tr quy
Khuyén hoc ctia nha truong.
- Cong khai ban ké khai tai san va thu nhép ca nhan cia CBQL.
- Hop CMHS Cubi HKI.
- Ra soit hd so don doan ctia SGD vé thim dinh truong thuc hién chét lugng cao
“Truong tién tién, hoi nhap qudc té”.
1. MOT SO LUU Y POI VOI CB, GV, NV NHA TRUONG
1. TPT, GVCN ting cudng cong tac kiém tra dim bao an toan cho hoc sinh khi dén
truong.
2. Chap hanh nghiém chinh quy tic (mg xir trong trudng hoc.

3. Nhdc nhé HS vui Tét an toan va khong duoc nghi Tét qua s6 ngay quy dinh
(Trur(‘)rng hop dic biét, GVCN yéu cau CMHS lam don dé CBQL nha trudng xem xét, giai
quyét).
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