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LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2024 - 2025
Tuần: Tháng 11 (Thời gian: 18/11/2024 đến 23/11/2024)
 
	NGÀY
	
NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	PHỤ TRÁCH

	Thứ hai
18/11/2024
	- Tổ chức SHDC tuần 10, Kể chuyện Bác Hồ. HĐTN K4.
- Tổ chức tưởng niệm nạn nhân bị tử vong do tai nạn giao thông.
- Hoa2n chỉnh chương trình chi tiết đại hội Chi bộ NK 2025-2027.
	- HĐT, BTCĐ, TTR 1
- Ht, Toàn thể Gv, Hs
- BTCB-HT

	Thứ ba
19/11/2024
	- Tham dự họp mặt 20/11 tại huyện lúc 8h
- Dạy lớp 5.1 tiết đạo đức tiết 2 chiều. 
- Ktra CSVC chuẩn bị đón đòan KĐClGD 
	- HT
- HT

	Thứ Tư
20/11/2024
	- Kiểm tra bộ phận theo kế hoạch. 
- Làm hồ sơ cá nhân, báo cáo.
- Hoàn chỉnh văn kiện Hội nghị VC-NLĐ nộp về LĐLĐ và lưu hồ sơ theo qui định.
	- HT, tổ ktra
- HT
- HT, CTCĐ 

	Thứ Năm
21/11/2024
	- Dự giờ; Tổng ktra minh chứng kho lưu trữ.
- Dạy lớp 5.2 tiết đạo đức tiết 1 chiều. 
	- HT, HĐTĐG
- HT

	Thứ Sáu
22/11/2024
	- Hoàn thiện dự thảo văn kiện Đại hội chi bộ NK 2025-2027 chuyển đảng ủy  ý kiến.
- Họp BGH lúc 14g30g. 
- Xây dựng kế hoạch tuần 12. 
	- BTCB – HT

- HT

	Thứ Bảy
23/11/2024
	[bookmark: _GoBack]- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm định KTra sơ bộ vào ngày 25/11/2024.
	- BGH, HĐTĐG


 Ghi chú: Kế hoạch có thể thay đỗi do công tác đột xuất.

Bình Chánh, ngày 18 tháng 11 năm 2024
                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                (đã kí)


                         VÕ THỊ THANH VÂN


