UBND HUYỆN BÌNH CHÁNH
TRƯỜNG TIỂU HỌC KIM ĐỒNG
LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2024 - 2025
Tuần: Tháng 9 (Thời gian: 16/9/2024 đến 21/9/2024)
 
	NGÀY
	
NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	PHỤ TRÁCH

	Thứ hai
16/9/2024
	- Tổ chức SHDC tuần 2, Tổ chức quyên góp ủng hộ đờng bào miền Bắc..
- Nộp hồ sơ thu – chi NH 2024-2025 về PGD.
- Báo cáo danh sách HS tham gia BHYT NH 2023-2024 về UBXBC.
	- BGH, HĐSP

- HT, KT

- HT

	Thứ ba
17/9/2024
	- Tồng hợp ds HS lớp 1 đưa lên phần mềm hệ thống BHXH.
- Xây dựng kế hoạch PC bệnh truyền nhiễm, bệnh SXH NH 2024-2025. 
- Tham dự duyệt kế hoạch thu – chi tại PGD líuc 14g 30
- Dạy tiết nghĩa vụ lớp 5.1 (đạo đức – tiết 2 chiều)- đổi lên sáng do đụng lịch 
	- HT
- HT

- HT, KT
- HT

	Thứ Tư
18/9/2024
	- Nộp kế hoạch KTNV NH 2024-2025 về PGD qua phần mềm 36a
- Chuẩn bị phòng cho công tác tiêm ngừa sởi tại đơn vị.
	- HT, VT

- HT, TPT, TV

	Thứ Năm
19/9/2024
	- Tổ chức tiêm ngừa sơii3 tại đơn vị theo lịch trạm y tế
- Thực hiện báo cáo, thống kê.
	- BGH. HĐSP
- HT

	Thứ Sáu
20/9/2024
	- Kiểm tra nền nếp lớp.
- Họp BGH lúc 14g, xem sổ sinh hoạt các tổ chuyên môn.
- Dạy lớp 5.2 tiết đạo đức tiết 3 sáng
	- BGH
- BGH
- HT

	Thứ Bảy
21/9/2024
	[bookmark: _GoBack]- Chuẩn bị nội dung họp PHHS toàn trường ngày 22/9 lúc 7g30
	- BGH



Bình Chánh, ngày 13 tháng 9 năm 2024
                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                (đã kí)

                         VÕ THỊ THANH VÂN


