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Panh gia, xép loai chét lwgng tap thé, can b, cong chire, vién chire
va ngudi lao dong nim 2024

Thuc hién Quy dinh sé 124-QD/TW ngay 04 thang 10 nam 2023 cia Bo
Chinh tri vé viéc kiém diém va dénh gid, xép loai chat lugng hang nim déi véi
tap thé, c4 nhan trong hé théng chinh tri; Nghi dinh s0 90/2020/ND-CP ngdy ngay
13 théng 8 ndm 2020 ctia Chinh pht vé danh gié, xep loai chat lugng can bd, cong
chtre, vién chire (goi tat 1a Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP);

Thuc hién Cong van s6 5996/UBND-VX ngay 30 thang 11 ndm 2023 cua
Uy ban nhan din Thanh phé vé trién khai danh gia, xép loai chat lugng dbi voi
tap thé, c4 nhan cén b, cong chic, vién chuc, ngudi dai dién va ngudi quan ly
doanh nghiép nam 2023; Ké hoach sé 177-KH/QU, ngay 29 thang 11 nam 2023
ctia Ban Thuong vu Quan ty vé té chire kiém diém va danh gid, xép loai chit
luong hing nam ddi voi tap thé, ca nhan trong hé théng chinh tri;

Uy ban nhéan dan quén ban hanh K& hoach danh gia, xép loai chét luong d6i
v4i tap thé va can b, cong chire, vién chirc nam 2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Banh gia, xép loai chat lugng hang nam dbi voi tap thé co quan, don vi dé
lam 3 cac ndi dung vé cong tac xdy dung doi ngli cén bd, cong chiic, vién chuc;
vé thAm quyen, trach nhiém, két qua thuc hién nhiém vu cia tip thé va nguoi ding
dau trong hoat dong cua co quan, don vi. Qua dé dé ra chu truong giai phéap, phat
huy wu diém, khac phuc han ché khuyét diém trong lanh dao quan ly, diéu hanh va
thuc hién nhiém vu cua céc co quan, don vi.

- Panh gia, xép loai chat lugng hang ndm ddi vai can bd, cong churc, vién
chire, ngudi lao dong nham phat huy vai tro cua ngudi dimg dau trong cong tac
lanh dao, quan ly, siét chit ky luét, ky cuong, chuan hoa va xay dung phong cach
lam viéc chuyén nghiép, nang cao y thic trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi
céng vu cla can nd, cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong, tao moi trudng sang
tao, d6i méi, phat trién, nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua tung co
quan, don vi.

- Két qua danh gia, xép loai chét luong can bd, cong chire, vién chire, nguoi
lao dong la can ctr dé binh xét danh hi€u thi dua, hinh thtrc khen thudng hang
nam; la can cr dé bo tri, sir dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thing hanh
chiic danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan



chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, danh gia, xép loai chét lugng dang vién
va thyc hién cac chinh sach khac dbi véi can bo, cong chure, vién chure.

2. Yéu cau

- Viéc dénh gia, xép loai chét lugng phai bio dam khach quan, cong bang,
chinh xéc; khéng né nang, tri dap, thién vi, hinh thirc; bao dam dung tham quyén
quan ly, danh gia can b9, cong chuc, vién chtrc.

- Viéc danh gia, xép loai chit luong phai can cir vao chuc trach, nhiém vu

+

duogc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phérp
cu thé; ddi v6i cén bd, cong chire, vién chirc 13nh dao, quan ly phai gan voi két
qua thyc hién nhiém vu cua t4 chirc, don vi dugc giao quan ly, phu trach

IL. POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI

1. Tap thé

Céc phong, ban, co quan, don Vi, Uy ban nhén dén cac phuong thude quén

2. Ca nhan

- Chi tich, phé Chu tich Uy ban nhén dén quan;

- Cong chirc lam viéc tai cac co quan chuyén mon;

- Vién chirc 1am viéc tai cac don vi su nghiép cong 1ap;

- Ngudi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cac phuong;

- Nguoi lao dong hop déng theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay 30
thang 11 nim 2022 cua Chinh phu vé hop dong mot so loai cong viéc trong co
quan, don vi hanh chinh va don vi su nghiép;

- Nguoi lam viée tai Hoi Chir Thap Do;

- Cong tac vién Doi quan ly Trét ty do thi quan.

1. NGUYEN TAC, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Nguyén tic danh gia, xép loai chét lwgng

1.1. Bao dam khéach quan, cong ?b‘e"mg, qhinh xac; khong né nang, tru dép,
thién vi, hinh thic; bao dam ding tham quyén quan ly, danh gia can b, cong
chuc, vién chirc.

1.2. Viée dén}l gia, xép loai chét luong phai can cur vao chirc trach, nhiém
vuqduqc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thdng qua cong viéc, san
pham cu thé; doi véi can b, cong chie, vién chirc lanh dao, quan ly phai gdn voi
két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, td chirc, don vi duoc giao quan ly, phu
trach.

1.3. Cén b, cong chirc, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac trong ndm chua du
06 thang thi khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chat luong nhung van phai
kidm dism thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché d¢ thai san.



Cén bo, cong chirc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap ludt trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia
nhung khong xép loai chét luong ¢ mitc hoan thanh tot nhiém vu tro lén.

Can bd, cong churc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phap
luat thi ket qua xép loai chat luong trong nam la két qua xép loai chat lugng cua
thoi gian lam viée thuc té cia ndm do.

1.4. Kbt qua danh gia, xép loai chét lugng cén bg, cong chuc, vién chirc theo
quy dinh tai Nghj dinh nay dugc sir dung lam co so dé lién thong trong danh gia,
xép loai chat lugng dang vién.

1.5. Can bo, cdng chire, vién chire bi xir ly ky luét dang hoac ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chat lugng nhu sau:

Cén b, cong chire, vién chirc bi xtr ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi xép loai chat lugng ¢ muc khong hoan thanh nhiém vy,
trir truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

~ Truong hop hanh vi vi pham chua co quyét dinh xu ly ky luat cta cap c6
thdm quyén nhung da dugc dung lam cén cu dé danh gia, xeép loai chat lugng ¢
mitc khong hoan thanh nhiém vu trong nam dénh gia thi quyet dinh xur ly ky luat
ban hanh sau ndm dénh gia do6i véi hanh vi vi pham d6 (n€u cd) khong duoc tinh
dé danh gié, xép loai chat lugng & nam c6 quyet dinh xu ly ky luét.

Trudng hop can bo, cong chirc, vién chire la dang vién, da bi xir ly ky luét
dang va ky luat hanh chinh vé cting mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky
luat dang va quyét dinh ky ludt hanh chinh khong c6 hiéu luc trong cung nam
danh gia thi chi tinh la cdn clr xép loai chét lugng & mot nam danh gia.

1.6. Ty 1 can bo, cong chire, vién chirc xép loai "Hoan thanh xuat séc nhiém
vu" trong tong so can bo, cong chire, vién chire tai cung co quan, to chirc, don vi
va déi véi timg nhém déi tugng cd nhiém vu twong dong khong qua ty 1é dang
vién dugc xép loai "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" theo quy dinh cua Pang.
Trudng hop co quan, t6 chire, don vi ¢6 thanh tich xuat sdc, noi troi, hoan thanh
vuot ké hoach céc cong viée dugc giao, hoan thanh tot cac cong vigc dot xuat, co
dé xuét hodc to chirc thyc hién doi mdi sang tao, tao su chuyén bién tich cuc,
mang lai gié tri, hiéu qua thiét thyc thi cap co tham quyén quyét dinh ty 1¢ hoan
thanh xuét séc nhiém vu phu hop véi thyc té, bao dam quyén, loi ich hop phap
cua can bo, cong chire, vién chire.”.

2. Thim quyén ddnh gia, xép loai chit lwgng cin bd, cdng chire, vién chire

2.1. Déi véi can by

Cép ¢6 tham quyén quan 1y can b thuc hién viée danh gia, xép loai chat
lwong cén bd theo phén cap quan ly can bo.

2.2. Dbi véi cong chirc

a) Viéc danh gia, xép loai chit lugng nguoi dimg dAu co quan, to chirc, don
vi do ngudi ding dau co quan cap trén quan ly truc tiep thuc hién.




b) Viéc danh gia, xép loai chét lugng cap pho cia ngudi dimg dau va cong
chite thudc quyén quéan ly do nguoi dimg déu co quan str dung cong chire thuc hién.

2.3. Déi voi vién chic

Nguoi ding diu don vi su nghiép céng lap co trach nhiém t6 chirc viée
danh gia vién chtrc thudc tham quyén quan ly.

Cin ot vao didu kién cu thé nguoi ding dau don vi su ngpiép cong lap thuc
hién danh gia hodc phan cong, phan cép viéc danh gia thudc tham quyén quan ly.
Ngudi duge giao tham quyén danh gia vién chuc chiu trach nhiém truéc nguoi
dtmg dau don vi su nghiép cong lap vé két qua danh gia.

2.4. ThAm quyén danh gia cy thé ddi v6i can bg, cong chire, vién chire

Bi thur Quan tty danh gi4, xép loai chat doi voi Bi thu, Pho Bi thu Dang ty phuong.

Cha tich Uy ban nhn dan qudn dénh gid, xép loai chat lugng dbi voi
Trudng phong ban chuyén mén; Thu truong, pho thu trudong cac don vi su nghiép
cong lap, Chu tich, Phé Chu tich uy ban nhan dan phuong.

Truéng phong ban chuyén mén dénh gia, xép loai dbi véi cap phé va cong
chtre thudc tham quyéen quan ly.

B thu Dang ty phuong danh gig, xép loai chét lugng ddi vdi can bd chuyén
trach va nguoi hoat dong khong chuyén trach khoi Dang va doan thé.

Cht tich Uy ban nhan phuong déanh gi, )gép loai chét‘lu(,mg déi voi cong
chitc va nguoi hoat ddng khong chuyén trach khoi chinh quyén.

Nguoi dung dau céc don vi su nghiép cong lap truc thuge Uy ban nhén dan
quan (Truong hoc, trung tam, Ban quan ly...) ddnh gid, xép loai chat lugng doi
v6i vién chire thuge tham quyén quan Iy hodc phan cong, phan cap viéc danh gia
vién chire thude thdm quyén quan ly. Nguoi dugce giao tham quyén danh gia vién
chire phai chiu trach nhiém truéc nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap vé
két qua danh gia.

IV. TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI
1. D6i véi tap thé co quan, don vi
1.1. C4c tiéu chi vé xay dung tap thé, gém:
a) Cong tac xay dung, chinh dén bang, xdy dung hé théng chinh tri; cung
cb, xay dung to chic dang, nang cao chat luong doi ngli can bg, dang vién.
~ b)Nang lye lanh dao ctia cép Uy; cong tac lanh dao chinh quyén, Mit trin
Té qudc va céc t6 chire chinh tri - xa hoi; cac moi quan hé cong tac.
c) Cong tac thanh tra, kiém tra, gidm sat va ky luat; phong, chéng tham
nhiing, lang phi, tiéu cuc, biéu hién suy thoai tu tuong chinh tri, dao dirc, 161 s6ng,
“tu dién bién”, “tu chuyén hoa”.



d) Viéc thue hién nguyén tic td chirc hoat dong, nhat 12 nguyén téc tap trung
dan chu, tu phé binh va phé binh; thyc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy va ché
d6 lam viéc.

d) Cong tac phdi hop gitra cép ty va tap thé 1anh dao; viéc xay dung doan
két, thong nhat trong ndi bo.

e) Trach nhiém cua tap thé lanh dao, quan 1y trong lanh dao, chi dao, kiém
tra, giam sat viéc thuc hién nhiém vu chinh tri; cong téc can bg, xay dung to churc
bd may, tinh gian bién ché, cai cach hanh chinh va x4y dung co quan, don vi trong
sach, vilng manh.

1.2. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy dugc giao trong nam, gdm:

a) Viéc cu thé hoa, xay dung va t6 chire thuc hién cac chuong trinh, ké hoach
cOng tac nam.

b) Két qua thuc hién cac muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu duoc dé ra theo nghi
quyét dai hoi hodc chuong trinh, ke hoach cong tac do cap c6 tham quyén giao,
phé duyét vé phat trién kinh té - xa hdi, an ninh, quoc phong, doi ngoai va xay
dung Dang, hé thong chinh trj (lugng hod bang san pham cu the).

¢) Két qua déanh gia, xép loai chét lugng céc tap thé, ca nhan c6 lién quan
truc tiép; cac chi s6 danh gid, xép hang doi voi co quan, don vi (néu co).

1.3. Két qua khic phuc han ché, yéu kém, khuyét diém da duoc chi ra.

1.4. Tiéu chi xép loai

Xép loai chit luong theo 4 murc:

1.4.1. Hoan thanh xuét sc nhiém vu

a) L tap thé c6 nhiéu thanh tich ndi bat, dién hinh dé tap thé khac hoc tép, noi theo;

b) CAc tidu chi danh gia déu dat “T6t” tro 1én; trong d6 nhiing tiéu chi ve két
qué thuc hién nhi¢ém vu duoc giao trong nam duoc danh gia dat “Xuat sac” bang
san pham cu the.

¢) Khéng c6 van ban phé binh, nhic nhé cua cap 6 thAm quyén trong viéc
thyc hién nhiém vu cia co quan, don vi, nganh, linh vuc dugc giao phy trach.

1.4.2. Hoan thanh t6t nhiém vu

a) Cac tiéu chi dugc dénh gia dat “Trung binh” tré 1én; trong d6 nhiing tiéu
chi vé két qua thye hién nhiém vu duoc giao trong nam dugc danh gia dat “Tot”
tro 1én bang san pham cu thé.

b) Trong ndm c6 01 van ban phé binh, nhic nhé cta cap ¢ thAm quyén trong
viéc thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi, nganh, linh vuc duge giao phu trach.

1.4.3. Hoan thanh nhiém vu

a) Cdc tiéu chi co ban duge danh gia dat “Trung binh” trg 1én bing san phdm
cu thé.




b) Trong nim c6 02 vin ban phé binh, nhéc nhé cua cép 6 tham quyén trong
viéc thuc hién nhiém vu ctia co quan, don vi, nganh, linh vuc duoc giao phu trach.

1.4.4. Khong hoan thanh nhiém vu

a) Céc tiéu chi danh gia & mic “Kém”; c6 don vi truc thudc (d6i v6i co quan,
don vi ¢6 don vi truc thudc) xay ra vy viéc va bi xtrly ky luat theo quy dinh cua Dang,
phép luat ctia Nha nudc (trir truong hop tu phét hién va khac phuc xong hdu qua)

b) Trong nim c6 tir 03 van ban phé binh, nhéc nhé cua cap o thdm quyén
trong viéc thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi, nganh, linh vue duoc giao phu
trach.

1.5 Viéc danh gia, xép loai chét lugng hing nim déi véi tap the thuc hién
theo 3 budc:

- Buée 1: Tap thé tu danh gid, xép loai.

a) T4p thé can ctr tiéu chi xép loai, timg t6 chuc, tap thé tu phén tich chat
lugng va xép loai vao 1 trong 4 muc theo quy dinh.

- Buée 2: Thim dinh va dé xuat mirc xép loai.

Trén co s& két qua tu danh gia, xép loai clia tap thé va y kién tham gia cda
co quan, don vi ¢6 lién quan; co quan, don vi tham muu vé cong tac to chirc b
may tham dinh va dé xuat muc xép loai chat luong.

- Buéde 3: cap co tham quyén quyét dinh xép loai chét lugng.

Péi véi nhitng tap thé, c4 nhin sau khi ¢o két qua danh gia, xép loai chat
luong néu ¢6 don, thu khiéu nai, t6 cao, c6 dau hiéu vi pham ky luat dang, phap
Just Nha nude, mat doan két ndi bé thi cap ty cép trén truc tiép chi dao kiém tra,
x4c minh, thAm dinh, xem xét lai két qua danh gia, xep loai.

1.6. Danh gid, xép loai hoat dong cta chinh quyén, cong tac chuyén mén,
doan thé trudc, td chirc dang sau; tap thé cap dudi trude, cap trén sau; tdp thé 1anh
dao, quan ly trudc, cd nhan thanh vién sau.

_ Sau khi hoan thanh dénh gi4, xép loai cac dia phuong, to chuc, co quan,
don vi thi danh gia, xép loai d6i vdi ngudi ding dau.

2. Ca nhan

2.1. Panh gia, xép loai chat lrgng cin b

Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chét lugng can by dugc thyc hién theo
c4c budc sau day:

2.1.1. Cén bb tu danh gid, xép loai chét lugng

Cén bd lam béo cdo tu danh gid, nhén mirc xép loai két qua cong tac theo
chtrc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01.

2.1.2. Nhéan xét, danh gia can b

a) Té chitc cude hop tap thé 1anh dao co quan, td chirc noi can bo cong tic
dé nhan xét, danh gia dbi véi can bd. Can b trinh bay béo cao ty danh gia ket qua



cong tac tai cudc hop, céc thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

b) CAp c6 thdm quyén quan 1y can bd quyét dinh viéc lay y kién nhén xét,
dénh gia cta cdc co quan, to chire, don vi thudc thaim quyén 1anh dao, quan ly truc
tiép cua céan bd dugc danh gia.

2.1.3. LAy y kién nhan xét, dénh gia cua cap iy dang cung clp noi can b
cong téc.

2.1.4. Xem x¢€t, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong can bo

Co quan tham muu vé cong tac can bd cua co quan quan ly can bd tong hop
y kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay va tai liéu
lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung dénh gia va muc xép loai chat lugng doi voi
can bo.

CAp c6 thAm quyén quan Iy cdn bd xem xét, quyét dinh dénh gié, xép loai
chat lugng doi véi can bo.

2.1.5. Thong bao két qua danh gid, xép loai chat luong can b

Cép c6 thAm quyén quéan ly cén bd théng bao bing vin ban cho cén b va
thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng trong co quan, to
chirc, don vi noi cén b cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
td chic, don vi noi can b cong tac, trong d6 uu tién dp dung hinh thirc cong khai
trén moi truong dién tu.

3. Panh gia, xép loai chit lwong cong chire

3.1. Déi véi cong chire 1a nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi:

a) Cong chuc tu danh gia, xép loai chat luong

Cong chirc 1am bao céo tu danh gid, nhén mirc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02

b) Nhén xét, danh gia cong chire

Té chic cude hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhéan xét, danh gia doi vdi cong chuc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gbm loan thé céng chirc cua co quan, to
chire, don vi.

Trudmg hop co quan, to chirc, don vi cé don vi céu thanh thi thanh phan bao
gdm tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi, dai dién cap uy dang, cong doan,
doan thanh nién cung cép va ngudi dimg dau cdc don vi cau thanh; doi véi co
quan, tb chirc, don vi ¢6 quy mo 16n thi nguoi dimg dau cac don vi cau thanh c6
thé tham gia y kién bang van ban.

Cong chire trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gdp y kién, cdc y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.



¢) L4y y kién nhén xét, danh gia cia cap uy dang co quan, td chirc, don vi
noi céng chirc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chét lugng coéng chirc

Co quan tham muu vé cbng tac can bd clia co quan co thim quyén dénh gia
tdng hop ¥y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan nay va tai
liéu lién quan (néu cd), dé xuat ndi dung danh gi4 va muc xep loai chat lugng doi
véi cong chure.

Chp c6 tham quyén quyét dinh danh gi4, xép loai chit luong dbi voi cong chire.

d) Cép c6 thAm quyén danh gia cong chirc thong bao bang van ban cho cong
chirc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xep loai chat lugng; quyet dinh
hinh thitc céng khai trong co quan, to chire, don vi noi cong churc cong tac, trong
d6 wru tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

3.2. Dbi voi cap pho ctia ngudi ding dAu va cong chire thude quyén quan ly
cua ngudi ding dau:

a) Cong chitc ty danh gid, xép loai chat luong

Cong chirc lam bdo cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vy dugce
giao theo mau s6 02

b) Nhan xét, danh gia cong chire

Té chitrc cude hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia doi véi cong chic.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdm toan thé cong chirc ctia co quan, t6
chtte, don vi hodc toan thé cong chirc cua don vi cau thanh noi cong chirc cong
tac trong truomg hop co quan, to chire, don vi ¢6 don vi cau thanh.

Truong hop cong chirc la cap pho cua nguoi dung dAu co quan, tb chirc, don
vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh dao co quan, t6 churc,
don vi, dai dién cap uy dang, cdng doan, doan thanh nién cung cap va nguoi diung
dau cac don vi cau thanh; doi véi co quan, t chirc, don vi ¢6 quy md 16n thi nguoi
dimg dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban.

Cong chire trinh bay béo cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, céc
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, céc y kien phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c) Ly y kién nhén xét, danh gia cla clp Uy dang co quan, t6 chirc, don vi
noi cong chirc cong tac d6i véi cap pho clia ngudi ding déu,

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chirc

Pdi voi cong chuc 1a cap pho clia ngudi dimg dau, nguoi dimg dau co quan,
t4 chirc, don vi can ctt y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan
nay va tai liéu lién quan (néu cd) dé quyét dinh ndi dung dénh gié va mirc xép loai
chat luong doi vaéi cong chure.



Déi voi cong chirc thude quyén quéan ly cua nguoi ding déu, nguoi dimg
dau co quan, to chirc, don vi can ctr y kién tai cugc hop nhén xét, danh gia quy
dinh tai diém b khoan nay quyét dinh ndi dung danh gid va muc xeép loai chat
luong d6i vai cong chuc.

d) Clp c6 tham quyén danh gia thong bdo bang vin ban cho cong chirc va
théng bao cong khai trong co quan, to chiic, don vi noi cong chirc cong tac vé ket
qué danh gid, xép loai chat lugng; quyet dinh hinh thirc céng khai trong co quan,
td chue, don vi noi coéng chitc cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén moi truong dién tu.

4. Panh gia, xép loai chit lwgng vién chirc

4.1. Déi véi vién chuc 1a ngudi ding dAu va cip pho ctia nguoi dimg dau:

a) Vién churc tu dénh gi4, xép loai chét luong

Vién chtrc 1am bdo céo ty danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03

b) Nhén xét, danh gia vién chirc

' T chitc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
dbi véi vién chirc. Thanh phan tham du cude hop bao gom toan thé vién chirc ctia
don vi.

Truomg hop don vi ¢6 don vi cu thanh thi thanh phan bao gdm tap thé lanh
dao don vi, dai dién cap Uy dang, cong doan, doan thanh nién cling cap va ngudi
dimg du cac don vi cau thanh; doi véi don vi c6 quy mo Ién thi nguoi dung dau
cac don vi cdu thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chire trinh bay bdo cdo tu danh gid két qua cong tac tai cude hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gép y kién, cac y kien phai duge ghi vao bién
ban va thong qua tai cugc hop.

¢) L4y y kién nhan xét, danh gia ctia cép iy dang don vi noi vién chirc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chat lugng vién chiic

B6 phan tham muu vé cong téc can bd cua co quan, don vi o thAm quyén
danh gia tong hgp y kién nhén xét, d4nh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan
ndy va tai liéu lién quan (néu c6), de xuat ngi dung danh gia va mirc xép loai chat
luong doi vaéi vién chuc.

Cép c6 thAm quyén quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng d6i vai vién chic.

d) Cép c6 thdm quyén dénh gia, xép loai chat lugng vién chire théng bdo
bing van ban cho vién chiic vé két qua danh gi4, xép loai chat lugng; quyet dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, to chire, don vi noi vién churc cong tac, trong
d6 wu tién 4p dung hinh thtrc cong khai trén moi truong dién tur.

4.2. D6i voi vién chic khong gitr chirc vu quan ly:

a) Vién chirc ty danh gia, xép loai chét lugng
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Vién chitc 1am béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge
giao theo mau so 03

b) Nhan xét, danh gia vién chuc

Té chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhén xét, danh gia
doi vai vién chue.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc ctia don vi hodc
toan thé vién chirc ciia don vi cAu thanh noi vién chirc cong tac trong truong hop
don vi ¢6 don vi cau thanh.

Vién chirc trinh bay béo céo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac y kien phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chat luong vién chuc

Cép c6 thAm quyén danh gia, xép loai chét luong cin ctr y kién tai cudc hop
nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh ndi dung danh gia
va muc xép loai chat lugng doi vdi vién chire.

d) Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chuc thong bao
bing vin ban cho vién chirc va thong bdo cong khai trong co quan, to chirc, don
vi noi vién chirc cong tac ve ket qua danh gid, xep loai chat luong vién churc; quyét
dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chure, don vi noi vién chuc cong tac,
trong d6 wu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

Luu y:

- Viéc dénh gié, xép loai chat luong ddi véi Hiéu truéng, Phé Hi¢u trudng
céc don vi trudng hoc: gui phiéu dénh gid, xép loai chat lugng va van ban dé nghi
danh gia, xep loai chat lugng theo ndm hoc (thdng qua Phong Gido duc va dao tao
téng hop). Phong Gido duc va Pao tao c6 trach nhiém kiém tra, doi chieu ket qua
thuc hién nhiém vu trong ndm hoc, tong hop, cé y kién dé xuat murc xép loai chat
lugng va gui vé Phong Noi vu tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén quén
xem xét, quyét dinh.

- Dbi véi can bd, cong chirc, vién chic cua g-éc co quan, don Yi chua la dang
vién, d& nghi cac co quan, don vi ¢6 van bén gui Uy ban Mat tran T6 quoc phuong
noi can bd, céng chire, vién chirc cu tri ¢6 y kién nhan xét (thuc hién Cong van
s6 2779/UBND-VX ngay 20 thang 8 ndm 2021 ctia Uy ban nhéan dan Thanh pho).

VIIL THOI PIEM PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG, CAN
B(Q, CONG CHUC VIEN CHUC VA PHAN CONG THUC HIEN

1. Thoi didm danh gia, xép loai chit lugng can bd, cong chire, vién chire
duoc tién hanh theo Ling ndm cong tdc, trude khi thuc hién viéc danh gia, xép
loai chat lugng dang vién va tong két cong tac thi dua khen thudng cua co quan,
don vi. Tién do cu thé nhu sau:

1.1 Trude ngay 30 thang 11 nam 2024: Thu truong cac co quan, don vi
trién khai thuc hién, tong hop ket qua danh gid, xép loai chat lugng doi vai tap
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the va c4 nhan can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; hoan tat hd so gui
vé Uy ban nhén din quén théng qua Phong Noi vu (thanh phan ho so theo phu

luc dinh kém)

1.2. Tr ngay 01 dén ngay 10 thang 12 nam 2024: Phong Noi vu tham muu
Uy ban nhan dan quan béo céo két qua danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong
chue, vién chirc, nguoi lao dong cuia cac co quan, don vi thuge Uy ban nhan quin
vé S& Noi vu theo quy dinh.

2. Déi véi cac don vi sur nghiép cong lap hoat dong trong linh vyc gido duc
dao tao, thoi Chem danh giéd, xép loai thuc hién theo timg nam hoc va hoan tat cong
tac danh gia, xép loai vién chirc chim nhét 20 ngay ké tir ngay két thiic nim hoc.

Cén clr ndi dung Ké hoach nay, dé nghi Thu truong cac co quan, don vi,
Chu tich Uy ban nhén déan céc phucmg khan chuong trién khai t6 chirc thyc hién
va bao céo ket qué theo dung thoi gian quy dinh. Trong qua trinh thuc hién, néu
¢ vuéng méc, cic co quan, don vi phan nh vé Phong Ngi vu (Ong Nguyén Xuan
Trung, chuyén vién Phong Noi vu phu trach cong tdc danh gia) dé kip thoi huéng
dan./. \O&

Noi nhin:

- S& Néi vu Thanh phd;

- Thudong truc Quan uy;

- Ban T6 chirc quén 0y;

- Cac Pho Chi tich UBNDD quén;
- Céc don vi trye thude quén;

- UBND céac Phuong;

- Luu: VT, NV,




Phu luc
Luwu giit hd so danh gia, xép loai chat lwgng
tap thé va ca nhin can b, cong chire, vién chire

I. Ho so danh gia, xép loai chat lwgng tip thé va ca nhin cin b§, cong
chirc, vién chire, nguoi lao dng giri vé Uy ban nhéin din quén (thong qua
Phong Noi vu)

1. T4p thé:

~ L1BO hd so danh gia, xép loai chét luong tap thé (gém: Bdo cao kjém tap
thé (Mau 01 — KPDG); Van ban goi y kiém diém cua cap c6 tham quyén (néu
cd); bang tong hop y kién g6p y cua tép thé, va nhén c6 lién quan doi vdi bao cao
kiém diém; Bién ban hoi nghi kiém diém...theo Hudng dan so Qﬁ-HD/BTCTU
ngay 06 thdng 01 ndm 2022 ctia Ban T6 chirc Thanh uy Thanh pho Ho Chi Minh.

12 Bién ban cudc hop can b9, cong chire, vién chire, nguéi lao dong hodc
tap thé can bd chu chot (truong hop co quan, don vi cé nhiéu té chirc, don vi truc
thudc).

1.3. Bién ban kiém phiéu vé két qua lay y kién dé xudt mirc xép loai chat
luong cua co quan, don vi.

2. Ca nhan

2.1. Van ban dé nghi danh gia, xép loai chat lugng.

2.2. Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia

2.3. Phidu danh gi4, xép loai chit luong can bd, cong chirc, vién chire,
nguoi lao dong.

2.4, Phiéu dé xudt danh gié, xép loai ctia can bd, cong chirc, vién chuc lanh dao

2.5. Két qua danh gia, xép loai chét luong can b, cong chire, vién chirc

2.5.1. Két qua danh gia, xép loai chat lugng can by, cong chur, vién chic

2.5.2. Bang tong hop két qua danh gia, xép loai chit lugng cén b, cong
chire, vién chuc

2.6. Cac van ban c6 lién quan (néu co)

II. Lwu git tai liéu danh gia, xép loai tai cac dom vi

~ Tai liéu két qua dénh gi4, xép loai chat lugng dugc luu giit bang hinh thic
dién tu, bao gom:

1. Tap thé:

1.1 Bo ho so déanh gid, xép loai chét lugng tap thé (gf‘)m: Béo cao kiém tap
thé (Mau 01 — KPDG); Van ban goi y kiém diém cua céap c6 tham quyén (néu
c6); bang tong hop y kién gop y cua tép the, va nhan ¢6 lién quan d6i véi bao cao
kiém diém; Bién ban hoi nghi kiém diém...theo Huéng dan s6 06-HD/BTCTU
ngdy 06 thang 01 ndm 2022 clia Ban T6 chuc Thanh ty Thanh pho H6 Chi Minh.




1.2 Bién ban cudc hop can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong hoac tap
thé can bé chu chdt (truong hop co quan, don vi ¢6 nhiéu to chire, don vi trye thugc).

1.3. Bién ban kidm phiu v& két qua ldy y kién dé xuéit mirc xép loai chit
luong cuia co quan, don Vvi.

1.4. Cac van ban khéc c6 lién quan (néu co).

2. Ca nhan

2.1. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia

2.2. Phiéu danh gia, Xép loai chit luong can bd, cong chirc, vién chue,
nguoi lao dong.

2.3. Nhan xét clia cap Uy noi cong tc (néu co)

2.4. Két luan va Thong béo bing van ban vé két qua danh gid, xép loai clia
can bd, cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong cua cap c6 tham quyén.

2.5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong
can bd, cong chirc, vién chirc (néu co)

2.6. Phiéu nhan xét can bg, cong chirc, vién chure cua Uy ban Mt tran T6
quoc phuong.

2.7. Céc van ban c6 lién quan (néu co).

Ngoai viéc luu trir bing hinh thirc dién ti, tai liu quy dinh tai diém 2.2 va
2.4 con duoc bang vin ban trong ho so, can bd, cong chire, vién chiec.



MAiu sb 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO

57535 ; SO—
& (U7 11 LA PP PP T SRR SRR I
Chirc VU, Chirc danh: .......ccocvvereimiiennninneneciiinn s sesnsassenes
Co quan, to chirc, dOn Vi CONE TAC: ..vvuviriieriiiniiiie e

I. KET QUA TU DANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

......................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi dugc giao 1anh dao, quan
Iy, phu trach (x4c dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ti 1¢ hoan thanh, chat
luong, tien do cong viec):

......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG
1. Tu nhan xét uu, nhugc diém:

......................................................................................................................




2. Tu xép loai chat luong:
(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhi¢m vi).
..... ngay....thang....nam ...

NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

1. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ
(Phén danh cho cap c6 tham quyén danh gid)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.....................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sac nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).
3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phat trién cua can bo:

.....................................................................................................................

ngc‘xy;...rhc’ing....fzdm ..... .
PAI PIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ré ho tén)



MAu s6 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Péc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG CONG cHucC

HO VA L8111 1euvveuivererreererenerensaesessssse s st s sisiss s st
Chirc vy, chic danh: .......ccooiiiiniiiieninene e
D ON Vi CONE TAC: worvverireriiirrrmeessessesesssseesse s
I. KET QUA TU DANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao (xéc dinh rd ndi dung cong
viéc thue hién; ti 16 hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

.....................................................................................................................

6. Théi d6 phuc vu nhan déan, doanh nghiép (d6i v6i nhimg vi trf tiép xtic truc
tiép hodc truc tiép giai quyet cong viée clia nguoi dan va doanh nghiép):

.....................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, t chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly,
phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hi¢n; ti 1 hoan thanh, chat lugng, tién
do cong viéce):

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................




II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG
1. Tu nhén xét vu, khuyét diém:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém;
khong hoan thanh nhiém vu).

o

...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

ITI. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho ngudi dimg diu dom vi cdu thanh (néu c6))

....................................................................................................................

ngay ....thang....nam...... ]
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

_ IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
(Phén danh cho cap c6 tham quyén danh gia)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.......................................................................................................

(Hoan thanh xuAt sdc nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
khong hoan thanh nhiém vu).
3. Nhén dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cta can bo:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

e ’ngc‘zy .A...thcing...;na”m. ’
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)



Mau sb 03

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Nt
S (R 1 L ¢ OO PP R PO S R E R AL R
Chirc danh ngh€ NZHIEP: ...vvvrvmiiriririnciccs s
PON Vi CONEG LAC: ceviriririreirrrrsmsmaesssese s s

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tur tudng;

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (xac dinh rd ndi dung
cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat luong, tién d6 cong vige):

.................................................................................................................

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (doi véi nhitng vi tri tiép xtc truc
tiép hodc truc tiép giai quyet cong viée cua ngudi dan va doanh nghiép):

.................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUANLY
7. Két qua hoat ddng cla co quan, t6 chirc, don vi dugce giao quan ly, phu
trach:

.................................................................................................................

.................................................................................................................




9. Nang luc tap hop, doan két:
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG
1. Tu nhén xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sac nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém

vu; khong hoan thanh nhiém vu).
ey MGAY ....thANG....NAM. ...
NGUOI TU NHAN XET

I Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
DUNG DAU DON VI SU NGHIEP CONG LAP

.................................................................................................................

.................................................................................................................

ooy NGAY ... tHANG....NAM......
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV.KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phan
danh cho cap ¢6 tham quyéen danh gia)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sac nhiém vy; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém

vu; khéng hoan thanh nhieém vu).
ooy NGAY ....thang....ndm.....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi rd ho tén)



MAu s6 04

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG CAN BO, CONG CHUC,
VIEN CHUC NAM 2024
STT | Hova | Chirc Mirc d hoan thanh chirc trach Ghi |
tén danh, nhiém vu chu

chirc vu | Hoan Hoan Hoan | Khong
cong thanh | thanh | thanh hoan

r .‘ ‘ - by
tac xuat tot nhiém | thanh
sac vu nhiém
vu

I. Can bo:

—

1
2

I1. Cong chire:
1
2

I11. Vién chirc:
1 :
2 |

IV. Ngwoi hoat dong khong chuyén trach
1
2
V. Hop dong ND111
1

2
VI. Cong tac vién Dgi trat tu do thi

| | | | | |

...... ngay thang nim 2024
Thu trudng co quan, don vi
(ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)




MAu s6 05

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NAM 2024

S Loai Tén | Tong Mirc d9 hoan thanh chire trach, Gh

T gsd | s6 | nhiém vu i

T gl,rq; Hoan | Hoan | Hoan | Khong c,h

anh | yanh | thanh | thanh | hoan |
g1a | xuatsic | tot nhié thanh
nhiém nhié | mvu | nhiém
vu m vu vu

a 2 3) ) (%) (6) ) 8) )

)

1 Can bo

2 Cong chirc

3 Vién chire

4. | Nguwoi hoat dong

khong chuyén
trach
Hop dong NP 111
Cong tac vién Doi
TTDT
Ghi chii:
(3): 56 lwgng cdn bj, cong chikc, vién chirc thuc 1é tgi don vi
(4): s6 lugng cdn b, cong chire, vién chirc dwgc dinh gid
(9): Iy do 56 lwgng cdn bj, cong chire, vién chirc khing duwge dinh gid
...... ,ngay thang nam 2024

Thu trudng co quan, don vi

(ky tén, dong déu, ghi rd ho tén)
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