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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: /442 [UBND-PNV Qudn 10, ngay 08 thdng 5 ndm 2024

Vv trlen khai thyc hién Quy dinh
déanh gi4, xep loai chét lugng theo hi¢u
qua codng viéc va chi thu nhép tang
thém theo Nghi quyét sb 08/2023/NQ-
HDND ngay 19 thang 9 nam 2023 cua
Hoi dong nhén dan Thanh phd

Kinh gui:
- Cdc co quan chuyén mon, don vi su nghiép
cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan Quéan 10;
- Uy ban nhan déan 14 phuong;
- Ho1 Chir thap do Quéan 10.

Can ctr Nghi quyét s6 08/2023/NQ- HDND ngay 19 thang 9 nam 2023 cta
Hoi dong nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé Quy dinh chi thu nhap tang thém
theo Nghi quyet 56 98/2023/QHI5 ngay 24 thang 6 nam 2023 ctia Qudc hoi vé thi
diém mot sb co ché, chinh séch dic thi phat trién Thanh phé Ho6 Chi Minh;

Can cr Quyét dinh s6 20/2024/Qb-UBND ngay 02 thang 5 nam 2024 cua
Uy ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh danh gid, xép
loai chat lugng theo hiéu qua cong viée doi véi cin b, cong chure, vién chire,
nguoi lao dong tai cac co quan, don vi trén dia ban Thanh phd Ho Chi Minh.

Dé kip thoi trién khai thuc hién c¢6 hiéu qua Quyét dinh s0 20/2024/Qb-
UBND ngay 02 thang 5 nam 2024 cua Uy ban nhan dan Thanh phd Ho6 Chi Minh
vé ban hanh Quy dinh d4nh gi4, xép loai chét luong theo hiéu qua cong viéc doi
v6i cdn by, cdng chire, vién chire, nguoi lao dong tai cdc co quan, don vi trén dia
ban Thanh phd H Chi Minh, Chi tich Uy ban nhan dan Quén 10 ¢6 § kién chi
dao nhu sau:

1. Be nghi Thu truong cac co quan, don vi thugc pham vi ap dung cua
Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HDND ngay 19 thang 9 ndm 2023 cua Hoi dong nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh:

- Trién khai, thong tin ndi dung Quyét dinh s0 20/2024/Qb-UBND ngay
02 thang 5 nam 2024 cua Uy ban nhan dan Thanh phd Ho Chi Minh vé ban hanh
Quy dinh dénh gid, xép loai chét luong theo hidu qua cdng viéc d6i véi can b,
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong tai cac co quan, don vi trén dia ban Thanh
phé H6 Chi Minh &b todn the cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai
cac co quan, don vi.

- T6 chirc thuc hién dinh gid, xép loai chat luong va chi thu nhap ting thém
cho cén bo, cdng chirc, vién chuc, nguoi lao dong dam bao chinh xac, khach quan,
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nghlem tiic, cong bang, cong khai, minh bach. Tuyét d6i khong dé xay ra tinh trang
“cao bang”, né nang, thién vi.

- Thyc hién cdc phiéu danh gid can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
theo mau quy dinh tai Quyét dinh s6 20/2024/QD-UBND ngay 02 thang 5 nam
2024 cua Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh.

- iy manh chuyén ddi sb, mg dung cong nghé thong tin & mitc cao nhét trong
cong tac trién khai thuc hién nhiém vu, cong vu va trong cong tic danh gid, xép
loai chét Iuong; dam bao két qua danh gid, xép loai chat luong phan 4nh chinh
xéc két qua thuc hién nhiém vu cia cdn bd, cong chuc, vién chuc, nguoi lao
dong.

- Thuong xuyén klem tra, gidm sat viéc phan cong nhiém vu, bé trf cong tac
chuy€n mon va cong tac t6 chirc danh gid, xép loai chat lugng tai céc co quan,
t6 chirc, don vi thude pham vi quan ly. C6 bién phap giai quyet kip thoi, xu ly
trach nhiém nguoi dimg dau va cdc cd nhan, t chirc lién quan néu xay ra sai pham,
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.

. -Luu y: vige grién khai thucvhiér}, dé nghi cdc co quan, don vi nghién ctru
biéu 2, khoan 2 vé diéu khoan chuyén tiép cua Quyet dinh s6 20/2024/QD-UBND
ngay 02 thang 5 nam 2024 cua Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Tham quyén dénh gia, xép loai chét lugng (theo Diéu 6, khoan 1 cua Quyét
dinh s6 20/2024/QD-UBND ngay 02 thang 5 nam 2024 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh):

- Nguoi ding dau co quan, don vi truc tiép danh gid, xép loai chat lugng:
ddi v6i cap phé cua nguoi dimg dau va can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong thudc quyén quan ly.

- Péi véi nguoi dimg dau co quan, don vi: thuc hién viéc danh gid va giri
hé so vé Uy ban nhan dan Quan 10 (thong qua Phong Noi vu) trude ngay 05 cia
thang dau quy tiép theo.

- Viéc danh gia, xép loai chét luong quy I nam 2024: Pé nghi cac co quan,
don vi t6 chirc thuc hién danh gid ngudi ding dau va gii hd so vé Uy ban nhin
dan Quéan 10 (thong qua Phong No6i vu quén) trude ngay 15 thang 5 nam 2024.

3. Giao Van phong Uy ban nhan dan Quéan 10:

Ra sodt ty 1¢ (%) hai long cua nguoi dan va doanh nghiép d6i voi thu tuc
hanh chinh tai Uy ban nhan dan 14 phuong va cung cap ty 1& (%) hai long cta
nguoi dén va doanh nghiép dbi v6i Chu tich Uy ban nhan dan 14 phuong gui
vé Phong Noi vu quan trudc ngay 05 cua thang dau quy tlep theo.

4. Giao Phong Noi vu Quéan 10:

- Phéi hop Van phong Uy ban nhan din quén ra sodt ty 1¢ (%) hai long
ctia Chu tich Uy ban nhan dan 14 phuong dua vao ddnh gid, xép loai chat lugng
hang quy.
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- Phéi hop véi cdc co quan, don vi ¢6 lién quan thudng xuyén to chirc
thanh tra, kiém tra, gidm sét vi¢c thuc hién Quy dinh, kip thdi tham muu Uy ban
nhin dan Quan 10 xem xét, xur ly trdch nhiém do1 vai cdc to chire, ca nhéan sai
pham.

~ (binh kém Quyét dinh sé 20/2024/Qb-UBND ngay 02 thang 5 nam 2024
cta Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh va Mau 1A, 2A, 1B, 2B).

Trong qué trinh thuc hién néu c¢6 khé khan, d& nghi cic co quan, don vi ¢6
bdo cédo, kien nghi vé Uy ban nhan dan Quéan 10 (thdng qua Phong Noi vu quén).

Dé nghi Tha truéng cic co quan, don vi nghiém tic trién khai thuc hién./@_d_

Noinhdn:

- Nhu trén;

- UBND Q10;

- VP.UBND QI0;

- P.NGi vu Q10;

- Luu: VT,PNV,tttan.







SAO Y; Uy ban nhan dan Thanh phd H3 Chi Minh;

* 02/05/2024; 11:25:20 +07:00
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
*  THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
SH: 20 /2024/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 0 thdng § ndm 2024
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh danh gla, xép loai chit lirgng theo hi¢u qua cdng viée
d6i véi can b, cong chire, vién chire, ngum lao d§ng tai cac co quan, don vi
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cén cte Lugr T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doz b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt To chirc Chinh phii va Ludt Té chikc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 22 thang 6
nam 2015; Ludt siza doi, b6 sung mot sé diéu cia Ludr Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cu Ludt Can bo, cong chic ngay 13 thang 11 nam 2008, Ludt Vién chuc
ngay 15 thang 11 nam 2010 va Ludt sira doi, b sung mot 56 diéu ctia Ludt Cdn bg,
cong chuc va Luat Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cu Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua
Quéc héi vé t6 chirc chinh quyen do thi tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Nghi quvet 56 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cua Quéc héi
vé thi diém mét sé co ché, chinh sdch dac thit phdt trién Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cu Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh 56
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sua doi, b6 sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP;

Can cit Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thing 5 nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban
quy pham phdp ludt va Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu sua doi, bé sung mot s6 dieu cua Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP;

Can cu Nghi dinh sd 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 131 /2020/QH 14

ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Quoc hgi Vvé t6 chirc chinh quyen do thi tai
Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cu Nghi dinh 56 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh vé can bo. cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong
chuvén trach o cdp xd, o thon, t6 ddn pho,



)

Cdn cu Nghi dinh so 90/2020/NP-CP ngay 13 thing 8 nam 2020 cua
Chinh phu ve danh gid, xép loai chat lwong cdn bé, céng chire, vién chirc va
Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 ciia Chinh phit vé
stea déi, b6 sung mét sé diéu cuia Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP;

Cdn cir Nghi quyét sé 08/2023/NQ-HDND ngay 19 thang 9 nam 2023 cua
Hoi dong nhdn dan Thanh phé vé quy dinh chi thu nhdp ting thém theo Nghi quyet
56 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cua Quéc héi vé thi diém mot sé
co ché, chinh sdach ddc thi phdt trién Thanh phé Ho Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Néi vu tai To trinh 56 2861/TTr-SNV
ngay 24 thang 4 nam 2024; y kién tham dinh cua So Tu phap tai Bao cao so
1715/BC-STP ngay 28 thang 3 ndm 2024 va y kién thong nhat ciia Thanh vién Uy
ban nhén dan Thanh phé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh gia, xép loai chat luong
theo hiu qua cong viéc doi vai can by, cong ‘chfrc, vién chuc, ngudi lao dong tai
cac co quan, don vi trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 2. Hiéu lrc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 12 thang 5 nam 2024.

2. Piéu khoan chuyén tiép:

a) Viéc danh gia, xép loai chit luong theo hi€u qua cong viéc cua Quy I
nam 2024 thyc hién theo cac tiéu chi trude ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh.

b) Truong hop tai thoi diém 6 chirc dénh gia ma Quyét dinh nay da c6 hiéu luc
thi hanh va cac tiéu chi tai Quyét dinh nay c6 quy dinh thuan lgi hon thi 4p dung cac
tiéu chi tai Quyét dinh nay.

3. Béi bo toan bd cac van ban sau day:

_ a) Quyét dinh s6 4631/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2018 ctia Chi tich
Uy ban nhan dén Thanh pho vé ban hanh Quy dinh danh gia, phén loai hang quy
theo hiéu qua coéng viéc doi voi can bg, cdng chirc, vién chuc trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong lap trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

b) Quyét dinh s 3728/QDb-UBND ngay 03 thang 9 nam 2019 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé vé stra déi, bo sung mot so diéu ctia Quy dinh danh gia,
phén loai hang quy theo hiéu qua cong viéc ddi véi can bod, cong chire, vién chire
trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lép trén dia ban Thanh pho
Ho6 Chi Minh ban hanh kem theo Quyét dinh s6 4631/QD-UBND ngay 19 thang 10
nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

7 ¢) Céng van s 4634/UBND-VX ngay 08 thang 11 nam 2019 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho vé hudng dan thuc hién Quy dinh danh gia, phan loai



hang quy (sua ddi) dbi véi can bo, cong chire, vién chirc theo Quyét dinh so
3728/QP-UBND ngay 03 thang 9 nam 2019 cua Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé.

d) Céng van sb 27/UBND-VX ngay 03 thang 01 nam 2020 cua Chu tich

Uy ban nhan dan Thanh pho vé hudng dan thuc hién Quy dinh danh gia, phan loai

hang quy (stra ddi) dbi vai can bo, cong chire, vién chuc theo Quyét dinh sb

3728/Qb-UBND ngay 03 thang 9 nam 2019 cta Chu tich Uy ban nhan dén
Thanh phd dbi véi nganh Gido duc va Pao tao.

d) Céng van sb 1897/UBND VX ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho vé thuc hién Quy dinh danh gia, phan loai hang quy va
chi thu nhap tang thém d6i véi cong chirc, vién chic nganh Gido duc va bao tao

trong thoi gian nghi phong chdng dich viém dudng ho hép cap do ching méi cia
vi rut corona (COVID-19).

e) Cong van 5O 1995/UBND-VX ngay 28 thang 5 nam 2020 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé vé phuong 4n tinh so ngay lam viéc thuc té dé
danh gia, phan loai hang quy dbi véi can bo, cong chirc, vién chic.

g) Cong van sb 420/UBND-VX ngay 24 thang 02 nam 2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho vé tinh ty 1& hoan thanh xudt sic nhiém vu dé danh gia,

phan loai hang quy dbi véi lanh dao, quan ly cac truomg dai hoc truc thude Uy ban
nhan dan Thanh phé.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan din Thanh pho Giam déc S& Noi vy,
Thu trudng céc s&, ban, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban nhin déan thanh phé
Thu Dirc va cic quan - huyén, Thu trudng cac co quan Trung uong va céc hdi co
tinh chét dac thu trén dia ban Thanh pho ¢4 doi twong duge hudng chinh sich
chi thu nhap tang thém theo Nghi quyét s6 08/2023/NQ- HDND, Thu truéng cac
co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: ™. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; P v

- B& Néi vu;

- Vu Phap ché, Bo Ngi vu:

- Cuc Kiém tra VBQPPL - Bo Tu phap;
- Thuong truc Thanh uy:

- Poan DBQH Thanh phd;

- Thuong trye HDND TP:

- Cac Ban ciia HDND TP; )

- UBMTTQVN TP va cac doan thé chinh tri - xa hoi TP;
- Vin phong Thanh uy va cac Ban Thanh uy; Phan Vian Mai
-TTUB: CT. PCT;

- S& Noi vy, S& Tu phap. S¢ Tai chinh:

- Trung tdm Cong bao:

- VPUB: cac PCVP;

- Cac Phong NCTH;

- Luu: VT, (VX/KNY. 44







CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH
Vvé danh gia, xép loai chit lwgng theo hiéu qua cdng viéc a6i voi
can bd, cong chirc, vién chire, ngwoi lao dong tai cac co quan, don vi
trén dia ban Thanh ph6 Ho Chi Minh
(kem theo Quyet dinh s6 40 /2024/QD-UBND ngay 0d thang 5 nam 2024
cua Uy ban nhdn dan Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cac noi dung lién quan dén viéc danh gia, xép loai
chét lugng theo hiéu qua cong viée ddi voi can bd, cong chirc, vién chic, nguoi
lao dong dang cOng tac tai cac co quan, don vi thudc pham vi diéu chinh cua
Nghi quyét clia H01 dong nhan dan Thanh phé vé quy dinh chi thu nhap tang thém
theo Ngh1 quyet s6 98/”023/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2023 cua Quédc hdi vé
thi diém mot s6 co ché, chinh sach dac thu phét trién Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi voi nhitng nguoi dang cong tac tai cac co quan,
don vi trén dia ban Thanh pho thude d6i tugng duge hudng chinh sach chi thu nhap
tang thém theo Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh pho, ké ca cac truong hop
dugc tuyén dung vao cong chire, vién chirc va dang thuc hién ché do tap su (sau day
goi tat la can b, cong chire, vién chire, nguoi lao dong).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Cong trinh dugc néu trong Quy dinh nay dugc hiéu 1a dé an, cong trinh,
du an, de tai nghién cuu khoa hoc, giai phap, sang kién, doi madi ky thuat, cong nghe
hodc tac pham, cong trinh van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao cap Thanh pho va
tuong duong trd 1én theo phan cong cua cap c6 tham quyeén.

2. Nganh Giao duc va Pao tao dugc néu trong Quy dinh nay bao gém:
céc co quan hanh chinh c6 chirc nang quan ly nha nudc vé linh vuc Gido duc va
DPao tao; cac co s0 gido duc cong lap trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién

1. Bao dam khoa hoc, chinh xac, khach quan, nghiém tic, cong bang, cong khai,
minh bach, cong tam va khong mang tinh hinh thirc, né nang, tru dap, thién vi.
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2. Phui hop véi hiéu qua thyc hién nhiém vu va tinh hinh thyc té tai don Vvi.
Truong hop can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khéng hoan thanh
nhiém vu do yéu t6 khach quan, bat kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh
danh gia, xép loai chat luong.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi ding dau trong cong tac lanh dao,
quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuan héa va xay dung phong céach lam viéc
chuyén nghiép. Nang cao y thirc trach nhiém, tinh tu gidc trong thuc thi nhiém vu
cta can bd, cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong.

4. Can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong kiém nhiém nhiéu chirc danh,
chirc vy, vi tri viéc lam khéc nhau thi thuc hién danh gia, xeép loai chat lugng theo
chire danh, chirc vy, vi trf viéc 1am chinh dang dam nhiém hodc chirc danh, chirc vy,
vi tri viéc 1am dang dugc hudng luong theo quy dinh phap luét.

Piéu 5. Cin cir danh gia

Viéc xem xét, danh gia, xép loai chét lugng can b, cong chire, vién chire,
ngudi lao dong phai can cr vao céac co so sau:

1. Chuc nang, nhiém vu cia c¢o quan, td chire, don vi.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nédng luc vi tri viéc lam da duogc cép co
tham quyén phé duyét.

3. Két qua thire hién nhiém vu cua can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
theo ké hoach, chuong trinh cong tac va nhiém vu dét xuat duoc giao.

4. Két qua theo doi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, giam sét ctia co quan
chirc nang, phan anh cua cac t6 chirc, ca nhan doi véi can bg, cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong trong thuc thi nhiém vu.

5. Két qua khao sat sur hai long cua ngudi dan, doanh nghiép ddi véi co quan,
don vi va can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong nguoi lao dong co lién quan
trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

6. Két qua giai quyét cdc phan anh, kién nghi ctia nguoi dan théng qua cac
kénh thong tin chinh thirc cia co quan c6 thdm quyén.

i ) . Chuong II . .
‘THAM QUY!BN, TIEU CH{ VA QUY TRINH DANH GL&,
XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Piéu 6. Thim quyén danh gia, xép loai chit lwgng
1. Céc co quan, don vi thudc pham vi quan ly cua Thanh phd H6 Chi Minh:

a) Dbi v&i ngudi dimg dau 1a can bd: do cap c6 tham quyén theo phéan cip
quan ly can b thuc hién.



3

b) Pbi véi ngudi dung ddu 1a cdng chirc, vién chirc clia co quan, don Vit
do nguoi ding dAu co quan cip trén quan ly truc tiép thuc hién.

c) béi véi cap pho cua nguoi dung d4u va can bd, céng chuc, vién chirc,
nguoi lao dong thudc quyén quan ly: do ngum dimg dau co quan, don vi tryc tiép
danh gia, xép loai chét luorng Trong do, dbi véi vién chirc, ngudi ding dau don v1
su nghiép cong lap co thé uy quyen viéc danh gia vién chirc thudc thdm quyén
quan ly. Nguoi dugce giao thAm quyén danh gia vxen chuc phai chiu trach nhiém
trudc nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap vé két qua danh gia.

d) Péi véi cac chire danh nguoi hoat dong khong chuyén trach lam viéc tai
phudng, xa, thi tran: Can cr nguyén tic va quy trinh, tiéu chi néu tai quy dinh nay,
nguoi co thAm quyén thuc hién danh gia theo quy dinh phap luét.

2. CAp c6 thdm quyén quén 1y theo quy dinh va phan cdp quan Iy can bd
thwe hién danh gia, xép loai chat lugng déi véi dai biéu Qudc hdi hoat dong
chuyén tréch thudc Poan dai biéu Quéc hdi Thanh phé Ho Chi Minh.

3. Céc co quan Trung uong trén dia ban Thanh phd:

a) Déi voi nguoi dung dau co quan Trung uong cap Thanh phd tro 1én:
do tap thé lanh dao (bao gdm ngudi du’ng dau va cip phé cta ngudi ding dau)
co quan, don vi d6 thuc hién danh gia, xep loai chat luong.

b) Péi véi cac trudng hop con lai: thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Cac hoi ¢o tinh chét dac thu trén dia ban Thanh phé:

a) Déi véi Cha tich, Phé Chui tich chuyén tréch: cap c6 thim quyén quan 1y
theo quy dinh va phan cip quan ly can bd thyc hién danh gia, xép loai chit lugng.

b) Pdi vdi cac trudng hop con lai: thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Trudng hop dac biét ngoai cac d6i tuong néu trén:

a) Bdi véi co quan, don vi thude khéi Pang, Mit tran T qudc va cac t6 chirc
chinh tri - xa héi: thuc hién theo huéng dan ctia co quan c6 thdm quyén hoéc duoc
phén cong, phan cép, uy quyén thuc hién coéng tac quan ly can bd, cong chuc,
vién chirc, ngudi lao dong ctia khoi.

b) Déi vdi cac co quan, don vi con lai: thuc hién theo hudng dan ctia Chu tich
Uy ban nhan déan Thanh phé.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém d6i véi can b§, cdng chirce,
vién chirc, ngwoi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chuyén mon,
nghiép vu

1. Y thie t6 chire ky luat, pham chét dao durc:

a) Tén tiéu chi va s6 diém toi da:



STT Nhém tiéu chi Piém tdi da

1 al) Nhom tiéu chi chung:

1.1 | Chap hanh nghiém vé thoi gian lam viéc. 5

Tuan tha tinh thir bac, ky cuong va trit tu hanh chinh. 5
Nghiém tic thuc hién cong viéc, nhiém vu dugce giao.

Thuc hién tdt vé giao tiép va ung Xu ddi voi nhan dan; 5
d6i véi cAp trén, cap dudi va ddng nghiép.

a2) Nhom tiéu chi dac thu:

Thu truéng cac co quan, to chire, don vi cén cir cac
noi dung khac trong Quy tic Ung xu cua can b,
2 | cong chire, vién chirc va ngum lao dong lam viéc trong 4
cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap trén
dia ban Thanh pho va cac quy tac khac cua nganh aé
quy dinh cho pht hop véi co quan, td chirc, don vi.

1.3

b) O timg tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham Truong hop da trir hét sb diém
cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trur tiép vao tbng sb diém dat dugc trude
khi xép loai chat lugng.

2. Nang luc va k¥ nang:
Tén céc tiéu chi va so diém toi da cho tirng tiéu chi nhu sau:

a) P6i véi can bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong giir chire vu lanh dao,
quan ly:

STT Nhém tiéu chi Diém tdi da

C6 nang luc tap hop céan bg, cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong xay dung don vi/bd phén doan két, théng nhét.

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém vu cua
don vi/bd phan dam bao kip thoi, khong bo sot nhiém vu.

Béo cdo kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

89

Phoi hgp, tao 1ap moéi quan hé tét voi cd nhan, t6 chire
co lién quan trong thuc hién nhiém vu.

C6 trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién dd, co chat
lugng va hiéu qua.

Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao hiéu
qua cong viéc.
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b) Déi vdi cong chire, vién chic, ngudi lao dong khong gitr chirc vu lanh dao,
quan ly:

STT Nhém tiéu chi Piém toi da

Cht dong nghién ctru, cép nhéat kip thoi cac kién thic

1 phap luat va chuyén mon nghlep vu dé tham muu, 1
td chire thuc hién céng viée ¢o chét luong.

2 Chu ddng dé xuat tham muu giai quyét cong viéc. 2

3 Béo c4o kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, )
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

8 Phéi hop, tao 1ap méi quan hé tét véi cé nhan, to chire .
¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vu.

s | Co trén 20% nhiém vy hoan thanh vuet tién do, co .
chat lugng va hiéu qua.

6 Séang tao, cai tién phuong phap lam viéc, néng cao 5
hiéu qua cong viéc.

c) Pbi véi tiéu chi “Cé trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién do, co
chat lugng va hiéu qua” néu tai diém a va diém b khoan 2 Piéu nay, can bd,
cdng chirc, vién chuc dugc cham tron diém t8i da khi hoan thanh toan bd nhiém vu
dugc giao dung sb lugng, ¢ chét luvong va hiéu qua, trong d6 dat du ty 1&
hoan thanh nhiém vy vugt tién do.

3. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao:

a) Thuc hién nhiém vu dugc giao dam bao s6 lugng céng viéc, san pham
theo yéu cau cua cap c6 tham quyén:

Ty 1é s6 lwgng cong viée, sin pham Bibm thi da
hoan thanh
Hoan thanh 100% sé lugng cong viée, san pham. 15
Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% sb lugng cong viéc, san pham. 10
Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% s luong cong viée, san pham. 5
Hoan thanh dudi 90% sé luong cong viéc, san pham. 0

5 b) Thuc hién nhiém vu dugc giao dam bao tién do theo yéu cau cua cép cod
tham quyén:



Ty 1€ cong viéc, san pham bio dam tién do Piém t6i da
C6 100% cong viée, san phdm bao dam ding tién do dugc giao. 15
Co tir 95% dén dudi 100% cong viéc, san phim bao dam ding 10

tién do dugc giao.

Co tir 90% dén dudi 95% cong viée, san phim bao dam ding 5
tién do dugc giao.

Co dudi 90% cong viée, san phém bao dam dung tién do dugce giao. 0

¢) Thuc hién nhiém vu dugc giao dam bao chat luong theo yéu cdu cia
cap c6 tham quyen

Ty 1é cong viéc, san pham bao dam chat lugng Diém toi da

C6 tir 95% dén 100% céng viéc, san pham bao dam chét luong .
dugc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét.

C6 tir 90% dén dusi 95% cong viée, san pham bao dam chit luong 5
dugc cap co6 tham quyén xac nhan, phé duyét.

C6 tir 80% dén dudi 90% cong viéc, san pham bao dam chat luong

duge cap cé tham quyen xac nhan, phé duyét. =i
C6 tir 75% dén dudi 80% cong viéc, san phdm bao dam chat luong 15
dugc cap c¢6 tham quyén xac nhan, phé duyét.
Co tr 70% dén dudi 75% cdng vigc, san pham bao dam chét luorng 10
duoc cip c6 thim quyén xé4c nhan, phé duyét.
Cé dudi 70% cong viée, san phém bao dam chat luong duoc 0

cAp c6 thdm quyén xéac nhén, phé duyét.

d) P6i vai can bd, coéng chirc, vién chuc, nguoi lao dong duge phan cong
chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, hoan thién cong trinh: Néu cong trinh
dugc cip co tham quyén nghiém thu, phé duyét, xac nhén (truong hop thoi gian
dugc giao thuc hién dai hon 01 quy thi nghiém thu, phé duyét, xac nhan timg phan)
thi xem nhu d3 hoan thanh s lugng, tién do va chat luong cong viéc, san phém
duge giao. Truong hop c6 du co so, bing chimg va dugc cdp c6 thAm quyén
xac nhan béng van ban viéc khong bao dam tién do thuc hién cong trinh theo
yéu cau ctia cap c6 tham quyén vi ly do khach quan, bat kha khang va ngudi dugc
danh gia da thuc hién day du chic trach, nhiém vu, nd luc t6i da trong kha ning
ctia minh thi van duoc danh gia, chAm diém & muc toi da doi véi viéc hoan thanh
s6 lugng, tién d6 va chat luong cong trinh d6.
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4. Can cir nhom tiéu chi co ban va khung diém i da dat dugc cia ting
nhém tiéu chi néu trén va tinh hinh déac diém cua dia phuong, don vi, Thu trudng
co quan, don vi xdy dung thang didm chi tiét dé thuc hién cho phtu hop nhung
khong dugc trai nhom tiéu chi co ban va khung diém tdi da dat dugc cua timg
nhom tiéu chi néu trén.

5. Cac tiéu chi dugc phép chim diém 1é dén 0,5 diém.

Pidu 8. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém d6i véi ngudi lao dong
thue hién cong tic hd trg, phuc vu theo quy dinh cia phap luat

1.Y thic tb chirc ky ludt, phdm chét dao duc:

a) Tén tiéu chi va so diém toi da:

Nhém tiéu chi Diém t6i da
Chap hanh nghiém vé thai gian lam viéc. 5
Khéng vi pham phép ludt, ndi quy, quy ché lam viéc cuia co quan, 6
don vi.
Théi d6 nghiém tic thyuc hién cong viée, nhiém vy dugce giao. 4
Tuan tha tinh thi béc, ky cuong noi cong tac. Thuc hién tét quy
dinh vé giao tiép va img xir dox v6i can by, cong chuc, vién chie, 3
ngudi lao dong va ca nhan, td chirc dén lién hé cong tac

b) O timg tiéu chx trir 01 diém/lan vi pham Trucmg hop da trir hét sé diém
cua tleu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao téng sb diém dat dugc trude
khi xép loai chét lugng.

2. Nang luc va k¥ nang:

Nhém tiéu chi Diém toi da
C6 tinh than trach nhiém, chu dong dé xudt tham muu cp ¢6 ;
tham quyén giai quyét cong viéc dugc giao.
Béo céo kip thdi, chinh xac v6i lanh dao vé tinh hinh, két qua .
thuc hién nhiém vu.
Phéi hop, tao lap mbi quan hé tdt véi ca nhan, té chuc ¢o lién 6
quan trong thue hién nhiém vu.

3. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao:

a) Panh gia két qua thuc hién tuong tng chire trach, nhiém vu dugc giao
theo vi tri viéc lam cua nguoi lao dong. Truong hop 01 nguoi duoc ky hop déng
thuc hién nhiém vu cua nhiéu vi tri viéc lam khac nhau thi lua chon vi tri viéc lam
duoc phan céng chinh dé danh gia.



Nhom tiéu chi

Piém t6i da

A. Poi véi vi tri Ldi xe 60
Pua don 1anh dao, can bo, cong chire, vién chirc va van chuyen

tai liéu, trang thiét bi cuia co quan, don vi di va dén dung dia diém, 20
thm gian theo yéu cau cong viéc, nhiém vu cong tac.

Tuan thu phap luat vé an toan giao thong, dam béo an toan cho

nguoi va tai liéu, trang thiét bi; xir ly tdt cac su cd phét sinh 20
trong quaé trinh str dung, khai thac phuong tién.

Pam bao phuong tién trong tinh trang sir dung t6t. Thuong xuyén

kiém tra, bao dudng phuong tién dinh ky theo dung quy trinh; 20
str dung vat tu, thiét bi va nhién liéu hiéu qua, tiét kiém.

B. Doi vdi vi tri Bio vé 60
Dam bao trat tu trong khudn vién co quan, don vi, khong xay ra

tinh trang mét trat tu; hudng dan khach dén lién hé cong tac 20
diang quy dinh.

bam bao an toan vé tai san, khong xay ra mét mat hodc hu héng, 20
hao ton do nguyén nhan chu quan.

Thue hién t6t quy dinh vé phong chay, chira chdy, img pho su cb, 20
tinh huéng khan cép theo nhiém vu dugc phan céng.

C. Doi véi vi tri Lé tan, phuc vu; Tap vu 60
Hoan thanh nhiém vy v¢ sinh, dam bao sach s&, ngan nép trong

kh}lén vién co quan, don vi; khong dé xay ra tinh trang 6 nhiém, 20
mat vé sinh trong khu vuc dugc phan cong.

Tuén thu quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong so, 20
phong chong dich bénh theo quy dinh. <
Bao quan, sur dung t6t dung cu lam vige. Su dung dung muc dich,

20

tiét kiém va hiéu qua céc trang thiét bj phuc vu cong viéc.

D. ,?o”i voi vi tri Bao tri, bao dwdng, van hanh tru so, trang

thiet bi, mday moc phuc vu hoat dong cua co quan, t6 chirc, 60
don vi

Kip thoi sira chira, khac phuc, thay thé trang thiét bi hu hong, 20
dam bao cac trang thiét bj trong diéu kién hoat dong tot. “
Tuéan thu quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong so, 20

phong chay, chita chay theo quy dinh.




Nhom tiéu chi

Piém t6i da

Bao quan, su dung t5t vat tu, dung cu lam vigc. Su dung ding

cong viéc.

muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vat tu, trang thiét bi phuc vu 20
cong viéc.

E. Déi vdi vi tri Trong giie phwong tién 60
Pam bao trat tu, ngan nap, khong xay ra tinh trang mét trat tu 20
trong khu vuc tréng git, luu ddu phuong tién cua co quan, don vi.

DBéam bao an toan vé tai san, khong xay ra méat mat hodic hu hong, 20
hao ton do nguyén nhan chu quan.

Thuyc hién tét _quy dinh vé an toan, phong chay va chira chay,

ung pho su cd, tinh huéng khin cip theo nhiém vu dugc phan 20
cong. Bao quan tdt va sir dung vét tu, trang thiét bi phuc vu

trong gilr phuong tién hiéu qua, tiét kiém.

G. Péi vdi cdc vi tri khdc 60
Hoan thanh day da cac nhiém vu dugce cap c6 tham quyen giao, 20
dam bao chat lugng va hiéu qua theo yéu cau. -
Tuén thi quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong so, 20
phong chay, chira chay theo quy dinh. -
Bao quan, str dung tot vat tu, dung cu lam viéc. St dung ding

muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vét tu, trang thiét bi phuc vu 20

b) Cac truong hop vi pham va bi cap c6 thim quyen hodc cap trén nhic nhé:
trir 02 diém/lan/tiéu chi. Truong hop bi cap 6 thim quyén hodc cap trén phé binh,

khién trach bang vin ban: trir 04 diém/lan/tiéu chi.

4. Can ctr nhom tidu chi co ban va khung diém téi da dat dugc cua timg
nhém tiéu chi néu trén va tinh hinh dac diém cuia dia phuong, don vi, Thu truéng
cac co quan, to chirc, don vi xay dung thang diém chi tiét dé thuc hién cho phu hop
nhung khdéng dugc trai nhém tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat dugc cua

timng nhom tiéu chi néu trén.
5. Cac tiéu chi dugc phép cham diém 1¢ dén 0,5 diém.
Diéu 9. Xép loai chit lrgng
1. Céch tinh diém va xéc dinh Tong s6 diém chinh thirc:

a) S6 diém cua timg tiéu chi danh gia déi véi ngudi dimg dau cac co quan
Trung uong trén dia ban Thanh phé duge xac dinh bang trung binh cdéng cua
s& diém cua timg tiéu chi ma cac thanh vién trong tap thé lanh dao cia co quan d6

di chidm diém.
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b) Tong s6 diém chinh thirc bang Tong s6 diém dat duge & tat ca céc tiéu chi
néu tai Pidu 7 va Dleu 8 trir cho S6 diém bj trir bd sung (do vi pham nhiéu lan,
bi trir thém ngoai s6 diém cua tiéu chi) ctia nhom tiéu chi Y thire to chirc ky ludt,
pham chit dao dirc néu tai khoan 1 Diéu 7 va khoan 1 Piéu 8 Quy dinh nay.

2. Xép loai chat luong:

a) Cac muc xeép loai chat lugng va so diém toi thiéu dat duoc:

Xép loai chat lugng Piéu kién
Hoan thanh xuit sic nhiém vu | Téng sé diém chinh thirc tir 90 dén 100 dieém
Hoan thanh tét nhiém vu Téng sb diém chinh thic tir 75 dén dusi 90 diém
Hoan thanh nhiém vu Téng sb diém chinh thirc tir 50 dén dudi 75 diém

Khéng hoan thanh nhiém vu | Téng s diém chinh thitc dui 50 diém

b) Béi v6i Th truong cac so, nganh Thanh pho Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa pha1 gan voi trach nhiém dam bao ty 1€
hai long ctia nguoi dan va doanh nghiép ddi voi thu tuc hanh chinh tai co quan,
don vi minh phu trach. Cu thé:

Dat tir 90 diém trd 1én va ty 1€ hai long cua ngum dan va doanh nghiép dat
tir 90% tr& 1én thi méi duoc xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vuy.

Pat tir 75 diém dén dudi 90 diém va ty 1é hai long cua ngum dan va
doanh nghiép dat tir 80% tré 1én thi méi duge xép loai Hoan thanh tét nhiém vu.

3. Can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong bi ky luat, bi khai td,
tam glu tam glam cho két luan ciia co quan ¢ tham quyeén trong quy thi danh gia
va xép loai chat luong & mirc Khéng hoan thanh nhiém vu; truong hop quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh vé cung mot hanh vi vi pham dugc
ban hanh trong hai quy khac nhau thi chi ap dung muc xép loai Khéng hoan thanh
nhiém vu dbi v&i quy bi ky luat trude.

4. Truong hop can b, cong chire, vién chuc, ngudi lao déng bi cép c6
tham quyén co van ban phe binh vé viéc thuc hién nhlem vy, cong vu thi khong dugc
danh gia va xép loai chét lugng & mirc Hoan thanh xuét sac nhiém vu.

Diéu 10. S0 ngay lam viéc thye té va cach tinh s ngay lam viéc thye té

1. S6 ngay lam viéc thuc té 1a s6 ngay lam viéc ma can bg, cong chie,
vién chuec, ngum lao dong co tham gia thue hién nhiém vu theo quy dinh va theo
phan cong bang van ban cia cap c6 tham quyén.

a) Can b9, cong chire, vién chure, nguoi lao dong c6 bao nhiéu ngay lam viéc
thuc té s& duge nguoi co tham quyén xem xét, danh gia hi¢u qua cong viéc ddi véi
sd ngay lam viéc thuc té do dé lam co so giai quyét chi thu nhap tang thém.
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b) Céac ngéay nghi hang tudn, cac ngay nghi theo quy dinh riéng cia nganh,
linh vuc, cac ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua B ludt Lao dong khong dugc
str dung d& hoan dbi, bu dép cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Céc ngay sau ddy khong dugc tinh 12 ngay lam viéc thyc té dé chi thu nhép
tang thém:

a) Nhimg ngay nghi phép nim hogc nghi vé viéc riéng.

b) Nhimg ngay nghl hé cua cbng chirc, vién chirc nganh Giéo duc va Pao tao

ma khong dugce cap co thAm quyén phan cong chinh thirc bing van ban dé thuc hién
nhiém vu chuyén mén & co s¢ giao duc va dao tao.

c) Nhu'ng ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap trung (khong dugc
clp co thdm quyén phan cdng cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mon cho
nguoi khac thyc hién.

d) Nhitng ngay nghi thai san.

d) Nhimg ngay nghi do ém dau hogc nghi d& diéu trj chan thwong do tai nan
lao dong.

3. Déi vai nganh Giao duc va Pao tao:

a) Déi véi vién chirc 1a gido vién, giang vién:

Trong thoi gian nim hoc: Gido vién, giang vién tham gia giang day du s tiét
nghia vu theo quy dinh (glang day va thuc hién day i cac hoat dong chuyén mén
khéc theo phén c¢ong cua cip c6 thim quyén) va khong c6 nhu’ng ngay nghi néu

tai dlem a, ¢, d va d khoan 2 Diéu nay thi dugc tinh 1a lam du s6 ngay lam viéc
thuc té.

Trong théi gian hé: Thuc hién theo khoan 1 va khoan 2 Diéu 10 Quy dinh nay.

b) Béi v6i cong chire, vién chirc hanh chinh (nhan vién) tai cac co sd giao duc
coéng lap khong co6 ché d6 nghi he:

Thuc hién nguyén tic tinh s6 ngay lam viéc thyc té nhu céng chirc, vién chirc
cac nganh, linh vyc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc trong céc nganh,
linh vuc ma theo quy dinh phép ludt co thé dugc phan cong thyc hién nhiém vu
theo ca, kip, dong thoi ¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian nghi bu sau ca, kip thi
nhimg ngay nghi bu nay dugc tinh la ngay lam viéc thuc té.

5. Déi véi cac nganh, linh vuc khac néu c6 nhimg van dé dac thu can c6

van ban hudng dan riéng: Céc co quan, don vi chuyen mén téng hop, tham muru
Uy ban nhan dan Thanh phé c¢6 hudéng dan cu thé.

6. Pi v6i can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong dang trong thdi gian
ch& tinh gian bién ché; nghi huu; nghi viéc hodc nghi theo cac ché d6 khéc do
phap luat quy dinh va can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong chuyén cong tac
sang cac co quan, don vi khong thuéc pham vi diéu chinh ctia chinh sich chi
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thu nhap tang them theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phé: So ngay
lam viéc thuc té duoc tinh dén ngay chinh thic chdm dut cong tac theo quyét dinh
clia cap c6 thdm quyén.

7. Déi v6i can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac
sang cac co quan, t6 chire, don vi khac nhau trong quy:

a) Thuc hién danh gia, xép loai tinh theo s6 ngay lam viéc thuc té cia can b,
cbng chuc, vién chic, ngu’m lao dong tai ting co quan, t chirc, don vi (tinh riéng tai
noi chuyén di va noi chuyén dén).

b) Co quan, don Vl noi chuyen dén chju trach nhiém tdng hop két qua
danh gia, xép loai (bao gbm ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhap
tang thém ca quy cho céan b, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong.

¢) Truong hop co quan, don vi noi chuyén dén khong thudc pham vi ap dung
chinh sach chi tra thu nhép tang thém thi co quan, don vi tai noi chuyén di chiu
trach nhiém téng hop két qua danh gia, xép loai (trong thoi gian lam viéc tai
noi chuyén di) va chi tra thu nhap ting thém cho can bg, cong chirc, vién chire,
nguoi lao dong.

d) Trudng hop co quan, don vi da giai thé, sap nhap thi co quan, don vi
duge chp c6 thdm quyén giao tiép nhan co quan, don vi giai thé, sdp nhap cé
trach nhiém thuc hién cdng tac danh gia, xép loai chét luong va chi thu nhip
tang thém dbi véi thoi gian cong tac clia can bd, cong chire, vién chire tai co quan,
don vi da giai thé, sap nhap.

Piéu 11. Quy trinh danh gia, xép loai chat lwong

1. Viéc danh gi4, xép loai chét luong can bd, cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong dugc thuc hién dinh ky trudc ngay 05 cua thang dau quy tiép theo,
gbém céc bude sau:

a) Bao céo tu dénh gia két qua cong tac:

Cén b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao,
quan 1y va chuyén moén, nghiép vu: thuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Nguoi lao dgng thuc hién cong tac hd tro, phuc vu theo quy dinh cua
phap luat: thuc hién theo Mau 1B kém theo Quy dinh nay.

b) Thuc hién lay ¥ kién dong gop cua dong nghiép c6 méi lién hé truc tiép
lam viéc chung trong mot phong, ban, to chirc cu thé thudc co quan, don vi hoac
can ¢t tinh hinh thye tién phéan céng, phdi hgp thyc hién cong viéc, Thu truong
co quan, don vi quyét dinh thanh phan lay y kién déng gop cho phu hop:

Poéng gop ¥ kién cho can bd, cong chie, vién chire, ngum lao dong theo

vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly va chuyén mon, nghiép vu: theo Mau 2A kém theo
Quy dinh nay.
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bong gop ¥y kién cho nguoi lao dong thuc hién cong tac hd trg, phuc vu
theo quy dinh ctia phép ludt: thuc hién theo MaAu 2B kém theo Quy dinh nay.

Dox véi nguoi dung dau co quan, don vi: Thuc hién lay y knen dong gop
ctia cap phé cua nguoi ding dau va nguoi ding dau cua cac td chirc thude

pham vi quan ly.

¢) Cap hodc nguoi cd thdm quyén nhan xét, danh gia, xép loai can bg,
cong chirc, vién chic, ngudi lao dong vao Mau 1A hoic 1B kém theo Quy dinh nay.

2. Bbi véi ngudi dimg dau co quan, don vi:

a) Truong hop nguoi dimg dau 1a can b, cong chure, Vlen chtre, ngum lao dong
clia co quan, t6 chie, don vi thude thAm quyén danh gia, xép loai chét lugng cua
Ban Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh 1y: cac co quan, don vi thuc hién
theo Hudng dan ctia Ban T4 chirc Thanh y.

b) Trudng hgp nguoi dung déu 1a can b, cong chire, v1en chuec, ngum lao dong
cua co quan, t6 chuc, don vi thudc thdm quyén danh gia, xép loai chat lugng cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho céc co quan, don vi guri ho so vé S& Noi vu
truéce ngay 05 cua thang dau quy ‘uep theo dé thdm dinh va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

¢) Bdi véi nguoi ding dau céc co quan Trung wong trén dia ban Thanh phé:
sau khi hoan thanh viéc bo cdo tu dénh gia va dong gop ¥ kién cho dong nghiép
theo huong dan tai diémavab khoan 1 Piéu nay, co quan, don vi co trach nhiém
du kién sé diém, két qua danh gia, xép loai chét luong va gui hd so vé Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé (théng qua S Noi vu) dé théng nhat y kién trudc khi
quyét dinh.

3. Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia,
xep loai chét lugng, co quan, don vi phai théng bao cong khai két qua danh gia,
xép loai chat lugng dén cén bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dé biét.

4. Trong vong 03 ngay lam viéce ké tir ngdy co quan, t6 chirc, don vi cong khai
két qua danh gia, xép loai chéit lugng, truong hop can b6, cong chure, vién chire,
nguoi lao dong khong nhat tri v6i két luan danh gia, xep loai chat lugng thi co quyen
kién ngh1 Viéc giai quyét kién ngh1 do nguoi ¢o tham quyen danh gia, xép loai
g1a1 quyet Truong hop khéng nhat tri véi ket qua gxal quyét kién ngh1 thi cé
thé txep tuc kién ngh1 cap tren truc tiép glal quyet Quyet dinh giai quyet kién nghi
cua cap trén tryc tiép la quyét dinh giai quyét kién nghi cuéi cung.

Piéu 12. Chi thu nhip ting thém

1. Chi chi thu nhap ting thém ddi voi trudng hop can bo, cong chirc, vién chtrc,
nguoi lao dong duge xép loai chat lugng & mic Hoan thanh tét nhiém vy trd 1én.

2. Can ctr két qua danh gia, xép loal chét lugng va mirc chi tra thu nhap
tang thém theo quy dinh tai Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé,
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Thu truéng céc co quan, don vi quyét dinh chi thu nhép tang thém cho can bg,
cong chirc, vién chire, ngudi lao dong theo mire cu thé sau day:

a) Can bo, cong chue, vién chirc, ngudi lao dong duoc xép loai chét lugng
¢ mirc Hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc huong thu nhap tang thém theo muc
tdi da dugce quy dinh trong Nghi quyét ctia Hoi déng nhan dan Thanh phé.

b) Can b, cong chirc, vién churc, ngudi lao dong duoc xep loai chat luong
& murc Hoan thanh tot nhiém vu dugc huéng thu nhép tang thém t6i da 1a 80% cua
truong hop Hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc néu tai diém a khoan 2 Piéu nay.

Diéu 13. Hb so danh gia, xép loai chat lwong
1. Ho so danh gia, xép loai chat lugng duge luu tai co quan, don vi gém:
a) Phiéu tu danh gia, cham diém phan loai cta timg c4 nhan.

b) Danh sach tong hop két qua danh gia, xép loai chét lugng cén b, cong chire,
vién chtrc, ngudi lao dong.

2. Hé so danh gia, xép loai chat lugng dugc thuc hién va luu trir bing
hmh thirc van ban dién tir. Trudng hgp co quan, don vi chua dam bao diéu kién
vé co s& vat chat dé thuc hién quy trinh va luu trir bang hinh thtc van ban dién tir
thi thue hién luu trir bing van ban gidy.

. Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Phin cdng, tb chirc thue hién
1. Ngudi dimg dau co quan, don vi:

a) Can ctr diéu kién cu thé ctia co quan, don vi dugc giao va ty 1 khéi luong
cong viéc ctia can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong da thuc hién so vdi
khéi lugng cong viée chung cta co quan, don vi, trong truong hop can thiét, co thé
xdy dung céc tiéu chi chi tiét va ban hanh Quy ché cua co quan, don vi dé danh gia
va xép loai chat lugng can bd, cong chire, vién chire thude thim quyén quan ly.

b) Chiu trach nhiém thuc hién va trién khai Quy dinh nay dén can bd,
cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

¢) Chiu trach nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hiéu qué cua cong tac
danh gia, xég loai chat lrong hing quy; ¢6 trach nhiém boi hoan dé thu hoi nop vao
ngan sach doi véi cac truong hop chi sai quy dinh phap luat.

d) Thuong xuyén kiém tra, giam sat va quan ly chit ché cong tac danh gia,
xép loai chat luong hang quy va chi thu nhap tang thém cho can bd, cong chirc,
vién chuc; k1p thoi xtr Iy khiéu nai, té cdo va xem xét, xur ly ky luét theo ding
quy dinh ddi véi cac truong hop vi pham.
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d) Pinh ky hodc theo yéu cAu dot xuét cua cp c6 thim quyen tong hop va
bao céo két qua thuc hién cia co quan, don vi minh g vé Uy ban nhin dén

Thanh phé (théng qua S& Noi vu).
2. S& Noi vu:

a) Chu tri, phéi hgp voi Ban Tb chirc Thanh Uy va cic co quan, don vi ¢
lién quan trién khai thuc hién Quy dinh nay.

b) Phéi hop véi cac co quan, don vi co lién quan thuong xuyén td chirc
kiém tra, giam sat chit ch& cong tac danh gia, xép loai chét luong va chi thu nhap
tang thém cho can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

¢) Téng hop, béo céo cong tac danh gid, xép loai chat lugng hing quy va
chi thu nhap ting thém cho can bd, cong chirc, vién chure, ngum lao dong cua cac
co quan, don vi trinh Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phd.

3. S& Tai chinh:

Hudng dan cac co quan, don vi xdc dinh nguén kinh phi, lap du toan va
quyét toan kinh phi chi thu nhép tdng thém theo quy dinh.

4. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé:

Tir ngay 15 dén ngay 20 thang cudi quy, can cir nhiém vy trong tam trong
quy ma Uy ban nhan dan Thanh phé giao cho Thu trudng cac co quan, don vi dé
ra soat, thong ké tién d6 va hiéu qua thuc hién nhiém vu dugc glao gui S& Noéi vu
lam co s& tham muu Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd danh gia muc 46
hoan thanh nhiém vu trong quy dbi véi Thu trudng céc co quan, don vi.

5. Can b, cong chire, vién chic, nguoi lao dong:

a) Thuc hién nghiém tic cic quy dinh vé danh gia, chim diém va xép loai
chét lugng can bg, cong chuc, vien chure, nguori lao dong. Phan anh kip thoi viéce
trién khai thuc hién danh gia, xép loai chét luong tai co quan, don vi chua dung
ho#c chua nghiém tic véi Thu trudng co quan, don vi hodc nguai ¢6 tham quyén.

b) Pugc quyén bao luu y kién veé ket qua tu danh gla chém diém, xép loai
chat luong hing quy ctia minh va c6 quyén kién nghj voi cap trén trong truong hop
khong dong y véi quyét dinh muc phan loal d6i véi ban than minh, nhung phai
chép hanh két luan nhan xét, danh gié cla cAp c6 thdm quyén.

Piéu 15. Ap dung quy dinh d6i véi cac treong hop khac

1. i v6i ngudi duge ky két hop dong lao dong dé 1am cong viéc chuyén mon
nghiép vu ¢ vi tri viéc lam do vién chirc dam nhiém theo nhu cau su dung ngudn
nhan luc cua don vi su nghiép cong 1ap va cac dbi tuong khac: co quan, don vi dugc
ap dung quy dinh nay dé danh gia, xép loai chat luong va chi thu nhép ting thém.

2. Kinh phi chi thu nhép tang thém cho cac dbi tuong néu tai khoan 1
Piéu nay duge chi tir ngudn tai chinh cia co quan, don vi theo quy dinh phép luat,
khong sir dung ngan sach Thanh phd.
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Piédu 16. Pidu khoan thi hanh

1. Trudng hop cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh c6 bd sung,
stra ddi hodc duoc thay thé thi 4p dung theo cac van ban quy pham phap ludt mai
ban hanh; trir trudmg hop phép luét ¢6 quy dinh khac.

2. Trong qua trmh thuc hién néu phét sinh kho khén, vudng mic, cic co quan,

don vi gu'l vén ban ve Uy ban nhan dan Thanh pho (thong qua S& Néi vu) dé duoc
hudng dan, giai quyét hodc nghién ci, sira dbi, bd sung cho phu hop./.




TEN CO QUAN, PON VI

Poc lap - Tu do - Hanh phic

| Maiu 14

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
. 120...

Ky danh gia:

Ho va tén:

Chirc vu:

Pon vi cong tac (phong, ban...):
Mi s6 CBCCVC:

1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

STT

TIEU CHI PANH GIA

THANG
PIEM
TOI PA

PIEM
TY
CHAM

PIEM THUC
TE PAT PUQC
(do cap c6 thim
quyén danh gii)

GHI CHU

Y thirc t& chirc ky luit, phim chit dao dirc

(O tieng tiéu chi tric 01 diém/lan vi pham. Truong
hop di tric hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc
vi pham thi trir b6 sung vdo tong sé diém dat dwoc
truedc khi phan loagi)

20

Chép hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc

Tuan thu tinh th bac, ky cuong va trat tu hanh
chinh. Nghiém tuc thyc hién cong viéc, nhi¢m vu
dugc giao

Thuc hién tot ve giao tiép va ung xu doi véi nhan
dan; doi vai cap trén, cap dudi va dong nghiép

Thuc hién c4c ndi dung khic trong Quy tic g xir
cua can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap trén dia ban Thanh phd va cc quy
téc khac cua nganh, linh vuc

II

Ning luc va ky ning
(CBCCVC lya chon 01 trong 02 phan A hodc B
theo chiec trach, nhiém vu)

20

Doi vdi can bj, cong chirc, vién chirc giir chirc vu
lanh dao, quadn ly

20

C6 nang luc tdp hop can bg, cong chirc, vién chuec,
xay dung don vi/bd phan doan két, théng nhat

Chi dao, diéu hanh, kidm soat viéc thuc hién nhiém
vu cta don vi/bd phan dam bao kip thoi, khong bo
sot nhiém vu

Béo c4o kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao




Phéi hop, tao 1ap mbi quan hé tét véi ca nhan, to

8 chirc ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vu 2
g |CO trén 20% nhiém vu hoan thanh vuet tién do, c6 "
chét lugng va hiéu qua
10 Sang tao, cai tién phuong phép 1am viéc, ning cao 5
hiéu qua cong viéc
Déi véi cong chikc, vién chirc khong giir chire vu
B |,. v e 20
lanh dao, quan ly
Chi déng nghién ciru, cap nhat kip thoi céc kién
5 |thic phap luat va chuyén mon nghiép vu dé tham 1
muy, t6 chire thue hién cong viéc co chét luong
6 |Chu dong dé xuat tham muu giai quyét cong viéc 2
7 Béo cao kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh 5
hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao
8 Phéi hop, tao lap mbi quan hé t6t v6i ca nhan, td ,
chirc ¢6 lién quan trong thyc hién nhiém vu
g |CO trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién d¢, co g
chit luong va hiéu qua
10 Sang tao, cai tién phwong phap 1am viéc, nang cao 5
hi€u qua cong viéc
I Két qua thue hién chirc trach, nhiém vu dwoc 60
giao
Ty I¢ 56 lwong cong viéc, sin phdam hodn thanh
11 |(chi dién vao 01 dong duy nhat trong sé cdc dong 15
bén duwoni)
Hoan thanh 100% sb luong cong viéc, san phém 15
Hoan thanh tir 95% dén dudéi 100% sb luong cong 10
viéc, san pham
Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% sb lwong cong 5
viéc, san phém
Hoan thanh dudi 90% sb luong cong viée, san phém 0
Ty I¢ cong viéc, sin pham béo dim tién dp (chi
12 |dién vao 01 dong duy nhat trong $6 cdc dong bén 15
dudi)
C6 100% cong viéc, san phdm bao dam ding tién 15
d6 dugc giao
Co tir 95% dén dudi 100% cong viéc, san pham bao 0

dam déng tién d6 duoc giao




3

C6 tir 90% dén dudi 95% cong viéc, san pham bio
dam dung tién do dugc giao

C6 dudi 90% cong viée, san phadm bao dam dung
tién ¢ dugc giao

13

Ty Ié cong viéc, san phim bdo dim chat
lwong (chi dién vao 01 dong duy nhat trong sé cdc
dong bén dudi)

30

C6 tir 95% dén 100% cong viée, san phdm bao dam
chit luong dugc cap c6 thim quyén xac nhan, phé
duyét

30

C6 tir 90% dén dudi 95% cong viéc, san pham bao
dam chét luong dugce cip co thAm quyén x4c nhan,
phé duyét

25

C6 tir 80% dén dudi 90% cong viéc, san pham bao
dam chat lugng dugc cip c6 thdm quyén xac nhan,
phé duyét

20

C6 tir 75% dén dudi 80% cong viée, san pham bao
dam chét lugng dugc cép c6 thdm quyén xac nhén,
phé duyét

15

C6 tir 70% dén dudi 75% cong viéc, san phém bao
dam chat lugng duoc cép c6 thdm quyén x4c nhén,
phé duyét

10

C6 dudi 70% cong viéce, san pham bao dam chit
lugng dugc cap co6 tham quyén xac nhan, phé duyét

Téng s6 diém dat dwoc (I+II+III)

100

So diem bi trir bo sung (néu co)

TONG SO PIEM CHINH THUC (*)
(= T 5ng 6 diém dat dwoc - S6 diém bi trir b sung)




KET QUA PHAN LOALI:
Téng s6 diém Két qua phan loai
chinh thirc (*) (danh dau X)
Phan loai mirc do Khung s
by ~ oA « R Ngl[m co yr 4
hoan thanh nhi¢m vu diem | cjpnan | thém | Cinhantexép | ECO O
y B . tham quyén
tw cham quyén loai £ ;
chim xeép loai
Lol Tu 90
Hoan thanh xuat sac nhiém vu .
T den 100
Tuw?75
Hoan thanh tot nhiém vu dén duéi
90
Tue 50
Hoan thanh nhiém vu dén duwdi
75
Kbz Hodn tiah nhigm vy Dt 30
diem

..., hgay.... thang... nam 20...

NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi r6 ho tén)

Y KIEN NHAN XET CUA NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

..., hgay.... thang... nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)




1
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PANH GIA VA PONG GOP Y KIEN POI VOI PONG NGHIEP

Ky danh gia: Quy..... /20...
Miu 24
Ho va tén nguoi duge dénh gia:
Chirc vu:
Don vi cong tac: (phong, ban...)
Mi s6 CBCCVC:
THANG | PIEM PONG
STT TIEU CHi PANH GIA PIEM TOI NGHIEP GHI CHU
PA PANH GIA

I |Y thic t6 chitc ky luat, phdm chat dao dirc 20

1 |Chip hanh nghiém vé thoi gian lam viéc 5

’ Tuén thu tinh th bac, ky cuong va trat ty hanh chinh. 6
Nghiém tac thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao

3 |Thuc hién t6t vé giao tiép va img xir d6i v&i nhan dan; ;
d6i v6i cép trén, cap dudi va dong nghiép
Thuc hién cac ndi dung khac trong Quy tac ung XU cia
can bg, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong lam viéce

4 |trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap 4
trén dia ban Thanh phd va cac quy tic khac ctia nganh,
linh vuc
Ning luc va ky nang

Il |(CBCCVC lira chon 01 trong 02 phin A hodc B theo 20
chuee trach, nhiém vu)
Déi vdi cdn bg, cong chirc, vién chirc giie chirc vu lanh

A v yor 20
dao, quan ly

3 Co nang luc tap hop cén bg, cong chirc, vién chuec, xay 1
dung don vi/bd phan doan két, théng nhét
Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thyc hién nhi¢m vu

4 [cua don vi/bd phan dam bdo kip thoi, khong bo sot 2
nhiém vu

5 Baéo cao kip thoi, chinh xac vi 1anh dao vé tinh hinh, )
Kkét qua thyc hién nhi€ém vu duoc giao
Phéi hop, tao lap mbi quan hé tdt v&i c4 nhan, td chic co

6 |.. A i 2
lién quan trong thuc hién nhiém vu

;| C6 trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién d6, c6 chat g
lugng va hiéu qua




THANG | PIEM PONG
STT TIEU CHI PANH GIA PIEM TOI NGHIEP GHI CHU
DA DANH GIA
g Séang tao, cai tién phuong phép lam viéc, nang cao hiéu 5
qua cong viéc
Déi vii cong chirc, vién chirc khong giwr chirc vu lanh
B .y ) 20
dao, quadn ly
Chu déng nghién ctru, cap nhét kip thoi cac kién thic
3 |phap luét va chuyén mén nghiép vu dé tham muru, t6 1
chirc thuc hién cong viée co cht luong
4 |Chu dong dé xuit tham muu giai quyét cong viéc 2
Béo c4o kip thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh,
5 [z . in oA : 2
két qua thuc hién nhiém vu dugce giao
" Phdi hop, tao 1ap mdi quan hé tét véi ca nhén, té chirc co 5
lién quan trong thuc hién nhiém vu
;| C6 trén 20% nhigm vu hoan thanh vurot tién d0, c6 chat "
luong va hiéu qua
g Sang tao, ci tién phuong phap 1am viéc, nang cao hiéu 5
qua cdng viéc
TONG CONG (I+1I) 40

Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

..., hgay.... thang... nam 20...

NGUOI DPANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)




TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

| MiulB |

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
( Ap dung cho ngwoi lao dpng thuwc hién cong tic hé trg, phuc vu theo quy dinh ciia phdp ludt)
Ky danh gia: ... /20...

Ho va tén:
Vi tri cong tac:
Pon vi cong tac (phong, ban...):

PIEM THUC
TE PAT
THANG - ’
g : ; . PIEM PUQC (do GHI
TIEU CHI PANH GIA ; - -
SLY PIEM | v cHAM | cAp cé thim | CHU
TOI PA B e
quyén danh
gid)
Y thikc td chirc ky luat, pham chat dao dirc
(O tieng tiéu chi trie 01 diém/lan vi pham. Tricong
1 |hop da tric hét sé diém ciia tiéu chi nhung tiép tuc 20
vi pham thi trir b6 sung vdo tong sé diém dat duoc
trieoc khi phan logi)
1 |Chip hanh nghiém v& thai gian lam viéc 5
) Khéng vi pham phép lut, ndi quy, quy ché lam 6
viéc cua co quan, don vi.
3 Thai 9 nghiém tic thuc hién cong viéc, nhi€ém vu 4
duogc giao.
Tuén thu tinh thir bic, ky cuong noi cong tac. Thuc
4 hién t&t quy dinh v& giao tiép va img xir d6i véi can 5
bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong va ca
nhan, td chirc dén lién hé cong tac
II [Nang luc va k¥ nang 20
C6 tinh than trach nhiém, chi dong d& xuat tham
5 |muu cip c6 thdm quyén giai quyét cong viéc dugc 7
giao.
. Béo céo kip thdi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh "
hinh, két qua thuce hién nhiém vu.
Phéi hop, tao lap mbi quan hé t6t voi ¢4 nhan, td
7 .y o - 6
chirc ¢6 lién quan trong thuc hi€n nhiém vu.
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Két qua thue hién chikc trach, nhiém vu dugc
giao (Tya chon 01 muc theo vi tri viéc lam dang
thuc hién. Truong hop 01 cd nhan dugc ky hop
dé‘ng thuwc hién nhiém vu cia nhiéu vi tri viéc lam
khac nhau thi lva chon vi tri dwoc phdn cong
chinh)

60

Doi voi vi tri Ldi xe

60

Dua doén lanh dao, can bg, cong chirc, vién chirc va
van chuyén tai ligu, trang thiét bi cia co quan, don
vi di va dén dung dia diém, thoi gian theo yéu cau
cdng viéc, nhi€ém vu cong tac.

20

Tuén thi phép luat vé an toan giao thong, dam bao
an toan cho nguoi va tai ligu, trang thiét bi; xur 1y
t6t cac sur cd phat sinh trong qua trinh st dung, khai
thac phuong tién.

20

10

Dam bao phuong tién trong tinh trang sir dung tht.
Thuong xuyén kiém tra, bio dudng phuong tién
dinh ky theo diing quy trinh; sir dung vét tu, thiét bi
va nhién lidu hidu qua, tiét kiém.

20

Déi véi vi tri Bio vé

60

Dam bao trat tu trong khuon vién co quan, don vi,
khong xay ra tinh trang mat trat tu

20

Dam bdo an toan vé tai san, khong xay ra mat mat
hodc hu hong, hao ton do nguyén nhén chu quan.

10

Thuc hién t6t quy dinh vé phong chay va chita
chay, tmg pho su cd, tinh hudng khén cip theo
nhiém vu dugc phan cong

20

Déi véi vi tri Lé tan, phuc vu; Tap vu

60

Hoan thanh nhiém vu vé sinh, dam bao sach sg,
ngin nip trong khuén vién co quan, don vi; khong
dé xay ra tinh trang 6 nhidm, mét vé sinh trong khu
vuc dugc phan cong.

20

Tuén thu quy trinh dam bao an toan lao dong, vé

sinh cong s&, phong chdng dich bénh theo quy dinh.

20

10

Bao quan, st dung t6t dung cu lam viée. St dung
dung muc dich, tiét ki€ém va hi¢u qua céc trang thiét
bi phuc vu cong viéc.

20

Doi véi vi tri Bio tri, bio dwing, vin hanh tru sé,
trang thiét bi, mdy moc phuc vu hoat djong cia co
quan, to chirc, don vi

60

Kip thoi stra chira, khic phuc, thay thé trang thiét bi
hu hong, dam bao cac trang thiét bi trong diéu kién
t6t

20

Tuan thu quy trinh ddm bao an toan lao dong, vé
sinh cong s&, phong chay chita chdy theo quy dinh

20




10

Bao quan, st dung t6t vat tu, dung cu lam viéc. St
dung ding muc dich, tiét ki€ém va hi¢u qua cac vat
tu, trang thi€t bi phuc vu cong viéc.

20

Déi voi vi tri Trong gite phuwong tién

60

Dam bao trat tu, ngin nip, khong xay ra tinh trang
mat trdt tu trong khu vuc trong giit, lvu dédu phuong
tién cua co quan, don vi

20

Pam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat mat
hoac hu héng, hao ton do nguyén nhéan chu quan.

20

10

Thyc hién t6t quy dinh vé an toan, phong chay va
chita chay, (mg pho su ¢, tinh hung khén cip
theo nhiém vu dugc phan céng. Bao quan tdt va sir
dung vt tu, trang thiét bi phuc vu tréng giit phuong
tién hiéu qua, tiét kiém.

20

Déi véi céc vi tri khic

60

Hoan thanh dﬁy du cac nhiém vu duogc cép c6 thAm
quyén giao, dam bao chat lugng va hi€u qua theo
yéu cau.

20

Tuén thu quy trinh dam bao an toan lao dong, vé
sinh cong s&, phong chdy chira chdy theo quy dinh

20

10

Béo quan, str dung tdt va tu, dung cu lam viéc. Su
dung ding muc dich, tiét kiém va hi¢u qua céc vat
tu, trang thi€t bi phuc vu cong viéc.

20

Téng s6 diém dat dwgc (I+II+IIT)

100

S0 diem bj tric bo sung (néu co)

TONG SO PIEM CHINH THUC (*)
(= Téng s6 diém dat duoc - S6 diém b tric b6 sung)

KET QUA PHAN LOAI:
Téng s6 diém Két qua phan loai
chinh thie (*) (danh dau X)
Phan loai mirc do Khung i
2 2 ié ié Ngwoi co ‘ Ny
hoan thanh nhi¢m vu diem | oz phanne | V8¥7 Y | G nhin twxép | cé thém
z | tham quyén : ;
cham s loai quyén
cham £ 5
xép loai

T 90

Hoan thanh xuAt sic nhiém vu i
T dén 100

Tir 75
Hoan thanh t&t nhiém vu dén
duoi 90

Tir 50
Hoan thanh nhiém vu dén
dudi 75




Duwoi 50

Khong hoan thanh nhiém vu "
diém

.., Ngay.... thang... nam 29...

NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)

Y KIEN NHAN XET CUA NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

..., hgay.... thang... nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)



TEN CO QUAN, PON VI

Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PANH GIA VA PONG GOP Y KIEN POI VOI PONG NGHIEP

Mdéu 2B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(Ap dung cho ngwdi lao dpng thwe hién cong tic hé tro, phuc vu theo quy dinh ciia phdp ludt )

Ky danh gia: Quy..... /20..
Ho va tén nguwoi dugce danh gia:
Vi tri cong tac:
Don vi cong tac: (phong, ban...)
THANG | PIEM PONG
STT TIEU CHI PANH GIA PIEM TOI NGHIEP GHI CHU
DA DANH GIA
I |Y thirc t chirc ky luit, phdm chat dao dirc 20
1 |Chép hanh nghiém vé thoi gian lam viéc 5
) Khéng vi pham phép luat, ndi quy, quy ché 1am viéc cua 6
co quan, don vi.
3 Thai d nghiém tic thyc hién cdng vi€c, nhi€ém vu dugce 4
giao.
Tuén thu tinh thir bac, ky ewong noi cong tac. Thuc hién
t6t quy dinh v& giao tiép va tmg xir dbi v&i can bg, cong
4 Mol . ‘e A I S 5
chirc, vién chirc, nguoi lao dong va cé nhan, to chirc dén
lién hé cong tac
II [Nang luc va ky nang 20
5 |Co tinh than trach nhiém, chi dong dé xut tham muu .
cép c6 thAm quyén giai quyét cong viéc dugc giao.
6 Béo céo kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, .
két qua thuc hién nhiém vu.
Phéi hop, tao 14p mbi quan hé tét v&i ¢4 nhén, td chirc co
p A - A 1 n 6
lién quan trong thuc hién nhiém vu.
TONG CONG (I+II) 40




Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

..., hgay.... thang... nam 20...

NGUOI PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

Truweong hop tai phong, ban, don vi triec thudc c6 nhiéu nguoi lao déng ciing cong tac trong cing 01 vi tri
viéc lam (Vi du: co quan c6 02 ldi xe): nguoi lao dong trong cung vi tri viéc lam danrh gia, nhdn xét cho
dong nghiép theo Mau nay (nguoi lao dong & vi tri ldi xe danh gié, déng gp ¥ kién cho nhau). Néu chi
¢6 01 nguaoi lao dong cho 01 vi tri viéc lam thi khong thuc hién.
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